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Ce document décrit les étapes a suivre pour transmettre les fichiers relatifs a I'évaluation fonciére a la
Direction générale de la fiscalité et de I'évaluation fonciere par le Portail gouvernemental des affaires
municipales et régionales (PGAMR). Destiné aux évaluateurs municipaux et a leurs collaborateurs, il vise a
assurer le bon fonctionnement de I'opération.

Ftape 0.1 - Accés au portail

0.1-A  Accéder au portail par I'adresse Web suivante :
https://www.portailmunicipal.gouv.qc.ca/sitePublic/

Etape 0.2 - Identification

0.2-A  Cliquer sur « ACCEDER A MES SERVICES ».

Affaires municipales
et Occupation
du territoire
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QUEbeC E3 EX Accueil  Plandusite  Assistance  Portail Québec

S L

Bienvenue sur le portail gouvernemental
des Affaifes municipales et régionales

ACCEDER A MES SERVICES .

COMMENT STNSCRIRE AU PORTAIL ®




0.2-B  Sauthentifier au moyen de son code d'utilisateur clicSEQUR et de son mot de passe

0.2-C  Cliquer sur « Continuer ».

Mous joindre Quitter

Québec &5 ﬁ SE QN

2 aolt 2018

Authentification de I'utilisateur
Saisie des données d'identification

Les conditions d'utilisation de clicSEQUR — Entreprises ont été mises & jour le 22 novembre 2016.

% Vous étes maintenant 4 la page d'authentification de clicSEQUR destinée aux entreprises.

Assurez-vous que votre ordinateur a la configuration nécessaire pour vous permettre d'ufiliser les
senvices clicSEQUR.

Une fois authentifié, vous serez redirigé vers le site du ministére ou de I'organisme suivant : Ministére
des Affaires Municipales et de I'Occupation du Territoire.

* Champ obligatoire
Code dutilisateur [ ] Gletressctonites) m
Mot de passe™ l:l (8 a 12 lettres et chiffres)

Vous n'avez pas de code d'utilisateur ? Inscrivez-vous !
Vous avez oublié votre code utilisateur?
Vous avez oublié votre mot de passe?

 Continuer 4

Tous les renseignements demandés sont confidentiels. Il vous revient de prendre toutes les mesures a votre portée
pour utiliser les services dans des conditions de sécurité optimales.

Renseignement complémentaire

o |l s'agit du méme code d'utilisateur clicSEQUR nécessaire 4 la transmission, au MAMOT, des certificats de tenue
a jour pour les immeubles visés par le programme de compensations tenant lieu de taxes.




Etape 0.3 - Accés au transfert de fichiers

0.3-A  Cliquer sur « Transfert de fichiers ».

Bienvenue sur le portail gouvernemental
des Affaires municipales et regionales
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Services en ligne

du PGAMR

Liste des messages courants [Consuter les archives .
o Interruption de service planifiée le dimanche 5 aodt, de 6h 3 12h
date de publication: 2018-07-31 Liste des Services en ligne des ministéres
et organismes disponibles au PGAMR.

Mes services en ligne

[]Espace partage [ Transfert de fichiers
Lieu de ication des intiatives en isition et en Transfert sécurisé de fichiers
e e 7 .

[ Temitoires
Ci

des et
d'aménagement du termitoire

% Pour faire une demande d'accés a un service en figne, rendez-vous dans la gection
Services en ligne et la page d' ion du service désiré.




Etape 1 - Sélection du destinataire associé au fichier a transmettre

1-A  Sélectionner le destinataire associé au fichier a transmettre dans la liste déroulante.

Bienvenue sur le portail gouvernemental
des Affaires municipales et régionales

Transfert de fichiers

Destinataire : JRVYEV[|[=rfey (a8

MAMOT - Certificats de I'évaluateur

Veulllez sélec| MAMOT - Code d'éthique et de déontologie

Achicr MAMOT - Déclaration des intéréts pécuniaires

MAMOT - Demande d'autonsation - Regisire des entreprises non admissibles aux contrats publics
MAMOT - DGFEF - Actualisation des baremes

MAMOT - DGFEF - Dép6t proportion médiane

MAMOT - DGFEF - Dép6t role d'évaluation fonciére

MAMOT - DGFEF - Dép6t sommaire du role L\\‘?

MAMOT - FDT - Fonds de développement du territoire

MAMOT - Fonds municipal vert

MAMOT - Programme de gestion des actifs municipaux (PGAM)
MAMOT - Programme Municipalités pour linnovation climatique (PMIC)
MAMOT - Stratégie québécoise d'économie d'eau potable

MAMOT - Transfert pour le pilotage du systéme

A Nous

Assistance aux utilisateurs %7 joindre
Le PGAMR est un portail transactionnel qui utiise le systéme o' authentification (ClcSEQUR E ) pour PGAMR
gerer les acces et lidentite d'un ulilisateur qui souhaile consuller fune cu Faulre des prestations électroniques (PES}d& SEVices 3 i
Direction des solutions d'affaires
offertes & Fattention du réseau municipal. (DsA)

Dans ce contexte, I'assistance aux ufilisateurs est sous la responsabilité de différents intervenants Afin de simplifier votre

, 1a section d'assk est spéci congue pour vous aider 3 déterminer l'identiié de I'équipe de TP e e

Renseignements complémentaires

e Pour la transmission des fichiers concernant les renseignements relatifs au réle d'évaluation fonciere,
sélectionner « MAMOT — DGFEF - Dépét role d'évaluation fonciere » dans la liste déroulante, et cliquer sur
« Transférer ».

e Pour la transmission des fichiers concernant les renseignements relatifs au sommaire du réle d'évaluation
fonciére, sélectionner « MAMOT — DGFEF — Dépdt sommaire du role » dans la liste déroulante, et cliquer sur
« Transférer ».

e Pour la transmission des fichiers concernant les renseignements relatifs a la proportion médiane, sélectionner
« MAMOT - DGFEF - Dépét proportion médiane » dans la liste déroulante, et cliquer sur « Transférer ».




Etape 2 — Sélection des fichiers a transférer

2-A  Cliquer sur « + Ajouter un fichier » et sélectionner dans votre répertoire le document a transférer.

Bienvenue sur le portail gouvernemental
des Affaires municipales et régionales

a0

Transfert de fichiers

Destinataire : | MAMOT - DGFEF - Dépot [v]

Veuillez sélecti I i ou la ion &lectronique de services destinataire pour lequel vous désirez transmetire un
fichier

Transmission des fichiers les relatifs 3 la prop

En appuyant sur le bouton « Transférer » je cerlifie que les documents ci-dessus sont conformes aux
normes et consignes du desfinataire.

2-B Une fois le fichier a transférer localisé, cliquer sur « Ouvrir ».

Rechercher dans: | Réles d'évaluation |'| E

[} RL38047_2013_2012_09_14.XMLp7m
[ RL90012_2013_2012_09_12.XML.p7m

Nom de fichier : |RL3SD4LZDW 3_2012_08_14.5MLp7m |

Fichiers du type : |Tuu5 les fichiers |v‘

2-C  Cliquer sur « + Ajouter un fichier » pour ajouter d'autres fichiers concernant des renseignements de
la méme catégorie a transférer ou passer a I'étape suivante (2-D) s'il n'y a aucun autre fichier &
transférer.



2-D  Cliquer sur « Transférer » lorsque tous les fichiers a transférer ont été sélectionnés.

Bienvenue sur le portail gouvernemental
des Affaires municipales et régionales

Transfert de fichiers

Destinataire :| MAMOT - DGFEF - Dépét [¥]

Veuillez sé
fichier

I i oulap électrenique de services destinataire pour lequel vous désirez transmetire un

‘ Transmission des fichiers concemant les renseignements relatifs au réle d'évaluation fonciére ‘

= Ajouter un fichier

RL12072_2019_2013_09_12.XML

11.99 MB T_Supprimer
RL56105_2019_2015_09_12. XML 128 MB ﬁ Supprimer
En appuyant sur le bouton « Transférer » je cerlifie que les i-oh sont a
normes ef consignes du destinataire.

@ (o



Etape 3 — Numéro de confirmation et notification de transfert

3-A  Une fois le ou les documents transférés, un avis confirmant le succés du transfert apparait a I'écran
dans un encadre vert, lequel comporte un numéro de confirmation.

Bienvenue sur le portail gouvernemental
des Affaires municipales et régionales
BE . B

= 132 S ’ b g - g : ;
. o, 3 ; =, By
+ Le transfert s'est déroulé avec succés. Le numéro de confirmation est le : 1000382923

Transfert de fichiers

Destinataire : Veuillez choisir M

Veuillez sélecti I' i oulap électronique de services desfinataire pour lequel vous désirez fransmettre un
fichier

Renseignements complémentaires

» Une notification du transfert est transmise a I'expediteur a I'adresse courriel fournie dans le dossier d'utilisateur
clicSEQUR. Cette notification comprend la date, I'heure, le nom de l'usager du PGAMR ayant effectué le
transfert et le numéro de confirmation du transfert.

o |l est possible d'imprimer les informations au moyen de la fonction « Imprimer » située dans le haut de I'écran.




Etape 4 — Amorcer un nouveau transfert et déconnexion

4-A  Cliquer de nouveau sur « + Ajouter un fichier » pour amorcer un nouveau transfert de fichiers ou
cliquer sur « Déconnexion » pour quitter le service de transfert.

Renseignements complémentaires

o La taille d'un fichier ne doit pas excéder 60 mégaoctets (Mo).

o Lorsqu'un fichier dépasse cette limite, il doit étre compressé (uniquement avec une extension se terminant par
.Zip).

o Lorsque plusieurs fichiers doivent étre transférés simultanément, il est possible de les compresser en un seul
fichier au préalable et de ne transférer que le fichier compressé. Les fichiers qui y sont stockés doivent toutefois
respecter les modalités qui s'appliquent quant & la forme de transmission de ces renseignements prévue au
Manuel d'évaluation fonciere du Québec.

10






Affaires municipales,
Régions et Occupation
du territoire

P,
Québec



