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Ce document décrit les étapes à suivre pour créer ou mettre à jour une programmation de travaux dans le cadre du 
programme TECQ 2024-2028 sur le Portail gouvernemental des affaires municipales et régionales (PGAMR).   

 
Destiné aux municipalités, ce guide vise à assurer le bon fonctionnement de l’opération. 
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Étape 1 – Accès au portail du PGAMR 

1-A Accédez au portail par l’adresse Web suivante : https://www.portailmunicipal.gouv.qc.ca/sitePublic/. 

Étape 2 – Connexion au PGAMR 

2-A Cliquez sur « Se connecter ». 
 

 

2-B Authentifiez-vous au moyen de votre code d’utilisateur clicSÉQUR. 

◼ Il s’agit du même code d’utilisateur (identifiant) clicSÉQUR que celui utilisé pour accéder aux différents services en ligne du 
ministère des Affaires municipales et de l’Habitation.  

◼ Si vous n’avez pas d’identifiant, vous devez contacter la personne responsable des services électroniques (RSE) de votre 
organisme municipal. Elle créera un identifiant clicSÉQUR pour vous afin que vous puissiez accéder au PGAMR. 

 

2-C Cliquez sur « Continuer ». 

https://www.portailmunicipal.gouv.qc.ca/sitePublic/
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2-D Saisissez votre mot de passe.  

2-E Cliquez sur « Continuer ». 
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Étape 3 – Accès au programme TECQ 2024-2028 

3-A Cliquez sur « TECQ 2024 ». 

 
 

3-A 
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Étape 4 – Création d’une programmation de travaux 

4-A Cliquez sur la case « Créer une programmation ou reddition ». 

 

 
 
 
 

4-A 
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Étape 5 – Sélection de la municipalité et du type de dossier 

5-A Sélectionnez votre municipalité à l’aide du menu déroulant. 

Il est possible de saisir le nom de la municipalité dans la case disponible. 

 

 

 

5-B Sélectionnez le type de dossier et commencez. 

Au moment de la production de ce document, le seul choix possible était « Programmation de travaux ». Une fois 
que le module pour les redditions de comptes sera prêt, ce choix sera également disponible dans le menu 
déroulant. 

 

5-A 
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5-B 

5-B 
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Étape 6 – Saisie des coordonnées du répondant 

6-A Accédez à l’onglet 1 « Identification du requérant » et cliquez sur la case « Choisir un 

répondant ». 

 

 

 

 

 

6-A 

6-A 
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6-B Sélectionnez le répondant dans la liste, s’il existe déjà. Sinon, cliquez sur « Nouveau 

répondant » pour créer un nouveau répondant. 

 

6-C S’il y a lieu, saisissez les coordonnées du nouveau répondant et sauvegardez. 

 

  

6-B 

6-B 

6-C 
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Étape facultative – Saisie des coordonnées d’un mandataire 
 

- Si une municipalité désire confier à un mandataire la préparation d’une programmation de travaux en son nom, elle doit 

au préalable créer un mandat sur le PGAMR en suivant les instructions disponibles avec le lien ci-dessous : 

 
https://cdn-contenu.quebec.ca/cdn-contenu/adm/min/affaires-
municipales/publications/infrastructures/recim/instructions_mandater_firme_conseil.pdf 
 

- Une fois le mandat créé, accédez à l’onglet 2 « Identification d’un mandataire » de la programmation de travaux, 

sélectionnez le mandataire avec le menu déroulant et cliquez sur Sauvegarder la section. 

 

 

 

 

https://cdn-contenu.quebec.ca/cdn-contenu/adm/min/affaires-municipales/publications/infrastructures/recim/instructions_mandater_firme_conseil.pdf
https://cdn-contenu.quebec.ca/cdn-contenu/adm/min/affaires-municipales/publications/infrastructures/recim/instructions_mandater_firme_conseil.pdf
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Étape 7 – Saisie des travaux dans les différentes priorités 

7-A Cliquez sur l’onglet 3 – Travaux de priorité 1.  

7-B Commencez la saisie d’un projet en cliquant sur la case « Ajouter un travail ». 

 

 

 

 

7-A 

7-B 
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7-C Saisissez toutes les informations nécessaires ainsi que les montants pour le projet. 

 

 

 

7-A 

7-B 
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Toutes les cases avec un astérisque sont obligatoires. 

- Numéro : case facultative. 

- Titre* : inscrivez un titre sans acronyme conforme à la liste des travaux admissibles disponible en annexe du guide du 

programme. 

- Description* : indiquez le plus possible des précisions pertinentes sur le projet. 

- Localisation* : inscrivez l’adresse du projet et cliquez sur la case « Rechercher ». Un menu déroulant avec plusieurs 

adresses qui pourraient correspondre à votre recherche sera généré. Sélectionnez la bonne adresse pour obtenir la carte 

correspondante. 

- Dates de début et de fin des travaux* : inscrivez les dates qui correspondent au calendrier de réalisation du projet. 

- Type d’intervention, type d’infrastructure et type d’ouvrage* : sélectionnez les catégories qui correspondent au projet. 

- À la suite de la sélection des types d’intervention, d’infrastructure et d’ouvrages, une section relative aux indicateurs sera 

disponible. La valeur de l’indicateur avec un astérisque devra obligatoirement être saisie; les autres sont facultatives. Voir 

l’exemple ci-dessous : 

 

 

- Commentaire : case facultative. Si nécessaire, à utiliser pour inscrire plus de précisions sur le projet. 

- Coût du travail par exercice financier* : inscrivez les montants dans les bonnes années financières en respectant les dates 

de début et de fin des travaux indiquées ci-dessus. 
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Prenez note que les années financières débutent le 1er avril de l’année et se terminent le 31 mars de l’année suivante, à 

l’exception de la première année, qui commence le 1er janvier 2024, et de la dernière année qui se termine le 

31 décembre 2028. 

- Enregistrez le projet et faites la même chose pour tous les projets d’une même priorité. 

- Avant de passer à une autre priorité, sauvegardez tout ce qui a été inscrit en cliquant sur « Sauvegarder la section ».  

- Les onglets 3 à 6 correspondent respectivement aux priorités 1 à 4. 
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Particularités dans la saisie pour les différentes priorités 

Priorité 1 : Saisie conforme à ce qui est décrit dans « Étape 7 ». 

Priorité 2 : La case « Type d’intervention » n’est pas applicable. 

Priorité 3 : Les particularités sont les suivantes : 

- Les cases « Type d’intervention », « Type d’infrastructure » et « Type d’ouvrage » ne sont pas applicables. 

- Présence de la case « Choix de la municipalité (20 %) ». À cocher pour les interventions non recommandées au plan 
d’intervention. 

 

- L’encadré « Conduites » doit être rempli en ajoutant les conduites concernées. 
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Priorité 4 : Les particularités sont les suivantes : 

- Pour les projets à inscrire dans le cadre de la bonification PRABAM, il est nécessaire de sélectionner le type 

d’infrastructure « Infrastructures municipales de base ». 
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- Pour les projets de voirie, il y aurait lieu de cocher les cases correspondantes parmi les choix ci-dessous : 
 

 
 

- Présence de la case « Choix de la municipalité (20 %) ». À cocher pour les travaux au choix des municipalités qui 
possèdent un réseau d’eau.  

ATTENTION : cette case ne s’applique pas pour les municipalités qui ne possèdent aucun réseau d’eau ou qui ont 
démontré qu’elles n’avaient plus de priorités 1 à 3. 

- Présence également de la case « Le projet vise à soutenir la municipalité dans son adaptation au vieillissement de la 
population. … ». À cocher si applicable. 
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Étape 8 – Jonction des documents 

8-A Cliquez sur l’onglet 7 – « Joindre des documents ». 

8-B Cliquez sur la case « Joindre un ou des documents » et joignez tous les documents requis. 

8-C Sauvegardez la section une fois tous les documents joints. 
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Étape 9 – Vérification et complément au bilan 
 

9-A Cliquez sur l’onglet 8 – Bilan. 
 

Toutes les informations relatives au montant de la subvention de base, des bonifications, si applicables, et des 

investissements autonomes sont disponibles à cet onglet. 

8-A 

8-B 

8-C 



22 

 

 

 
 

9-B Vérifiez les montants dans le suivi des travaux et ajustez le solde résiduel, le cas échéant. 

- Les montants correspondant aux projets inscrits dans les différentes priorités seront retranscrits automatiquement dans la 
colonne « Coûts des travaux prioritaires ». 

- Si la ligne « Reste à distribuer » indique un montant positif, il y aurait lieu d’inscrire ce montant dans la colonne « Coûts à 
combler » de façon à obtenir un reste à distribuer nul. 

- Si la ligne « Reste à distribuer » indique un montant négatif, cela signifie que le total de tous les projets inscrits dans la 
programmation dépasse le montant de la contribution gouvernementale. Il y aurait lieu de diminuer le montant des projets 
afin d’obtenir un reste à distribuer nul. 

 

 

9-A 

9-A 
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9-B 

9-B 

9-B 

9-B 



24 

 

 

9-C Sauvegardez les modifications. 
 

 

 

 
 

 

 

 

Étape 10 – Transmission de la programmation de travaux 
 

10-A Accédez à l’onglet « Transmission du formulaire » pour transmettre la programmation de travaux. 

 
 

 

 

 

 

 

 

9-C 
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10-A 



26 

 

 

 

 

Mise à jour d’une programmation de travaux 
 

 

Lorsqu’une programmation de travaux est déjà approuvée, sa mise à jour ne peut s’effectuer que par la création d’une nouvelle 

programmation.  

 

La mise à jour d’une programmation permet de modifier les projets déjà approuvés et/ou d’ajouter de nouveaux projets. 

 

 

Étapes initiales communes à la modification des projets déjà approuvés et à l’ajout de nouveaux projets 

 

- Effectuez les étapes 1 à 5 de la création d’une programmation. 

 

La nouvelle programmation créée comprendra automatiquement toutes les données déjà présentes dans la précédente 

programmation approuvée. 

 

Si des modifications doivent être apportées au nom ou aux coordonnées du répondant : 

 

- Reprenez l’étape 6. 

 

 

Ajout de nouveaux projets 

 

- Effectuez l’étape 7 de la création d’une programmation. 

 

 

Modification d’un projet déjà approuvé 

 

A. Accédez à la priorité concernée. 

B. Cliquez sur le projet concerné. 
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C. Effectuez les modifications souhaitées aux titres et descriptions du projet, ainsi qu’aux coûts. 

D. Enregistrez les modifications. 
 

 

 

 

 

 

 

10-A 

10-A 

A 

B 
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E. Faites la même chose pour tous les projets à modifier d’une même priorité. Avant de passer à une autre priorité, 

sauvegardez tout ce qui a été modifié en cliquant sur « Sauvegarder la section ».  
 

 
 

 

 

 

C 

C 

C 
C 

D 
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Étapes subséquentes communes à la modification des projets déjà approuvés et à l’ajout de nouveaux projets 
 

 

- Effectuez l’étape 8 de la création d’une programmation pour joindre des documents, s’il y a lieu. 

- Effectuez l’étape 9 pour vérifier et compléter le bilan. 

- Effectuez l’étape 10 pour transmettre la nouvelle programmation. 
 

 

 

Étape 11 – Déconnexion du PGAMR 

 

- Accédez à la page d’accueil et cliquez sur « Déconnexion ». 
 

 

E 
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