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POLITIQUES DE CONFIDENTIALITE

Liste de vérification préalable a une publication

Cette liste de vérification fait état des activités a réaliser afin qu’'un organisme public se conforme aux obligations prévues
dans le Reglement sur les politiques de confidentialité des organismes publics recueillant des renseignements personnels par
un moyen technologique. Un organisme public devrait adapter cette liste en fonction de sa propre réalité.

ACTIVITES EN VUE DE SE CONFORMER AUX OBLIGATIONS

Politiques de confidentialité

Contenu minimal obligatoire

Nom de lI'organisme public qui recueille les renseignements personnels

Description des renseignements personnels recueillis

Fins auxquelles ces renseignements sont recueillis

Catégories de personnes qui ont accés a ces renseignements au sein de I'organisme public

Moyens par lesquels les renseignements sont recueillis

Mention relative aux droits d’accés et de rectification prévus par la loi, de méme que le nom du responsable
de la protection des renseignements personnels de I'organisme public et les coordonnées permettant
de communiquer avec lui

Bréve description des mesures prises pour assurer la confidentialité et la sécurité des renseignements
personnels

Une mention du droit de la personne concernée de se prévaloir du processus de traitement des plaintes
relatives a la protection des renseignements personnels

Coordonnées de la personne, de I'organisme concerné ou d’'une unité administrative de ce dernier a qui
toute question relative a la politique de confidentialité peut étre soumise

Date de I'entrée en vigueur

Contenu a fournir, si applicable

Nom du tiers qui recueille les renseignements personnels au nom de l'organisme public

Nom des tiers ou des catégories de tiers a qui il est nécessaire de communiquer des renseignements
pour les fins auxquelles ils ont été recueillis, en précisant ces renseignements ou les catégories
de renseignements et ces fins

Description des mesures pouvant étre prises afin de refuser la collecte des renseignements personnels
et les conséquences possibles en résultant

Mention relative aux moyens technologiques disponibles pour que la personne concernée par les
renseignements personnels puisse consulter ou rectifier ses renseignements

Une mention quant a la possibilité que les renseignements soient communiqués a I'extérieur du Québec

Autres éléments d’'information, selon les circonstances
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POLITIQUES DE CONFIDENTIALITE

Liste de vérification préalable a une publication

Avis de modification, s'il y a lieu

Objet général des modifications apportées a la politique de confidentialité

Motifs pour lesquels la politique doit étre modifiée dans un délai plus court que 15 jours

Date de la publication

Date de I'entrée en vigueur des modifications

Rédaction de la politique ou de I'avis de modification

Utilisation de termes simples et clairs

Contenu structuré de maniére a en faciliter la compréhension

Processus de consultation

Comité responsable de la protection des renseignements personnels ou les personnes désignées
lorsqu’un organisme public est exclu de former un comité sur I'accés a I'information et la protection des
renseignements personnels

Publication de la politique de confidentialité

Sections sur le site Internet de I'organisme public les plus appropriées en fonction de la nature
de la politique de confidentialité

Moyens retenus pour porter a I'attention des personnes concernées la politique de confidentialité

Fréquence a laquelle la politique sera portée a I'attention des personnes concernées

Fréquence de la mise a jour de la politique

Publication de I'avis de modification

Sections sur le site Internet de I'organisme public retenues pour la diffusion de la politique
de confidentialité visée par I'avis de modification

Moyens retenus pour porter a l'attention des personnes concernées I'avis de modification

Fréquence a laquelle la politique sera portée a I'attention des personnes concernées

Publication de la politique de confidentialité consolidée

Consolidation de la politique de confidentialité

Ajout de la date de mise a jour sur la politique de confidentialité

Version antérieure de la politique de confidentialité et de I'avis de modification correspondant

Sections sur le site Internet de I'organisme public retenues pour la diffusion de la politique
de confidentialité

Secrétariat a la réforme
des institutions
démocratiques,

a I'accés a l'information
et a la laicité

’
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