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Procédure de signature par un externe

1. Vous recevrez un lien de signature par courriel. Il vous suffira d’appuyer sur Cliquer ici
pour consulter le document a signer pour pouvoir apposer votre signature.

Demande de signature

CONSTELLiO
Bonjour Jessika Fortin,

Jessika Fortin vous a envoyé une demande de signature pour le document “mportation de dossiers via fagent
Constellio docx" (00022099588)

+ Appliquez votre signature en ciquant sur le bouton "Signer” dans le coin supérieur gauche.

« Ensuite, appuyez sur ke bouton "Cerfier” dans ke coin supérieur gauche pour enegistrer a signature dans le document
Date dexpiration du lien: 2022-01-22.
Cliquez ici pour consuer le document & signer

—

Bonne joumée.

2. Pour accéder a I'outil de signature, il vous faudra répondre a la question d’authentification
demandée par Constellio.

CONSTELLIO

Quel est mon numéro de client-partenaire?

R

| |

3. Pour trouver votre numéro de client partenaire, rendez-vous sur Di@pason, sous l'onglet
Profil.

Loi du livre
prorL berwoes | pocurewrs [P
Avis et rapport annye!

Mon Profil

La derniére mise a jour de votre profil a

[] Mes Documents

Voir tous mes documents

E] Mes Demandes

Aide aux immobilisations

€té réalisée le mardi 15 novembre 2022 En traitement

Aide aux projets
sillon

Modifier mon profi

Modifier le mot de passe et la question
secréte

[z Mes Messages A \lrr\rr.\:\b;hsatsrs j S

En trait t

Aide aux immobilisations
En traitement

Aide aux projets
Brouillon

Vous avez 5 nouveaux messages
UES

Consultez 13 liste de
messages

Nouvelle demande :

[ Aide aux immobilisations

v || Créer |

Votre numéro de client-partenaire se trouve & la section Identification du client-partenaire.

Nom du client/partenaire : [l ] S LY SR oy e =

[T

ACCUEIL

prf

[_Annuler | [ imprimer | | Soumetre
* Champ obligatoire

Identification du client/partenaire

Forme junidique : Organisme & but non lucratif (OBNL)

Numéro du
client/partenaire :

Type de
dient/partenaire :

Sous-type de .
client/partenaire :

Nom légal ; =

Autre nom :

NEQ :



https://www.diapason.mcc.gouv.qc.ca/diapason/authentification.jsp

Les outils de signature vont apparaitre dans le haut a gauche de I'écran de visualisation.
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Apposer votre signature a I'aide de la Plume. Choisir Ajouter une nouvelle signature et
tracer un rectangle a I'endroit désigné/approprié dans le document pour apposer votre
signature. Vous pourrez alors taper, dessiner ou insérer une image de votre signature.

o ’x_ Tr 0\ 1 suri Taper Dedtiner Image

Jouter une nouvelle signature W/ q::‘]j’{
=l -

Ajouter de nouvelles initiales @

Vous pouvez ajouter du texte si nécessaire (date, ville ou commentaires). Pour ce faire,
choisir I'icone de croix, tracer un rectangle a I'endroit approprié et inscrire le texte désiré.

[ 22 janvier 2022]
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Quand votre signature est apposée, il vous restera a la certifier.

m @ p! % Cliquer sur le bouton Certifier va modifier le document pour ajouter votre signature. Le document a été signé et certifié.

Aprés la certification, si vous passez votre curseur sur votre signature, vous y verrez les
détails de la certification.

Q — qmatique v

Signé et certifié par Jessika Fortin (jessika.fortin@mcc.gouv.qc.ca) le 2022-01-21 09:47:37

Dessike G2~ 22 janvier 2022

Suite & votre signature, vous recevrez un courriel de notification. A partir de ce courriel,
vous pourrez imprimer ou télécharger la convention signée.
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