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Quebec en matiére de ressources financiéres

1.

En ma qualité de sous-ministre de I'Education, de I'Enseignement supérieur et de la
Recherche, j'autorise tout titulaire! en vertu de :

1.1 Larticle 8.1 de la Loi sur le ministére de I'Education, du Loisir et du Sport (RLRQ,
c. M-15) et de l'article 11 de la Loi sur le ministére de I'Enseignement supérieur, de la
Recherche, de la Science et de la Technologie (RLRQ, c. M-15.1.0.1); & exercer mes
fonctions visées par ces lois, et ce, conformément a I'annexe 1;

1.2 L'article 16 de la Loi sur la gestion et le contréle des effectifs des ministéres, des
organismes et des réseaux du secteur public ainsi que des sociétés d’Etat (LQ 2014,
chapitre 17), a conclure un contrat de services conformément a I'annexe 1;

1.3 L’article 29 de la Loi sur 'administration financiére (RLRQ, c. A-6.001), a procéder a une
demande de paiement conformément a I'annexe 2.

Ces pouvoirs délégués doivent étre exercés conformément aux lois, directives et pratiques
ministérielles? :

2.1 Un engagement financier doit étre pris conformément a l'article 21 de la Loi sur
I'administration financiére;

2.2 Une demande de paiement doit étre effectuée aprés s'étre assuré du respect des
obligations prévues a l'article 28 de la Loi sur I'administration financiére.

Tout remplagant temporaire d’un titulaire doit étre identifié€ conformément a I'annexe 3.
A compter de la date de sa signature, le présent acte de délégation3 annule et remplace tout

autre acte, document ou écrit relatif a [a délégation de pouvoirs en matiére de ressources
financiéres.

La sous-ministre de I'Education, de I'Enseignement
supérieur et de la Recherch;

<
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Sylvie Barcelo, ASC ' Date

1

D'un poste régulier, par intérim, a titre provisoire ou lors d'un remplacement temporaire, pour le
personnel du ministére de I'Education, de I'Enseignement supérieur et de la Recherche (MEESR),
incluant le secteur du Loisir et du Sport, ainsi que d'un poste d'encadrement pour le personnel de la
Direction des communications qui reléve du ministére du Conseil exécutif (Décret 42-2006 du 1" février
2006 et article 9.1 de la Loi sur le Centre de services partagés du Québec (RLRQ, c. C-8.1.1)) et d'un
poste d’encadrement a la Direction des affaires juridiques qui releve du ministére de la Justice.

La présente délégation ne s'applique pas @ un membre du cabinet du ministre.

Le titulaire doit se référer au texte intégral des lois, réglements, directives et pratiques ministérielles pour
I'exercice de ses pouvoirs délégués. Il n'est jamais autorisé a les exercer pour son bénéfice.

Le directeur responsable des ressources financiéres doit :
a) faire des recommandations a la sous-ministre quant a la mise a jour du présent acte afin qu'il refléte
adéquatement la réalité organisationnelle et opérationnelle de I'ensemble des unités administratives

de son ministére;
b) mettre a jour le présent acte sur demande de la sous-ministre.
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Annexe 1
(Pouvoir d’exercer les fonctions de la sous-ministre)
1:r = _. - | =
RPG 14 Titre de fonction®
Politique, directive, régle fiate SR T TR e
ez il [Pt :,E—___' A | | S T
Article sM = | DG | DR [ cs |mD
1-4-5-2 | Directive concernant certaines modalités financiéres
d’application de la politique de développement du
personnel d’encadrement
2 - 3° | Autorisation de la dépense ou de ['activité de développement X X
6 - 2° |Préautorisation des frais de déplacement remboursables dans
le cadre d'une activité de développement se déroulant a X X M
l'intérieur du territoire du port d’'attache des employés
participants
10 Autorisation d’un congé avec solde excédant trois (3) mois
1-4-5-5 | Directive concernant certaines modalités financiéres
d’application de la politique de développement des
ressources humaines dans la fonction publique
2-3° |Autorisation de la dépense ou de I'activité de développement X X X X M
6 - 2° | Préautorisation des frais de déplacement remboursables dans
le cadre d'une activité de développement se déroulant a X X X M
Pintérieur du territoire du port d’attache des employés
participants
10 Octroi a un fonctionnaire d’'un congé avec solde excédant X
quatre (4) mois
6-1-1-6 | Directive sur le remboursement des frais de déplacement
des cadres
4 Remboursement de frais de repas selon les frais réels et X X
raisonnables au Québec
6-1-1-8 | Directive sur les frais remboursables lors d’un
déplacement a extérieur du Québec
5 Autorisation du remboursement de certains frais non conformes X X
ou non prévus a la directive
18 Autorisation des frais d'appels téléphoniques avec piéce X X X X
justificative incompléte
21 Autorisation de choisir de recevoir une allocation forfaitaire X X X X
quotidienne
22 Autorisation d’un déplacement en classe affaire X

1 Un titulaire ne peut pas signer une autorisation pour son bénéfice.
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Annexe 1 (suite)
(Pouvoir d’exercer les fonctions de la sous-ministre)
T = -
o 3 iit@iﬂisfonctibﬁi'i
RPG Politique, directive, regle L iy S e s AR08
e - MA‘_: lﬂ == .I:—.::..'_.-I — ,--'_
SMAN [BiGintSS IR MOIRE
6-1-1-11 | Directive sur les frais remboursables lors d’un

déplacement et autres frais inhérents

4 Autorisation du déplacement et de ses conditions X X X
Autorisation du dépassement de certains frais inhérents, X X X
supérieurs a la tarification ou non prévus
Autorisation du remboursement des frais :

Pour I'assistance aux cérémonies a la suite d'un décés X X X
Pour la tenue de réunions ministérielles ou interministérielles?

Pour les frais de repas occasionnés par I'accomplissement

des taches aux fins du gouvernement et autres frais X X X
inhérents au déplacement

12 Autorisation du remboursement des frais de repas & moins de X X X
seize (16) kilométres du port d’attache

17 Autorisation de verser une allocation forfaitaire quotidienne X X X

18 & 19 | Autorisation de I'assignation avec séjour de I'employé et de ses X
modalités
6-1-2-3 | Directive sur certaines dépenses de fonction

4 Détermination des régles de répartition et d'utilisation M

5 Remboursement des dépenses X X

6-1-3-2 | Régles sur les réceptions et les frais d’accueil?

3 Autorisation de la tenue d’une réception et de frais d'accueil

6 Autorisation de dépassement des colts maximaux prévus au
paragraphe 2 de ['article 4

6-2-1-4 | Directive sur les déménagements des fonctionnaires

3 Autorisation d’'un déménagement impliquant un changement de
domicile & la suite d'un changement de port d’attache

5 Autorisation des dépenses connexes X X

2 La tenue d'une réunion ministérielle et interministérielle doit &tre préalablement autorisée par la sous-

ministre ou un sous-ministre adjoint.
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Québec mm en matiére de ressources financiéres

Annexe 1 (suite)

(Pouvoir d’exercer les fonctions de la sous-ministre)

RPG Politique, directive, régle
6-2-1-4 | Directive sur les déménagements des fonctionnaires
(suite)
9 Autorisation du paiement des frais de déménagement non
admissibles ou non prévus a la directive
10 & 18 | Autorisation du remboursement des frais de déménagement
supportés par un nouvel employé lors de son entrée en
fonction
9-1-1-4 | Directive concernant le controle de certaines pertes M
subies par le gouvernement
9-1-1-7 | Politique de comptabilisation des immobilisations
32 Approbation de l'inventaire annuel des immobilisations M
9-2-1-3 | Directive concernant les régles en matiére de virement de
crédits
3 Demande de virement de crédits entre éléments d’'un méme X X X M
programme mais a l'intérieur d'une méme supercatégorie?
9-2-3-2 | Directive concernant certaines modalités d’application du
Réglement sur la promesse et I'octroi de subventions
3 par 6 |Demande d’augmentation ou de diminution des postes X X M
budgétaires d’une programmation budgétaire
3 par 8 | Demande de mise a jour de la programmation budgétaire X X M
9-2-4-2 | Directive concernant certains engagements de 25 000 $ et
plus et les régles relatives aux paiements faits sur le
fonds consolidé du revenu
5 Transmission des engagements au Secrétariat du Conseil du M
trésor
9-3-2-1 | Régles relatives a la perception et a I'administration des
revenus de I'Etat
8 Approbation d’'une note de crédit en réduction d'un revenu ou X X M
de la contrepartie initialement comptabilisée
14 Annulation de créances X X1
22 & 23 | Radiation de créances irrécouvrables M
25 & 26 | Approbation de la provision pour créances douteuses M

3 Pour toute supercatégorie mentionnée a la Directive du Conseil du trésor seulement.
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Québec en matiére de ressources financiéres
Annexe 1 (suite)
(Pouvoir d’exercer les fonctions de la sous-ministre)
| Titre de fonctioni"
RPG Politique, directive, régle bRy L e e s WA U
| T T R e -
SMA | Gir )
10-2-2-9 | Régles sur les frais de déplacement des personnes
engagées a honoraires
6 Autorisation de voyage a I'extérieur du Québec X
9 Autorisation de payer les frais de transport a I'intérieur de X X X X
seize (16) kilométres du port d'attache
14 - 3° | Dépassement aux taux prévus pour les repas au Québec X X X X
15 - 2° | Autorisation de payer les frais de repas supérieurs aux
maximums prévus, pris dans un établissement commercial X X X X
situé entre le 49¢ et le 50¢ paralléle
16 Autorisation d’une allocation quotidienne supérieure a celle X
prévue lors d’un séjour hors Québec

Fonds locaux et reddition d’un fonds local*

Constitution du fonds local

Détermination des modalités d'opération

Désignation des personnes autorisées a signer des chéques
Désignation des responsables de ia conciliation de comptes
Reddition d’'un fonds local

=EE2=E2==L

Baux

Signature de tout document relatif a la gestion des locaux ou émanant
dela SQI

En vertu de I'article 16 de la Lol sur la gestion et le controle des effectifs des ministéres, des organismes et des
réseaux du secteur public ainsi que des sociétés d’Etat

M

Autorisation de conclure un contrat de services techniques ou
professionnels avec :

Une personne physique <10 k$ <10 k$

Une personne morale de droit privé, une société en nom
collectif, en commandite ou en participation3 <25 k§ <25k$

4 Pouvoirs décrits au Guide des conditions d utilisation d'un fonds local (ministére des Finances).
5 Voir les exceptions prévues a I'annexe 3 de la Régle relative a la gestion contractuelle.
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Annexe 1 (suite)

(Pouvoir d’exercer les fonctions de la sous-ministre)

SMA Sous-ministre associé et sous-ministre adjoint

SMA-GIR Sous-ministre adjoint responsable des ressources financiéres et matérielles
DG Directeur général et secrétaire général

DIR Directeur et directeur général adjoint

cs Chef de service® et directeur adjoint

DRFM Directeur responsable des ressources financiéres et matérielles

DRH Directeur responsable des ressources humaines

M Pouvoir supplétif — Pour 'ensemble du Ministére

X Le budget de son (ses) unité (s)

RPG Recueil des politiques de gestion
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Annexe 2
(Pouvoir de procéder a une demande de paiement

{““nm: de fonction®

Un responsable de dossier spécifique est un fonctionnaire désigné par écrit par la sous-ministre autorisant celui-ci a signer
pour certaines catégories de dépenses.

Une lettre de délégation a cet effet doit étre transmise a la Direction des ressources financiéres et matérielles précisant la
fonction de la personne, les pouvoirs qui lui sont délégués ainsi que la durée de la délégation.

M | Pouvoir général non limité au secteur d'activité sous sa responsabilité.

Pouvoir limité au secteur d'activité a l'intérieur du budget approuvé pour chaque unité administrative.

U | *Sous réserve des coits relatifs aux sites contaminés pour lesquels le pouvoir est limité au directeur général responsable de
ce dossier.

5 Inclus les transferts de crédit permis par larticle 55 de la Loi sur l'administration publique
(RLRQ, c. A-6.01) & un autre ministére ou organisme gouvernemental en paiement d'une prestation de
services pour le ministére de I'Education, de I'Enseignement supérieur et de la Recherche.

7 Inclus les ententes de services (ex. : vérification des antécédents judiciaires, préts de services)

8  Un titulaire n'est pas autorisé a signer une demande de paiement pour son bénéfice.
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Annexe 3

Modéle de lettre
(Remplagant temporaire)

DESTINATAIRE :

EXPEDITEUR :

DATE :

OBJET : Remplagant temporaire

Veuillez prendre note que madame (x) ou monsieur (x) sera absent(e) du bureau pour la
période comprise entre le (x) et le (x) inclusivement.

Durant cette période d’absence :

. madame (x) ou monsieur (x) assurera le traitement des affaires courantes de
I'unité administrative (X) ou du secteur (X);

© madame (x) ou monsieur (x)' accordera les autorisations et signera tout acte,
document ou écrit, relevant de I'unité administrative (X) ou du secteur (X), et ce,
conformément a I'Acte de délégation de pouvoirs en matiére de ressources
financiéres et I'Acte de délégation de signature en matiere de ressources
financieres.

Nom et titre de fonction du supérieur Date
hiérarchique de la personne qui doit étre
remplacée

c. c. Direction des ressources financiéres et matérielles
Direction des ressources humaines

1 Dans les cas ol une personne est désignée comme intérim, celle-ci a tous les pouvoirs de la fonction
pour laquelle elle assure l'intérim. Dans ce cas, le modéle de lettre de remplacement temporaire n'a pas
a étre utilisé.
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