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Contexte

Le 14 novembre 2016, le Registraire des entreprises a ajouté certaines restrictions concernant
les documents a joindre dans ses services en ligne.

Ce document vise a vous informer de ces restrictions. Il vous servira également de guide sur la
méthodologie a utiliser pour joindre les documents sans probléme.

Les services en ligne concernés sont les suivants :
e Produire des statuts de constitution avec la déclaration initiale;

e Produire des statuts de constitution avec I'avis établissant I'adresse du siége et la liste
des administrateurs;

Produire des statuts de continuation d’'une personne morale constituée en vertu d'une
loi autre qu’une loi du Québec — Entreprise non immatriculée, avec l'avis établissant
I'adresse du siége et la liste des administrateurs;

Produire des statuts de continuation d’'une personne morale constituée en vertu d'une
loi autre qu’une loi du Québec — Entreprise non immatriculée, avec la déclaration
initiale;
Produire ou corriger des statuts de continuation d’'une personne morale constituée en
vertu d’une loi autre qu’une loi du Québec — Entreprise immatriculée;

e Produire ou corriger des statuts de fusion;

e Produire ou corriger des statuts de refonte.

Les restrictions concernant un document a joindre se rapportent

e ala présentation du document;
e au nom du document;
au format du document;
a la protection du document;
au type d’enregistrement du document.
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Présentation du document

Veuillez utiliser de I'encre noire sur du papier blanc afin d'assurer une bonne qualité du
document lors de la numérisation.

Nom du document

Chaque document joint dans une section de la page Capital-actions, restrictions sur le transfert
des titres ou des actions, limites imposées aux activités et autres dispositions d’un service en
ligne doit porter un nom différent.

Si vous devez joindre plusieurs documents, vous ne pouvez pas les fusionner pour ensuite
joindre le document résultant de la fusion dans chaque section de la page. Sinon, le document
résultant de la fusion portera le méme nom dans chacune des sections.

Capital-actions, restrictions sur le transfert des titres ou des actions, limites
Imposées aux activités et autres dispositions Capital-actions, restrictions sur le transfert des titres ou des actions, limites
imposées aux activités et autres dispositions

Capital-actions

Restrictions sur le transfert des titres ou des actions

Limites imposées aux activités

ez ['opition qui cormespond le miiewct 4 La description des limites imposées aux actvités de la sodéte
*ikugung limite
Descrigtion des Bmites en fichier joint

Description des Emites 3 inscrire

Autres dispositions

Hon o

afre disposition
jon des autres dispasitions: en fichier joint
Descrighion des autres disposition Tire
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En cas d’erreur concernant le nom d’'un document, le message suivant s’affichera.

Vous ne pouvez pas joindre plus d'un document portant le méme nom. Le nom de chague
document joint doit étre différent.

Enregistrez chaque document individuellement sous un nom différent avant de le joindre dans
la section correspondante.

Partager avec Mouveau dossier : il .@.

-~

Mom Modifié le Type

ﬁ-'] annexe Autres dispositions.pdf 2016-10-1311:59 Adobe Acrobat
'E!l] annexe Description du capital-actions.pdf  2016-10-13 11:59 Adobe Acrobat
'E-'] annexe Limites imposées aux activités.pdf  2016-10-13 11:59 Adobe Acrobat
'E-'] annexe Festrictions sur le transfert des tit...  2016-10-1311:59 Adobe Acrobat

Capital-actions, restrictions sur le transfert des titres ou des actions, limites
imposées aux activités et autres dispositions

Capital-actions

Fichier annexe Description du capital-actions.pdf

Modifier Supprimer

Restrictions sur le transfert des titres ou des actions

Fichier annexe Restrictions sur le transfert des titres ou des I

Modifier Supprimer

Limites imposées aux activités

Fichier annexe Limites imposées aux activités.pdf

Modifier Supprimer

Autres dispositions

Fichier annexe Autres dispositions.pdf

Modifier Supprimer

Enregistrer Précédente
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Format du document

Le format des documents que vous pouvez joindre dans un service en ligne est le suivant :
e 8'%x11(21,59 cm x 27,94 cm)

Assurez-vous d’enregistrer chaque document dans le bon format. Pour ce faire, utilisez le
logiciel Word. Dans I'onglet Mise en page, cliquez sur Taille et sélectionnez le format lettre ou
légal.

[Pl = LS T

Accueil Insertion Adise en page References Publiposta

j - I I 1 = ~
n | B ".-7, Sawuts de pages
=== [al- H=A 2= Muméros de liganes — =

Theémes Farges Orientation i IColonnes Fili
- ' - - - BET Coupure de mots —

Thémes Exé&cutif US (18,42 x 26,67 crm) |-

III 185,41 cm = 26 &7 cm

A
21 cm x 297 cm

AS
14,8 cm = 21 cm

BS (JIIS)
18,2 cm x 25,7 cm

Folico US (215,9 »x 330, 2 )
21,59 cm x 3,02 cm

Enwveloppe US ™ 9
254 cm % 22.54 cm

Enveloppe US i~ 10O
10,458 cm x 24, 1= cm

Enwveloppe DL
11 cm x 22 cm

Enwveloppe C5
16,2 cm = 22,9 cm

Enwveloppe BS
17,6 cm = 25 cm

Enveloppe US Monarch
284 cm x 19 05 cm

e
10,5 cm x 1485 cm

Letber
21, .59 cm x 27 94 cm

| Sutres tailles de papier...
|

En cas d’erreur de format, le message suivant s’affichera.

@ Le format de page du document joint est invalide. Le format accepté est 8 ¥z x 11.

Protection du document

Vous devez vérifier que le document que vous joignez au service en ligne n’est pas crypté ni
protégé par un mot de passe.

Notez que le cryptage et l'utilisation d’'un mot de passe ne sont d’aucune utilité lorsque le
document est converti en format PDF.
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Document crypté

Votre document est crypté si le texte qu’il contient ressemble a celui-ci :

. ~(ZT6T6 )zT6o~- .. ~(2T6T6 )2T6N| &WRDO0OO0TMP "ifV6V6 ifVeL " diere s ?.d o c yy
yyyya16-?LesLumaCultu?e-coursauULTUR~1DOC

Dans un tel cas, récupérez la version originale avant le cryptage pour la joindre au service en
ligne.

Si le document est crypté, le message suivant s’affichera :

@ Vous ne pouver pas joindre un document crypté ou protégé au moyen d'un mot de passe.
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Document protégé par un mot de passe

Pour vérifier si votre document Word est protégé par un mot de passe, cliquez sur I'onglet
Révision et ensuite sur Restreindre la modification.

References Revision | Affichage

Publipostage

Suivi des —
nodifications EVo\et\/ermcatmns v

Mise en page

1'] Final: Afficher les marques

3 Aficher les marques *
Houveau

Grammaire et . | Traduire Langue
tommentaire o UIan

orhogriaphe &g | v v
Verfication Langue

Commentaires Suii

Déeloppeur

Antidote
v @ i) Refuser + ::a

= Gwiident —
A((e'pter ?,}Suiuant Com‘parer

Modifications

Compléments

TVOyer par messagerie
instantanée

Comparer Protéger Partager

Une fenétre s’ouvrira a la droite du document.

Document protégé

Document non protégé

Cliquez sur Désactiver la protection et inscrivez le mot
de passe pour retirer la protection.

Le bouton Activer la protection est présent, ce qui
confirme que le document n’est pas protégé par un mot

de passe.

Restreindre la mise en forme et + X
Vos auvtorisations

Ce document est protégé contre les
modifications acddentelles.

Zone affichable uniguement.

[ Trouwver la zone modifiable suivante

[ Afficher toutes les zones modifiables

Mettre les zones modifiables en
surbrillance

Restreindre la mise en forrme et w X
1. Restrictions de mise en forme

[ Limiter la mise en forme & une
selecton de styles

Paramétres...
2. Restrictions de modifications

Autoriser uniguement ce type de
modifications dans le document :

Aucune modification {Lecture seule)

Excceptions (facultatif)

Sélectonnez des parties du document
et choisissez les utilisateurs autorisés &
les modifier librement.

Groupes :

[Feut le monde

|

&8 Plus d'utilisateurs. ..

3. Activation de la protection

Etes-vous prét & appliquer ces
parameétres ? (Vous pouvez les désact
ultérieurement)

[ Actver la protecton ]

Si le document est protégé par un mot de passe, le message suivant s’affichera.

@ Vous ne pouver pas joindre un document crypté ou protégé au moyen d'un mot de passe.
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Vous ne connaissez pas le mot de passe?

Si vous ne connaissez pas le mot de passe, vous pouvez tout de méme récupérer le contenu
du document. Pour ce faire, vous devez ouvrir un nouveau document Word. Cliquez sur
I'onglet Insertion puis, sous Objet, cliquez sur Texte d’un fichier.

\ H Uy '-?,‘1%‘ Documentd - Microsoft Word

oM Aceil | Dnsetion | [Mieenpage  Reférences  Publipostage  Révision  Afihage  Developpeur  Compléments  Anfidote

dcCHEPR A QB33 93450 T

Pagede Page Saufde  Tableau  Inge Images Formes SmartArt Graphique Capture  Lien  Signet Renvol En-téte Pied de Numéro  Zone de QuickPart Wordit Letiing o] TR fymbole
garder vierge page | - tipatt  ~ * | hyperete T pagev depager feder v M jef v

Pages Tableaux [lustrations Liens En-déte et pied de page Teite W Ot

@ \3‘l-l-\‘1-wé-\-l:wz-l‘i-\:wwg‘wsll-:’-wi‘l‘e‘l-lla‘\‘11:|-12“|-13-\:14‘|-1‘E§"‘j Tegte dunfichir

[l

Sélectionnez le document protégé par un mot de passe et cliquez sur Insérer.

Organiser - Mowuweau dossier

Organiser le contenu de ce dossier. Carte de membre S550 do o docs
= | Document Micresoft Weord
88 32 Ko

T Faworis P Communications - Raccourci
B Bureau | F; 7 Raccourci
‘] Emplacerments ré -~ - e
& Téléchargerents| e  Document & joindre dans une
prestation électronique.docx

Document Microsoft Word

a Bibliothéques
3 o o e = Fonctionnalités de base
ecuments - PTWIK_WF.docx
| Images - | Document PMicrosoft Word
&t Musique , = Gateaux wanille de base.docx
B videos = Document Microsoft Word
14,4 Ko
/%6 Ordinateur e = Guide support a la
&, rRQ (C production-2015-08-14 (3).docx

Document PMicrosoft Waord
S BAMNQUES (WSFP ~
Plage:

Mom de fichier : ~  [Tous les documents Word (“.de ~ |

Cutils - |[ Insé&rer |v]| [ Annuler ]

Le contenu du document protégé par un mot de passe est alors inséré sans protection dans le
nouveau document, a I'emplacement du curseur.
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Enregistrement du document

Lorsque le document est dans le bon format et exempt de mot de passe ou de cryptage,
enregistrez-le en format PDF. Pour ce faire, cliquez sur 'onglet Fichier et sur Enregistrer sous.

Accueil Insertion

Enregistrer

=l
| EEl Enregistrer sous |

I

- =
¥ Ouwrir

i Fermer

Informations
-

Récent
Mouveau

Imprimer

Enregistrer
et envoyer

Aide
2z Options

E Quitter

Une nouvelle fenétre s’ouvrira. Sous Type, sélectionnez PDF, choisissez 'emplacement voulu
et cliquez sur Enregistrer.

| [w] Enregistrer sous

o L [ m << Utilisateurs » rlaglDd0 » Bureau » 'l“?ll Recherch

Orrganiser MNouwveau dossier

& TEléchargerments = Mo Modifie le
016-10-29 14:06
16-11-08 07:51
-11-10 15:27
-10-25 14:16
-05-05 14:29
3-22 16:10 Raccourci |

Annexes

au cas (

oo

5 Etat des renseignements aprés RICE ILe
| Images
_JT Pusique

E Vidéos

. Temps Supp. Gautig Mow
. Workflow
[@ ! Communications - Raccourci
= " @ Document & joindre dans une prestation ... 2016-11-11 13:35 Adobe fcr
1% Ordinateur R . _ ~
P T Gateaux vanille de base.pdf 2016-10-04 15:15 Adobe Acr
— = =) Infonet - Raccowurci 2015-09-15 14:08 Raccourci -
&8 BAMNQUES DNSFP [ r

o
=
]

[T I ¥ R N VI
= (=]

[t

o G

Mom de fichier : Document a joindre dans une prestation électronique.pdf -

Type:[[PDF (~.paf) Bl
|

Auteurs : Laflarmme Ginette (DGL... MMots-clés : Ajouter un Mot-clé

Optirmiser pour : @ Standard (publication [ Perr——
en ligne et
impressicn) [#] Cwwrir le fichier aprés
publication

~» Taille minimale
{publication en ligne)

= Cacher les dossiers Outils - [ Enregistrer ] [ Annuler
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Le document est maintenant enregistré en format PDF.

Pour vérifier le format de votre document PDF, ouvrez ce dernier et cliquez sur Fichier. Vérifiez
ensuite les propriétés du document.

E Document a joindre dans une p 3
7= Edition Affichage Fenétre Aide

(5 Ouyrir.. =l E | |z| 5 Remplir et signer | Commentaire
Enregistrer Ctrl+5 -
Eichier PDF... Maj+Ctrl+5

Enregistrer sous un autre... 4

Envoyer le fichier...

Rétablir
Fermer Ctrl+W

Propriétés... Ctrlep | PN Electronique

= Imprimer... Ctrl+P

1 C:..\Document & joindr..n électronique. pdf
2 Ci.\-Instructions pou..que de service.pdf
3 SAMODIF.)A3 - analyse de la demande.pdf
4 SAMODIFPVGRN..M\2 - accuse reception.pdf

5 SAMODIF\GRN. \Verification 18117 pdf

Quitter
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Vérifiez le format de page et cliquez sur OK.

Propriétés du document

I Description (| Sécurité I Polices I Personnalisées I Avancées

Description

Fichier: Document 3 joindre dans une prestation électronique.pdf

Titre : |

Auteur : |Laf|amme Ginette (DGLRE])

Sujet: |

Mots-clés :

Date de création :  2016-11-11 13:35:33
Meodifié le: 2016-11-11 13:35:33

Application:  Microsoft® Word 2010

Description avancees
Outil de conversion PDF:  Microsoft® Word 2010
Version PDF: 1.5 (Acrobat 6.x)
Emplacement : ChlUsershorlagl00hDesktop®

Taille du fichier: 83,91 Ko (B5 227 octets])

IFDrmat de page: 21592 x279.4 mm I Mombre de pages: 1

PDF balisé: Oui Affichage Web rapide: MNon

(a9 Annuler

Le format des documents que vous pouvez joindre dans un service en ligne est le suivant :
e 8'2x11(21,59 cm x 27,94 cm)

Notez que, dans l'image fournie a titre d’exemple, le format de page est exprimé en
millimétres.

En cas d’erreur de format, le message suivant s’affichera.

@ Le format de page du document joint est invalide. Le format accepté est 8 ¥z x 11.
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Pour vérifier si votre document PDF est protégé, cliquez sur Sécurité et vérifiez la méthode de
protection.

[T annexe Autres dispasitic : R
Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

@ (%3 el ‘ ‘ E‘ = Remplir et signer Comment

Propristés du document

Descriptionl Sécurité ||P'o|ices| Personnalisées | Avancées

Protection du document

La méthode de protection limite les actions applicables au document.

Méthode de protection :  Aucune protection Afficher les détails...

Peut étre ouvert dans: Toutes les versions d'Acrobat

Résumé des restrictions

Impression: Autorisé(e)
Assemblage du document:  MNon autorisé(g)

Copie du contenu:  Autorisé(e)

Copie du contenu pour accessibilité:  Autorisé(e)
Extraction de pages: MNon autorisé(e)

Commentaires: Autorisé(e)

Remplissage de champs de formulaire:  Autoriséle)

Appositicn de signature:  Autorisé(e)

Création de modéles de pages:  Autorisé(e)

Si le document PDF est protégé, récupérez le document en format Word et recommencez les
étapes décrites sous le titre « Enregistrement du document ».
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Pour plus d'information, vous pouvez nous joindre au 1 855 208-3361.

Vous pouvez communiquer avec nous les lundis, mardis, jeudis et vendredis, de 9 h a 12 h et
de 13 h a 16 h 30, et les mercredis, de 10ha 12 h etde 13 h a 16 h 30.

La Direction du registraire des entreprises




