
 

 

 

      

   

PLAN DE CLASSIFICATION 
DES DOCUMENTS 

  
 

 

   
 

  

   Juin 2023   

   Ministère des Ressources naturelles et des forêts  



MINISTÈRE DES RESSOURCES NATURELLES ET DES FORÊTS 
 

PLAN DE CLASSIFICATION DES DOCUMENTS 

  

Mise à jour 2023-06-05 2 

 

PLAN DE CLASSIFICATION 
 
Le Plan de classification du ministère des Ressources naturelles et des forêts (MRNF) est un outil 
de gestion documentaire qui définit une structure hiérarchique et logique constituée de rubriques 
représentant les fonctions et les activités d’une organisation. C’est à partir de ce Plan de 
classification que sont organisés et classés les documents. Cet outil permet aussi un repérage 
optimal des documents qui sont produits et reçus dans tout le Ministère. De plus, il confirme que 
les documents recherchés font bien partie des activités. Il est important de préciser que les 
rubriques ne donnent pas accès au contenu d’un dossier ou d’un document par l’activation d’un 
hyperlien. 
 
En vertu de l’article 16 de la Loi sur l’accès aux documents des organismes publics et sur la 
protection des renseignements personnels (Chapitre A-2.1), le Ministère doit tenir à jour un plan 
de classification. De plus, en vertu du 4e paragraphe de l’article 4 du Règlement sur la diffusion 
de l’information et sur la protection des renseignements personnels (A-2.1, r.2), il doit en assurer 
la diffusion. 
 
Le Plan de classification du MRNF contient 10 rubriques principales déployées sous deux 
niveaux de sujets allant du général au spécifique qui viennent préciser le contenu de chaque 
rubrique. Coordination et gestion de l’organisation, Vérification, enquête, audit et conformité, 
Gestion des affaires juridiques et législatives, Gestion des ressources humaines, Gestion des 
ressources financières, Gestion des ressources matérielles et immobilières, Gestion documentaire 
et informationnelles, Communications et relations publiques, Relations extérieures, Gestion des 
technologies de l’information et cinq autres rubriques traitant des sujets liés à la mission du 
Ministère : Gestion du territoire, Gestion et aménagement des ressources, Promotion et 
valorisation, Géomatiques et technologies, Programmes et mesures d’aides. 

 
Le Plan de classification est mis à jour selon l’évolution des mandats et des activités du 
Ministère. Pour toute demande de mise à jour (ajout ou modification) du Plan de classification, 
veuillez adresser votre demande à l’équipe de la gestion des documents administratifs par courriel 
à : gestion_documentaire@mern-mffp.gouv.qc.ca 
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10000 COORDINATION ET GESTION DE L’ORGANISATION  

10100 Gestion constitutive et historique 

10200 Gestion organisationnelle  

10300 Cadre normatif 

10400 Activité gouvernementale 

10500 Développement durable 

10600 Sécurité civile  

10700 Rencontre administrative 

11000 VÉRIFICATION, ENQUÊTE, AUDIT ET CONFORMITÉ 

11100 Vérification, audit et contrôle 

11200 Enquête administrative 

11300 Éthique et déontologie  

11400 Évaluation des programmes 

12000 GESTION DES AFFAIRES JURIDIQUES ET LÉGISLATIVES  

12100 Législation et réglementation  

12200 Conseils juridiques 

12300 Actes juridiques 

12400 Réclamations et contrôle des pertes 

12500 Procédure judiciaire 

12600 Ententes  

13000 GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 

13100 Gestion des emplois et de l’effectif  

13200 Gestion des postes  

13300 Dotation de postes  

13400 Dossier des employés permanents et occasionnels 

13500 Dossier des étudiants et des stagiaires  

13600 Gestion du rendement 
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13700 Conditions de travail 

13800 Relations du travail 

13900 Développement des personnes et de l’organisation 

14000 GESTION DES RESSOURCES FINANCIÈRES 

14100 Structure budgétaire 

14200 Élaboration et répartition du budget  

14300 Planification budgétaire  

14400 Suivi budgétaire  

14500 Opérations bancaires 

14600 Impôt, taxe et fiscalité 

14700 Information de gestion financière 

14800 Fonds spéciaux 

15000 GESTION DES RESSOURCES MATÉRIELLES ET IMMOBILIÈRES 

15100 Approvisionnement en ressources matérielles 

15200 Gestion des ressources matérielles 

15300 Gestion des ressources immobilières 

15400 Gestion de l’aire de stationnement  

15500 Utilisation des véhicules 

15600 Gestion des contrats  

16000 GESTION DOCUMENTAIRE ET INFORMATIONNELLE 

16100 Formulaire et gabarit   

16200 Cycle de vie des documents  

16300 Outils de gestion documentaire 

16400 Accès à l’information et protections des renseignements personnels  

16500 Centre de documentation  

16600 Reproduction 

16700 Télécommunications  

16800 Courrier et messagerie  
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17000 COMMUNICATIONS ET RELATIONS PUBLIQUES 

17100 Planification des communications 

17200 Campagne publicitaire 

17300 Publications  

17400 Événements 

17500 Service à la clientèle 

17600 Communication administrative 

17700 Diffusion de l’information 

17800 Intervention publique 

18000 RELATIONS EXTÉRIEURES 

18100 Relations avec les organismes publics et parapublics 

18200 Relations intergouvernementale ou internationale  

18300 Relations avec les autochtones 

18400 Relations avec les partenaires privés 

18500 Consultation publique  

19000 GESTION DES TECHNOLOGIES DE L’INFORMATION 

19100 Soutien à la clientèle et pilotage 

19200 Besoins en matière de systèmes d’informations  

19300 Développement des solutions applicatives  

19400 Gestion des infrastructures des systèmes informatiques et de la plateforme 
infonuagique 

19500 Sécurité de l’information 

30000 GESTION DU TERRITOIRE  

30100 Intégrité du territoire  

30300 Arpentage 

30400 Cadastre  

30500 Territoire public 

30600 Publicité foncière 
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30700 Information foncière 

50000 GESTION ET AMÉNAGEMENT DES RESSOURCES  

50100 Acquisition de connaissance  

50200 Gestion des droits et permis 

50300 Suivi et contrôle 

50400 Protection des ressources 

50500 Aménagement, conservation et exploitation 

50600 Restauration et réaménagement 

50700 Développement de l’industrie forestière  

70000 PROMOTION ET VALORISATION 

80000 GÉOMATIQUE ET TECHNOLOGIES 

80100 Géodésie 

80200 Données géospatiales 

80300 Outils géomatiques 

90000 PROGRAMMES ET MESURES D’AIDES 

 



 

 

 


