Ministére

de I'lmmigration,
de la Francisation
et de I'Intégration

“ Ea
Québec e

Acces a l'information et des relations avec la clientéle

PAR COURRIEL

Le 3 ao(t 2026

N/Réf. : 31583
Objet : Demande d’accés aux documents - décision

Bonjour,

Par la présente, nous donnons suite a votre demande d’accés regue le 26 juin 2026, telle
que reformulée le 2 juillet dernier. Celle-ci vise a obtenir la version présentement utilisée
par le Ministére du document « Instruction Travail PEE Mars2023 » transmis dans le cadre
de la demande d’accés numéro 27165.

A cet égard, nous vous transmettons une partie du document demandé et détenu par le
Ministére. Notez que la Loi sur I'accés aux documents des organismes publics et sur la
protection des renseignements personnels (ci-aprés « Loi sur I'accés ») prévoit certaines
restrictions au droit d'accés. Ainsi, en vertu des articles 29, 37, 53 et 54 de cette loi (en
annexe), certains renseignements de nature technique dont la divulgation pourrait affaiblir
la sécurité des systémes, des avis ou des recommandations ainsi que des renseignements
personnels permettant d’identifier directement ou indirectement des personnes sont
protégés.

Veuillez noter que vous pouvez demander a la Commission d’accés a l'information du
Québec de réviser cette décision, et ce, dans les trente (30) jours suivant la date de la
présente lettre. Vous trouverez de plus amples informations a 'adresse suivante:
WWW.cai.gouv.qgc.ca/citoyens/recours-devant-la-commission/concernant-lacces-aux-
documents-dorganismes-publics/ .

Pour toute question relative a la présente décision, n’hésitez pas a nous contacter en
répondant directement a ce courriel.

Veuillez recevoir nos salutations distinguées.

Tabita Nicolaica

Responsable de I’accés aux documents et de la protection
des renseignements personnels

Ministére de I'lmmigration, de la Francisation et de I'Intégration
1200 boul. Saint-Laurent, 7¢ étage, bureau 7.200

Montréal (Québec) H2X 0C9
www.immigration-quebec.gouv.qc.ca

p. .

1200, boul. Saint-Laurent, 7¢ étage
Montréal (Québec) H2X 0C9
Télécopieur : 514 873-1810



LOI SUR L'ACCES AUX DOCUMENTS DES ORGANISMES PUBLICS ET SUR LA
PROTECTION DES RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

MOTIFS DE REFUS INVOQUES

29 Un organisme public doit refuser de confirmer I'existence ou de donner communication
d’un renseignement portant sur une méthode ou une arme susceptible d’étre utilisée pour
commettre un crime ou une infraction a une loi.

Il doit aussi refuser de confirmer I'existence ou de donner communication d’un
renseignement dont la divulgation aurait pour effet de réduire I'efficacité d’'un programme,
d’un plan d’action ou d’'un dispositif de sécurité destiné a la protection d’'un bien ou d’'une
personne.

1982, c. 30, a. 29; 2006, c. 22, a. 16.

37 Un organisme public peut refuser de communiquer un avis ou une recommandation
faits depuis moins de dix ans, par un de ses membres, un membre de son personnel,
un membre d’'un autre organisme public ou un membre du personnel de cet autre
organisme, dans I'exercice de leurs fonctions.

Il peut également refuser de communiquer un avis ou une recommandation qui lui
ont été faits, a sa demande, depuis moins de dix ans, par un consultant ou par un
conseiller sur une matiére de sa compétence.

1982, c. 30, a. 37.

53 Les renseignements personnels sont confidentiels sauf dans les cas suivants:

1° la personne concernée par ces renseignements consent a leur divulgation;

2° ils portent sur un renseignement obtenu par un organisme public dans I'exercice d’une
fonction juridictionnelle; ils demeurent cependant confidentiels si I'organisme les a
obtenus alors qu’il siégeait a huis-clos ou s’ils sont visés par une ordonnance de non-
divulgation, de non-publication ou de non-diffusion.

1982, c. 30, a. 53; 1985, c. 30, a. 3; 1989, c. 54, a. 150; 1990, c. 57, a. 11; 2006, c. 22, a. 29; 2021,
c. 25, a.8.

54 Dans un document, sont personnels les renseignements qui concernent une personne
physique et permettent, directement ou indirectement, de I'identifier.

1982, c. 30, a. 54; 2006, c. 22, a. 110; 2021, c. 25, a. 10
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Activité 1 : Consulter la liste "Mes dossiers"

= Quvrir Power Apps en utilisant le lien suivant :

®  En arrivant sur la page d’accueil, la vue « DST-EE - Mes dossiers - PEE » sera affichée par
défaut.

= Pour changer de vue, utiliser le menu déroulant :

1. DST-EE - Mes dossiers - PEE — Cette vue permet d’afficher tous les dossiers qui
vous ont été attribués, qu’ils soient en cours de traitement ou terminé.

2. DST-EE - Mes dossiers en cours de traitement — Cette vue permet d’afficher les
dossiers a traiter pour la journée. lls resteront accessibles dans cette vue jusqu’au
lendemain du traitement sur Intimm.

3. DST-EE - Mes dossiers terminés — Cette vue permet d’afficher les dossiers
terminés.

Power Apps

ace agent DST-EE

= < .,,'I Afficher graphique ':," Actualiser

¢ Page d'accueil

DST-EE - Mes@ossiers en cours de traitement

O Récent
Vises systéme
e ¢ Prénom (... ¥  Code d'option.. ¥
%7 Epingie DST-E2 - Mes dossiers - PEE
. z NZYAON ... MAJ-R-NC
Nouveau groupe DST-EE - Mes dossiers en cours de traitement  Valeur par défaut
| & Dossiers D - Ms e TestPréno..  MAJ-R-NC
8  Personnes T Remitishser |a vue par defaut TestPréno... MAJ-1-C
FELBEMI NEMYI-H... MAJ-1-C
TestNomH TestPréno.. MAJ-1-NC
TestNomE TestPrénc... MAJ-1-NC
TestNomC TestPrénc... MAJ-1-NC
MA MY MAJ-1-NC
NomFamilleA PrénomA MAJ-1-NC

_ TestNomF TestPrénc... MAJ-1-NC

= A noter que, pour le moment, les vues « Mes dossiers - PEE » et « Mes dossiers en cours
de traitement » ont la méme fonction. Il n'est donc présentement pas nécessaire de
changer la vue.



Activité 2 : Prérequis a I'examen d'une demande

Dans Power Apps:

Choisir la vue « DST-EE - Mes dossiers en cours de traitement ».

Afin d’ouvrir un dossier, il suffit de cliquer sur le numéro du dossier en bleu pour accéder
au sommaire du dossier.

Power Apps  Espace agent DST-££ 52 Rechoncher .

= < B Afficher grapuique () Actualiser

@ Page daccusil

DST-EE - Mes dossiers - PEE

© Récent W
® chae v Jsom A frmille Doscnmas) v b |~ ‘nele A aptinn - Covln A mgrion LA
5 Epinge v O Niom e fremitl o [ - vle d'mpiinn (A}
: Text? ANC
Nouveau groupe TaxtNamC estrine. MAL1N
{% Dossiers TestMomF Testréna..  MAJINC

R personnes

Espace agent DST-EF £ Recherchar

Power Apps

= € E o Enregistrer &1 Enregistrer et fermer O Actualiser B3 Traiter v 02 Envo
{2 Page d'accusil
Enregistré
& Récent Vv vossier
5 Epinglé e Sommaire Documents Notes

Pour consulter les documents du dossier, il faut cliquer sur I'onglet « Documents ».

Si un message d’erreur s’affiche, voir annexe 4.

Dans la section du « Ressortissant », on retrouve les documents que le candidat a
transmis. Aprés la lecture d’un document, la mention «non lu» se transforme
automatiquement en « lu ».

Dosser

Sommaire  Documents  Notes

Ministére

Documents ransmis

r-a Reécapitulatif de demande

e 3 07 € oves e emence

&N 2022-08-19

La section du « Ministére » contient les récapitulatifs de demande du candidat ainsi que
les documents internes du MIFI. Il est possible d’ajouter des documents en cliquant sur
le bouton « + ».

La mise & jour de I'« Option du dossier (Intimm) » sur Power Apps se fait a la fin de la
journée. En attendant, la nouvelle option peut étre indiquée manuellement. Contacter le
chef d’équipe en cas de doute.

Opticn du dossier

(Intimm) MAJ-R-NC
Option du dossier - —
(Ajout manuel) MAJ-R-NC [
--Sélectionner-- L\@
MAJ-1-C
MAJ-R-C
~ MAJ-1-NC
INFORMATION SUR LE SETINIEYE
MIN-R-NC
A Statut du dossier MIN-1-NC
MIN-R-C
£ Raison du statut du MIN-1-C

[P S S ————




Dans Intimm:
Avant de commencer

1) Siun message d’alerte s’affiche au dossier, contacter le chef d’équipe. Attendre la réponse
avant de poursuivre I'analyse du dossier. Si vous étes en attente d'une réponse ou d'une
action d’un chef d'équipe, ne rien inscrire dans Intimm avant d’avoir regu la réponse.

2) Vérifier que les documents regus sont bien au nom du candidat inscrit dans Intimm :

a. Sioui, procéder au traitement du dossier.
b. Sinon, envoyer un courriel au chef d’équipe des agents de bureau.

3) Vérifier 'option de la demande (explications supplémentaires sont disponibles a I’Annexe 2).

Avant de commencer a travailler dans le dossier, il est important de vérifier si I'option
indiquée dans Intimm et Power Apps est correcte puisque le traitement du dossier sera
différent selon I'option :

a. Vérifier la date de naissance du client pour s’assurer qu’il est bien majeur (MAIJ) ou
mineur (MIN). A noter que le dossier d’un étudiant est traité comme un dossier majeur
a partir de 17 ans.

b. Vérifier s'il s’agit d’'un renouvellement (R) ou d’un premier cas (1).

i. A partir du dossier administratif, faire Page Down (ou ® ) deux fois,

appuyer sur F5 et faire de nouveau Page Down (ou » ) deux fois pour
arriver a la section « Implication dossier ». Utiliser les fleches du haut et du
bas pour parcourir les enregistrements.

ii. Sl ya plus d'un dossier de l'unité administrative C053, poursuivre les
vérifications ou contacter le chef d’équipe des AASE pour vérifier si le dossier
est a traiter en renouvellement ou en premier cas. Il faut également
contacter le chef d’équipe si un C031 est au dossier.

c. Vérifier si le dossier est conditionnel (C) ou non conditionnel (NC).
i. Ouvrir le Récapitulatif de la demande du candidat a I'interne sur Power Apps.

Deux informations sont a prendre en compte :

- Dans la partie « Section 2 — Coordonnées » vérifier le lieu de résidence
actuel.

- Dans la partie « Section 6 — Renseignements complémentaires » vérifier
le lieu de présentation de la demande de permis d'études (BVC).

ii.  Consulter la liste des pays cibles :

- Autriche - Groenland
- Canada* - Hong Kong
- Etats-Unis* - Mexique
- France (y compris I'ile de la Réunion - Monaco

et Saint-Pierre-et-Miquelon)

iii.  Alaide des informations collectées, déterminer si le dossier est C ou NC.

Lieu de résidence

Pays cible —
(incluant Canada —_ 'blp Y
et Etats-Unis) e
Canada ou Ftats-Unis NC NC
o
2 | Payscible NC C
Pas un pays cible C C




Vérification, saisie et correction des informations du dossier

a) Vérification et correction des renseignements personnels sur Intimm :

Nom, prénom, date de naissance et sexe :

1. A partir de la page « Dossier administratif », section « Client », appuyer sur F5 pour arriver
a la page « Rechercher une personne ».

CONSUUDATION | BOTIN: 1
Nn- Nom: 11031 Prénom: Ilw Type: [N
DON:[20101123  Sexe:lM  RAMG:| No doss féd : [VOR D0SS
No pers léd:] Type doc féd: | No doc féd: |
No pers SEPTE:{
Stat pers: [ |
Adresse: [147 R feasa |
I l fogos

[ l I

AUTRES IDENTITES
Noi

s m 'Prénnm ?Eg[omaus
| i [

2. Ouvrir le passeport dans I'onglet « Documents » sur Power Apps.

3. Vérifier que le nom, prénom, date de naissance et sexe correspond aux informations
indiquées sur le passeport et que la premiére lettre de chaque nom et prénom soit en
majuscule et que les autres soient en minuscule.

4. Pour corriger une information, appuyer sur Page Down (ou » ) quatre fois pour arriver
a la section « Identité(s) de la personne ».

IDENTITE(S) DE LA FERSONNE

Nom: Prénom: Test
X DDN: [2010-11.23 Type identité: N Compéhncezm Ind équlv.:i'—
Dt début:[2010.1123  Dtfin:| Dt modification: 2022.09.06
Nom: | Prénom: |
DDN:[ Typeidentité:'  Compétence:)  Ind équiv.[
Dt début: | ot fin:| Dtmodification:|

A
5. Sélectionner une case « Nom » vide ou utiliser ctrl + A (ou le e ) pour ajouter un nouvel
espace vide.

6. Indiquer les informations dans les cases correspondantes. Voici quelques particularités :
= Lesvirgules ne doivent pas étre indiquées.

= Sjla personne n’a pas de nom ou de prénom, un point « . » doit étre inscrit dans
la case.

7. Dans la case « Type d’identité », indiquer une des lettres suivantes :

= N: Nom a la naissance. A noter que dans certains pays, la femme prend le nom
du conjoint sur le passeport. Dans ce cas, utiliser le nom a la naissance tel que
déclaré par le client.

= (C: Conjoint. Pour ajouter le nom de famille du conjoint (tel qu’indiqué sur le
passeport).

= A:Alias. Pour ajouter un nom d’usage (tel qu’indiqué sur le passeport).

= E:Erreur de saisie. Pour les autres noms qui comportaient des erreurs.



8. Appuyer sur F10 pour enregistrer et cliquer sur le bouton « Erreur » dans la fenétre
contextuelle.

L'ancien nom 2 13 nalssance ou nom I8gal devient-il un
“alias”™ ou un “nom en erreur 7

e | oo

Si un message d’avertissement indique la présence d’un doublon, contacter le chef
d’équipe des agents de bureau pour qu’il corrige les informations. Ne pas traiter le dossier
avant qu’il ne soit corrigé.

davertissement!

Il existe déja une personne possédant le méme nom,
prénom, date de naissance et sexe dan.
Voulsz-vous tout de méme

I'opération 7

9. Pour corriger le sexe, utiliser Page Up (ou 4 ) ou Page Down (ou » ) pour arriver a la
section « Personne ».

10. Cliquer dans la case « Sexe » et changer la lettre M (masculin) ou pour F (Féminin).
Appuyer sur F10 pour enregistrer.

Adresse :

1. Utiliser Page Down (ou ® ) jusqu’a la section « Adresse ».
ADRESSE D'UNE PERSONNE

PERSONNE

No- Nom: [Test Prénom: Test
SSE

ADRE
Copior acrosse |
Type mm:i. D
Adresse: 147 Roo Ville: |Cata
| Prov:
| Pays: A0 [Angda
Code postul:|
Té1 domicile: | Té travai: poste:|
No télécoplour: | Autre tel: =
Courrtel: Wt @omadt com Dt enrp: (2022000808 47
Moanépar:| | \ Ot modfcation: | rdessorare |

2. Vérifier ou corriger la section adresse :
S’il 'adresse ne se modifie pas, vérifier que I'adresse au dossier est la plus récente (Dt enrg) a

I'aide des fléches haut et bas (ou ok ). Consulter le point 4.

a) Type d’adresse : toujours « P ».
b) Code de correspondance : « C » pour une adresse au Canada et « E » pour les autres.

c) Adresse :'appartement doit étre indiqué avant I'adresse civique sur la premiére ligne
(ex. 2-2050 rue de Bleury).

d) Ville : Tel qu’indiqué. 1%™ lettre de chaque mot en majuscules.

e) Prov.: S'il s’agit d’'une province au Canada ou aux Etats-Unis, inscrire I'indicatif de la
province (ex. QC). Sinon, laisser tel quel. 1™ lettre de chaque mot en majuscules.

f) Pays: Appuyer sur F2 pour sélectionner le pays dans la liste.

3. Appuyer sur F10 pour sauvegarder et sur F7 pour retourner a la page précédente.

4. Une erreur informatique se produit sur Intimm lorsque I'adresse précédente était au Canada
(C) et que la nouvelle est a I'étranger (E). L’ancienne adresse reste alors au dossier du client.
Pour corriger :




a) Changer le code de correspondance de I'adresse la plus récente pour « C ».
b) Appuyer sur F10.
c) Remettre le code de correspondance « E ».

d) Appuyer sur F10 pour enregistrer.

b) Vérification du partenaire (établissement scolaire)

1. Vérifier le partenaire (I'école) — S’assurer que la lettre admission au dossier est le
partenaire saisi, sinon contacter votre chef d’équipe.

Part }Colcge ERs camrpus de Trols-Rivieres l
ontact: [ Permis MEQ:/0 Dt vérif:2009.06-1€
Téléphone; Poste: NEQ:/1145/25769 Dt vérif:2009.08-18
RolefF

2. Sile partenaire est bien saisi, passer a I'étape c).

3. Siaucun partenaire n’est présent (niveaux primaire et secondaire), saisir un partenaire :

» N
a. Faire page Down ou ﬁs‘m pour arriver a la section « Partenaire ».
b. Appuyer F6 pour accéder a la page « Rechercher un partenaire ».

c. Dans la case « App », inscrire le nom de I'établissement scolaire entre
pourcentages (%) et appuyer sur F4 pour lancer la recherche.

d. Sile bon établissement ne s'affiche pas, utiliser le bouton « Bottin » pour trouver
le bon établissement. Si aucun ne correspond ou n’a un MEQ, communiquer avec

le chef d’équipe.
PARTENAIRE
(BOTTIN | [ Afficher Implication Dossier T Afficher plafonds annuels
No part: : App: ]%Teemmd -
Type part: Act:|  nea:
Catégorie part:
Ropréesnta: Statut- |
No revenu prov.: No revenu féd.: Sans but lucratif: I
No org. charité: lndu:tm:l [

e. Une fois I'établissement choisi, appuyer sur F7 pour retourner au menu
précédent.

4. Sélectionner la case « Contact », appuyer sur F2 et choisir la premiére personne dans le
menu déroulant.

5. Dans la case « Role », inscrire la lettre F s’il n’a pas été ajouté automatiquement.

6. Appuyer sur F10 pour enregistrer.
c) Vérification de ’adulte responsable au Québec (enfants mineurs non accompagnés)

1. Vérifier si un adulte responsable au Québec a été déclaré a la section 3 du récapitulatif
de la demande.

SECTION 3 ACCOMPAGNATEURS
MEMBRES DE LA FAMILLE ACCOMPAGNATEURS :
Nom Prenom D.D.N Lien de parenté Statut d'i
yhsul ni 2001-01-01 [ Mere Etudiant efranger
hfdgs hgs 2020-01-01 | Frére/Soeur Visiteur

INFORMATIONS SUR LES PARENTS (accompagnateurs ou non|j -

Pére - reiyyh , tiwtujw Né le - 2000-01-01
Mére . hyhkul, iyl Néee le . 2001-01-01
ADULTE RESPONSABLE AU QUEBEC :
Nom : Testthetwjhr Prénom . Testyjjeyje
Sexe: M Date ge naissance ©  2000-04-04
Adresse -

gfagagr
rsiy7e75i057 (QC), H1H 1H1
Autres mineurs ressortissants étrangers dans la résidence : 5 Autres adultes dans la résidence - 2

Si ce n’est pas le cas, passer a 'étape d).




L N
2. AF11, faire page Down ou ey | pour arriver a la page 2 a la section « Adulte
Responsable ».

ADULTE RESPORSATLE

Pvrﬁ’_

Nom:Nom-AQ Prénom; PrésomAQ DDN;{1991.01.01
Sexe:f Nb autres mineurs dans résidence:2 Nb autres adultes dans résidence:/t
s AToN b

Douss Role nom Frenom DDN Rés. _DiCAQ  FincCAQ
0 [Godland 2012.02.02 000 - QUVERTURE NTIMM &

Q |Canard Rose 505 (807 - Fermetre ~ @xemphon non co
AQ |Péican Lys 2011-01-01 314 - CAQ - Accord conditionned CA|2025-08-01  [2029-08-31
-\{J Cyone Proine 2010-10.01 351 - Conditicns non respectées
IAQ [Goéhnd Tounesol 2012-02-02 314 - CAQ - Accord conditionnedGA|2025-12-01  [2026.09-30

3. Ouvrir le document d’identité de I'adulte responsable au Québec et comparer le nom, le
prénom, la date de naissance et le sexe :

i. S’il ne s’agit pas de la personne déclarée dans le récapitulatif, consulter le chef
d’équipe.
ii. Sila section est vide, consulter le chef d’équipe.

iii. S'il s’agit d’'une méme personne, mais que des corrections sont a effectuer (ex.
ajout d’un 2® nom, erreur dans la date de naissance ou le sexe), corriger les
informations. A partir de la case « Pers : » appuyer sur F5 et suivre la procédure
détaillée en a) Vérifier et corriger les renseignements personnels sur Intimm.

A noter que le nombre d’enfants et d’adultes doivent étre saisis a nouveau
lorsque vous modifiez les informations de I'adulte responsable (le nombre
déclaré est disponible a la section 3 du récapitulatif).

iv. Vérifier le nombre d’autres adultes dans la résidence (sauf pour I'enfant hébergé
en résidence scolaire/pensionnat

. Corriger au besoin en
modifiant le chiffre dans la case et en appuyant sur F10 aprés la correction*

Si la personne responsable ne réside pas avec d’autres adultes, le nombre doit
étre 0.

v. Vérifier le nombre d’autres mineurs RE dans la résidence (sauf pour I'enfant
hébergé en résidence scolaire/pensionnat) :

a. Associés au nom de I'adulte responsable au Québec (vérifier le nombre
d’enfants avec un CAQ valide dans la section « Implication dossier »)




d) Ajouter un mandataire ou un demandeur de renseignements :

Vérifier a la « Section 8 — Autorisations » du Récapitulatif de la demande a I'interne. Si une
autorisation pour représenter le client (mandataire non onéreux ou avocat)' ou pour
communiquer des renseignements a une tierce personne (demandeur de renseignements)
ou les deux est présente, suivre les étapes suivantes pour I'ajouter sur Intimm.

L’étudiant(e) autorise la ou les personnes a :

- demander des renseignements en signant la section 4 formulaire « Déclaration
engagements et autorisations » ;

- lereprésenter en signant le mandat de représentation.

SECTION 8 AUTORISATIONS

Consentement a ce que le ministére de I'Tmmigration, de la Francisation et de I'Intégration collecte, utilise et communique
les renseignements personnels foumnis : Oui

Nom du signataire :- Prénom du signataire :-
Autorisation de trar on de 1 9 s @
o I P

Dan_s le cas de la présente demande, une personne a-t-elle eu pour vous un rdle d'assistance, de corseil ou de Oui
représentation ?

von [

Entreprise ou organisation

Prénom

Adresse

N° téléphone

Cette personne agit-elie a titre onéreux ? Oui

Attention! Sile mandat de représentation identifie une personne qui agit a titre onéreux (sauf un
avocat ou une personne détenant une autorisation spéciale du Barreau), elle ne doit pas étre
ajoutée. Dans ce cas une lettre 911 (FR) ou 912 (AN) doit étre publiée sur INTIMM pour aviser
I'étudiant. S'il s’agit d’un Consultant reconnu en immigration, se référer a cette section.

Pour saisir la procuration au nom d’un ami_membre de la famille ou avocat:

>
1. Faire F7 ou 't pour revenir au dossier administratif.

2. Dans Menu contextuel, choisir « Gérer les procurations ».

[Acticn Edition Interrogation Bloc Enregistrement Champ Menu contexwuel Alde

G R 4 4 » ¥ | Francisation - Cours & Iétranger
PEEC1000-Dosserscmuratt [ WU
PARAMETRE Joumal dessier
___ impr. etquetts o I
Doss: I U.A.: [CO5!DIT-E eTatsispéciaiste _ Prog: [SEL-TEMP-PLACE
Pers: Nom: | dossier Sea Sexe:|  Réle:
Part: Dem. doss. phys. emande:
Impr. JQur. doss.
DOSSIER ADMINISTRATIF iat s Brecrations

3. Faire Page Down (ou L ) pour se positionner sur un nouvel enregistrement puis faire F6
pour accéder a recherche partenaire.

C7520 - Consuter et gérer les procurations

Demande
No demande: dossier:_ U.A.;lcosabime
Pers.: Nom:[TestNomG Prén.: TestPrénomG
Mandataire
Mand.:| [ dle: lébut mandat:

Adresse:!| Ville:
e - =

Date fin mandat:
sl

! Noter que I'étudiant n’a pas a déclarer un conseiller réglementé en immigration pour étudiants étrangers (CRIEE) ila
section 8 de 1a DSTEL. Ils ne sont pas ne sont pas considérés comme des consultant en immigration.



4. Dans la case « App », inscrire le nom de la personne selon le format suivant:
%Nom, Prénom%, puis appuyer F4 pour lancer la recherche.

1 PAEIOST0  ANRRION Un ey
P

BOTTIN | | Afficher Implication Dossler " Afficher plafonds annuels

No part: App: |
Type part: ‘ Actif:| NEO:
Catégorie part; |
Représente: Statut: r
No revenu prov.: No revenu féd.: Sans but lucratir: [_
No org. charité: Industrie: I [

5. Siun partenaire existe déja dans Intimm :

a. Vérifier que les informations correspondent (utiliser le bouton « Bottin » pour
voir les autres partenaires disponibles si ce n’est pas le cas) et appuyer sur F7
pour revenir au menu des procurations.

b. Placer le curseur dans la case « Role », appuyer sur F2 et choisir le role
(mandataire ou demandeur de renseignements) et appuyer sur F10 pour
enregistrer.

c. Pour sortir de ce menu, appuyer sur F7.

6. Sile partenaire n’existe pas dans Intimm :

a. Appuyer sur F7 pour sortir du bottin (au besoin, si un autre partenaire du méme
nom a été trouvé. Sinon, passer directement a b).

b. Appuyer sur F4, F7 puis ctrl + A (ou =¥ ) pour arriver au menu de création d’un

partenaire.

PARTENAIRE No: l;
Type partenaire: [N

Nom: Prénom: [ No nglstn:[_
Statut: | [ Ot début:| Dt fin:| Rem. Sta.: |
Reprosente: | [
Raison sociile:
Site Internet: |

1) r

c. Dans la case « Type partenaire », inscrire AUT sauf s’il s’agit d’un avocat (inscrire
AVO), puis appuyer sur Enter.

d. Dans la case « Raison sociale », retirer les pourcentages. Le nom du partenaire
doit apparaitre selon le format suivant : Nom, Prénom. Appuyer sur F10 pour
enregistrer.

e. Appuyer sur Page Down (ou » ) trois fois.

PLACES D'AFFAIRES DUPARTENAIRE

No place aft.:  oésignation: [ e
Adresse
[ Ville:
| Province:
| Pays: CND
Tﬂl-:[ Poste: Code postal:
Courriel: [ Télécopieur:

f. Dans la case « Désignation », indiquer le nom de partenaire selon le format
suivant : Prénom Nom.

g. Dans la case « Type », inscrire AP.

Remplir les informations de contact du partenaire (adresse, ville, province, pays,
code postal, téléphone et courriel). Appuyer sur F10 pour enregistrer et appuyer
sur F7 deux fois pour revenir au menu des procurations.

i. S'il s'agit d’'un avocat, faire Page Down (ou ® ) et ajouter également les
informations de I'avocat dans « Contacts de la place d’affaires ».




j.  Pour sortir de ce menu, appuyer sur F7 deux fois.

k. Placer le curseur dans la case « Role », appuyer sur F2 et choisir le role
(mandataire ou demandeur de renseignements) et appuyer sur F10 pour
enregistrer.

7. Pour modifier un partenaire ou retirer :

a. Si une information erronée a été inscrite, il est possible de modifier des
informations ou d’en ajouter dans la page « Partenaire ». Pour y accéder, dans la
page « Consulter et gérer les procurations », sélectionner le partenaire a modifier
a l'aide des touches Page Down (ou » ) et Page Up (ou 4 ) appuyer sur F6 puis
sur F10.

b. Sile mauvais partenaire a été ajouté par erreur, il est possible de modifier des
informations ou d’en ajouter dans la page « Consulter et gérer les
procurations ». Sélectionner le partenaire a retirer a I'aide des touches Page
Down (ou » ) et Page Up (ou 4 ), puis utiliser le bouton &X pour le supprimer.
Appuyer sur F10 pour enregistrer.

Pour saisir la procuration d’un consultant reconnu en immigration :

Pour ajouter un consultant reconnu en immigration, les formulaires suivants, diment rempli,
doivent étre présent au dossier :

=  Mandat de représentation (A-0525-AF)

= Attestation du consultant en immigration (A-0525-BF)

1. Appuyer sur F11 pour accéder a la page Infos. Complémentaires — Ftudiants.
2. Dans Menu contextuel, choisir « Gérer les consultants reconnus en immigration ».

Lol rence
Jbumal dsster

DOSSER ADMNISTRATIF o (mgl ters

el dossier

Catgimmg:[E9s [CAQ étudiant Gémane Tratument

3 a0 Atents abd
ot recop.com. NI o e

Buresu fédJiz:':"J lere  [Cic Diituiton A Tagmet
v 17 Gomutul 13 saenande
No doss féd.:| Caror tants 1o

EMP ProgiiSEL-TEMP-PLACE

Dt entrevue:|

Prol.Cond.Init:jy

Entrevue.:| Raizon:

3. Faire Page Down (ou » ) pour arriver a la case « Part » et appuyer sur F2 pour afficher
la Liste des consultants reconnus.

L-TEMP | Prog: SEL-TEMP-PLACE

356 CIC  |CIC de LACOLLE (BLACKPOOL)

ar - Type part:
Statut: Dt début statut: Dt fin statut:
No registre: Employeur:

4. Inscrire le numéro du consultant au Registre québécois des consultants en immigration
(RQCI) apres le % et appuyer sur le bouton « Rech. ».

5. Appuyer sur F10 pour enregistrer et sur F7 pour retourner a la page précédente.

B || n’est pas possible de supprimer un consultant une fois ajouté. Pour retirer ['autorisation,
inscrire la date du jour dans la case « Dt fin implication ».

= A noter: aucune modification n’est permise, 'information contenue dans cette liste

appartient au MIFI.



e) Ajouter un document a un dossier en suspens
Pour saisir la date de réception des documents :

1. Faire F11 pour accéder a Infos-complémentaires.
2. Effacer la date précédemment inscrite.

3. Saisir la date de réception des nouveaux documents.

Ressortissant

2022-08-22

'.a Programme d'études du Québec 2022-08-22 .
figlevé de notes final 14:18

N Iu

2022-08-09
14:56

..a Formulaires

Déclaration. engagements et auterisations
Lu

e s

ot récep. dem.: [ TN -

4. Appuyer sur F10 pour enregistrer.

5. Un message s’affichera « s’agit-il de documents manquants ? » Confirmer, puis F10 pour
enregistrer.
6. Intimm inscrira automatiquement I'état d’avancement «145 recu » a F12.

Ne pas ajouter le code 145 manuellement.

7. Ajouter le code 142 a la page F12 pour démarrer le traitement.




Activité 3 : Examiner une demande

Débuter le traitement d’un dossier

1. Mettre le dossier en traitement

= Appuyer sur F12 pour arriver a la page « Suivi de dossier ».

= Appuyer sur Page Down ( ou P ) pour arriver a la section
« Attribution du type d’état d’avancement. Le code présent devrait étre 140 s’il s’agit
du premier traitement ou 145 s’il s’agit d’un ajout.

= Utiliser les touches Ctrl + A (ou = ) pour ajouter un nouvel espace vide.

= Dans la case « Code », inscrire 142, puis appuyer sur F10.

ATTRBUTICN DE TYPE ETAT D'AVANCEMENT

Séy Code p Dt début Dtfin Dtrappel  Statut/Date p
| [ [Envaitenent-E pozosd | [@221020 [ |
Employé |- [oanns fsaLwa
Remarque

2. Commencer I’évaluation du dossier

= Appuyer sur F7 pour retourner a la page précédente.
= Appuyer sur F11 pour arriver a la page « Infos. Complémentaires — Etudiants ».

= Cliquer sur « Menu contextuel » et choisir « Eval. Dossier ».

INPLICATION DOSSER
Doss : UA : [cos3 [one Serv ; [SELTEMP Prog ; [SELTEMP-PLACE
Pers - Nom : [YP’.’QWW" n 7‘;777 Prénom : (I&f‘;m = Sexe Z[ﬁr 3 Role : [R’priw
Date Rappel : | Date Récept.:[2002.0800  Traiternent: [2022.002) Option :MNRNC

Dacument de 3ase | Fréquentation Scolaire. | Documents Ficanciers | Enfants Mineurs |

Raison

—

Non
ConfManqConf. N/A
FORMULARRE DE DEMANDE DE CAQ- Formulalre Demant 2 r
PHOTD. Photo dlidantit récanta, format passaport (3Emm X45ma | r f
PHOTDCOPE DE PASSEPORT. Photocopie Isible des pages de y " f
LETTRE DADMISSON- Lettre d'admission du registranat (ouduber T T LN L
-

PAIENENT DES FRAIS- Paiement destais de 101 SCApoufexas © ¢
8 o Formusaire o Awlim|C e
Autroc ot p =

Fonctionnement de la page d’évaluation du dossier

La page d’évaluation contient quatre onglets et il est possible de naviguer entre eux avec la
souris. Selon I'option du dossier, certains d’entre eux seront a remplir :

= Document de Base — A remplir pour toutes les options
= Fréquentation Scolaire — A remplir pour les renouvellements (R)
= Documents Financiers — A remplir pour les dossiers non conditionnels (NC)

= Enfants Mineurs — A remplir pour les dossiers mineurs (MIN)

Dans chaque onglet, des cases sont a cocher :

= Colonne « Conf. » — Conforme. Le document recu est présent et conforme a nos
exigences.

= Colonne « Mang. » = Manquant. Le document est requis, mais n’a pas été fourni.

= Colonne « Non Conf. » — Non Conforme. Le document regu est présent, mais ne
répond pas a nos exigences. Pour cette colonne, les raisons de la non-conformité sont a
choisir :

— Cocher la case, appuyer sur F2 pour choisir la raison dans le menu et appuyer
sur « OK ». Si une autre raison est a choisir, cliquer sur la ligne suivante et
recommencer les mémes étapes. Appuyer sur F10.

= Colonne « N/A » — Non Applicable. Le document n’est pas requis.




Activité 3.1 : Envoi d'une lettre d’intention de refus au candidat

Si le candidat ne satisfait pas aux conditions de sélection, car des documents sont manquants ou
non conformes, il faut aviser le candidat en lui envoyant une lettre d’intention de refus.

1. A partir du menu d’évaluation, cliquer sur « Menu contextuel », puis sur « Imprimer lettre ».

Men

dandocument | W e g2 | 2 | s FE FE ALz N

cortextuel ‘Alde

| Publier lettre

——IMPLICATION DOSSIER

Doss : UA: |CDSB |DIT-E Sery : |SEL-TEMP
Pers : Nom :{Tes1NomB Prénom : [TestPrénomB
Date Rappel : Date Récept.:|{2022-08-09 Traitement: |2022-00-20

Document e Base | [F Documents Financiers  Enfants Mineurs
Non
C?_[lfManq.Conf. NfA
FORMULAIRE DE DEMANDE DE CAQ- Formulaire Demani N O @ e -

2. Faire « ok » sur le message de rappel qui va s’afficher, un document Word va s’ouvrir par la
suite.

3. Dans I'application Word, activer les macros.

Les macros de ce projet sont désactivées. Référez-vous i I'aide
! 2n ligne ou a la documentation de I'application hote pour
savair comment activer les macros,

ok || aide

D AVERTISSEMENT DE SECURITE Les macros ont été désactivées. Activer le contenu

4. Dans le document Word, faites les modifications nécessaires (ex. retirer les réglements qui
ne s’appliquent pas au dossier).

5. Fermer le document Word, sans enregistrer.
6. Appuyer sur F7 et confirmer la publication au dossier en ligne du candidat.
7. Lalettre de « L'Avis d’intention de refus » va étre publiée automatiquement a F12.

8. Ajouter la note sur Power Apps (voir activité 4).

Attention! Si un message demande si un Avis final doit étre généré, la réponse doit
toujours étre NON.




Activité 3.2 : Emission du CAQ

Si tous les documents sont conformes, le CAQ sera délivré :

1. Avant de commencer, veuillez-vous assurer que vous avec bien désinstallé vos imprimantes
(voir Annexe 5).

2. A partir du menu d’évaluation, appuyer sur F7 pour revenir a la page précédente.

3. Appuyer sur « Menu contextuel », puis sur « Caq ».

ABon EaB

il @D

Intesrogabon £ atiement Champ. | T

[~ ] V7Y ] e rétieance
Jonal aassier
inel. Tien

o |mpl dess.

DOSSER ADMNISTRAIIF

ooss: | | NGNGNG0NG v cos: EMP Progi[SeL - TEMP-PLACE
el dasuae ¢
CatgImmg:[Egs [CAQ étudiant Lémusre Trsterent
g < —— " ATR0l YD

4. Saisir la date de début, la date de fin ainsi que votre code d’usager et dans certains cas, la
remarque.

CAQ

—=
Dt émission; |2022-10-11 Dtdebut valid.: 2022-1¢-11 Dt exp.: [2024-05-01

Prol. cond. Init: [\

Accerd Conditionnel: [4—
— e
Bureau féd.: 255 | |CIC | ICIC g2 LACOLLE [BLACKPOCL)
signé par: [~ SALWA

| Remarque: |

5. Appuyer sur F10 et cliquer sur « Oui » pour émettre le CAQ.
Attention, une fois que cette étape est effectuée, votre dossier sera finalisé et il ne sera plus
possible de faire des modifications a ce sujet.

6. Lorsque le message d’erreur indiquant qu’aucune imprimante n’a été sauvegardée apparait,
vous devez cliquer sur « OK » et faire F7.

cune Imprimante n'a 6té sawvegardée dans 19s préférences

7. Appuyer sur F12 pour aller au « Dossier administratif »

8. Appuyer sur Page Down (ou » ) deux fois pour arriver a la section « Correspondance ».
9. Dans la case « Modeéle », inscrire le code de la lettre d’acceptation :

a. Code 315 pour la lettre en francais

b. Code 715 pour la lettre en anglais
10. Appuyer sur F10 pour enregistrer.

11. Appuyer sur « Menu contextuel », puis sur « Préparer lettre ».
Ne pas confirmer immédiatement la publication sur Intimm.

dinformation

La correspondance sera archivée en format PDF.
VoUus pouveztou la consulter en cliguant sur fe
nouton =AfMcher ie documents

12. Dans I'application Word, activer les macros.
13. Fermer Word sans enregistrer.
14. Sur Intimm confirmer la publication.

15. Ajouter la note sur Power Apps (voir activité 4).




Activité 3.3 : Refus de la demande

Attention! Une demande ne peut pas étre refusée si le dossier n’a pas été mis en suspens pour

précédemment.

Si le candidat ne satisfait pas aux conditions du programme, car il n’a pas fourni tous les
documents demandés dans la lettre d’intention de refus, refuser la demande (en cas de doutes,

contacter le chef d’équipe) :

1. Appuyer sur F7 pour sortir du menu d’évaluation.

2. Appuyer sur F12 pour aller au « Dossier administratif ».
3. Dans la section « Résultat », insérer un nouveau résultat.
4. Dans la case « Code », inscrire 351.

5. Appuyer sur F10.

6. Appuyer sur Page Down (ou » ) deux fois pour arriver a la section « Correspondance ».

7. Dans la case « Modele », inscrire le code de la lettre de refus
a. Code 351 pour la lettre en frangais

b. Code 751 pour la lettre en anglais

RESULTAT

Séq Dtrésult. Ind Code Description Compét. étape Statut /
I_Ag 2025-02-18 |R_ {351 {Condmons non respectées lPROV [S_E
Dt enrg2025.09-18

Employé - [NADEAU-COUTURE [Ewn
[r—

Remarque

ATTRIBUTION DE TYPE ETAT D'AVANCEMENT
Séq Code Description Dt début

Dt fin

Dt rappel Statut /

[ 3 [142  [Entraitement-E [202500-18

Employé - [NADEAU-COUTURE [Em

20251020 [ |

Remarque

CUORRESFPUNDANCE

Séq Dt émiss. Modéle lettre

Part

Contc Statut /

Pers
1 [2025-09-18 351 |Refus - CAQ étudiant - Motif
I = L &

rrr

employé [ o oeaucouture [En

Remarque Eo&s 11(2)-13-14-15

Affrcher|

8. Appuyer sur F10 pour enregistrer.

9. Appuyer sur « Menu contextuel », puis sur « Préparer lettre ».
Ne pas confirmer immédiatement la publication sur intimm.

10. Dans l'application Word, activer les macros.

11. Personnaliser la lettre selon les motifs du refus.

12. Dans la case « Remarque » de la correspondance, inscrire le numéro de 'article de réglement

qui motive le refus :

a. Article 10 : Passeport / Formulaire / (Mineur) Certificat de naissance / (Mineur)
Consentement parent non accompagnant + Document d’identité signé du parent

manquant ou non conforme

b. Article 11(1) : N'est pas admis dans un établissement d’enseignement québécois

c. Article 11(2) : Capacité financiére insuffisante




d. Article 11(3) : Mineurs non accompagnés, délégation droits et devoirs de garde,
de surveillance et d’éducation manquante ou non conforme

e. Article 13 : A étudié au mauvais niveau/établissement

f. Article 14 : N'a pas fait de I'étude sa principale activité

g. Article 15: N’a pas maintenu une assurance toute la durée du séjour d’études
13. Sur Intimm confirmer la publication.

14. Ajouter la note sur Power Apps (voir activité 4).



Activité 4 : Mettre a jour le statut du dossier dans Power Apps

Aprés avoir terminé le traitement du dossier sur Intimm, Power Apps ne catégorisera pas
immédiatement le dossier dans « Mes dossiers terminés ». L'état d’avancement du dossier se
met a jour automatiquement dans Power Apps a partir d’Intimm 3 la fin de la journée, aucune
action n’est requise de la part de I'agent.

Ainsi, pour faire le suivi des dossiers traités ou non, il faut ajouter une note au dossier :

Power Apps Espace agent DS SO Rechercher + o ?
= ¢ B o Enregistrer @' Enregistrer et farmer () Actualiser B Traiter Partager
@ Page d'accueil
A i —E"t«:!s:re NomFamileA PiénomA
® Récont P . Nom de famille {Personne)  Frénom (Fesonng) | Assgné @
% Epinglé > Sommaire Documents  Notes
Nouveau groupe

NOTES
IC} Dossiers
A Personnes Chronolagie =
D Chronologie de la reche
Créer une note
CAQ émis
| s

1. Cliquer surl'onglet « Notes »
2. Appuyer sur « Entrer une note... »
3. Dans la case « Titre », inscrire le statut du dossier :
a. CAQ émis
b. Refus
c. Suspens
d. ou toute autre raison (normalement, n’est pas utilisé par les agents)
4. Cliquer sur le bouton « Ajouter une note »

La note sera visible sur la liste des dossiers :

L |

DST-EE - Mes dossiers en cours de traitement

[o— Codedoption. v Codedwmptonthe. ¥ Reule™ Modfitlev  EMdaisce. v Codeder. ¥  Takond. v Agentassgnél. v Awigedl. v Nete ¥¥

o _ MAL1NC 2022.09-1 000 00 i * Tastecsr20 Ap

Pour sortir du dossier, il y a plusieurs méthodes possibles :

= Appuyer sur la fleche. <
= Appuyer sur le bouton. & Dossiers

= Utiliser le bouton [Z] pour afficher la liste des dossiers en cours et appuyer sur le prochain
dossier.




Annexes

Annexe 1 : Certaines précisions sur les documents exigés

Normalement toute décision doit se baser sur :

e Reéglement sur I'immigration au Québec
http://legisquebec.gouv.qc.ca/fr/ShowDoc/cr/I-0.2.1,%20r.%203

e Loi sur I'immigration au Québec
http://legisquebec.gouv.qc.ca/fr/ShowDoc/cs/I-0.2.1

e Loi sur les consultants en immigration
http://legisquebec.gouv.qc.ca/fr/ShowDoc/cr/1-0.2.1,%20r.%201

e Guide des procédures d’'immigration (GPI)
Disponible sur le site du Ministére

Documents de Base (s’applique a tous les dossiers)

1. Cocher N/A pour les deux premiéres cases (ces documents ne sont plus requis) et Conf. pour
le paiement des frais.

2. Passeport — pour étre conforme, le passeport doit étre lisible et valide* a la date de
réception du document. La page d’identité et la page portant 'emplacement de la signature
doivent étre présentes. Si le passeport n’est pas signé et que le candidat 18 ans ou plus, il
doit aussi fournir une piéce d’identité officielle portant sa signature et sa photo.

* —
3. Lettre d’admission — pour étre conforme, la lettre d’admission ne doit pas étre modifiable.
Elle doit comporter les éléments suivants :

Les renseignements sur I'étudiant
Le nom et les coordonnées de I'établissement d’enseignement
Le sceau et/ou la signature du registraire ou de |'autorité désignée par I'établissement
d’enseignement pour la gestion des dossiers étudiants Les frais de scolarité*
Les bourses et toutes autres aides financiéres, s’il y a lieu
Le niveau d'études
Le programme d’études et le type de dipléme dont il s’agit (ex. : certificat de ler cycle
universitaire, attestation d’études collégiales, diplome d’études collégiales, etc.)
La date ou la session de début du programme (une lettre d’admission qui ne garantit
pas que des places seront disponibles a la date prévue n’est pas acceptée)
La date de fin des études*
La durée prévue du programme ou le nombre de crédits. A noter que cette durée
devrait correspondre a la durée normale d’'un programme d’études effectué a
temps plein sauf si le candidat est:
i. un travailleur étranger temporaire
ii. unenfant mineur de 17 ans et moins qui accompagne son parent travailleur
étranger temporaire, étudiant étranger ou en séjour pour traitement
meédical
iii. un demandeur d’asile
Le nombre d’heures de cours ou de crédits effectués au Québec, a I'étranger et en ligne,
s'ily a lieu
Si I'étudiant fait partie d’'un programme d’échange
Si le programme est offert conjointement par deux établissements ou s’il est prévu que
I'étudiant suive une partie de sa formation dans un autre établissement
d’enseignement ou a un autre niveau d’études
Lindication qu’il s’agit d’'une démarche de Reconnaissance des acquis et des
compétences (RAC), le cas échéant, et la durée estimée pour réaliser les compétences
a acquérir
Le nombre d’heures ou le pourcentage de stage
i. A noter qu’un CAQ ne peut étre délivré si le pourcentage de stage dépasse
50 %.



=  Les conditions d’admission :
i. Sil’'admission au programme est conditionnelle a la réussite de cours
offerts par I'établissement d’enseignement dans une durée spécifiée, un
CAQ d’un an peut étre accordé.
ii. Normalement, les conditions sur les cours de langues offerts par
I’établissement scolaire et les conditions reliées aux études du candidat a
I’étranger ne réduisent pas la durée du CAQ.

Si étudiant a commencé ses cours, il doit fournir aussi une lettre de fréquentation scolaire pour
la session en cours.

4.

Formulaire Déclaration, engagements et autorisations — pour étre conforme les sections
1 et 2 du formulaire doivent étre remplies et la section 2 doit porter la signature manuscrite

du candidat (14 ans et plus) ou de ses parents/tuteur légal (moins de 14 ans).

La case « Autre » peut rester vide.

Fréquentation Scolaire (s’applique aux dossiers renouvellements)

2

Bulletin ou relevé de notes — Pour étre conforme, le relevé de note doit :

= Etre officiel (portant la signature de 'autorité reconnue désignée par I'établissement ou
le sceau de I'établissement).

= Démontrer que |'étudiant a été a plein temps durant toute la durée de son précédent
CAQ pour études sauf pour la derniére session du programme. La session estivale n’est
pas a considérer.

®  Etre pour le niveau d’études pour lequel le consentement du ministre a été donné.

®  Etre pour I'établissement d’enseignement pour lequel le consentement du ministre a été
donné (si applicable).

Lettre de fréquentation scolaire — Normalement, la lettre de fréquentation doit :

= Etre officielle (portant la signature de I'autorité reconnue désignée par I'établissement
ou le sceau de I'établissement).

®  FEtre récente
" Viser la session en cours

®  Permettre de déterminer la date de fin des études (si le relevé de notes ne permet pas
de la calculer)

Ne pas exiger de lettre de fréquentation scolaire si nous avons le relevé de notes jusqu’a la
derniére session. Ce relevé de notes doit toutefois démontrer que I'étudiant est bien inscrit
pour la session en cours.

N.B. : En absence des documents exigés, le candidat peut fournir une lettre explicative signée
et datée ainsi que des preuves a I'appui de ses explications. Si les documents fournis sont
satisfaisants, un CAQ peut étre délivré pour toute la durée ou pour une durée moindre. En cas
de doute, contacter le chef d’équipe.

Situation

Documents pouvant étre fournis

Le relevé de notes ne contient pas de
résultats scolaires pour une ou plusieurs
sessions, car I'étudiante au 2°®ou 3°cycle
était en rédaction.

Lettre officielle du registrariat confirmant
I'inscription a temps plein chaque trimestre
de rédaction + Lettre officielle du
département ou de la faculté précisant la
date de fin prévue du programme d’études.




La personne n’est pas en mesure de fournir
le relevé de notes de la fin de la période de
validité de votre CAQ, car il n’est pas encore
disponible.

Lettre explicative + Document officiel avec
le sceau de I'établissement ou la signature
du registraire ou encore de linstance
responsable des admissions.

La personne a repoussé son entrée au
Canada et n’a donc pas pu étudier dés
I'entrée en vigueur de son précédent CAQ.

Lettre explicative + Permis d’études, visa
d’études et pages du passeport portant les
étampes d’entrée et de sortie du Canada.

A noter que ces documents ne sont pas
nécessaires si l'information sur le permis
d’études est disponible dans INTIMM.

Lettre explicative + Document officiel émis
par un professionnel de la santé daté de
cette période qui indique que la personne
était dans I'impossibilité d’étudier en raison
d’une condition médicale.

La personne n’a pas étudié durant une
session en raison d’une condition médicale.

Documents Financiers (s’applique aux dossiers non conditionnels)

Le ressortissant étranger doit démontrer qu’il dispose, pour lui et les membres de sa famille qui
I'accompagnent, pendant la durée de son séjour d’études au Québec, des ressources financiéres
suffisantes pour payer :

Les droits de scolarité
" Les colts de transport (aller-retour depuis son pays d’origine)
" Les frais de subsistance selon I'annexe C-1

Normalement, les documents fournis par I'étudiant lui-méme sont :

®  |’autorisation de transfert de fonds de I'Office du contréle des changes du pays d’origine
ou de résidence (acceptée si le pays limite la sortie de fonds)

®  |la confirmation officielle d’attribution de bourses d’études (doit préciser le montant, la
répartition des versements et la durée)

= Les relevés d’'un compte bancaire, au Canada ou a I'étranger couvrant les six derniers
mois (doivent indiquer I'ensemble des opérations bancaires ainsi que le solde actuel du
compte en plus d’une preuve que la personne en est la titulaire)

= (Certificat de placement garanti (CPG) (doit avoir été émis par une institution financiére
canadienne participante)

= Preuve d’un prét d’études (doit étre accordé par une banque et préciser le montant ainsi
que la durée du prét)

" La preuve du paiement des frais de scolarité

Si une personne, autre que I'étudiant, assume les frais relatifs a son séjour au Québec, il doit
fournir les documents suivants :

= |la Déclaration de soutien financier signée par la personne qui assumera les frais relatifs
a son séjour au Québec.
= Des preuves de capacité financiére cette personne :
o les documents financiers mentionnés ci-dessus ;
o sila personne réside au Québec, ses revenus du travail (relevés de paie ou contrat
de travail du TET)

A noter que les documents suivants ne sont pas acceptés :

Avis de cotisation, T4, relevé 1, etc.
Lettre de banque ou attestation bancaire
Lettre d’emploi

Relevés de paie de I'étudiant

= Documents financiers d’'une
entreprise

= Biens meubles et immeubles

B Déclarations d'imp6t

= Preuves financiéres datant de plus
de 3 mois avant la date de réception



Assurance

Certains étudiants étrangers disposent déja d’une assurance maladie et hospitalisation. Pour que
cette assurance soit jugée satisfaisante par la personne responsable de I'examen de la demande,
le requérant doit démontrer qu’il dispose d’une couverture au moins équivalente aux
protections minimales des assurances privées offertes par les établissements universitaires.

L’étudiant doit démontrer qu’il a détenu et qu’il continuera de détenir une assurance maladie et
hospitalisation pour étudiants étrangers.

Les principales caractéristiques des assurances privées offertes par les établissements
universitaires sont les suivantes :
"= Le nom de la compagnie d’assurance et son adresse est indiqué ;
®  Le nom du bénéficiaire est indiqué ;
La durée de validité de I'assurance maladie et hospitalisation (doit couvrir 365 jours ou
étre effective pour la durée compléte du séjour d’études) est indiquée ;
La couverture d’assurance maladie et hospitalisation est d’environ 1 500 000 $ ;
Le co(it de I'assurance d’environ 700 $ ;
L’assurance inclut une couverture pour maladie et hospitalisation.

Enfants Mineurs (s’applique aux dossiers mineurs)

Documents demandés pour tous les enfants mineurs (16 ans et moins)

Copie du certificat de naissance
e Les noms des deux parents doivent y apparaitre.

Copie d’un document d’identité de chacun des parents
* Le nom et la signature des parents doivent y apparaitre. Ce document peut étre un
passeport ou une carte d’identité nationale.

Enfant accompagné d’un parent travailleur étranger temporaire ou étudiant étranger

Si I'enfant de 16 ans et moins est accompagné d’un parent travailleur étranger temporaire (TET)
ou étudiant étranger (EE), la copie d’un document indiquant la durée du séjour des parents au
Québec doit étre fournie.

Ce document permet d’harmoniser la date de validité du CAQ de I’enfant a la durée du séjour des
parents au Québec. Si les deux parents sont TET ou EE, la durée la plus courte doit étre retenue
pour I’'harmonisation. Il peut s’agir de I'un de ces documents :

Comment harmoniser ?

Accorder le CAQ de la date de début du permis de
travail (ou aujourd’hui si cette date est dépassée)
jusqu’a la date de fin de validité du permis de travail.

Document

Le permis de travaild’'un des deux
parents.

La lettre d’introduction au permis de
travail délivrée par un bureau canadien
des visas a I'étranger.

ou

Durée du CAQ-travail dans Intimm a partir de la date
de délivrance du CAQ-travail.

Si aucun CAQ-travail n’est disponible, accorder le

Le CAQ-travail du parent (voir Intimm).

CAQ pour I'année scolaire.

La lettre d’admission d’un des deux
parents comme étudiant a temps
plein dans un établissement
d’enseignement du Québec.

ou
Le CAQ-études du parent (voir Intimm).

Trouver le dossier du parent dans Intimm et
harmoniser le CAQ de I’enfant avec la durée de celui
du parent.

Si le CAQ n’est pas encore émis, mettre en suspens
pour attendre I'émission du CAQ du parent.

Le permis d’études d’un des deux
parents.

Accorder le CAQ de la date de début du permis
d’études (ou aujourd’hui si cette date est dépassée)
jusqu’a la date de fin de validité du permis d’études.

La lettre d’appui a lademande d’entrée
hative avec une preuve qu’une
demande de permis de travail a été
présentée au gouvernement fédéral.

Accorder le CAQ pour I'année scolaire.




Enfant accompagné uniguement de parents visiteurs

Si les parents qui accompagnent |’enfant sont visiteurs, la durée du CAQ est celle de I'année
scolaire et ne doit pas dépasser 14 mois.

Enfant accompagné d’un seul parent
Si I'enfant est accompagné d’un seul de ses parents, une Déclaration de consentement doit se

trouver au dossier pour autoriser I'enfant a séjourner avec le parent-accompagnateur. Elle doit
étre signée par le parent qui n"accompagne pas |’enfant.

Dans certains cas, la Déclaration de consentement n’est pas requise. Les documents suivants
peuvent étre fournis pour la remplacer :
= Un certificat de décés du parent non-accompagnant ;
= Un jugement du tribunal accordant la garde exclusive au parent accompagnant et aucun
droit de visite* 3 celui qui n"accompagne pas ;
®  Unjugement du tribunal pronongant la déchéance de 'autorité parentale du parent non-
accompagnant ;
®  Une preuve, émanant d’une autorité habilitée, de l'incapacité du parent non-
accompagnant de signer la déclaration de consentement ;
B Une attestation de disparition ;
Un jugement de déchéance parentale.

* Si un jugement de divorce accorde un droit de visite a |'autre parent, la Déclaration de
consentement doit tout de méme étre fournie.

Enfant non accomgagné

Si I'enfant mineur de 16 ans et moins vient étudier au Québec sans étre accompagné de ses
parents, il doit soit :

1. étre sous la responsabilité d’une personne majeure au Québec qui est résidente
permanente ou citoyenne canadienne et hébergé a son domicile

L’adulte responsable de I'enfant mineur doit I'accueillir @ son domicile. De plus, un
maximum de deux enfants mineurs peut étre accueilli au sein d’'une méme résidence.
Seuls les enfants provenant d’'une méme fratrie peuvent étre exemptés de cette régle.

2. étre hébergé au sein de la résidence scolaire de I'établissement d’enseignement pour
lequel travaille I'adulte responsable

Il n’y a pas de maximum pour les enfants mineurs en résidence scolaire.

Les documents suivants doivent étre au dossier dans ces deux cas :

e Délégation des droits et devoirs de garde, de surveillance et d’éducation
Chacun des parents doit remplir et signer sa propre Délégation des droits et devoirs de

garde, de surveillance et d’éducation.

e Déclaration de prise en charge d’un enfant de 16 ans et moins

La Déclaration de prise en charge d’un enfant mineur doit étre remplie et signée par la
personne responsable de I'enfant au Québec.

e Copie d’un document d’identité de la personne responsable de I’enfant au Québec
Le nom et la signature de la personne responsable de I'enfant au Québec doivent y
apparaitre. Ce document peut étre un permis de conduire, un passeport ou une carte
d’assurance maladie.

Les documents suivants doivent étre au dossier pour un enfant résidant au domicile de I'adulte
responsable :

e Copie d’une preuve de citoyenneté canadienne ou de résidence permanente

Cette preuve doit démontrer que la personne responsable de I'enfant au Québec a la
citoyenneté canadienne ou la résidence permanente. Ce document peut étre :

— Un certificat de naissance

— Une carte de citoyenneté ou de résident permanent

— Un passeport
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e Copie d’'une preuve d’absence d’antécédents judiciaires de chacun des adultes qui

demeurent au domicile de I’adulte responsable

Si un des documents regus indique la présence d’un casier judiciaire, contacter votre chef
d’équipe.

Enfan de 17 an man

L’étudiant doit seulement transmettre les documents demandés pour un candidat
majeur si :

e ila 17 ansouaura 17 ans au moins un mois avant le début de son programme d’études ;

e il a 16 ans et moins et a un jugement d’émancipation en sa faveur. Une copie du

jugement d’émancipation doit étre fournie.
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Annexe 2 : Procédure d’attribution des dates de validité de CAQ

La durée d’'un CAQ ne peut pas dépasser 49 mois. Pour déterminer la durée du CAQ, utiliser ces
tableaux comme guides :

e Pour les cours du niveau primaire/secondaire :

Types de programme Code Temps plein
Intimm

Primaire PRIM L’année scolaire  Calendrier scolaire complet
sans dépasser
14 mois

Secondaire général SEC L’année scolaire  Calendrier scolaire complet
sans dépasser
14 mois

Le CAQ pour le niveau primaire/secondaire doit étre émis selon I'année scolaire en cours.

e Pour les cours du niveau secondaire professionnel :

Types de programme Code Temps plein
Intimm

Diplome d’études Selon la lettre 12h/semaine ou plus
professionnelles admission
Attestation de spécialisation DEP Selon la lettre 12h/semaine ou plus
professionnelle admission
Attestation d’études DEP Selon la lettre 12h/semaine ou plus
professionnelles admission

e Pour les cours du collégial :

Types de programme Code Temps plein
Intimm

Préuniversitaire 4 sessions 180 heures par session ou plus*
4 cours/session ou plus

Technique DEC 6 sessions 180 heures par session ou plus*
4 cours/session ou plus

Attestation d’études AEC Selon lettre 180 heures par session ou plus*
collégiales admission 4 cours/session ou plus

Autres études collégiales** CAE Selon lettre 180 heures par session ou plus*
admission 4 cours/session ou plus

* Au niveau des AEC et des programmes maison, si les cours sont modulaires un document officiel
de I'établissement d’enseignement est exigé pour confirmer le statut a temps plein.

** programmes maison offerts a I’Ecole nationale de cirque, a I’Ecole nationale de thédtre du
Canada et au Cégep Limoilou en collaboration avec I’Ecole de cirque de Québec.

e Pour les cours de 1* cycle universitaire :

Types de programme Code Temps plein
Intimm

Microprogramme 1ERT 1 session 12 crédits/session ou plus
(15 crédits)

Certificat ou Mineure 1ERT 2 sessions 12 crédits/session ou plus
(30 crédits)

Majeure 1ERT 4 sessions 12 crédits/session ou plus
(60 crédits)

Baccalauréat 1ERC 6 sessions 12 crédits/session ou plus
(90 crédits)

Baccalauréat 1ERC 8 sessions 12 crédits/session ou plus
(120 crédits ou plus)*

On accorde le CAQ en fonction de 15 crédits par session (# de crédits total / 15 crédits).

* Les programmes de médecine et d’ingénierie sont considérés au minimum 120 crédits.



* Pour les cours de 2° cycle universitaire :

Types de programme Code Temps plein
Intimm

Maitrise 4 sessions Indiqué dans la preuve

(45 crédits) d’admission

DESS 2ECS 3 sessions (avec  Indiqué dans la preuve

(30 crédits) session Eté) d’admission

Autres programmes de 2ECS Selon la lettre Indiqué dans la preuve

2¢ cycle universitaire d’admission d’admission

Ecole du Barreau 2ECS Maximum 14 Indiqué dans la preuve
mois d’admission

e Pour les cours de 3° cycle universitaire :

Types de programme Code Temps plein
Intimm

Doctorat 6 sessionsou la  Indiqué dans la preuve
durée minimale  d’admission
indiquée sur la

lettre

d’admission
Autres programmes de 3ECA Selon la lettre Indiqué dans la preuve
3¢ cycle universitaire d’admission d’admission

e Casspéciaux:

Types de programme Durée maximale du CAQ | Temps plein

Demandeur d’asile 14 mois pour tous les N/A
niveaux

Déterminer la date de début du CAQ

Pour les programmes fonctionnant avec des sessions :

Session de début Date de début du CAQ

Hiver 1% décembre de I'année précédente
Automne 1% aoiit de la méme année
Eté 1* avril de la méme année

Pour les programmes qui ne fonctionnent pas avec des sessions :
e lLadate de début du CAQ est environ 1 mois avant le début des cours, soit le 1* ou le 15° jour
du mois.

Déterminer la date de fin du CAQ

Pour les programmes fonctionnant avec des sessions :

Hiver 31 aoit de la méme année
Automne 31 mars de I'année suivante
Eté 30 novembre de la méme année

Pour les programmes qui ne fonctionnent pas avec des sessions :
e Ladate de fin du CAQ est environ 3 mois apres la fin des cours, soit le 15° ou le dernier jour
du mois.
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Annexe 3 : Méthode de calcul de I'option

Les paramétres qui rentrent dans le calcul de 'option d’'une demande sont :
1. L’age du RE : MIN (16 ans et moins) ou MAJ
2. Sagit-il d’une premiére demande ou d’un renouvellement? (1 ou R)

3. Normalement, I'évaluation financiére (NC) est effectuée par le Ministére si le pays de
résidence ET le BVC se trouve dans les pays cibles, soit :

Autriche,

Canada,

Etats-Unis,

France (y compris L'ile de la Réunion, la Nouvelle-Calédonie et Saint-Pierre-et-
Miquelon),

Groenland,

Hong Kong,

Mexique,

Monaco

A noter que le RE qui veut déposer sa demande de permis d’études au BVC de Canada ou aux
Etats-Unis, peu importe ol est son lieu de résidence, le dossier sera considéré Non Conditionnel
(NC).

Le RE est 4gé de 17 ans et plus

RE majeur (MAJ)

lere demande Renouvellement
(MAJ-1) (MAJ-R)

CAQ non CAQ CAQ non

conditionnel conditionnel conditionnel
(MAJ-1-NC) (MAJ-RC) (MAJ-R-NC)

Le RE est 4gé de 16 ans et moins

Renouvellement
(MIN-R)

lere demande
(MIN-1)

CAQ conditionnel co(r::t\!%:?\: ol CAQ conditionnel co%?tig(r)l:el
(MIN-1-C) (MIN-1-NC) (MIN-R-C) ARG

Nom du fichier : Instruc
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Annexe 4 : Procédure pour autoriser le cookie de Power Apps

1. Aller dans les paramétres du navigateur (Chrome).

2 %) 0 &

3 Nouvel onglet Ctrl+T

Nouvelle fenétre Ctrl+N

Nouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+N

Historique >
Téléchargements Ctrl+)
Favoris >
Zoom - 100% + : :
Imprimer... Ctrl+P
Rechercher... Ctrl+F
Plus d'outils >
Modifier Couper Copier Coller
Paramétres

Aide % 4

2. Aller dans le menu « Confidentialité et sécurite ».

3. Cliquer sur « Cookies et autres données des sites ».

@  Confidentialité et sécurité o
Confidentialité et sécurité

&  Apparence

5 Effacer les données de navigation
Q' Moteur de recherche Effacer I'histarique, supprimer les cookies, vider le cache, efc.
M Navigateur par défaut Gulde sur la confdentalité

A Examinez les paramelres clés de confidentialité et de sécurité

()  Audémarrage

& Cookies et autres données des sites
@ Langues Les cookies sont autorisés

4. Dans la section « Comportements personnalisés » cliquer sur le premier bouton
« Ajouter ».
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Comportements personnalisés

Sites autorisés 2 utiliser des cookies Ajouter

Aucun site ajouté b

5. Ajouter: [*.]powerapps.com.

Ajouter un site

Site =
[*]Jpowerapps.com
[ Inclure les cookies tiers de ce site -

6. Actualiser la page de Power Apps.

Nom du fichier : Instructions_Travail_PEE_Mai2026
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Annexe 5 : Désinstaller une imprimante sur Intimm

Voici la procédure a suivre pour désinstaller une imprimante sur Intimm :

1) Sur I’écran d’accueil, appuyer sur « Autre », puis sur « Maintenance des
préférences d’'impression ».

&l \okesen - Profuction X

s ;
" Québec 53
| session dinformation 4
| Messages/unité
Accueil »
Consolidation personne 4
consolidation Partenaire 4
Sécurité 4
Demandes de soumission
saisie massiVe >
Environnement * |Progscuon Euan de Vellle
vutestour [N Noceos Guae mAintenance des préférences dimpression A
U.A, actuelle : [y ¢ - 2 o ot 4 < " S0C 4
i :E:;::‘:;:"""""“"" L= “‘”“'“""”’Fu‘:::m‘:% changer Mot de passe

2) Utiliser la souris pour cliquer sur le module a retirer.

4 Intirnm - Production - x

PARAMETRE

Employé. [Neceay Counse, Emi
Ordinate

MODULE-FREFERENCE IMPRESSION

Module Description Imprimante Plateau
PERW1480 [ ummren] edm1-mS56241573 =[o 5T
PEUX4100 lcaQ Bumans Emis (st TCOM 1 WSS024 1573 «lo

2023-01-18  Province de Québec Page1de1

3) Appuyer sur le x rouge pour supprimer I'enregistrement.




e 1

a4 INESal?20

PARAMETRE

Employé: [Nageau-Couure, Ems
Ordinateur:

MODULE-PREFERENCE IMPREESEION

P veEal? N

Moduts Description Supprimer un enregistrement
(‘J\[J Etuciants Emis (Shell) £ Yicdm1-vw556241573 pp I g

{
|
2|
l
8
{
[
|
|

Page 1de1

4) Appuyer sur F10 pour enregistrer, puis sur F7 pour sortir.

Annexe 6 : Recherche personne
A partir de I'écran principal d’Intimm

1. Appuyer sur « dossier administratif », puis sur « Recherche personne ».

|£)| Intimm - Production

0 4 Dossier administratif
rendeZ-vous '! Recherche personne
dossier pHysique * recherche Partenaire
aiDe financiére partenaire »

Entreprise 4
Francisation 4
wm he
palr 4
ETudiant 4

I

2. Inscrire les 3 premiéres lettres du nom et du prénom, la date de naissance et le sexe.
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CONSOUOATION BOTTN

No: [ Nom: ‘ﬁme Prénom: [05 Type: I
DODN: [1906!2-!5 Sexe: ! RAMQ: No doss féd : f
No pers féd: [—— Type doc féd: ’_ No doc féd: f
No pers SEPTE: [—

Stat pers: [ ]

Adresse: [ ]
[ i [
! |

3. Appuyer sur F4 pour lancer la recherche :

a. Siaucune personne ne s’affiche, cette combinaison n’existe pas dans le systéme.

b. Si une autre personne que la personne recherchée s’affiche, cliquer le bouton
« BOTTIN » et rechercher la bonne personne en utilisant les fleches haut/bas.
Appuyer sur F7 une fois lorsque vous avez trouvé la bonne personne.
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4. Pour accéder aux dossiers associés, appuyer sur Page Down (ou  ® ) pour arriver 2 la section
« Implication dossier », puis appuyer sur F10 pour entrer dans le dossier.
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Annexe 7 : Procédure pour visualiser les documents dans Power Apps en cas de message
d’avertissement

Voici la procédure a suivre si vous obtenez un message d’avertissement en cliquant sur
I'onglet « Documents » de Power apps.

1) Dans I'onglet « Documents », cliquer sur le bouton « Démarrer un essai ».

NomAGPRODguave  PrénomACPRODQuate  Test EE Agent

1 plan ou dun essai pour uliliser Fower Apps.

Cliguer sur *

2) Dans le menu déroulant « Choisissez votre pays pour commencer », sélectionner
« Canada ». Ensuite, décocher la case « Envoyez-moi les dernieres informations
et les derniers conseils sur Power apps » et cliquer sur le bouton « Démarrer
I’essai gratuit ».

Bonjour Test EE Gestionnaire DIT

OF Cirtalngs fonmations pour CONAgUsEs votre

Sélectionner“Canada” >
Décocher|a case w=ipa:--

de

confidengialiné de Micre

Cliquer SUT e BTl

3) Dans cet écran, il ne faut pas saisir les champs d’informations. |l suffit de
fermer 'onglet et de retourner dans I’onglet Power apps du dossier de I’étudiant
étranger.



Aucune saisie a faire.
Fermer cet onglet.

Informations sur le contact

Evioyer

4) Dans la fenétre Power apps du dossier de I’étudiant étranger, cliquer sur le
bouton « Autoriser ».

Cliguer sur ey g .-

5) Apres quelques secondes, les documents seront affichés. Sinon, actualiser la
page en cliquant sur le bouton « Actualiser ».
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Annexe 8 : Consulter I'aide-mémoire personnalisé

1

7/

Choisir Traiter dossier — Dossier administratif — Dossier administratif, puis saisir le numéro
du dossier.

Appuyer sur Page Down (ou » ) une fois.

Noter le numeéro de demande.

——PARAMETRE

Doss:- U.A.:|co53 |DIT-E Sery: |SEL-TEMP Prog: [SEL-TEMP-PLACE
Pers:| Nom: Prénom: sexe:]  Rele:|
Part:[ [ Doss. SIG: Demande

DOSSIER ADMINISTRATIF

Appuyer sur F7.

Choisir Examiner dossier = Document — Examiner une demande.
|| Intimm - Production

Traiter dossier Examiner er Rapports Informations de référence Autres

M | repee »

| rendeZ-vous »
| dossier pHysique >
docUment ( examiner Engagement garant
Imm'i aiDe financiére partenaire * examiner cSq
Fra. Fo 2
et Inj Cas spéciaux ¥ émettre lattestation de Csq
Entreprise ¥ examiner cAq
éQuivalence »
| Erandsation * document Fédéral personne

Inscrire le numéro de demande et appuyer sur F4.

| TPEECS00 ~Exariings une demande en kgrné

——PARAMETRE

No. Pers : |C5467481
No. Demand— Type demande: DCAEE No. Dossler:-— Date paiement:|2025-12-16

~———INFORMATION SUR LA PERSONNE TELLE OUE SAISIE EN LIGNE

Nom: TestTestTest Prénom: Tes(TesiTest

Autre nom:[ SGxe:[M— Etat civil: [Calibalaire
DDN: [2015.02.02 Pays de naissance: |Abanie

Citoyenneté: lAlbanie Pays derniére résidence: |Abanie

Adresse: [TestTestTest
estTestTest. Albanie

Téléphone:| Autre téléphone:|

Courtiel: [em nadeau.couture@mifl gowv.qc.ca

Afficher demande (PDF) Afficher docs. complémentaires (PDF)
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Cliquer sur « Afficher docs. complémentaires (PDF)», puis appuyer sur OK.




Direction de I'immigration temporaire

INSTANCES DE LA DEMANDE

No. instance Description :
Compiementaire Initiale IR

e

]

Prendre note qu’un seul aide-mémoire peut étre ouvert a la fois! Il faut fermer le précédent

avant d’en ouvrir un nouveau.

Nom du fichier : Instructions_Travail_PEE_Mai2026
Date de modification : 2026-05-26
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