Ouverture d’un fichier .csv avec Excel pour Office 365

1. Dans un fichier Excel sélectionner, sous I'onglet « Données », « A partir d’un fichier texte/CSV »
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2. Parcourir : sélectionner le fichier .csv a I'endroit ou vous |'avez enregistré

3. Sélectionner « Importer »

4. Lafenétre ci-dessous s’ouvre :

o X
ASA71_BD_2018_2019.csv
Crigine du fichier Délimiteur ction du type de données
1252: Europe de I'Ouest (Wind Virgule n les 200 premiéres lignes - D.’:
DateDebutAnneeFinanciere DateFinAnneeFinanciere NomAbreg EstUnCS55 RSS RLS nomRLS Statut
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non 2] 652 652 | Privé G
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé G
2018-04-01 20158-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non 3] 652 652 | Privé G
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non 3] 652 652 | Privé G
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non 3] 652 652 | Privé G
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non [ 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C
2018-04-01 2015-03-31 11042280 | Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C v
-~
< >
Transformer les données Annuler

5. S’assurer d’avoir « Virgule » comme Délimiteur
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6. Avant de charger les données, il est important de changer le type de données pour la colonne « Chiffres » (derniere
colonne)

6.1. Sélectionner « Transformer les données » afin d’ouvrir la fenétre « Editeur Power Query »

2018-04-01 2015-03-31 11042280 Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé
2018-04-01 2015-03-31 11042280 Centre Le Cardinal Inc. | Non & 652 652 | Privé C v

)

>

m‘ Transformer les données Annuler

6.2. Faire apparaitre le menu contextuel de la colonne « Chiffre » (derniére colonne) en faisant un clic droit sur
I’en-téte de colonne.

6.2.1. Choisir « Utilisation des parametres régionaux... » via I'option « Modifier le type » du menu contextuel

123 Mesurektaion [~ A% Descetalon [~ B chifr

Em  Copier

2| montant 1275000 = P

2 Montant 1363055 X Supprimer

2| Montant 1363055 Supprimer les autres colonnes

2 Montant 40000.0( Duplicaticn de la colonne

2| montant 3018.00 Ef  Ajouter une colonne a partir d'exemples..

2| Montznt ST Supprimer les doublons

2| Montant 1595000 N

upprimer les erreurs

2 nonrant 68765
Normbre décimal Modifier le type »
Devise Transformer ’
Nombre entier %, Remplacerles valeurs
Pourcentage Remplacer les erreurs.
Date/Heure /[y Fractionner la colonne »
Date Regrouper par.
Heure Remplir »
Date/Heure/Fuseau horaire S Dépivoter les colonnes
Durée

Dépivoter les autres colonnes

W] Tete Dépivoter uniquement les colonnes sélectionnées

= Renommer..

Deplacer »

’ Dril-down

Ajouter en tant que nouvelle requéte

Binaire

Utilisation des paramétres régionaux.

6.2.1.1. Choisir « Nombre décimal » pour le Type de données
6.2.1.2. Choisir « Anglais (Etats-Unis) » pour le Paramétre régionaux

Modifier le type avec les parametres régionaux

Modifiez le type de données et sélectionnez les paramétres régionaux d'origine.
Type de données

MNombre décimal -

Paramétres régionaux

Anglais {Etats-Unis) =

6.2.2. Vous remarquerez que le contenu de la colonne « Chiffre » s’affiche maintenant en bordure de droite
Faire « OK »

)| = | AS4™_BD_2018_2018 - Editeur Power Query o ES

Ajouter une calonne AMTchage

Nouwselle source ~

T Sources récentes

> fx = Taple. TransformColumnTypes (¥ En-Tétes promus”
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6.2.3. Les données sont maintenant prétes a étre chargées.
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7.

6.2.4. Sélectionner « Fermer et charger » de I'onglet « Accueil »

= | ASA71_BD_2018_2019 - Editeur Power Query

charger=  Japercu~ [ Gérer =

colonnes = colonnes ~

Fichier Accueil Transformer Ajouter une colonne Affichage
b_j D 2 Propriétés l:l L o/t X
s z
E = [ Editeur avancé X EEE
Fermer et ctualiser Choisir les Supprimer les  Conserver Supprimer

les lignes = les lignes ~

.-".l

rin

%37 Remplacer les valeurs

% Type de données : Mombre décimal =

D Utiliser la premiére ligne pour les e
Fractionner Regrouper 1
la colonne = par

Fermer Requéte Gérer les colonnes Réduire les lignes Trier Transformer

> fx = Table.TransformColumnTypes(#"En-tétes promus”,{{"DateDebutdnneeFinanciere”, type date}, {"DateFinAnnesFir
] B il B i B B B ipti B B

u . - CAsousCA ~ | A% CeciEstUnCA ~ | A% Projet = | A% Secteur ~ | A% Fond ~ | A’ Description ~ | A Compte = | A% nomw
B 3

3 1 K06300 Nouveau
o

Le fichier Excel est maintenant prét.
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