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Plan de la présentation

 Appel de projets
 Documentation disponible sur Internet
 Prestation électronique de services (exemples)
 Grille de calcul de l’aide financière (exemples)
 Autres documents à fournir lors de la demande
 Documents à fournir à la suite de l’obtention d’une aide financière
 Questions
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Objectif de l’atelier

 L’atelier vise à : 
 Présenter le programme TAPU, qui fait actuellement l’objet d’un appel de 

projets 
 Décrire les principaux changements touchant ce programme
 Expliquer le processus pour déposer une demande 
 documents à consulter
 prestation électronique de services (PES)
 documents à remplir
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Appel de projets

 Appel de projets en cours

 Date limite de dépôt d’un projet : 26 novembre 2025
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Documentation disponible sur Internet

 Site Web : migration vers www.Québec.ca
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De la page Web du 
Ministère, cliquez 
sur le lien pour y 
accéder 
directement.

Conseil : ajoutez la page à 
vos favoris pour une 
consultation ultérieure.

Lien :
https://www.quebec.ca/tr
ansports/aide-
financiere/actifs



Documentation disponible sur Internet

 Page Web consacrée au TAPU
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 Structure similaire

 Résumé des informations 
présentées dans les modalités 

 Sections pour le dépôt d’une 
demande et réalisation

 Information pour la reddition de 
comptes

 Pour information



Documentation disponible sur Internet

 Section Démarche

 Liste des documents 
obligatoires

 Modèle de résolution 

 Grille de calcul
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Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Important de vous référer au dernier Gabarit de résolution 



Documentation disponible sur Internet

 Section Envoi de la demande

 Date limite pour le dépôt 
d’une demande

 Lien pour le dépôt de la 
demande – Service en ligne 
(PES)
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Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Important de vous référer au dernier Gabarit de résolution 



Documentation disponible sur Internet

 Attention

 Ne pas utiliser des versions antérieures des documents 

• Versions téléchargées antérieurement

• Documents remplis pour des demandes antérieures
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Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Important de vous référer au dernier Gabarit de résolution 



Prestation électronique de services (PES) – Exemple

 Outil en ligne utilisé pour 
déposer les demandes 

 Accueil – Page 1

 Sélectionnez le programme 
dans le menu déroulant : 
« Programme d’aide 
financière au 
développement des 
transports actifs dans les 
périmètres urbains (TAPU) »

 Attention! La connexion 
s’interrompt après 
15 minutes d’inactivité!
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Prestation électronique de services (PES) – Exemple TAPU
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 Accueil – Page 2

a. « Déposer une 
demande » pour le 
dépôt d’une nouvelle 
demande

b. « Suivre une demande » 
pour consulter les 
informations liées à une 
demande existante et  
pour faire l’ajout de 
document.

a
b



Prestation électronique de services (PES) – Exemple

 Le processus de demande comporte 4 étapes

1. Demande

2. Documents à joindre

3. Confirmation

4. Accusé de réception
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Prestation électronique de services (PES) – Exemple

 Les champs marqués (*) 
sont obligatoires

 Demande

1. Identification de 
l’organisme :

 le champ « Municipalité » 
se remplit 
automatiquement avec 
l’entrée du code postal

2. Description sommaire du 
projet et informations 
additionnelles
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1

2



Prestation électronique de services (PES) – Exemple

 Demande : 4 sections

3. Identification de la ou du responsable 
du projet

4. Attestation du (de la) préfet(-ète), 
président(e) ou directeur(-trice) 
général(e)

 La personne responsable du projet (3) 
doit être différente de celle qui 
fournit l’attestation (4)

 Une fois les champs remplis, appuyer 
sur « Étape suivante »

14

3

4



Prestation électronique de services (PES) – Exemple
 Documents à joindre

 Un minimum de 6 documents est requis pour 
poursuivre

 La demande sera jugée incomplète et ne sera 
pas traitée si un document obligatoire est 
absent

 Tous les éléments doivent être cochés 

 Si les plans et devis ne sont pas disponibles:

• Cocher et fournir un document mentionnant 
qu’ils seront transmis à une date ultérieure 
conformément aux modalités

 Limite de 50 Mo par document

 Formats acceptés : PDF, PNG, JPG, JPEG, BMP, 
TIFF, XLS et XLSX
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Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
50 méga octet



Prestation électronique de services (PES) – Exemple

 Choisir un fichier 

 Appuyer sur Téléverser
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 Documents à joindre

 Pour ajouter un document

 Appuyer sur Ajouter un 
document

 Une fois téléversés, les 
documents s’affichent à l’écran

 Une fois les étapes terminées,
cliquer sur Étape suivante



Prestation électronique de services (PES) – Exemple

 Confirmation
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3

1
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Prestation électronique de services (PES) – Exemple

 Accusé de réception

1. Confirmation de la 
transmission

2. Numéro de demande 

 Identifiant unique pour 
chaque demande 

 Essentiel pour accéder à la 
demande

3. Options d’impression 

 Un courriel est 
automatiquement transmis 
aux adresses courriel inscrites 
dans la demande
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2

1

3

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Si vous ne recevez pas de courriel, vérifier en retournant consulter votre dossier ou communiquer avec transport_actif@transports.gouv.qc.ca…



Prestation électronique de services (PES) - Exemple

 Suivi d’une demande 

 Retour à la page Accueil

 Sélectionner le Programme 
d’aide financière au 
développement des transports 
actifs dans les périmètres 
urbains (TAPU)

 Sélectionner Suivre une 
demande
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Prestation électronique de services (PES) – Exemple

 Suivi d’une demande 

 Retour à la page Accueil

 Sélectionner le programme

 Sélectionner le volet

 Sélectionner Suivre une 
demande

 Entrer le numéro de 
demande figurant à l’accusé 
de réception

 Sélectionner Accéder à la 
demande
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Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Le numéro de la demande que vous avez obtenu lors de l’accusé de réception. 

Le numéro de téléphone a entré est celui du inscrit au responsable du projet. 



Prestation électronique de services (PES) – Exemple

 Suivi d’une demande 

 Information sur l’état 
de la demande 

 Possibilité d’ajouter 
des documents et de 
les transmettre

21



Grille de calcul de l’aide financière – Exemple

 Document obligatoire 

 Ouverture variable selon les navigateurs Internet et la version Excel

 Appuyer sur le lien de la grille de calcul de l’aide financière dans la section Démarche de la 
page Web

 Télécharger le fichier s’il s’ouvre en mode Web

 Appuyez sur Activer la modification

 Important : vider la mémoire cache (historique, témoins [cookies]) après 
chaque téléchargement 
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Grille de calcul de l’aide financière – Exemple

 Document obligatoire 

 Ouverture variable selon le navigateur Internet et la version d’Excel

 Appuyer sur le lien de la grille de calcul de l’aide financière dans la section 
Démarche de la page Web du volet

 Télécharger le fichier s’il s’ouvre en mode Web
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Grille de calcul de l’aide financière – Exemple

 Appuyer sur Activer la modification
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Grille de calcul de l’aide financière - Exemple
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 Certains problèmes de compatibilité peuvent survenir entre les anciennes versions d’Office et celles utilisées au 
Ministère

 Communiquer avec transport_actif@transports.gouv.qc.ca

 Cette grille de calcul de l’aide financière doit être soumise en format Excel

 Appuyer sur Activer le contenu

Commentaires du présentateur
Commentaires de présentation
Transport tiret bas actif

mailto:transport_actif@transports.gouv.qc.ca


Grille de calcul de l’aide financière – TAPU

• 1 : Remplir les champs 
manuellement

• 2 : Sélectionner à partir 
de la liste déroulante

• 3 : Les sections grisées 
s’afficheront en blanc 
selon la sélection (2)

• Le cas échéant, il faut 
remplir les champs 
demandés
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1 2
2
2

1

1

3

3

 Renseignements sur le projet : Section 1 – Renseignements sommaires sur le demandeur

1



Grille de calcul de l’aide financière – TAPU

• a : Aménagements 
cyclables linéaires

• Un projet peut 
comprendre 
plusieurs types de 
travaux, tant qu’ils 
sont en continu

• Sélectionner le choix 
qui s’applique
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a

 Renseignements sur le projet : Section 1 – Renseignements sommaires sur le demandeur
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a

b

c

• a : Stationnements 
pour vélos et 
Systèmes de vélos 
libre-service

• Détailler le nombre 
inscrit à (b) dans la 
section (c)

Grille de calcul de l’aide financière – TAPU
 Renseignements sur le projet : Section 1 – Renseignements sommaires sur le demandeur



• 1 : Sélectionner la source 
de calcul à partir de la liste 
déroulante

• 2 : Cette section se remplit 
automatiquement une fois 
que l’onglet Dépenses 
admissibles est terminé
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2

Remplir ces 
champs, au besoin

1

 Renseignements sur le projet : Section 2 – Calcul de l’aide financière maximale

Grille de calcul de l’aide financière – TAPU
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• Saisir les dépenses 
admissibles taxables, 
conformément à la source de 
calcul choisie

 La taxe ne doit pas être 
comprise à cette étape

• Saisir les dépenses 
admissibles non taxables, si 
applicable, conformément à 
la source de calcul choisie

 Dépenses admissibles

Grille de calcul de l’aide financière – TAPU
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• Les frais de contingence 
(taxables et non taxables) 
sont limités à 10 % des 
dépenses admissibles

• Si le montant s’affiche en 
rouge, les frais excèdent la 
limite, une correction à la 
baisse est donc nécessaire 

 Dépenses admissibles

Grille de calcul de l’aide financière – TAPU



• Les taxes remboursables se calculent automatiquement

• Le total se calcule automatiquement
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 Renseignements sur le projet : Section 2 – Calcul de l’aide financière maximale

Grille de calcul de l’aide financière – TAPU



• Remplir les champs

• Sélectionner à partir de la 
liste déroulante, 
lorsqu’applicable

• * : Remplir les champs, si 
nécessaire

• L’affichage s’ajuste selon les 
choix
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 Renseignements sur le projet : Section 3 – Description du projet

**

* *

*

*

Grille de calcul de l’aide financière – TAPU



• Cocher les cases

• Remplir les champs

 Signature électronique

 Signature manuscrite

• Transmettre le PDF 
avec signature

• Transmettre le fichier 
Excel
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 Renseignements sur le projet : Section 4 – Déclaration du demandeur

Grille de calcul de l’aide financière – TAPU
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• Les ententes notariées conclues ou à conclure

• Un échéancier de mise en service

• Le plan de financement

• Tout autre document et argument permettant d’analyser le projet déposé sur la base des critères 
présentés à la section 5.2 des modalités

• Une résolution du conseil municipal 

 Il importe de consulter le modèle, notamment pour les énoncés
« Attendu que… »

Autres documents à fournir lors de la demande
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• Pour l’obtention du premier versement 

 Engagement signé pour toute aide de 10 000 $ et plus (convention d’aide financière)

• Transmise avec la lettre d’annonce

 Plan et devis pour tout projet d’aménagement visant une infrastructure ou un ouvrage d’art

• Date limite précisée dans la lettre

 Contrat d’approvisionnement avec le fournisseur de vélos en libre-service

• Date limite précisée dans la lettre

Documents à fournir à la suite de l’obtention d’une aide financière
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• En cours de réalisation 

 État d’avancement des travaux 

• Fichier selon le format du Ministère

• Transmis vers la fin novembre

• Retour au plus tard le 31 janvier suivant la réception

 Formulaire de modification des travaux d’un projet

• Disponible en ligne

• Déposé dans le dossier en ligne ou transmis à l’adresse courriel du TAPU

Documents à fournir à la suite de l’obtention d’une aide financière
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• Après la réalisation – Reddition de compte

• Le rapport des travaux et de reddition de comptes est disponible en ligne

• Y sont inclus le rapport des travaux, le détail des dépenses et les indicateurs requis (section 7.4 des 
modalités)

• Les décomptes progressifs

• La résolution municipale qui atteste la fin des travaux, conforme au modèle en ligne

• Les photos des travaux réalisés

• Les factures ou tout autre document attestant des dépenses

Documents à fournir à la suite de l’obtention d’une aide financière



Commentaires ou questions?

Numéros de téléphone
Région de Québec : 418 266-6647 (option 2)

Partout au Québec : 1 888 717-8082 (option 2, sans frais)

Courriel
transport_actif@transports.gouv.qc.ca
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