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	Demande d’aide financière au

	Programme d’appui aux actions régionales (PAAR)



Les demandes complètes peuvent être soumises à tout moment, à condition qu’elles le soient au moins deux mois avant le début du projet. 
Les demandes d’aide financière doivent être transmises à : Capitale‑Nationale@scn.gouv.qc.ca
S’il s’agit d’une première demande d’aide financière, nous vous invitons à nous contacter : Capitale‑Nationale@scn.gouv.qc.ca

	[bookmark: _Hlk191890516]Section 1 – Renseignements généraux


Identification de l’organisme

Éléments obligatoires (*)
	Informations générales sur l’organisme

	Nom de l’organisme* :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Numéro d’entreprise du Québec (NEQ)* :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Forme juridique de l’entreprise* :
	Choisissez un élément.
	Précisez (si autre)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Site web de l’organisme* :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	
Coordonnées de l’organisme

	Adresse de l’organisme comme indiqué au REQ[footnoteRef:2] (incluant le code postal)* : [2:  Le format attendu pour l’adresse complète d’un organisme, tel qu’inscrit au Registraire des entreprises du Québec (REQ), est le suivant :

Numéro civique et nom de la rue, bureau/local (si applicable), municipalité (ville), province, code postal, Canada.] 

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Numéro de téléphone* :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Adresse courriel* :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Adresse courriel pour la transmission de documents officiels* :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	




Responsables de l’organisme

	Président(e)* :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Directeur(trice) général(e)* :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Informations financières

	Date de fin de l’exercice financier* :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer une date.


	Présentation de l’organisme*

	Décrivez brièvement votre organisme en présentant son nom légal, son historique, sa mission ainsi que son domaine d’intervention principal. Le cas échéant, veuillez également indiquer si une autre organisation est impliquée dans le projet et préciser de quelle manière elle contribue (ex. ressources humaines, financières, matérielles, expertise, etc.).

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Identification du projet
	Volet du PAAR*

	Sélectionnez le volet du programme pour lequel vous faites une demande.

	Choisissez un élément.
	Titre du projet*

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Adresse complète où se déroule le projet * 

	(Si le projet se déroule sur plusieurs sites, indiquez l’adresse du site principal)

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Édition ou phase du projet*

	Indiquez la phase ou l’édition du projet en cours (ex. 3e phase du projet, 4e édition du festival, etc.)

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Coût total du projet*

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Montant demandé au SCN*

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Date de début du projet*

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer une date.
	Date de fin du projet*

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer une date.
	Responsable du projet*

	Indiquez le nom de la personne à contacter pour toute question concernant l’analyse du dossier (nom, téléphone et adresse courriel).

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.



	Section 2 – Présentation détaillée du projet et de ses retombées


Description du projet 
	Description détaillée du projet*

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Objectifs du projet*

	Sélectionnez (maximum de 3) et justifiez comment les objectifs de votre projet répondent à ceux poursuivis par le PAAR.

	☐
	Renforcer l’offre des festivals et événements contribuant à l’attractivité et au rayonnement du territoire.

	☐	Contribuer à la vitalité des communautés locales.

	☐	Accroître le développement d’une offre attrayante et distinctive en dehors de l’agglomération de Québec. 

	☐	Identifier les enjeux spécifiques à la région de la Capitale-Nationale et à la Ville de Lévis.

	☐	Permettre la mise en œuvre de projets répondant aux enjeux identifiés.

	☐	Générer des retombées socioéconomiques sur le territoire de la Capitale-Nationale et de la Ville de Lévis.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Échéancier et grandes étapes du projet*

	Présentez l’échéancier du projet en détaillant les grandes étapes clés, les délais associés à chaque phase, ainsi que les jalons importants à atteindre pour garantir la progression et la réussite du projet.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	
Équipe de projet*

	Présentez les membres clés de votre équipe de projet en précisant leur rôle, leurs compétences et leur expérience. Expliquez brièvement comment leur expertise contribue au succès du projet et assure une collaboration efficace pour atteindre les objectifs.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Gouvernance de l’organisation*

	Décrivez les membres de votre conseil d’administration, en précisant leur nom, leur rôle au sein du conseil et leurs expériences professionnelles. Expliquez comment leurs compétences et leur expertise spécifiques peuvent contribuer à la réussite de votre projet, que ce soit par leurs connaissances en gestion, en stratégie, en finances, ou dans d’autres domaines clés. Mettez en évidence la complémentarité des profils au sein du conseil et la manière dont chaque membre joue un rôle essentiel pour soutenir le projet.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	
Perspectives de développement et ancrage territorial*

	Expliquez les perspectives de développement ou les suites de votre projet et comment celui-ci répond aux besoins du milieu. Si votre organisation possède une planification stratégique, expliquez de quelle façon votre projet y contribue. Si applicable, spécifiez les éléments des planifications territoriales (ex. Plan métropolitain d’aménagement et de développement, Plan de développement de la zone agricole, Plan de gestion des matières résiduelles, etc.) auxquels votre projet répond. 

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Soutien et contributions du milieu*

	Expliquez comment votre projet est soutenu par votre milieu (ex. bénévolat, contributions et biens et services, diversité des sources de financement, commandites privées, etc.) et comment ces collaborations renforcent votre projet.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Originalité du projet*

	Expliquez comment votre projet se distingue par rapport à l’offre existante dans la région. Mentionnez également le caractère unique, innovant ou les nouveautés proposées par votre projet. 

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Facteurs de succès*

	Veuillez identifier les principaux éléments qui, selon vous, contribueront au succès de votre projet. Cela peut inclure des ressources clés, des partenariats stratégiques, des compétences spécifiques ou des opportunités de marché.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Défis et risques*

	Décrivez les principaux défis et risques auxquels votre projet pourrait être confronté. Cela peut inclure des obstacles financiers, techniques, logistiques, réglementaires ou liés à la gestion, ainsi que les mesures que vous prévoyez mettre en place pour les surmonter.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.



La promotion et la stratégie de mise en marché
	Clientèles et territoires visés*

	Indiquez les clientèles que vous visez avec votre projet, en précisant leurs caractéristiques et besoins.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Estimation du nombre de participants, de l’achalandage et de la provenance*

	Veuillez préciser le nombre estimé de participants et de visiteurs, en incluant le nombre de locaux[footnoteRef:3], d’excursionnistes[footnoteRef:4] et de touristes[footnoteRef:5] attendus, leur provenance ainsi que l’achalandage total prévu pour votre projet (en jours de participation[footnoteRef:6]). [3:  Personne ayant participé à l’événement dans le cadre d’un voyage aller-retour la même journée et résidant à l’intérieur d’un rayon de 40 km de la localité où se déroule l’événement.
]  [4:  Personne ayant participé à l’événement dans le cadre d’un voyage aller-retour la même journée et résidant à l’extérieur d’un rayon de 40 km de la localité où se déroule l’événement. Ce rayon ne s’applique pas aux participants résidant à l’extérieur du Québec (autres provinces canadiennes, États-Unis ou autres pays), puisqu’ils traversent une frontière (provinciale ou nationale).
]  [5:  Personne ayant participé à l’événement dans le cadre d’un voyage d’une nuit ou plus, résidant à l’extérieur de la localité où se déroule l’événement, sans égard à la distance parcourue, et qui a utilisé de l’hébergement commercial ou privé.
]  [6:  Nombre total de jours de participation réalisés par des participants de tout âge. L’achalandage doit exclure les bénévoles, les employés et les prestataires de service de l’événement.] 


	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Provenance des données de l’achalandage*

	Indiquez quelle est la source de vos données d’achalandage (ex. étude, billetterie, etc.). Si vous possédez l’étude d’une édition antérieure, veuillez la joindre lors du dépôt de votre demande. 

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Description détaillée de la stratégie de promotion et de mise en marché*

	Détaillez la stratégie de promotion que vous comptez mettre en place pour assurer la visibilité de votre projet, en précisant les actions et les canaux de communication que vous utiliserez (télévision, radio, journaux, stratégie numérique, etc.) afin de rejoindre vos clientèles ciblées.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.





Le potentiel de retombées économiques et contribution à la vitalité du territoire
	Impacts du projet sur le rayonnement et l’attractivité de la région*

	Veuillez décrire les impacts attendus de votre projet sur le rayonnement de la Capitale-Nationale et/ou de la Ville de Lévis, en précisant comment il contribuera à mettre en valeur la région et à accroître son attractivité.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Impacts au niveau de l’emploi*

	Veuillez préciser les impacts de votre projet sur l’emploi, en indiquant le nombre d’emplois créés, les emplois maintenus, les bénévoles impliqués, etc.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Nuitées générées*

	Veuillez estimer le nombre de nuitées générées par les touristes dans le cadre de votre projet, en précisant la répartition entre les différents types d’hébergement (hôtels, gîtes, famille, etc.). Spécifiez également si vous avez des partenariats avec des établissements d’hébergement.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Estimation des dépenses générées*

	Veuillez estimer les dépenses générées par votre projet et leur impact économique sur la région.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Impacts sur la vitalité du territoire*

	Veuillez expliquer comment votre projet contribue à la vitalité du territoire, en mettant en avant ses effets sur le développement local, la dynamisation des activités économiques et l’amélioration de la qualité de vie des résidents.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.




Développement durable
	Engagement environnemental*

	Décrivez les mesures mises en place pour réduire l’empreinte écologique de votre projet. Cela peut inclure, par exemple, la gestion des déchets, la réduction des émissions, l’efficacité énergétique ou l’utilisation de matériaux écoresponsables. Mentionnez également toute certification environnementale obtenue ou toute démarche de développement durable entreprise par votre organisation. Précisez enfin si des actions de sensibilisation ou d’éducation environnementale sont réalisées auprès des participants, des partenaires ou du grand public.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Impact social*

	Décrivez comment votre projet rend les événements ou activités accessibles à tous, y compris aux personnes sous-représentées ou en situation de handicap. Mentionnez les actions spécifiques pour promouvoir l’équité, la diversité et l’inclusion, que ce soit dans la participation, l’organisation ou l’accès. Indiquez également comment votre projet permet d’améliorer la qualité de vie de la communauté.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Impact économique durable*

	Indiquez si une partie des revenus générés est réinvestie dans la communauté ou dans des projets afin de favoriser une croissance durable. Décrivez également vos stratégies pour assurer la viabilité et l’autonomie financière du projet à long terme. Précisez enfin comment votre projet soutient l’économie locale, notamment par l’approvisionnement auprès de fournisseurs locaux ou par d’autres formes de retombées économiques dans la région.

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.



 





	Section 3 – Documents obligatoires à joindre au formulaire d’aide financière



Veuillez noter qu’un document manquant ou non conforme pourrait entraîner un retard dans le début de l’analyse de votre demande.

	
Pour un événement : la charte budgétaire disponible sur le site Internet du SCN à utiliser obligatoirement.

Pour tout autre projet, un document faisant état des :
· revenus autonomes (précisez);
· subventions gouvernementales;
· contributions privées :
· en argent;
· en biens et services;
· etc.;
· dépenses détaillées du projet.

	☐
	
Les explications sur les démarches effectuées et à entreprendre auprès des autres bailleurs de fonds ainsi que les résultats obtenus pour compléter le montage financier.

	☐
	
Les rapports financiers de l’organisme pour la dernière année financière terminée, incluant minimalement un bilan et un état des résultats, doivent être signés par au moins un administrateur (à l’exception des organismes municipaux).

	☐
	
Une confirmation du propriétaire du site autorisant la tenue du projet.

	☐
	
Une copie de la résolution, du règlement ou de toute autre preuve officielle identifiant la personne autorisée à signer une éventuelle convention d’aide financière, en cas d’acceptation de la demande.

	☐
	
Tout autre document jugé pertinent (ex. : plan de communication, étude d’achalandage, étude de retombées économiques, plan d’affaires, plan stratégique, etc.) par l’organisme et venant appuyer le projet.

	☐






	[bookmark: _Hlk191889254]Section 4 – Déclarations



Je soussigné(e), déclare ce qui suit :
	· Que les renseignements fournis dans cette demande et les documents annexés sont complets et véridiques. 

	· Avoir été autorisé à déposer une demande (cochez une seule des options suivantes):

	☐  Par une résolution du conseil d’administration (document joint à la demande).
☐  En vertu du règlement interne de mon organisme.
☐  En tant qu’actionnaire majoritaire.

	· N’avoir aucun lien ou aucune affiliation, qu’elle soit de nature personnelle ou professionnelle, qui pourrait exercer une influence réelle, potentielle ou apparente sur mon jugement ou mes actions.
· Que mon organisation n’est pas sous la protection de la Loi sur les arrangements avec les créanciers des compagnies, ni sujette à la Loi sur la faillite et l’insolvabilité
· Que mon organisation n’a pas, au cours des deux (2) années précédant la présente demande d’aide financière, omis de respecter ses obligations dans le cadre d’une aide financière antérieure, après avoir été dûment mise en demeure.

	· Je m’engage à fournir aux représentants du Secrétariat à la Capitale-Nationale toute l’information nécessaire à l’analyse du projet.

	· Comprendre que la présente demande d’aide financière n’entraîne pas nécessairement son acceptation.



	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.	
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Nom complet de la personne soussignée en lettres moulées
	
	Titre/fonction

	
	
	

	
	
	

	Signature
	
	Date
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