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Ce guide s’adresse aux organismes exploitant un ou plusieurs projets subventionnés par
la Société d’habitation du Québec (SHQ) par I’entremise des programmes suivants :

e Programme de logement sans but lucratif (Programme HLM) — volet public

e Programme de logement sans but lucratif (Programme HLM) — volet privé

e Programme de logement sans but lucratif (Programme HLM) — Rabattement
d’intéréts

Il précise les exigences de la SHQ en matiére de présentation de I'information financiere
dans le rapport financier annuel. Il contient aussi une description des tableaux de saisie a
remplir dans I'application Collecte des états financiers (CEF) ainsi que les notions
comptables qui y sont reliées.

Pour savoir comment utiliser CEF et obtenir I'acces a la plateforme, consulter le Guide
d’utilisation de la plateforme Web CEF.

Pour connaitre les particularités propres a la préparation du rapport financier pour les
programmes AccésLogis Québec, Logement abordable Québec et Achat-Rénovation,
consulter le Guide de présentation du rapport financier annuel 2025 — Programmes
ACL—LAQ —AR.

Exceptionnellement, certains organismes pourraient étre autorisés par la SHQ a utiliser
le fichier Excel multiprogrammes. Ce dernier est disponible sur demande a I'adresse
suivante : assistancedsfpo@shg.gouv.qgc.ca.

Documents de référence a consulter :

Guide de gestion du logement social

Guide du budget 2025

Directives sur la capitalisation (HLM — volet public uniquement)

Pour plus d’informations :
Centre des relations avec la clientele : 1 800 463-4315

assistancedsfpo@shg.gouv.gc.ca
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CHAPITRE 1 : PRESENTATION DU RFA
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1 INTRODUCTION

Selon leur convention d’exploitation, chaque organisme exploitant un projet subventionné
par le Programme HLM —volet privé, le Programme HLM —volet public ou le Programme
HLM —rabattement d’intéréts doit transmettre a la SHQ un rapport financier annuel (RFA)
audité dans les trois mois suivant la fin de son exercice financier. Le RFA doit étre transmis a
I'aide de la plateforme Collecte des états financiers (CEF) et respecter les exigences de la SHQ.
Il doit étre conforme aux Normes comptables pour les organismes sans but lucratif (NCOSBL).
Depuis le 31 décembre 2013, la SHQ a procédé a un changement de référentiel comptable
dans le but de se conformer a ces normes. Tous les organismes, sans exception, doivent avoir
fait le passage vers ces normes.

CEF permet a l'organisme de préparer son RFA selon le modele congu par la SHQ en
collaboration avec I'Ordre des comptables professionnels agréés du Québec. Il comprend les
tableaux de saisie et les questionnaires a remplir. Il permet aussi de joindre les documents
requis.

Les informations inscrites dans les tableaux de saisie servent a :

e Générer les états financiers NCOSBL (excepté I'état des flux de trésorerie, car il n’est
pas demandé par la SHQ).

e Produire les états supplémentaires exigés par la SHQ pour le suivi financier des
projets, soit :
o Résultats sommaires SHQ (la colonne « Budget » s’applique seulement aux
programmes HLM — public et HLM — privé)
Annexe A : Résultats sommaires SHQ par programme
Annexe B : Résultats sommaires par projet
Annexe C : Résultats détaillés, audités et par projet
o Annexe F : Variation des contributions.
e Fournir a la SHQ des renseignements plus détaillés sur certains éléments du RFA.

o O O

Précisions supplémentaires :

= Le RFA doit contenir toutes les opérations financiéres de I’organisme, méme si
certaines activités ne sont pas subventionnées par la SHQ;

= |’organisme est responsable de son RFA et doit en conserver la version finale, méme
si ce dernier a été dressé par 'auditeur;

= |’organisme doit également s’assurer que les divers documents et fichiers exigés ont
été soumis a la SHQ pour I'année financiere, et ce, dans les délais prescrits, sans quoi
les versements pourraient étre suspendus (HLM seulement).
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= |Le RFA n’est pas exigé pour le Programme HLM—volet privé au rabattement
d’intéréts (modele d’états financiers Rl). Dans ce cas, il y a d’autres informations
obligatoires a fournir avec les états financiers dans le modele de I'auditeur qui est
disponible sur |'Espace partenaires du site Web de la SHQ.

Le présent guide fournit des informations utiles a la préparation du RFA pour les organismes
et les auditeurs. Afin d’en faciliter la consultation, le guide a été scindé en 5 chapitres :

e Chapitres 1, 4 et 5 : traitent d’éléments communs aux programmes HLM — volet public
et HLM — volet privé;

e Chapitre 2 : concerne le Programme HLM —volet public;

e Chapitre 3 : concerne le Programme HLM —volet privé.

Attention : Les états financiers qui ne seront pas conformes aux NCOSBL et qui ne seront pas
produits et transmis avec CEF (sauf exception) seront refusés par la SHQ, et les organismes
concernés devront les produire de nouveau a leurs frais.
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1.1 DOCUMENTS A JOINDRE AU RFA
Il'y a 2 types de documents a joindre obligatoirement au RFA :
e Les documents nécessaires a I'acceptation des états financiers par la SHQ;

e Les documents nécessaires a I'analyse des états financiers.

1.1.1 Documents nécessaires a I'acceptation des états financiers

Lorsque les différents tableaux de saisie sont remplis, CEF permet de générer des états
financiers, auxquels certains documents doivent étre joints.

Afin gu'’il soit accepté par la SHQ, le RFA doit inclure les documents suivants en PDF non
sécurisé :

e Le Rapport de l'auditeur sur les états financiers;

e Les notes aux états financiers;

e La déclaration de fiabilité des données;

e Le Rapport sur les autres éléments relevés dans le cadre d’une mission d’audit;

e Les questionnaires (a I'intention de I'organisme et a l'intention de I'auditeur);

e Le Tableau annuel PSL (si applicable).

1.1.2 Documents nécessaires a |'analyse des états financiers

Il est important de joindre également les documents suivants didment remplis a votre rapport
financier :

e |lesannexes H;
e Le fichier Rémunération des directeurs et employés 2025;
e Les diverses ententes de gestion;

e Les méthodes de répartition entre les programmes et entre les parties
résidentielles et non résidentielles;

e La conciliation de la provision pour créances douteuses (bilan);

e Le détail de la composition des créances irrécouvrables (état des résultats)
(51652);

e Le tableau de suivi des sinistres par ensemble immobilier (El) par sinistre;
e Le tableau des revenus et dépenses par activités de soutien a la clientele (66923);

e Une copie des ententes de subventions autres que celles provenant de la SHQ pour
le soutien a la clientéle et les activités communautaires et sociales;

e Le rapport sur les activités de soutien a la clientele;
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e Le tableau des revenus et dépenses par activités communautaires et sociales
(66921);

e Le rapport sur les activités communautaires et sociales;
e La conciliation des apports reportés;

e Le tableau de suivi du Programme de rénovation des habitations a loyer modique
(PRHLM) 2025.

A noter:

Peut également étre joint au RFA tout autre document pertinent a I'analyse des données, tel
gue les feuilles de travail de I'auditeur ou du comptable ou des extraits du grand livre/journal
général des postes concernés par les annexes.

1.2 INFORMATIONS A TRANSMETTRE A L’AUDITEUR

En vertu de leur convention d’exploitation, les organismes subventionnés doivent
transmettre a la SHQ leurs états financiers audités dans les trois mois suivant la fin de leur
exercice.

La mission d’audit portant sur les états financiers doit étre réalisée conformément aux
Normes canadiennes d’audit (NCA).

Les états financiers doivent étre dressés en conformité avec la partie lll du Manuel de CPA
Canada (NCOSBL). lIs doivent comprendre toutes les opérations financieres de I'organisme,
incluant celles non subventionnées par la SHQ. lls doivent étre présentés selon le format
défini par la SHQ par le biais de la plateforme CEF.

1.2.1 Rapport sur le questionnaire a I'intention de I'auditeur

L'auditeur doit remplir le Questionnaire a I'intention de I'auditeur en tenant compte des
informations dont il a pris connaissance lors de la planification et de la réalisation de sa
mission d’audit. Il doit aussi tenir compte de toutes les informations obtenues a la suite de la
mise en ceuvre des procédures visant a répondre au questionnaire. L'auditeur doit ensuite
produire le rapport de I'auditeur sur le questionnaire a I'intention de I'organisme.

L'auditeur peut se référer aux dispositions suivantes du Manuel de CPA Canada :

Normes canadiennes de services connexes (NCSC 4460), Rapports sur les autres
éléments relevés dans la cadre d’une mission d’audit ou d’examen.

1.2.2 Communication des déficiences du controle interne

Dans le cadre de la reddition de comptes exigée par la SHQ, I'organisme doit fournir une
copie, s’il y a lieu, des communications écrites des déficiences importantes du contréle
interne au RFA conformément aux normes canadiennes d’audit NCA 265 et NCA 260.
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Une copie des communications a la gouvernance et a la direction (NCA 265) et une copie de
celle transmise a la gouvernance (NCA 260) doivent étre jointes aux états financiers sous
forme de fichier PDF.

Le cas échéant, I'auditeur doit insérer une note signalant I'absence de communications.

1.2.3 Notes aux états financiers

Les notes aux états financiers font partie intégrante des états financiers et elles doivent étre
conformes aux NCOSBL. Elles peuvent étre rédigées dans un format qui convient a
I'organisme et a son auditeur, mais elles doivent contenir au minimum les informations
présentées dans le modele disponible sur le site Web de la SHQ.

2 EXIGENCES PARTICULIERES DE LA SHQ

Le RFA transmis a la SHQ doit respecter les exigences particulieres de la SHQ.

2.1 CHARTE DES COMPTES

Pour consulter la charte des comptes des différents programmes, se référer au guide
budgétaire 2025 :

e alintention des offices d’habitation (HLM —volet public)

e a lintention des coopératives d’habitation et des organismes sans but lucratif
(HLM —volet privé)

e a lintention des organismes subventionnés selon le rabattement d’intéréts
(HLM — rabattement d’intéréts)

ou au Guide de gestion du logement social, chapitre C, section 1, sujet 2.

Pour les programmes ACL, LAQ et AR, se référer au Guide d’élaboration du rapport financier
annuel disponible sur le site Web de la SHQ.

2.2 ORGANISMES EXPLOITANT PLUS D'UN PROJET

Le RFA doit comprendre toutes les opérations financieres de I'organisme, incluant celles
relatives aux projets non subventionnés par la SHQ.

Dans son rapport financier, I'organisme doit rendre compte de I’ensemble de ses opérations
tout en présentant distinctement chacun des projets subventionnés.

Il est important de noter que les dépenses communes a plus d’un projet doivent étre
réparties équitablement entre ces projets (frais d’administration, frais d’audit, assurances,
etc.).
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Il est également important d’attribuer a chaque programme ou projet les dépenses qui lui
incombent.

Pour 2025, I'organisme doit intégrer le Programme d’habitation abordable Québec (PHAQ)
dans un projet « PHAQ » dans CEF.

2.2.1 Projets non subventionnés par la SHQ

L’organisme doit ajouter un ou des projets « hors programme SHQ » dans CEF. Pour ce faire,
il peut choisir de regrouper toutes ses activités non subventionnées par la SHQ dans un seul
projet hors programme ou remplir des tableaux distincts pour chaque projet non
subventionné.

2.2.2 Service d’aide a la recherche de logement (SARL)

Le SARL a pour objectif de soutenir I'acces au logement pour les ménages les plus vulnérables
en fournissant une aide temporaire d’urgence aux ménages qui se retrouvent sans logis en
raison d’une pénurie de logements locatifs, particulierement dans la période entourant le
1¢"juillet, ou a la suite d’un sinistre.

Les SARL visent a informer, orienter et accompagner tout ménage habitant dans la
municipalité servie dans sa recherche de logement.

Il'y a deux types de SARL :

e SARL temporaire : en opération moins de 12 mois par année civile et couvrant la
période du 1°" mai au 31 ao(t;

e SARL permanent: en opération 12 mois par année civile, soit du 1 janvier au
31 décembre.

La SHQ subventionne les SARL depuis mai 2022 pour appuyer les offices d’habitation afin
gu’ils soutiennent les ménages sans logis.

Pour étre admissible a I'aide financiere, un office d’habitation doit :
e Servir une municipalité dont la population est d’au moins 25 000 habitants;

e Offrir un SARL temporaire ou permanent.

Comptabilisation dans les états financiers

Les activités (subventions et dépenses) en lien avec le SARL doivent étre comptabilisées de
la fagon suivante :

e SARL temporaire: le montant de la subvention provenant de la SHQ ou de
la municipalité doit étre comptabilisé au poste 51867 et les dépenses,
au poste 62497 (avec le détail aux annexes H.12 Poste 51867 et H.5 Poste 62497);
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e SARL permanent : le montant de la subvention provenant de la SHQ ou de la
municipalité et les dépenses doivent étre comptabilisées dans un projet « hors
programme SHQ » (avec le détail a I'annexe H.14 Informations supplémentaires).

Les dépenses admissibles sont celles associées aux activités du SARL, soit :
e Les frais généraux : locaux, matériel de bureau, infrastructure technologique;
e Les salaires et avantages sociaux des employés qui administrent le SARL;
e Les frais liés au développement et a la mise en ceuvre d’un registre partagé.

Attention : il y a lieu de distinguer la date de fin d’année financiere pour la subvention du
SARL, qui est le 31 mars, et celle de vos états financiers, qui est le 31 décembre.

2.2.3 Programme de rénovation des habitations a loyer modique (PRHLM)

En juin 2023, le nouveau Programme de rénovation des habitations a loyer modique a été
créé pour permettre aux organismes gestionnaires ou propriétaires d’ensembles
immobiliers (El) d’obtenir une aide financiere pour les volets suivants :

e Volet 1: Soutien a des travaux de rénovation

e Volet 2 : Soutien a des travaux de reconstruction d’El vétustes

e Volet 3: Soutien a des travaux de rénovation ou de reconstruction a la suite d’un
sinistre

Aide financiéere :

Pour tous les volets, 'aide financiere correspond a 100 % des dépenses admissibles moins la
contribution financiere versée par la municipalité. Pour le volet 3, une autre déduction
s’applique, soit toute somme versée par un assureur ou un tiers responsable.

Comptabilisation du PRHLM dans les états financiers

e Toutes les subventions de la SHQ et/ou de la municipalité, ainsi que les dépenses liées
au PRHLM, doivent étre comptabilisées dans un projet « hors programme SHQ ».

e lors de la comptabilisation, I'organisme doit faire la distinction entre les El
appartenant a I'organisme et ceux appartenant a la SHQ.

El appartenant a I'organisme

e La subvention recue pour les dépenses capitalisables est présentée en passif
comme apport reporté amorti au méme rythme que I'immobilisation;

e La subvention recue pour les dépenses non capitalisables est présentée aux
résultats de I'exercice;

e Les dépenses capitalisables sont présentées en immobilisation et amorties sur
la durée du bien;
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e Les dépenses non capitalisables sont présentées aux résultats de |’exercice.

» Montant capitalisable

Présentation de la subvention recue pour les dépenses capitalisables dans CEF

e Le montant de la subvention recue doit étre présenté dans le
tableau — Apports reportés, une ligne distincte par projet;

e ['amortissement de |'apport reporté doit étre inscrit manuellement chaque
année a la colonne « Moins : Affectations a I'exercice ». Ce montant est
reporté automatiquement au tableau — Produits;

e Le montant de l'apport reporté est reporté automatiquement a I'actif net
investi en immobilisation.

Encaisse XX
Apports reportés — Subvention PRHLM XX
Apports reportés — Subvention PRHLM XX
Subvention PRHLM SHQ (amortissement de I'apport reporté) XX

Présentation des dépenses capitalisables (immobilisation) dans CEF

e Uneimmobilisation doit étre présentée dans le tableau — Immobilisations a la
lighe appropriée, par exemple a la ligne — Batiment — Dettes, subventions;

e Le montant de I'acquisition est reporté automatiquement a I'actif net investi
en immobilisation.

Batiment (par exemple) XX
Encaisse ou Compte a payer XX
Amortissement — Batiment (charge) XX
Amortissement cumulé — Batiment XX
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» Montant non capitalisable

Présentation de la subvention recue pour les dépenses non capitalisables dans CEF

e Inscrire le total a la ligne 72900 - Subvention X (indiquer le nom du
programme) dans le tableau — Produits.

Encaisse XX

72900 — Subvention — PRHLM XX

Présentation des dépenses non capitalisables dans CEF

e Inscrire le total a la ligne 82440 — Autres dépenses d’exploitation dans le
tableau — Charges.

82440 — Autres dépenses d’exploitation XX

Encaisse ou Compte a payer XX

El appartenant a la SHQ

Puisque I'ElI n"appartient pas a I'organisme, ces biens ne doivent pas figurer dans le bilan et il
n'y a pas d’amortissement linéaire. Les montants recus pour le PRHLM ne sont pas
capitalisables.

e La subvention recue pour les dépenses est présentée aux résultats de
I'exercice;
e Les dépenses sont présentées aux résultats de I'exercice.

Présentation de la subvention recue pour les dépenses dans CEF

e Inscrire le total a la ligne 72900 - Subvention X (indiquer le nom du
programme) dans le tableau — Produits.

Encaisse XX

72900 — Subvention — PRHLM XX

Présentation des dépenses dans CEF

e Inscrire le total a la ligne 82440 — Autres dépenses d’exploitation dans le
tableau — Charges.

82440 — Autres dépenses d’exploitation XX

Encaisse ou Compte a payer XX
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Comptabilisation pour les centres de services relativement au PRHLM

Présentation des produits et des charges facturés aux clients et a I’organisme CS

e Les produits regus et les charges facturées aux organismes clients ainsi qu’a
I'organisme CS en lien avec le PRHLM doivent étre comptabilisés dans un
projet « hors programme SHQ » dans le CEF;

e Les revenus des honoraires recus doivent étre comptabilisés au
poste 73590 — Autres revenus, et le nom de I'organisme bénéficiaire doit étre
précisé;

e Les dépenses facturées doivent étre comptabilisées au poste 81740 — Autres
dépenses.

2.3 CONTRIBUTION AUX RESERVES

L’organisme doit contribuer a ses réserves conformément a la convention d’exploitation. Les
sommes réservées doivent étre :

e Conservées dans un compte distinct de celui des opérations courantes (encaisse et
placements réservés);

e Disponibles dans un délai raisonnable.
De plus :
e Les placements doivent étre garantis et non spéculatifs;
e Les intéréts produits sur les réserves demeurent dans les réserves;

e Sil'organisme est incapable de contribuer a ses réserves, il doit en informer la SHQ
par une note aux états financiers.

2.4 DISTINCTION PARTIE RESIDENTIELLE ET PARTIE NON RESIDENTIELLE

L’organisme qui exerce des activités de type résidentiel et de type non résidentiel (« partie
résidentielle admissible » et « partie résidentielle non admissible/partie non résidentielle »,
pour le HLM —volet privé) doit présenter les revenus et les dépenses de ces deux types
d’activités distinctement dans I'état des résultats pour chaque El.

La partie résidentielle inclut les services reliés a I'exploitation courante d’'un immeuble a
logements; de facon plus précise, tous les revenus et dépenses reliés a la fonction
d’hébergement, tels que :

e Lesrevenus de loyer, buanderie, stationnement;
e Les frais d’administration;

e Les frais de conciergerie;
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e Les frais d’entretien;

e Tous les autres revenus et dépenses reliés aux services de base relatifs a
I’hébergement des locataires.

La partie non résidentielle fait plutot référence a des services que l'on ne trouve
habituellement pas dans un immeuble a logements qui n’est pas subventionné par la SHQ,
soit :

e Les services de repas;

e Les services de surveillance 24 h;

e Les services de soutien psychologique pour une clientele particuliére;
e Les services de garde pour la clientéle de type famille;

e Les services d’animation.

Les dépenses pour les activités non résidentielles excluent le remboursement de
I’hypothéque, I'amortissement et les imp6ts fonciers.

2.5 ANNEXES H— VOLETS PUBLIC ET PRIVE
Les annexes H font partie intégrante du RFA et doivent obligatoirement étre remplies.

Elles permettent d’identifier les dépenses et les opérations pour des postes précis de la
charte des comptes.

Une description détaillée et facilitant la compréhension de chacune des données financieres
présentées dans I'annexe doit étre inscrite. Les informations doivent étre réparties par
programmes (HLM —volet public DX, HLM —volet privé DX, HLM —volet privé Rl) et pour
certaines annexes, par El.

La nature des dépenses doit étre conforme a la charte des comptes.

Les annexes a remplir sont présentées au chapitre 4 du présent guide.

3 REGROUPEMENT D’ORGANISMES

Le regroupement des organismes est considéré, sur le plan comptable, comme la continuité
des activités des anciens organismes.

Pour ce qui est des NCOSBL, les données comptables de I'année comparative des organismes
fusionnés sont additionnées.

Pour la premiére année du nouvel organisme, les budgets préinscrits correspondent aux
budgets des anciens organismes additionnés et les normes par logement sont calculées avec
le nombre de logements du nouvel organisme.

Le RFA doit respecter les NCOSBL, sauf pour I'année du regroupement du nouvel organisme.
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Lors d’un regroupement d’organismes, deux situations peuvent se présenter :
e Un regroupement en vigueur au début de I'année financiére (1°" janvier);
e Un regroupement en cours d’année.

Pour plus de détail sur les regroupements d’organismes, consulter la section Optimisation du
réseau des offices d’habitation, dans I’Espace partenaires du site Web de la SHQ.

3.1 REGROUPEMENT EN VIGUEUR AU 1F? JANVIER

Lors d’un regroupement en vigueur au 1¢" janvier, c’est le nouvel organisme qui doit produire
les états financiers des anciens organismes pour I'année précédente, car ceux-ci ont été
dissouts.

Les états financiers de chagque organisme contiendront les 12 mois d’exercice.

Exemple :

Si trois organismes sont regroupés, alors le nouvel organisme doit produire trois RFA dans
CEF avec les anciens numéros d’organisme.

La premiere année financiere du nouvel organisme se fera I'année suivante sur la plateforme
CEF et comprendra les données de tous les El de tous les organismes regroupés. L'année
comparative peut étre remplie avec le total des anciens organismes ou tout simplement
laissée vide puisqu’il s’agit de la premiére année d’exercice du nouvel organisme.

3.2 REGROUPEMENT EN COURS D’ANNEE FINANCIERE

Pour I'année du regroupement, le RFA ne pourra pas se faire sur CEF. Voici les précisions pour
cette situation :

e L’'organisme devra faire la demande du fichier Excel multiprogrammes prévu a cet
effet;

e Un fichier devra étre rempli pour chacun des anciens organismes (avant I'entrée en
vigueur du regroupement);

e Un fichier devra étre rempli pour le nouvel organisme (aprés I'entrée en vigueur du
regroupement);

e Le nouvel organisme peut additionner les montants des anciens états financiers pour
I'année comparative ou ne pas la remplir puisqu’il s’agit de la premiere année
d’exercice de cet organisme;

e Une copie PDF de ces fichiers devra étre produite;

e Alaréception des fichiers Excel et PDF de tous les états financiers, la SHQ procédera
a leur saisie dans son systéme et a leur analyse.
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La SHQ ne fait pas de répartition avant et aprés regroupement pour les budgets autorisés.
Il revient a I'organisme de scinder ses dépenses entre les fichiers « avant regroupement » et
« aprés regroupement ». L’organisme est libre de décider de sa répartition. Toutefois, il est
important de respecter le budget total autorisé pour les 12 mois.

Lorsqu’elle procéde a I'analyse des états financiers, la SHQ additionne la totalité des budgets
du nouvel organisme.

3.3 RESERVE D’AUTOGESTION DES ORGANISMES REGROUPES

L'année suivant le regroupement, le solde d’ouverture de la réserve d’autogestion
correspond au total de celle-ci pour les anciens organismes.

Pour cette premiére année, tous les champs de saisie sont ouverts dans le tableau — Suivi des
réserves de chaque El dans CEF afin que le nouvel organisme puisse saisir les informations
des anciens organismes.

Il est important de vérifier que toutes les données ont été correctement saisies, y compris les
soldes de début de I'année précédente.

Le total des « soldes de fin » de I'année précédente du tableau — Suivi des réserves doit
correspondre au solde d’ouverture avant redressement du tableau 10 — Etat de I’évolution
de I’actif net (EEAN).

En cas de regroupement, la réserve d’autogestion peut étre conservée par chaque nouvel El

ou étre répartie sur I'ensemble des El du nouvel organisme. Lors de l'inscription des
utilisations, il suffira d’indiquer le numéro de I'El qui est concerné.

Ainsi, si un organisme regroupé avait une réserve d’autogestion plus importante qu’un autre
du méme regroupement, il pourrait conserver la totalité de sa réserve pour des dépenses
destinées a son El.
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CHAPITRE 2 : INFORMATIONS PAR
TABLEAU DE SAISIE — HLM = VOLET
PUBLIC
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1 TABLEAU 1 : PROVISION POUR CREANCES IRRECOUVRABLES

Les créances irrécouvrables sont composées des charges qui, aprés un délai et un effort
raisonnables consacrés a recouvrer les sommes, ne pourront étre remboursées par le
locataire.

Elles incluent les créances recouvrées au cours de I'exercice et qui avaient été jugées non
recouvrables dans les exercices antérieurs.

Les revenus inscrits au poste 51652 doivent étre expliqués dans le tableau 1 — Provision
pour créances irrécouvrables de CEF afin de permettre a la SHQ de vérifier la nature des
revenus lors de I'analyse des états financiers.

Selon les NCOSBL, les organismes ont [I'obligation de présenter les créances
irrécouvrables — net en charge plutot qu’en diminution des produits. La comptabilisation
de la provision pour créances douteuses est présentée dans le bilan et tient compte de la
récupération et de la radiation des créances irrécouvrables. Tous les loyers a recevoir qui
ont plus de deux mois de retard doivent étre provisionnés.

Certaines données saisies au tableau 1 sont reportées dans les tableaux 2 — Débiteurs et
6 — Produits.

Organisme :
Tableau 1 - Provision pour créances irrécouvrables
Projet : PUREG DX
Exercice terminé le : 31 décembre 2024
024 023
Total Total
Provision pour créances irrécouvrables (bilan)
La provision pour créances irrécouvrables a variée comme suit durant I'exercice
Provision pour créances imécouvrables au début 31318 10463 % 9181§
Plus : Créances mrécouvrables de I'année 2800% 2600 %
Moins : Radiation de créances provisionnées 8445 6445
Moins : Recouvrement de créances provisionnées 8745 674 %
Provision pour créances irrécouvrables 4 la fin 31318 115458 10463 §| Reportau Tableau 2 - Débiteurs
Dépenses de créances irrécouvrables (état des résultats)
Créances mrécounvtables (recowvrement de créances) de I'année 28008 2600%
Plus - Radiation de créances imécouvrables non provisiommées 4645 664§
Moins : Recouvrement de créances provisionnées non radiées 8745 674 %
Moins : Recouvrement de créances radises 8495 649 %
Créances irrécouvrables (recouvrement de créances) — net 51652 15418 1941%| Report au Tableau 7 - Produits
Ce total doit &tre détaillé a la page suivante
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51652 : Créances irrécouwsrables  Désignation Montant
Loyers 1000%
Ciblodistribution 400 %
Factures mpayges (bris et réparation) 100%
Hydro 218
Bell 20%
Total 1541% Détail du total des créances irécouvrables - net de 'année

1.1 ECRITURES COMPTABLES?
Les écritures suivantes sont exigées :

Constitution d’une provision

Provision pour créances irrécouvrables XX

Comptes a recevoir XX

Radiation d’une créance

Créances provisionnées

Créances irrécouvrables de I'année XX

Provision pour créances irrécouvrables XX

Créances non provisionnées

Créances irrécouvrables de I'année XX

Comptes a recevoir XX

Recouvrement de créances

Créances provisionnées

Encaisse XX

Provision pour créances irrécouvrables XX

Créances radiées

Encaisse XX

Recouvrement de créances radiées XX

1 Les créances douteuses de I'année, les recouvrements de créances radiées et les recouvrements de
créances provisionnées correspondent au montant des créances irrécouvrables — net de I'exercice.
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2 TABLEAU 2 : DEBITEURS

Les débiteurs sont considérés comme un actif a court terme puisqu’ils sont susceptibles
d’étre convertis en espéces rapidement.

Le tableau contient les « provisions pour créances irrécouvrables », transférées du
tableau 1.

Il contient également les taxes sur les produits et services (TPS) et la taxe de vente du
Québec (TVQ).

Les données inscrites dans ce tableau sont reportées dans le tableau 11 — Bilan de
I'organisme.

Organisme :
Tableau 2 - Débiteurs
Projet : PU-REG DX
Exercice terminé le : 31 décembre 2024
2024 2023
Loyers 4 recevoir bruts 31311 311008 306008
Moins : Provision pour créances imécomvrables 31318 115458 104638 Provient du Tableau 1 - Provision
Lover a recevoir - Nets 31310 193558 201378
Plus : Programme Supplément au loyer 31340 1245% 7458
Plus : Programme HI M - volet public 31361 1172% 6728
Plus : Taxe sur les produits et services 31325 1165% 663 %
Plus : Taxe de vente du Québec 31326 11885 6385
Plus : Subventions 31370 11165 6165
Autres 1 31390 2000% 1509%
Autres 2 31390 12745 7745
Autres 3 31390 1135% 6355
Antres 4 31390 12695 769 §
Débiteurs 31300 31218% Report au Tableau 11 - Bilan Actif court terme
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3 TABLEAU 3 : IMMOBILISATIONS

Une immobilisation est un actif réservé a la production de biens, a la prestation de
services, a l'administration, a la location, au développement, a I'entretien ou a la
réparation d’autres immobilisations. C'est un actif acquis en vue d’étre utilisé de fagon
durable et qui n’est pas destiné a étre vendu dans le cours normal des affaires.

Les immobilisations sont capitalisées? au codt ou, dans le cas d’un don, a la juste valeur
marchande a la date du don. Le colit comprend les dépenses engagées pour acquérir,
construire, développer, mettre en valeur ou améliorer 'immobilisation, incluant les frais
d’installation et d’aménagement aux fins de "utilisation prévue.

Une amélioration est une dépense qui a pour effet d’augmenter le potentiel de service
d’'une immobilisation. C'est-a-dire qu’elle permet d’accroitre la capacité de service
estimée antérieurement, de réduire les frais d’exploitation, de prolonger la durée de vie
utile ou d’améliorer la qualité des services. Des dépenses telles que le remplacement des
fenétres, la réfection de la toiture, les travaux de terrassement sont des exemples
d’améliorations et elles s’ajoutent au co(t des immobilisations.

CEF reporte certaines données de ce tableau dans les tableaux 8 — Charges, 10 — EEAN et
11 — Bilan de I'organisme ainsi que dans I’'annexe C.

Attention : L’inscription de certaines dépenses sert uniquement au calcul du déficit
d’exploitation SHQ. Une fois que les données ont été transférées a la SHQ par le biais de
CEF, il peut étre nécessaire de faire des écritures de redressement pour ramener les
registres comptables de I'organisme conformes aux normes NCOSBL.

2 La SHQ exige que les immobilisations soient capitalisées, et ce, méme si 'organisme est un petit OSBL qui
aurait pu faire un choix différent en vertu des NCOSBL.
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Organisme -

Tablean 3 - Inmobilizations

Projet : PU-REG DX

Exercice terminé le : 31 décembre 2024

Les valenrs dans les colonnes "Cooiit des immobilisations solde de fin", " Amortissement cumulé solde de fin" et "20xx valenr nette™ ne peuvent étre négatives.

Actif net non affecté
Dons d'immobilisations non amortissables =
Acquisition immeo. den - Disposition immo. don
22552%-1245% .
21 307 § Report Tableau 10 - EEAN

Cout des

Plus :

csement  Amortis Amortissement Coiit des ; 2024 w2
Nature de Mode ° Nombre immobilisations Plus : immebilisations cumulé de (amortissement & Valeur Valeur
I'immobilization d'acquisition Méthode Tanx @ 2es Solde de début Acquisition Solde de fin Solde de début I'exercice caumulé) Solde de fin nette mette
lﬁ:_‘:l‘; -Organmiame (155-Biel pyoy gy ghifisarions 2396405 2609563 2609565 2396405
lm'&?mmﬁlss'Bm Dette litiale &t 121685 111005 4245 1190245 1100245 1121695
l?fg.‘;":"?"“m (155-Ben puone damozestion 291505 105545 1313 3E3023 3E301% 01508
Tarrzin - Organisme (155 - Bien. Encaisss (3 méme les
v o 11015 100005 15485 126435 12653 11015
&B?mm) - Organisme (155-Bi#8 1oy gommobilissions Linésire % " 364455 86453 1325 437685 33303 18853 1218 30845 307748 331155
Bitiment - Organisme (155- Bien  Deste initiale et s . I e , - . . N - e 23
o e e i Linéaire % 0 760395 § 956785 1423 8606515 479159% 14335 113 4794815 381170% 2002365
&B?mm) - Organisme (155-B180 p.orve damtozestion Linésire 5% 0 231635 724245 2335 2832645 11845 1325 11758 13315 81033 5 19705
Eatiment - Organisme (155-Bien  Encaisss (3 méme les s N N . - . - 24 39
Py e Linésire % 20 300405 120485 11075 s0gs1s 156125 11695 11443 156375 352445 243285
Biens meubles Don dimmobilisations Linésire 5% 10 2550185 032565 96145 3386605 230575 106435 13223 382785 300382 5 226061 5
Biens meubles E’;‘:‘.b“:’m“.':_}eg . Linésire 5% 10 26475 250005 10005 266475 w0195 50005 003 14605 119553 T5455
Biens meubles Réserve damtogestion Linésire 5% 10 191015 106135 72845 224505 11428 50005 12508 48025 175585 178505
Biens meubles f:g:‘; (3 méme les Linésire % 10 285255 75783 13155 347885 o473 25005 5005 1055 337358 04723
Mtérial roulamt Don dimmobilisations Linésire 5% 10 38111 102785 13455 430465 69515 18135 15343 72305 353165 271605
. Dests initizle et L ) _ . .

Mtérial roulamt Dene litale &t Linésire 5% 10 351685 11545 45875 421255 15073 14305 11485 17975 403285 336615
Mtérial roulamt Réserve damtogestion Linésire 5% i 270145 56555 14275 342425 23338 2015 14245 1845 314185 247815
Mtérial roulamt Encaisse (3 méme les Linésire 5% 10 203585 42805 12495 233085 43 30008 811§ 28835 205153 196545

TEVENE)
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Amortis t Plus : Moins ©
Amartissement Amorticsement Semen Coiit des Cofit des Amortizement Amortisement  Disposiion  Amortissement 2024 023
Nature de Mode Nombre immobilisations Plus : Moins - immobilizations cumulé de (amortissement comunlé Valeur Valenr
I'immobilization d"acquisifion Méthode Taux h.“w Solde de debut Acquisition Disposition Solde de fin Solde de début Iexercice comulé) Solde de fin nette nette
Matéri] informarique Don ¢ immebilisations Linéaire % 5 377185 62565 23128 416525 71385 12455 11343 71993 344533 305905
o ) Deette inifiale e . . . R \ e peerm
Matéri] informarique P ———— Linéaire % 5 268405 01008 11045 348365 133§ 11038 11128 13143 335223 55178
Matéris] informarique Résarve d'antogestion Linéairs % 5 385065 10100§ 11475 475405 3303 11058 1123% 3123 472373 38665
Matéris] informatique E""js‘_;(“m‘ Tes Linéairs % 5 73383 01008 1108 263275 14009§ 11075 11045 14100§ 1255 57638
Amsliorations locatives ?ﬁ?‘“‘hg i Linéairz % 150038 52538 111§ 191655 511 30008 00§ 1176 16880 5 15478
Améliorations locatives Réserve d'satogestion Linéairs % 175065 55448 14145 216368 2855 15008 +11 24605 12176 % 172218
AméTiorations locatives E““"“_;(“m‘ Ies Linéaire s 105125 42565 18455 510035 207§ 50005 7508 15473 473763 492158
Autres Don ¢ immobilisations Linéairs % 247343 BOESS 14145 313085 355 87308 2508 58155 13403 % 244198
Autres Dete Inimale &t Linéaire % 153605 42465 18455 4795 65005 55 60045 108575 148815
Autres Résarve d'antogestion Linéairs % 200203 11100% 1900% 310§ 13605 1800 2400% 35737 17160 %
Aurres E"“‘“_;(’ méms les Lindairs 3 122145 47208 112128 158415 146285 s007§ 11ms 19503 5 36625 24148
Total 21399313 503906 § 614675 % 15821625 590553 § 18635 6440165
Report au Tableau 8 - Charges Report au Tableau 11 - Bilan
Amortissement comptable NCOSBL Immobilisations

Investi en immobilisations:

Calcul Acquisition/Disposition Immobilisation :

="Valeur nette 2024 - Valeur nette 2023 + Amort. exercice - Gains sur dispo ou + Pertes sur dispo (poste 73910 tableau 7).

=19381465-15493785+753265-4800%

=458 294 § Report Tableau 10 -EEAN
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3.1 BIENS DETENUS

La méthode de calcul de I'amortissement des immobilisations selon I’état des résultats,
pour le calcul de la subvention de la SHQ, differe de celle qui est utilisée pour faire le
calcul conformément aux NCOSBL.

Dans le cas du calcul de la subvention de la SHQ, les immobilisations sont amorties en
utilisant les modalités de remboursement de la dette a long terme, soit le remboursement
du capital. Cependant, selon les NCOSBL, la méthode d’amortissement linéaire est utilisée
pour amortir les immobilisations selon la durée de vie présentée dans le
tableau 3 — Immobilisations.

Que ce soit pour le calcul de la subvention de la SHQ ou pour les états financiers NCOSBL,
les immobilisations sont comptabilisées au colt d’acquisition, lequel comprend les
intéréts capitalisés durant les travaux de construction. Les actifs immobilisés, soit le
terrain, le batiment, les biens meubles, le matériel roulant, le matériel informatique et les
amortissements accumulés correspondants, sont détaillés dans le
tableau 3 — Immobilisations de chaque El. D’aprés les NCOSBL, il est obligatoire de
capitaliser les immobilisations.

Note : Du c6té des états financiers NCOSBL, les travaux doivent étre répartis entre la
portion capitalisable et celle non capitalisable au tableau des charges (images 1a et 1b).
Seuls les montants non capitalisables seront considérés comme des dépenses dans les
résultats établis selon les NCOSBL (image 2).
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Note : Les montants dans les images qui suivent sont a titre indicatif.

Image 1a

Tableau 8 : Charges

Organisme Mois dela fin dannée financiére - Décombre 2024 Année financiére :  2024-2025 Version: 1
Projet: PU-RE El1 ~
Programme :  HLM PU-REG DX 555
* information obiigatoire
Sommaire
Hotes Budget 2024 2023
REMPLACEMENT, AMELIORATION, ET MODERNISATION (RAM)
immeuble - sass2 0s 21005 56005
Temain - G 54454 0s 15518 10518
Bétment - C 84474 100005 14858 o855
Logements - C 54478 783145 21258 16255
Honoraires - B44s2 0s 19365 14365
Intéréts capitalisés sur le budget RAM de fannée en cours 54403 0s 15855 10855
Désimputation RAM-C s4458 883145 247828 917828
Total du RAM . Capitalisable 54400 0s 0s 08
RAM - Dépenses
Immeutle - D B4s52 os 61005 56005
Terain- O B4s54 0§ 16755 13755 2008 2023
Décontamination de terrain - D 54555 0s 15628 10525 [ wontant 260005 240008
capitalissbis
Bétment - D B4574 15005 14495 ses [Temamt — So%% 9%t
non
Report auwx
tepert au /' capitalisatia
NCOSEL
Logemenis - D 54578 40008 10455 15455 32085 ara0ss
Honoraires professionnels - D 54592 os 171008 166005
Frais g relagement 54594 os 11755 75
Total du RAM - Dépenses 54500 155005 HE 278065
Total du def etdela (RAM) (SHQ) 84000 155005 312088 7e08s
Total du der otdela (RAM) (NCOSBL) 54000 52065 38065

Image 1b

Tableau 8 : Charges

Organisme : Mois de la fin cannée financiére :  Décembre 2024  Annéefinanciére:  2024-2035 Version: 1

Projet : PU-REG- El2

Programme :  HLM PU-REG DX 155

* Information cbligatoire
Sommaire
Notes Budget 2024 2023
REMPLACEMENT, AMELIORATION, ET MODERNISATION {RAM)
RAM.C
Immeuble - C 64452 0% 1812% 1328
Terrain - C 64454 0% 11858 885§
Batiment - C 64474 05 16565 71568
Logements - C 64478 430008 08545 93548
Hanoraires - C 64482 0s 21008 16008
Intéréts capitalisés sur le budget RAM de Fannée en cours 64493 0s 15535 10538
Désimputation RAM-C 64498 -43000§ 181605 211605
Total du RAM - Capitalisable 84400 0s 0s 08
RAM - Dépenses
Immeuble - O 64552 0s 15168 10168
Terrain - D 64554 LH 12075 97§ 024 2023
Décontamination de tenain - D 64556 0s 11195 6195 [ Wontant 400005 46 000§
capitalisable
Batiment - D 64574 50008 11355 6358 [ Montant non 165845 70845
talisable
Report aux cap
il cand
NCOSBL

Logements - D 64578 40005 486118 48Ms 565845 530848
Honoraires professionnels - D 64592 LH 12045 7945
Frais de relogement 64554 0s 16128 11128
Total du RAM - Dépenses 64500 90008 56584 5 530848
Total du del etdela (RAM) (SHQ) 64000 90005 565845 530848
Total du de I etdela (RAM) (NCOSBL) 64000 165845 70845
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Résultats NCOSBL détaillés de I'organisme
Organisme : Mois de la fin d'année financiére :  Décembre 2024 Année financiére :  2024-2025 Version: 1
* Information obligatoire
Notes  HLM Public HLM privé (Dx) Autres 2024 2023
. Provient du Tableau &
REMPLACEMENT, AMELIORATION ET MODERNISATION {RAM) 217905 $ 217905 108905 Montant non capitalisable
FINANCEMENT
Intéréts
Intéréts sur avances temporaires 1005 137§ 14178 0s
Intéréts sur emprunts & court terme 1005 0% 31473 32473 oS
Intéréts sur deties & long terme: 188135 03 31948 150755 B881%
Total des intéréts 1208135 0% TB58 35 1973035 B881%
Autres frais
Redevances (NCOSBL) 45393 0% 453035 35398
Frais de refinancement 100975 0% 10097 § 9597 §
Renles emphytéoliques/frais de copropriété 20995 0% 20993 15098
Total des autres frais 167358 0% 0% 167358 147358
Total du financement 288165 03 TH38 5 364745 236165

3.2 BIENS SOUS ADMINISTRATION — CATEGORIES 555, 556 ET 955

Ces biens ne doivent pas figurer dans le bilan, car ils ne sont pas la propriété de
I’organisme, mais celle de la SHQ.

Les immeubles qui sont la propriété de la SHQ (terrain, batiment et travaux de
remplacement, d’amélioration et de modernisation capitalisables — RAM-C) sont amortis
selon les modalités de la dette a long terme. Il n’y a pas d’amortissement linéaire. Un suivi
du remboursement de capital doit étre fait pour déterminer le solde de la dette et de
I'immobilisation amortie, a la date du bilan.

Les biens sous administration qui appartiennent a la SHQ et les renseignements les
concernant qui figurent dans la confirmation des données comptables (le solde de la dette
a long terme, le solde des avances temporaires (RAM-C) et le solde de la dette a long
terme sur les travaux RAM-C) doivent étre présentés dans I'annexe G — Biens sous
administration. A noter que le total des dépenses inscrites au poste 65000 — Total
Financement/Contrepartie SHQ doit étre comptabilisé au poste Frais de location
d’'immeubles SHQ de I'état des résultats détaillés établi selon les NCOSBL puisque ces
sommes font partie du revenu de subvention du Programme HLM — volet public.

Pour les biens sous administration, il n’est pas obligatoire de saisir I'information sur le
terrain et le batiment (incluant les travaux majeurs) dans les tableaux des
immobilisations.
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3.3 BIENS ACQUIS A MEME LES REVENUS

Les biens acquis a méme les revenus font dorénavant partie des immobilisations et
doivent étre amortis sur leur durée de vie utile. La consultation du tableau 3 permettra a
la SHQ d’établir quels sont les biens acquis a méme les revenus. Ces immobilisations sont
aussi soumises a des tests de dépréciation.

Les écritures pour les inscrire et les amortir sont les suivantes :

Ecritures SHQ Ecritures NCOSBL

Dépenses Dépenses (selon la nature)® xx Aucune écriture n’est exigée

Encaisse ou compte a payer  xx

Immobilisations | Aucune écriture n’est exigée Immobilisations XX
et Dépenses (selon la nature)*
amortissement Actif net non affecté XX
(selon la durée de Actif net investi en immo.
vie utile) Amortissement — Immo. XX

Amortissement cumulé —Immo.

XX

XX

XX

3.4 INVESTI EN IMMOBILISATIONS

Selon les directives de la SHQ, I’actif net investi en immobilisations doit étre présenté
distinctement du solde de I'actif net non affecté. Dans la partie lll du Manuel de CPA
Canada (NCOSBL), paragraphe 4400, article 24B, il est mentionné ceci :

« Lorsque les apports sont comptabilisés selon la méthode du report, il est fréquent
gue les organismes présentent I'actif net investi en immobilisations comme une
composante de I'actif net distincte du solde de I’actif net non affecté. Les organismes
qui adoptent cette forme d’affectation interne considerent que le montant en cause
représente une partie de I'actif net qui n’est pas disponible pour d’autres fins parce
gu’elle a été investie en immobilisations. L'organisme qui isole le montant de I'actif
net investi en immobilisations peut soit le présenter comme une composante de
I’actif net dans I’état de la situation financiére, soit le mentionner en note. L’actif net
investi en immobilisations est généralement présenté comme la somme de la fraction
non amortie des immobilisations acquises au moyen de ressources non affectées,

3 Les biens acquis @ méme les revenus sont toujours inscrits en dépenses aux fins du calcul du déficit
d’exploitation. Dans les NCOSBL, le bien acquis devra étre capitalisé et amorti sur sa durée de vie utile.

4 ’inscription de la dépense sert au calcul du déficit d’exploitation. Une fois que les écritures pour établir
la subvention (DX) sont effectuées, une écriture de redressement est nécessaire pour comptabiliser
I'immobilisation dans le bilan.
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moins les dettes y afférentes, et de la valeur comptable des immobilisations qui ne
sont pas soumises a 'amortissement, moins les dettes y afférentes. »

4 TABLEAU 4 : RAM CAPITALISABLE

Ce tableau concerne les dépenses de remplacement, d’amélioration et de modernisation
capitalisables (RAM-C).

Les dépenses comptabilisées dans le budget RAM concernent les travaux de maintien et
d’amélioration de I'état des immeubles.

On distingue :

e Les travaux de remplacement, qui ont pour objectif de conserver le potentiel de
service d’'une immobilisation jusqu’a la fin de sa durée de vie utile et visent donc
a maintenir la condition de I'immobilisation selon les normes de fonctionnement
prévues;

e Les travaux d’amélioration et de modernisation permettant d’accroitre le
potentiel de service d’une immobilisation.

Les dépenses RAM doivent étre prévues dans le plan pluriannuel d’intervention et doivent
avoir été approuvées par la SHQ.

Pour que la dépense soit comptabilisée aux états financiers, les travaux doivent étre
terminés a 100 % au 31 décembre de I’exercice.

Pour que la dépense soit comptabilisée au RAM-C, un seuil de capitalisation de 5000 $
par El a été fixé et porte sur tous les travaux réalisés annuellement dans un EI.

Pour distinguer les dépenses capitalisables (RAM-C) et celles non capitalisables (RAM-D),
il faut s’appuyer sur la Directive sur la capitalisation des améliorations apportées aux
immobilisations pour les organismes visés par le Programme de logement a but non
lucratif public.

La premiere partie du tableau RAM-C concerne les biens sous administration et la
deuxieéme partie, les avances temporaires sur le RAM-C qui sont calculées en fonction des
sommes recues en cours d’année sur base budgétaire. Ces informations sont reportées
dans I'annexe G — Biens sous administration.

Certaines informations inscrites au tableau RAM-C sont reportées aux
tableaux 8 — Charges et 11 — Bilan de I'organisme, et a 'annexe G s’il s’agit d’un bien sous
administration.

Pour les biens sous administration, il n’est pas obligatoire de remplir le tableau RAM-C.
Toutefois, les avances temporaires doivent étre inscrites dans la deuxieme partie du
tableau.
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Organisme -
Tableau 4 - RAM - Capitalisable Investi en immobilisations:
Projet : FU-REG DX Calcul Acquisition/Disposition RAM-C :
Exercice terminé le : 31 décembre 2024 =Valeur nette 2024 - Valeur nette 2022 + Amort. de 'exercice
=16911365-16483385+45218
=47 319 % Report Tableau 10 - EEAN
Mdoims :
- ) Cont des Cout des Amortissement Flus : Disposition Amertissement 2024 2023
Nature de Amortissement Amortissement immobilizations Fhos : Moims - immobilizations cumulé Amorfiszement  (amortissement cumulé Valear Valeur
I'mmaobilization Aéthode Tanz Selde de début Acquisition Dispositions Solde de fin Solde de debut de I'exercice cumulé) Solde de fin mette nette
Temain - PAM-C - Orzanisme . - i
(155 - Bien détermn) Linéairs 20 ans 1761565 91005 1145% 184111 % 184 111§ 1761565
%‘;’;‘g{“ﬁg}&ﬁf‘o’m“ Linéaire 20 ans 472833 101005 11123 55251 % 3613 11658 11355 L 55 560§ 460025
g?m?m%‘snfﬂrmm Linéaire 0 ans 1670372 121005 12455 16002275 3045005 137§ 12545 304473 8 1385754 § 13747828
Logements - RAM-C - Organisms .
Linéaire 10 ams 420005 15600 § 1600% 60005 7643 1112% 1145% 731§ 552608 412365
(155 - Bien détenu)
Honaraires professionnels - .
RAM-C Linéaire 10 ams 737605 1900 % 11048 74655 % 645075 107§ 1101% 645138 01418 082§
(155 - Bien détenu)
Total 20185605 48200% 62055 2061244 % 3702123 46355 30108 S | 1691135 i| | 1mssss|
Report au Tableau 8- Charges Report au Tableau 11 -
Amort. NCOSBL RAM-C Bilan Immobilisations
Flas : Mdoims -
Nouveanz Transferts 024 023
Solde de début empronts en dette 3 LT Total Total
Avances tsmporaires sur RAM-C (Biens détenns) 41230 48601 5 13515 1551% 483015 40601 §
406015 | 115n| [1ss1s] [ ses01s] 206015
i
?
Investi en immobilisations: Report Tableau 11 -Passif CT
Variation avances temporaires - RAM-C Avances temporaires- RAM-C
= Transferts dette LT - Nouveaux emprunts
=15515-1251% »
=300 § Report au Tableau 10 - EEAN
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‘Organisme -

Tablean 4 - RAM - Capitalisable
Frojet : FU-REC DX

Exercice ferminé le : 31 décembre 2024

e

Aucun report au Tableau 10 - EEAN
Ligne Aug Transferts en dettes a LT avances temp.
sur RAM-C, car Bien sous administration

Report a l'annexe G

colonne Solde des avances temporaires

Moims
- ) Coft des Cotit des Amortissement Flus : Dispasition Amortissement 2024 LR
Nature de Amortissement  Amortissement immobilisations Flus : Mains - immobilizations cumulé Amortissement  {amortissement cumulé Valear Valeur
I'immobilisation \ithode Taux Solde de debuat Agcquisition Dispositions Solde de fin Solde de début de I'exercice cumaulé) Solde de fin nette netie
Temain - RAM-C - 5HQ . - . 5 P - e
(Bizn sous admimistration) Linéaire 20 ans 158408 5 532648 3212% 2085505 208530 5 1584085
m;ﬂﬁﬁx}? Linéaire 20 ams 562056 % 14348§ 332143 T43190% 1574 11335 11453 15828 068§ 5504825
?B%W"Cu}gﬁ Linéaire 20 ams 326703 111005 14148 42365% 4173 83218 15508 63555 360108 30068
Logements - EAM-C - Organisme
Linéairs 20 ams 342065 W013s 17475 426605 705 14075 13455 7% 215005 335865
(Bien sous administration)
Honaoraires professionnels - .
RAM-C Linéairs 20 ans 4575303 2232343 45675 5761075 266515 336465 14333 1288645 747333 % 5608705
(Bien sous administration)
Total 1445050 % 441545 10129645 05185 54733 138353 5 13455415
iucur‘};epla_ft_?u }—;.h eau_t_m RE\EI'\:F(JZ Aucun report au Tableau 11 - Bilan
Igne Acquisition/dispasition -, Immabilisations, car Bien sous administration
car Bien sous administration
Plas : Mdoins :
Nooveanz Transferts 024 023
Solde de début emprants em dette 3 LT Total Total
Avances temporaires sur RAM-C (Biens sous administration) 3131013 462225 3303 3560015 3131013
3131913 462028 [33m3] [ sssoens] [S1e15)
7 > Aucun report au Tahleau 11 - Bilan Section Passif CT

Ligne Avances temporaires- RAM-C, car Bien sous administration
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4.1 SCHEMATISATION DU RAM-C ET DE SON FINANCEMENT

Depuis la mise en place du Plan québécois des infrastructures (PQl), les montants relatifs
aux travaux RAM-C sont exclus du calcul du déficit d’exploitation partageable entre la
municipalité et la SHQ. C'est le service de la dette (capital et intéréts) contractée sur les
travaux RAM-C qui fait partie du déficit d’exploitation partageable une fois que la
subvention au déficit d’exploitation est officiellement approuvée par la SHQ.

Dans un premier temps, le RAM-C fait I'objet d’avances temporaires pour les sommes
recues en cours d’année sur base budgétaire. Une fois que les états financiers sont
approuvés par la SHQ, les avances temporaires sont converties en dette a long terme.

RAM-C et son financement

Awril juillet octobre décembre

2020| | Travaux 1 =1 M35 Avances temporaires

Paiement des intéréts sur avances temporaires

Poste 64493 car année des travaux

Avril juillet octobre décembre

2021| | Travaux 2 =2 M$ Avances temporaires

Paiement des intéréts sur avances temporaires

Poste 65721 - Intéréts sur avances temporaires car dépenses

B Ea——" - Poste 64493 car année des travaux
Paiement des intéréts sur avances temporaires

Avril Mai juillet octobre décembre
2022] I | I | I

Intéréts sur avances temporaires  (Avances temporaires transférées en dette a long terme le 1er mai 2022

Dette a long terme 65861 portion Capital
65721 65761 portion intéréts

- Ea—— — Poste 65721 - Intéréts sur avances temporaires car dépenses
Paiement des intéréts sur avances temporaires

Awril Mai juillet octobre décembre
2023 | | |

Paiement du capital et des intéréts sur la dette a long terme - RAM-C

Poste 65861 et 65761

Intéréts sur avances temporaires Avances temporaires transférées en dette a long terme le 1er mai 2023
Dette a long terme 65861 portion Capital
65721 65761 portion intéréts
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4.2 ECRITURES COMPTABLES DES TRAVAUX RAM-C

Les dépenses engagées dans le cadre du RAM doivent étre comptabilisées aux bons
postes comptables selon la charte en vigueur dans le Guide du budget 2025 et dans le
Guide de gestion du logement social, chapitre C, section 1, sujet 2.

Les taux appliqués aux avances temporaires au cours de I'année 2025 (de janvier a
décembre) ont varié de 2,238 % a 3,442 %.

La comptabilisation des travaux majeurs doit étre conforme a la Directive sur la
capitalisation des améliorations apportées aux immobilisations pour les organismes
visés par le Programme de logement a but non lucratif public établie par la SHQ.

Le but des écritures suivantes est de présenter les dépenses comptabilisées en RAM-C
dans I’état des résultats SHQ et de les désimputer, car ces dépenses sont I'objet d’avances
temporaires :

Biens détenus

Ecritures SHQ Ecritures NCOSBL
Intéréts Intéréts capitalisés sur le RAM de Les intéréts capitalisés sont inclus dans
capitalisés I’année en cours (64493)° XX I’écriture d’immobilisations. Aucune autre
Solde des contributions — SHQ® XX ecriture n'est exigee.

Note: Un organisme qui a regu des avances
temporaires  durant I'exercice  financier
(versement de RAM-C) et qui n’a pas effectué les
travaux RAM-C prévus ne peut capitaliser les
intéréts sur les avances. Ces derniers doivent
étre inscrits a I’état des résultats, au poste 65721
plutdt qu’au poste 64493.

5 Comme cette somme est avancée par la SHQ, elle doit étre inscrite dans I'annexe F—Variation des
contributions — HLM, dans la section « Transactions relatives a I'exercice en cours », a la ligne « Autres » de la colonne
« SHQ RAM-C ».

6 Le poste Solde des contributions peut étre remplacé dans chacune des écritures par le poste Subvention a payer sur
RAM-C.
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Biens détenus

Ecritures SHQ

Ecritures NCOSBL

Immobilisations
et dette

Aucune écriture n’est exigée

Immobilisations — RAM-C XX
Avances temporaires— RAM-C XX

Au moment déterminé par la SHQ, les
avances temporaires seront transférées en
dette a long terme.

Intéréts sur
avances
temporaires

Intéréts sur avances temporaires (65721)7 xx

Solde des contributions — SHQ? XX

Note : Correspondent aux intéréts sur avances
temporaires attribuables au RAM-C de I'année
ou des années précédentes et dont la conversion
en financement a long terme n’a toujours pas
été effectuée.

Aucune écriture n’est exigée

Désimputation

Solde des contributions — SHQ XX

Désimputation RAM-C (64498) XX

Note : Pour les états financiers, si des dépenses
de RAM-C sont comptabilisées, une écriture de
désimputation doit étre effectuée pour exclure
les travaux RAM-C du déficit d’exploitation. Si un
budget est disponible, mais qu’aucune dépense
n‘est comptabilisée, aucune écriture n’est
nécessaire.

Aucune écriture n’est exigée

7 Comme cette somme est avancée par la SHQ, elle doit étre inscrite dans I'annexe F—Variation des
contributions — HLM, dans la section « Transactions relatives a I’exercice en cours », a la ligne « Autres » de la colonne
« SHQ Déficit ».

8 Le poste Solde des contributions peut étre remplacé dans chacune des écritures par le poste Subvention a payer sur
le déficit d’exploitation.
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Biens détenus

Ecritures SHQ

Ecritures NCOSBL

Financement a
long terme et
amortissement

Intéréts sur la dette a long terme —
RAM-C (65761) XX

Solde des contributions — SHQ XX

Les intéréts incluent les intéréts courus.

Amortissement de la dette a
long terme — RAM-C (65861) XX

Solde des contributions — SHQ XX

by

L’amortissement correspond a la portion
remboursée en capital sur la dette a long terme.

Avances temporaires — RAM-C XX
Dette a long terme — RAM-C XX

Pour les avances temporaires qui ont été
transférées en dette a long terme dans
I’année.

Dette a long terme —RAM-C XX
Amortissement de la dette a
long terme — RAM-C (65861)° XX
Amortissement — RAM-C XX

Amortissement cumulé — RAM-C  xx

Ces immobilisations (travaux majeurs
capitalisés) sont amorties selon la durée de
vie applicable présentée dans le
tableau RAM - Capitalisable (20 ans).

9 linscription de la dépense d’amortissement sert au calcul du déficit d’exploitation SHQ. Une écriture de redressement
est nécessaire pour annuler la dépense dans I'état des résultats établi selon les NCOSBL et inscrire le remboursement
de la dette qui figure au bilan de I’organisme.
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Biens sous administration

Ecritures SHQ

Ecritures NCOSBL

Intéréts
capitalisés

Intéréts capitalisés sur le RAM
de I'année en cours (64493)°  xx

Solde des contributions — SHQ XX
Note : Un organisme qui a regu des avances
temporaires durant [I'exercice financier
(versement de RAM-C) et qui n’a pas
effectué les travaux RAM-C prévus ne peut
capitaliser les intéréts sur les avances. Ces
derniers doivent étre inscrits a I'état des
résultats, au poste 65721 plutdt qu’au poste
64493.

Aucune écriture n’est exigée

Immobilisations
et dette

Aucune écriture n’est exigée

Etant donné que la SHQ est propriétaire des
immeubles de I'El visé, aucun actif ni aucun
passif ne doivent paraitre dans le bilan de
'organisme en ce qui concerne les
immeubles, les avances temporaires et la
dette a long terme. Il importe de remplir
I'annexe G pour assurer le suivi des

immobilisations.

Intéréts sur
avances
temporaires

Section « Frais de location des biens sous
administration »
Intéréts sur avances

temporaires (65721) XX
Solde des contributions — SHQ XX
Note : Correspondent aux intéréts sur

avances temporaires attribuables au RAM-C
de I'année ou des années précédentes et
dont la conversion en financement a long
terme n’a toujours pas été effectuée.

Aucune écriture n’est exigée

10 Comme cette somme est avancée par la SHQ, elle doit étre inscrite dans I’annexe F — Variation des

contributions — HLM, dans la section « Transactions relatives a I'exercice en cours », a la ligne « Autres » de la colonne

« SHQ RAM-C ».
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Biens sous administration

Désimputation

Solde des contributions — SHQ XX
Désimputation RAM-C (64498) XX

Note : Pour les états financiers, si des
dépenses de RAM-C sont comptabilisées,
une écriture de désimputation doit étre
effectuée pour exclure les travaux RAM-C du
déficit d’exploitation. Si un budget est
disponible, mais qu’aucune dépense n’est
comptabilisée, aucune écriture n’est
nécessaire.

Aucune écriture n’est exigée
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5 TABLEAUS : DETTE A LONG TERME

Le tableau 5 — Dette a long terme présente la composition de la dette a long terme du
projet ainsi que la ventilation du remboursement de la dette.

CEF utilise plusieurs données saisies dans ce tableau pour faire des calculs et des reports
dans les tableaux 8 — Charges, 10 — EEAN et 11 — Bilan de I'organisme, et dans I'annexe C.

Investi en immobilisations:

Organisme : Variations deftes 3 LT
Tablean § - Dette 4 long terme = Remboursement Capital - Nouveaux emprunts
Prn_]et..PI,-R]_f_ijx ) =(58772%-13135-1848%)-(1335055-89955-10 100 §)
Exercice terming le : 31 décembre 2024 //,f =55 6115 - 1144105 B
/// = (58 799 3) Report au Tableau 10 - EEAN
-~
e Moins:
,r/ Flus: Meins: Fortion
/ Solde de Nouveanz Rembonrsement échéant 3
/ début emprunts de capital Sous-Taotal court terme 024
Dette 3 long ferme - Bisns détsnus 174100 % 101 100 % 51100% 34100% 2100% 315000%
|
Dette 3 long fermes - Aumes immobilisations 17904 % 7766 I'I 3zns 12438% 5100% 17338%
|
Detre 2 long termes - Aume 1 41804% 8905 % I|I 1313% 49 436 § 1178% 48308 %
|
Dette 3 long ferms - Aage 2 18966 % 10100% | 1248% 37218% 1100% 36100%
|
Dette 3 long terme - RAM-C (bisns détenus) 1434226 % 55443 I'I 1180% 14383581 § 1145% 14374358

Report au Tableau 11- o _— 13505s | // 587728 18711835

Bilan Dette a long terme. | v
Il est réparti entre la portion ! \ Report bl 1B
. P — _ ¥ \\ eport au Tableau 11 - Bilan
CTetlT au passif - Annce Report au Tableau 8 - Charges Portion 3 CTde ladette 3LT
comparative. ; T . P = GRS
Ligne Remboursement de capital de la dette LT - Organisme et Dette aLT
Ligne Amortissement dette 3 long terme - RAM-C
2024 2023
Remboursement des intéréts sur la dette
Ramboursement des intéréts sur 1a dette 3 LT - Biens détenus (intéréts paves - SHQ) 63731 1311% 8115
Remboursement des intéréts sur 1a detve 3 LT - Bisns détenus (intérsts - NCOOSBEL) 63751 14145 9145
Femboursement des intéréts sur la dete 3 LT - Autres immobilisations 85138 12455 7455
Femboursement des intéréts sur la demte a LT - Antres 85158 1131% 631§
Femboursement des intéréts sur la detre 3 LT - RAM-C (biens détemus) 63761 1200 % 700§
Total du remboursement des intéréts sur la dette (SHQ) 15m3| Reportau Tableau 8 - Charges
Ligne Remboursement d'interéts sur la defte LT (SHQ)
R . == Report au Tableau 8 - Charges
Total du remboursement des intéréts sur la dette (NCOSEL) 37005 2200% i T X .
Ligne Remboursement d'intéréts sur la dette LT (NCOSBL)

Passif a long terme arrivant a échéance dans la prochaine année

Lorsqu’une dette a long terme garantie par la SHQ arrive a échéance et que le
renouvellement n’est pas renégocié avant la publication du RFA, la SHQ suggere de ne
pas mettre la totalité du montant dans la portion qui arrive a échéance a court terme.

En effet, dans le cas du Programme HLM - volet public, étant donné que c’est la SHQ qui
finance et qui garantit les préts hypothécaires des organismes, il y a peu de risques que
ces préts ne soient pas reconduits.
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6 TABLEAU 6 : APPORTS REPORTES

Un apport est un transfert sans contrepartie d’argent ou d’autres actifs a un organisme
sans but lucratif tel qu’une subvention ou une contribution du milieu. Les apports peuvent
étre affectés aux charges de I'exercice ou aux charges d’exercices futurs.

Dans le RFA, la méthode du report est utilisée pour comptabiliser les apports affectés aux
charges d’exercices futurs. Ces apports sont appelés apports reportés parce qu’ils seront
constatés a titre de produit au cours de I'exercice ou seront engagées les charges
correspondantes. Leur suivi se fait dans le tableau 6 — Apports reportés.

CEF reporte des informations provenant de ce tableau dans les tableaux 10 — EEAN et
11 - Bilan de I'organisme.

Organizme :
Tablean 6 - Apports reportés
Frojet - FU-REG DX

Investi en immobilisations:
Variations apports reportés
Ligne Autres - Ajustements + Nouveaux apports) - (Ligne Total : Ajustements + Nouveaux apparts)

Eercice terminé le - 31 décembre 2024 = (10 247 5+ 1 200 ) - (4133535 + 3508 §)
> =114475-448435 »
l_-——- - = (33 396 $) Négatif, car il y a augmentation des apports reportés Report au Tableau 10 - EEAN
Flu:: Moins: Moins:
| Solde de Nouveanz Flus: Affectationa  Portion i conrt 04 Affectation 3 Calcul de I'affectation de 'exercice pour
dibut rt: Ajnstements Texerci t Total Texercice 2013 i ) )
| pports rstemen exercice erme o e > EEAN colonng Invasti en immobilisations
P Ligne Surplus (Déficit) =3 178 §
Appart raport - 1 7970% 105 11445 20005 14125 985528 15005
Appart repert - 2 31382% 00883 11645 11785 13455 40011% 6783
Autres 347518 102475 12005 11225 11805 438065 6125
Ce montant s'ajoute aux Revenus apparaissant
413353 35083 | 4300'i| |!937'i| |131 45“| |29°'03| — au poste Autres subventions a I'état des résultats

\L NCOSBL du RFA. Colonne : Année comparative.
Report au Tableau 11 - Bilan Portion & CT
des apports reportés et Apports reportés

Il fait partie du poste 51800 NCOSBL.

Report au Tableau 11 - Bilan
Passif LT Apports reportés.

I est réparti entre la pertion CT et
LT au passif - Année comparative. |

Le total des affectations de I'exercice s'ajoute au poste
51800 NCOSBL, donc aux Revenus apparaissant au poste
Autres subventions a I'état des résultats NCOSBL du RFA.
Ce montant n'est pas considéré pour les dennées SHQ.

Note : Seules les lignes « Apport reporté —1 » et « Apport reporté — 2 » sont prises en
compte pour le calcul de la variation des apports reportés a I'EEAN, car la ligne « Autres »
se rapporte a un apport reporté qui n'a pas de lien avec une immobilisation.
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7 TABLEAU 7 : PRODUITS

Le tableau 7 — Produits présente les revenus, établis conformément aux NCOSBL, ainsi
gue certains ajustements nécessaires aux fins de I'annexe C.

Il faut y indiquer tous les revenus regus au cours de l'exercice, excepté ceux du
poste 51652, qui sont transférés du tableau 1 — Provision pour créances irrécouvrables.

Au poste 72150, saisir le résultat du déficit d’exploitation calculé a I'annexe C si celui-ci
est négatif (DEFICIT).

Une colonne, a gauche du tableau, permet d’indiquer le numéro de la note aux états
financiers qui apporte des précisions sur le revenu inscrit. Les notes aux états financiers
permettent de faciliter 'analyse des états financiers par la SHQ.

Pour ce qui concerne la comptabilisation des produits a ces postes, consulter le Guide du
budget 2025 et le Guide de gestion du logement social, chapitre C, section 1, sujet 2.
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Organizme -

Tablean 7 - Produits

Projet : FU-REG DX

Exercice terminé le : 31 décembre 2024

Notes Budget 024 023
Loyers et revenns de location
Loyers 51612 110971% 963215 958213
Revenus d'éleciricité domestiqus 51622 113865 08545 03543
Autres revens de location résidantislle 51632 1370% 05505 03505
Créances imécouvrables (recouvTement de créances) - net 51852 03 Toa1s | Provient du Tableau 1 - Provision pour créances imécouvrables
. Cette donnée sert aussi au caleul du 61000 NCOSBL

Location des espaces non residentiels 31662 0% 11558
Revenus Antennes 51672 0% [
Total des loyers ef des revenns de location 51600 1239278 1173385 1144383
Subventions SHQ

) Le montant a inscrire 3 cette ligne est le total réel des frais d'administration
Supplément an loyer - Frais d'administration et livraison 72140 1855 1355 — : s
pema R . 3 553 55% et de livraison pour la gestion des unités PSL
Programme HLM - volet public 72150 3 12158 17158  |e montant a inscrire est le déficit d'exploitation calculé a l'annexe C.
Total des subventions SHQ 72000 03 40705 30705

Awntres revenns

Revenus dintéréts 51861 03 121005 116008

Fevenus pargus de Centre da services 51863 0% 258% 758%

Revenus divers - Autres 51864 92623 142§ 0123

FRevenus divers - Récupération de dépenses de sinistres 51866 03 12745 7743

Autrss subventions (SHQ) 51867 03 156785 25178 %

Autres subventions (WCOSBL) 51867 03 116215 106213

Revenus inhabinels - Autres 51868 03 11655 6653

Gain (perte) sur disposition d'immobilisations (SHQ) 51868 03 41545 3754

Reevenus inhabinuels - Gains (pertes) sar dispesition NCOSBL 73010 3 43003 37543 Sert au calcul Investi en immobilisations

Total des auires revenus (SHQ) 51800 0162% 260515 435515 =51861 + 51863 + 51864 + 51866 + 51867 (SHQ) + 51868 + 51866 (SHQ)

- intéréts créditeurs des réserves Tableau 9
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Total des autres revenus (NCOSBL) 51800 02625 370405 318045 = 51861 + 51663 + 51864 + 51866 + 51867 (NCOSBL) + 51868 + 73910
+ colonne "Moins:Affectation & 'exercice” Tableau 8

Total des lovers et des revenus (SHQ) 51000 133189% 164280 % 157080 §

Total des loyers et des revenns (NCOSBL) 51004 133189 % 150589 § 151343 %
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7.1 POSTES DOUBLES

Certains postes comptables sont affichés en double dans le tableau des produits
(tableau 7). Cette double inscription permet le report de I'information a la fois aux états
financiers NCOSBL et a I'état des résultats SHQ.

Il est important que I'organisme s’assure d’avoir concilié les deux formats de résultats.

Les postes pouvant étre doublés pour le Programme HLM — volet public sont :

e 51867
e 51868

7.2 POSTE 51861 : REVENUS D'INTERETS

Les revenus d’intéréts générés par les placements affectés aux réserves doivent étre saisis
au poste 51861 du tableau 7 — Produits (images 1a et 1b).

Afin de respecter les NCOSBL, le montant inscrit dans le tableau 7 doit contenir tous les
intéréts créditeurs de I'exercice, y compris les intéréts sur les placements des réserves.

Le poste sera ajusté par la suite a I'annexe C, lorsque les intéréts créditeurs des réserves
(uniqguement) seront saisis dans le tableau 9 — Suivi des réserves (images 2a et 2b).

Le montant total des intéréts saisis dans le tableau 7 — Produits est reporté dans les
résultats NCOSBL (image 3) alors que pour la SHQ, seule la différence entre le montant
du tableau 7 et celui du tableau 9 — Suivi des réserves sera prise en compte dans le calcul
du déficit d’exploitation a I'annexe C (images 4a et 4b).

CEF va soustraire automatiquement du poste 51861 les intéréts inscrits dans le tableau 9
pour le calcul de la subvention de la SHQ a I'annexe C.

Note : Les montants dans les images qui suivent sont a titre indicatif.
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Image 1a
Tableau 7 : Produits
Orpanisme : Mois de la fin d'année financiére :  Décembre 2024 Année financiére :  2024-2025 Version: 1
Projet : PU-REG- El1 E|
Programme :  HLM PU-REG DX 555
Notes Budget 2024 2023
Loyers et revenus de location
Loyers 51612 3859225 751005 260035
Revanus délactricité domastique 51622 413005 12565 756 §
Autres revenus de lecation résidentielle 51632 81308 12288 T3
Créances imécouvrables (recouvrement de créances) - net 51852 0% -50 3418 -45 482 §
Location des espaces non réskdentiels 51662 0s 1255% 7558
Revenus Anfennes 51672 08 2100% 16005
Total des loyes et des revenus de location 51600 4353528 30508 % 420438
Subventions SHQ
Supplément au loyer - Frais d'adminisiration et livraison T2140 5 TTGES 72665
Programme HLM - volet public 72150 § 1421% 9215 SHQ- Directives : W
Total des subventions SHQ T2000 0s 9187 % B187% Report aux
résultats
NCOSEL
Autres revenus
|Rewenus dinterats 51861 [} 16 100°% 15 600 § | SHQ - Directives ; 3
Revenus percus de Cenlre de services 51053 L TER T THIE
Revenus divers - Autres 51864 18607 5 1177 % 6T §
Revenus divers - Récupération de dépenses de sinistres 51866 [ ] 21008 16008
Autres subventions (SHO) 51867 0% 1246% T46 3
Autres subventions (NCOSEL) 51867 0% 10613 % 10 113 §
Gain (perte) sur dizposition dimmobilisations (SHQ) 51858 03 16335 1133§%
Revenus inhabituals - Autres 51858 05 11425 6425
Revenus inhabiluals - Gains (panes) sur disposition NCOSBL 73910 5 11655 665 3
Total des autres revenus (SHQ) 51800 18607 & 142178 n2i7s
Total des autres revenus (NCOSBL) 51800 18607 § TeM S 328018
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Image 1b
(] () ()
Tableau 7 : Produits
Organisme : Mois de la fin d'année financiére :  Décembre 2024  Année financiére :  2024-2025 WVersion: 1
Projet : PU-REGH ElD 3
Programme :  HLM PU-REG DX 155
HNotes Budget 2024 2023

Loyers et revenus de location
Loyers 51612 MOSeT1 % 96 321% 95821 %
Revenus d'électricité domestique 51622 11586 % 98545 93548
Aufres revenus de location résidentislle 51632 1370% 9E50% 9350%
Créances irécouvrables (recouvrement de créancas) — net 51652 0% 15418 19418
Location des espaces non résidentiels 51662 0% 1655 % 1155 %
Rewvenus Antennes 51672 0% 1180 % 620 &

C 0
Total des loyers el des revenus de location 51600 123027 % 173385 14438 %
Subventions 5HQ
Suppiément au loyer - Frais dadministration et lvraison 72140 $ 1855% 13558
Programme HLM - valat public 72150 5 2215% 1715%  SHQ - Directives : j
Total des subventions SHQ T2000 0% 4070% 3070 % Report aux

resultats
/ NCOSEL

Autres revenus
|Revenus dinteséts 51861 0% 12100 % 11600 % | SHQ - Directives ; 'j
Rewvenus percus de Centre de services 51863 0% 1258% T58 %
Revenus divers - Autres 51864 9262% 1422% 022 %
Revenus divers - Récupération de dépenses de sinistres 51886 0% 127T4% T4 %
Autras subventions (SHQ) 51867 0% 25678 % 25178 %
Aufres subventions (NCOSBL) 51867 0% 1ne621% 106218
Rewvenus inhabitusls - Autres 51868 0% 1165% 665 §
Gain (pere) sur dispoesition dimmobilisations (SHQ) 51868 0% 4254 % 3754 %
Rewvienus inhabituels - Gaing (pertes) sur disposition NCOSBL T30 - 4800% AT
Total des autres revenus (SHQ) 51800 92628 45951% 43551%

O O O
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Image 2a

Tableau 9 : Suivi des réserves
‘Organisme : Mois de la fin d’année financiére :  Décembre 2024  Année financiére :  2024-2025 Version: 1
Projet : PU-REG- El1 vl

Programme : HLM PU-REG DX 555

* Information obligatoire
Sommaire
Rappel : Assurez-vous que les soldes de vos réserves soient placés dans un compte distinct de celui de votre encaisse courante et que la note aux états financiers en fasse mention. |
Autres Autres
Réserve Réserve affectations affectations
Report d'autogestion dautogestion internes internes
Annexe C 2024 2023 2024 2023
Solde d'ouverture avant redressem 492305 2639735 500745 57065
Redressements E [ ] 5 05
Solde d'ouverture aprés redressements 492305 263975 500745 357265
Affectations internes :
Plus : Contri aLix FEsenves 17758 12758 100§ 106008
us crediteurs 110245 105245 1415§ 9158
Moins | Utlisalion des réserves 122505 ELE] 13125 812§
Plus : Autres affectations internes 23245% 227455 41455 3645%
Solde de fin T3024% 492305 654225 500745
Image 2b
Tableau 9 : Suivi des réserves
Organisme : Mois de la fin d'année financiére :  Décembre 2024  Année financiére :  2024-2025 Version : 1

Projet : [T El2 TI

Programme :  HLM PU-REG DX 155

™ Information obligatoire
| Sommaire
Rappel : Assurez-vous que les soldes de vos réserves soient placés dans un compie distinct de celui de votre encaisse courante et que la note aux états financiers en fasse mention. |
Autres Autres
Réserve Réserve affectations affectations
AH‘pmc d'autogestion d'autogestion intemes intermnes
nnexs 024 023 024 023
Solde d'ouverture avant redressements 532118 456228 22578% 175458
Redressements 5 0s § os
Solde d'ouverture aprés redressements 532118 456228 225788 175458
Affectations internes :
Plus : Confribution aux réserves B85435 B0435 15558 1055§%
[Plus - Intérdts créditeurs 2008 100 8 150 § 5055 |
Moins : Utiisation des réserves 10548 554% 1008 678§
Flus : Autres affectalions internes 2008 5 2008 40515§
Solde de fin 611008 532118 243838 225788
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Résultats NCOSBL détaillés de 'organisme

Organisme : Mois de la fin Cannée financibre :  Décembre 2034  Annde financibre :  F024-2025 Wersion: 1
Motes  HLM Public HLM privé (Dx) Aulres w024 2023
PRODINTS
LOyers et revenus o location
Loyers Tang 0% 5HE 14468 sEans
Revenus délscirictd domestioue 111105 0s 111108 1W10s
AUTES TEVENUS 02 lCI00N résientele 1087 § 0s 1087 § 10087 §
Revenus - Régime dassurance du locataine
Locabon des espaces non résmentels 291085 0s 42695 TIT9S 19105
Revenus Antennes 3208 3x0s 22005
Total des loyers ef des revenus de cation 1998185 05 42045 2041125 1228185
ReVEnUs des USagers et des organismes
Révenus senvited d b chenite - ContribuSion des uiagers 0% 2572% 2512% 0%
Revenus services 3 la cheniile - Organismes privés 0s 13745 13745 0s
Revenus sanvices 3 la chentile - Organismes publcs 0s 43738 43735 0s
Total des revenus 0&s USAgETs el des Orpanismes 05 05 83195 283195 0%
Subventions SHQ
Supplbrent au loyer (PSL) 96 S 12438 10ET0S 26218
Subwvenbon - SHO powr b consiruchon 0s 0s
Frogrammea HLM - voiet pubic 36358 316365 26365
Programt HUM - volit privi: 0% 0s 0%
Somme des revenus d'intéréts
Totsl des subventions SHO Tableau 7 de tous les E.I 132575 0s 12495 145065 AiF-T4]
{16 100 + 12 100 Image 1)

Aulres revenus
Gain s dmmobisabons 509655 0s 1947 § 70128 44195
Revenus Tménds 282008 0s 40785 322785 272008'

v ERIE ] ERLE ] FLLEY
Revenus dvers - Autres 25095 0s 4232% 6ENS 15895
Revenus dvers - Récupération de dépenses. de sinsires 33745 0% 33745 23745
Autres SubvenBons 01955 05 W/AT4E 58335 256955
Dons et commandies 49075 41978 0%
Senvices IESentels - SEMNEMEnt 0s 0%
Services rétdenbel - Buandene 0% 0§
Senvices résslentiets - Divers 0s s
Flevenus inhabiueis 23075 05 137§ 36248 13078
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Organisme :
Projet : PU-REG- El1 7|

Programme : HLM PU-REG DX 555

Annexe C : Résultats détaillés

Mois de |a fin d'année financiére :  Décembre 2024  Année financiére :  2024-2025 Version: 1

Notes Budget 2024 2023
PRODUITS
Loyers et revenus de location
Loyers 51612 385922 § T5100% 26005
Revenus d'électricité domestigue 51622 413005 1256% 756 5
Aufres revenus de location résidentiells 51632 81308 12285 7285
Revenus - Régime d'assurance du locataire 51642 H 5 H
Créances imecouvrables (recouvrement de créances) - net 51652 0% 5034135 -48 482 §
Laocation des aspaces non résidentials 51662 0s 12565 7558
Revenus Antennes 51672 038 2100% 1600 %
Provient de 16 100 §
Total des loyers et des revenus de location (Tableau7) - 11 024 § 51600 4353528 305988 -42 0438
(Tableau %)

Autres revenus
IR evenus dintéréls 51881 0% 5076 % 5076% I

BVENUS Pergus 08 LEnie 08 Services TTEGS LR TEHI: THI%
Revenus divers - Autres 51864 18607 5 11773 677 S
Revenus divers - Récupéralion de dépenses de sinistres 51866 08 21003 16005
Aufres subventions 51887 03 12465 T46 S
Revenus inhabituels - Autres 51868 0% 2775% 17758

Image 4b

Annexe C : Résultats détaillés

Organisme :

Projet : PU-REG- El2 3

Programime : HLM PU-REG DX 155

Mois de la fin d'année financiére :  Décembre 2024  Année financiére :  2024-2025 Version: 1

Notes Budget 2024 2023

PRODUITS

Loyers et revenus de location

Loyers 51612 1109715 963215 958215
Revenus d'électricité domesfique 51622 11586 % 98545 93548
Autres revenus de location résidentielle 51632 13708 98508 9350%
Revenus - Régime d'assurance du locataire 51642 s s 5
Créances imécouvrables (recouvrement de créances) - net 51652 0% 15418 18418
Location des espaces non résidentiels 51662 0s 168558 1155%
Revenus Antennes 51672 0% 1190 % 6905

Provient de 12 100 §
Total des loyers et des revenis de location (Tableau 7) - 200 § 51600 1239275 1173388 114 438§
(Tableau 91

Autres revenus
|Re\'anus dintéréts 51861 0% 115008 15008 |
Revenus percus de Cenlre de services 51263 [ TS S T
Revenus divers - Autres 51864 92628 14228 9225
Revenus divers - Récupération de dépenses de sinistres 51366 0s 1274% 7745
Autres subventions 51867 0% 256788 251788
Ravenus inhabituels - Autras 51868 0s 54195 44195
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7.3 POSTE 51866 : REVENUS DIVERS

Les revenus d’assurances doivent étre comptabilisés au
poste 51866 — Revenus divers — Récupération de dépenses de sinistres lorsque le
locataire responsable du sinistre est assuré.

Selon I"'ampleur du sinistre, un maximum de 5000 $ sur la somme percue sera retourné
a la municipalité, couvrant ainsi la part qu’elle a assumée.

7.4 POSTE 51867 : AUTRES SUBVENTIONS
Ce poste concerne les revenus/subventions « autres que le déficit d’exploitation » regus
en cours d’exercice.

Il s’agit d’'un poste doublé, qui permet de distinguer les revenus/subvention « autres » qui
seront transférés dans I’'annexe C et ceux qui ne concernent que les NCOSBL.

Tout montant inscrit a ce poste a 'annexe C doit étre détaillé dans I'annexe H.12.

7.5 POSTE 51868 : REVENUS INHABITUELS — AUTRES

Il s’agit d’'un poste doublé pour lequel certains revenus sont affectés SHQ et d’autres
NCOSBL. Les montants seront alors transférés soit a I'annexe C et pris en compte dans le
calcul du déficit, soit aux résultats NCOSBL.

Lorsqu’un montant est inscrit a ce poste a I'annexe C, le détail de ces revenus devra étre
fourni dans I'annexe H.13.

7.6 SUBVENTIONS SHQ

7.6.1 Programme HLM —volet public

A cette ligne, il faut inscrire le résultat du déficit d’exploitation calculé a I'annexe C. Ainsi,
un organisme ayant plusieurs El devra additionner tous les déficits d’exploitation pour
I'inscrire a cette ligne.

7.6.2 Supplément au loyer (PSL)

A cette ligne, il faut inscrire uniquement le montant des frais d’administration et des frais
de livraison du Programme de supplément au loyer. Le versement aux bénéficiaires n’est
pas une subvention pour I'office d’habitation puisque la somme ne fait que transiter par
lui. C’est I'organisme propriétaire du logement qui recevra la subvention.
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8 TABLEAU 8 : CHARGES

Les charges, établies conformément aux NCOSBL, doivent étre inscrites dans ce tableau.

Les informations contenues dans ce tableau sont reportées par CEF dans I'état des
résultats NCOSBL ainsi que dans I'annexe C.

Les organismes exploitant plus d’un projet doivent répartir les charges communes entre
les différents projets (par exemple : frais d’audit, frais du conseil d’administration, frais
d’administration) selon une évaluation réaliste de I'utilisation de la ressource.

Les dépenses inscrites au tableau des charges doivent :

- Etre réparties entre les activités résidentielles et non résidentielles, si cela
s'applique;
- Etre comptabilisées au réel dans chaque El.

Si le poste est associé a une annexe H, celle-ci doit étre remplie et le montant doit
correspondre a celui indiqué dans les états financiers.

Une colonne, a gauche du tableau, permet d’indiquer le numéro de la note aux états
financiers qui apporte des précisions sur la dépense inscrite.

Pour ce qui concerne la comptabilisation des dépenses a ces postes, consulter le Guide
du budget 2025 et |le Guide de gestion du logement social, chapitre C, section 1, sujet 2.
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Orgapisme :
Tablean 8 - Charges
Projet - FU-REG DX
Exzercice terming le : 31 décembre 2024
Notes Budget x| 03
ADMINISTEATION
Administration des ressonrces humaines
Salaires - Ressources bumaies 3 1'administration &1111 vE 8551% B051%
‘Salaires - Personnel 3 1a sélectionJocadon 61112 0% 5854% 5354%
‘Salaires - Contremaitres et autres 61113 'R 1136% 656 %
Awanrages socizux - Ressources bumaines a 1" sdministration 61131 o 1243 % T43 §
Avantages sociaux - Personnel 2 la selactionJocation 61132 0% 1664% 11545
Avantages socizus - Conemaitres of autres 61133 s 1232% 7315
Total de I'sdministration des ressources hnmaines 61100 Y 19701 % 15701 %
Frais générans d administration
Frais des comités de secteur ou consultatifs des résidents 61202 0% 1246% 465
Deplacaments at séjours 51212 0 1278% 78
Formation 61222 133 1244% T44%
Frais du conssil d"adminiztration (démeemems. Tepas, formations) 61232 o 6232 % 5731%
Frais d'andit 81252 1 211458 16455 Pour les organismes aya!'lt_un in1meub|e_ construit avec I'autorisation dg la SHQ pour
leur bureau. Ce poste doit inclure la portion de remboursement en capital du
‘Comnmmications 61262 0% 2197% 15975 financement de lmmeuble, le colt des améliorations locafives ou des travaux
. L . e __ 7 effectués sur le bitiment, la contribution 4 la rézerve de remplacement ainsi que
Frais centre administratif (SHQ) 6127 0% 27558 2355577 pytilisation de la réserve lors de travaux sur le baiment
Locationamenagament de burean 61272 0 1242% 41¥ 3y Ce poste doit inclure |e colt du loyer ou, si l'organisme est propriétaire, toutes les
. ) — dépenses reliées A I'occupation du batiment (Energie, taxes, assurances, intéréts
Achat/Jocation de material et d'squipemsnt de bureau (SHQ) 612735 0¥ 2196% 1596 % surla dette )
Location de matériel et d"équipsment de bursau (mobilier, photocopieur) (NCOSBL) 61275 0y 1176% 6765
Interéts e fraiz bancaires 612831 0§ 1142% G421 %
Honaraires professionnels et de services 651293 o5 1865 % 1385%
Total des frais généranz d'administration (SHQ) 51200 1 135428 180425
Les frais généraux d'administration NCOSBL contiennent le montant des
Total des frais générans d'administration (NCOSEL) &1200 0s 21308 167085 créances imécouvrables. Il faut dlgnlc 5qualrajre ou aﬂditic_:rjner le montant du
poste 51652 (Tableau 7) selon gl g"avere negatif ou positif.
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Frak informatiques

Coniribution 3 la COGIWEB G1413 2512% 9551% 2051 %
Confrats d'eniretien, de réparation d'équipement et de service Intemet 51433 ELHET 1823 % 1323 %
Achatlocation de materiel informatigue et développement de systemes (SE) 61243 00% 1110% 0%
Location de materie] informatigue et développement de systeme (WCOSEL) 61243 200 % 1945 % 1245%
Frais de formaton - Nouveanx systemes 51433 0§ 1176% 476 %
Total des frais informatigues (SHQ) 1400 5110% 13670 % 114670 %
Total des frais informatigues (NCOSBEL) 1400 5110% 14406 % 12406 %

Regularizations - Administrations

Frais d'exploitation g2 conciergerie =t enretizn (SHQ) 61514 s 51005 46005
Frais d'administmation du PSL 61524 -2 160 i - 100 i -3 GO0 i justes SHQ EEUIEH-IEFI-..
Frais de livraison duo PSL Gl534 0% 1300 % -B00 ¥
Anustements des anness ambériznres - Administration G154 RS 2000 % ITHE
Taotal des régnlarisations - Administration (SHQ) G1500 -2160°% A 500§ S5 F
Total des régnlarisations - A dministration (NCOSBL) G1500 0% 2000% 3TME
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Notes

Frais d'administration non récurrents
Cotisation 2 une association

Frais de conzres

Diépenses lises aux regroupements

Autres dépenses d'administration

Diepensss engazess - Cantre de services (SHQ)

Diépenses engazees - Cantrs de services (NOOSBL)

Total des frais d"administration non récarrents (SHQ)

Total des frais d"administration non récurrents (NCOSBL)

Total de I'sdministration (SHO)

Total de I'sdministration (NCOSBL)

CONCIERGERIE ET ENTEETIEN
Conclergerie/entretien - Ressonrces homaines
Salaires - Conciergerie/enirefisn - Fessources infernes
Avantages SoCid% - CONCITZETE &f enTetisn
Enretien du tarrain

Conrciergeris non spacialisés

Entretien des logements

Entrztisn des bdtiments

Total de Ia conciergerie et de I'entretien - Ressources bomaines

Conciergerie/entrefien - Ressonrces materielles et amires contrats
Diéplacements at s&jours

Fourmifures et matériaus

Entretien du mareériel roulant

Diensigamant

61742
61743
61747
61740
61758

61758

1700

a1700

41000

61000

61114
62134
621534
62161
62164
62174

62100

62312
62321
62331

62341

Budget 024 2023

6915 1800% 1300%
0% 2178% 1678%
03 1945% 1445 %
1576% 2175% 1675%
0% 4000 % 33008
0% 1200% 100 %
2268% 12008 % 9508 §
2268% 9208 % G708 %
5218 % 59511% 50765 %
1378% 66803 % 564578
03 1180% 5905
03 1117% 617§
0% 1174% 6743
03 10096 % 2306 §
0% 1836% 1336%
0% 1906 % 1206 %
0% 17400 % 142008
0% 9652% 2151 %
0% 7812% 7312%
0% 1275% 775%
0% 1545 % 10458
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Notes

Enlévemeant des ordures menagéras
Conciergeris specialises

Securite et surveillance

Entretisn des systémes et des apparsils
Entretien des ascenseurs

Honoraires professionnels et de services

Total de la conciergerie et de 'entretien - Ressources matérielles ef autres comtrats

Contrats d'entretien

Verifications et inspections des systemes

Achavlocation d'équipement d'enmetien 2t de matérial roulant (SHQ)
Location d'équipement ot de matériel roulant (NCOSBL)

Auntres dépenses dexploitation (SHY)

Aurres dépenses dexploitation (NCOSBL)

Frais de C5 - Travaus majeurs

Total des contrats d'entretien (SHQ)

Total des contrats d'entretien (NCOSBL)

Régularisations - Conciergerie/entretion

Frais de concisrgeris et dentretien A répartir (SHQ)

Frais de conciergerie répartis (SHQ)

Frais d'eniretier. répartis (SHQ)

Ajustements des années antérieurss - Exploitation

Total des régularizations - Conciergerie/entretien (SHQ)

Total des régularkations - Conciergerie/eniretien (NCOSBL)

61351
2361
62371
621384
61380

621301

62300

62484
62484
61404
62407
2487

52408

62400

62400

1551

62561

62571

1581

62500

62500

Budget 2024 013
0s 11145 614%
0s 1512% 11128
0s 18745 1374%
0s 21018 1611%
DS 1441% M1
0s 15445 L4
0s 99505 24930%
465 1435% 035§
2435 11905 90§
“3s 1155 % 635§
41155 1185% (1533
41158 B557% BO5TS
74405 2551% 2051%
127545 53615 43618
127545 134608 % 11698 %

380475

132265 15008 1000°% Postes SHQ uniguement
132165 15005 1000 %
03 1254% 754§
7505 % 4254% 217548
0s 1254% 134§
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Notes

Contribution i 1a réserve d'antogestion (SHQ)

‘Contributions - Reserve dantogestion

Total de Ia contribution i la réserve d'antogestion (SHY)

Opérations lides i Ia réserve d'autogestion (SHQ)

Utilisation de la réserve

Total des opérations Hées i la réserve d'antogestion (SH)
Total de la conciegerie ef de Feniretien (SHQ)

Total de 1a conciegerie ef de Fentretien (NCOSBL)
}"J\T_RG]I_, TAXES, ASSURANCES ET SINISTEES
il!rgje

Eleciricite

Combustible

Total de I'énergie

Taxzes

Impdt foncier municipal

Impat foncier scolaire

Total des taxzes

Assurances ef simisires

Primes dassurance

Frais de sinistre partagzables avec la Municipalite (SH)

62631

62600

61731

61700

62000

2000

LE)

3

=

63143

63100

3700

63813

63823

Budget 2004 03

0 B543 % B43 %

0s
0% -l1034% 53

0%
W50 % 65483 % 53003 %
12754% 613413 J1B4l%
ECREL 2] 1784 % 1284%
13 1378 7078 %
9136% 9362 % B362%
36374% 9500 % 9000 §
GB61E 2175 % 1675 §
43235% 11774% 10774%
300% 1612% 1112%
0 213 % 14625 §%

Report Tableau 9 - Suivi des réserves
Ces deux postes sont des comptes a 'état des résultats SHQ
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Notes

Frais de sinisire non partageables (SH{)

Frais de sinistre (NCOSBL)

Total des assurances et des sinistres (SHQ)

Total des assurances et des sinistres (NOOSBL)

Total de I'énergie, des tazes, des assurances ef des sinistres (SHQ)

Total de I'énergie, des tazes, des assurances ef des sinistres (NCOSEL)

REMPLACEMENT, AMELIORATION, ET MODERNISATION (RAM)
BAM-C

Immeuhle - C

Temain - C

Bitimens - C

Logemeants - C

Honoraires - ©

Intéréts capitalisés sur L= budzet BAM de l'annés en cours

Diésimpusation FAM-C

Total du BAM - Capitalisable

63833

63833

G3B00

G3B00

63000

63000

Budget 004 2023
0s 16448 11445
0% 11100% 106005
3005 5378 % 38788
3005 12712% 117128
827708 6 515% 30158
827708 335485 308483
0% 1812% 13128
0% 11855 685§
0% 1556 7156
430005 0854% 9354%
0% 2100% 1500§
0% 1553 % 1053 %
430005 -18 160§ 211608 — 64498 Poste utilisé pour sortir du déficit d'exploitation la dépense de RAM-C.
Le RAM-C est versé sous forme de prét (avancas temporaires)
0% oS 0§
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Notes

RAM - Dépenses

Immeuble - D

Temin -D

Décontamination de terrain - D

Bitiment - D

Logements - D

Honoraires professionnels - D

Frais de relogement

Total da RAM - Dépenses

Total du remplacement, de I'amélioration et de la modernisation (BAM) (SHQ)

Total du remplacement, de I'amélioration et de la modernisation (RAM) (NCOSEL)

FINANCEMENT - BIENS DETENUS

Imtéries

Intéréts sur avances temporaires (FAM-C)

Intéréts Sur SMprUnt 3 COUIT tarme:

Femboarsement d'intérét zur la detta 3 LT - Biens détenus (intéréts payes - SHY)
Femboursement d'intérét sur 1a dettz a LT - Biens détenus (intéréts - NOOSBL)

Intérées sur dettes A long terme - RAM-C

Totale des intéréts (SHQ)

Total des intérats (NCOSBL)

Amortissement - SHQ

Remboursement de capital de Ia defte L.T. - Organisme

Amartissement de la dette 2 long terme - RAM-C

64551

64554

64356

64574

64578

64502
64504

64500

6572

65731
65751
65751

65761

65700

65700

5851

65861

Budget 2024 2023
Ce montant doit apparaitre dans le Tableau 4 - RAM-
0§ 15163 10163 Capitalisable comme Acquisition de 'année.
0% 12075 07§ 024 2022
0y 11198% §10%  Montant capitalisable : 40000 § 45000 §
50008 1135% 535§  Montant non capitalizabls - 155848 70845
4000% 486118 421118 555348 530848
0% 12043 704§ \/
08 1612% s Le RAM-Dépenses peut &tre capitalisé pour les NCOSBL.
Pour cela, il faut inscrire la portion capitalisable et celle non capitalisable dans le tableau
ci-dessus. Cefte information touche uniguement les résultats NCOSBL. La portion qui a
2000 % 55584% 53084% &té capitalisee doit €tre inscrite dans le Tableau 4 - RAM-Capitalisable dans la colonne
acguisition.
20005 565845 530845
15584 % 70843 = Montant non capitalisable a I'etat des résultats SHQ
03 100§ H
0% 100§ H
0% 13m5% 2%
Provient du Tableau 5 - Dette LT
0% 37605 2205 | Total SHO: 13225+ 1200 § =2 5225
69068 5 1200% 700% Total NCOSBL: 3 790 %
60063 % 27128 151m%
£0068 % 5100% 2000%
] 51100 50 600 . .
: : : : : Provient du Tableau 5 - Defte 3 LT
150007 % 1180% 5805
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Notes Budget 2024 03
Total de I'amortissement - SHQ 65800 150097 § 52280% 51280%
Autres frais
Redevances (NCOSBL) 65971 H 1285% 785§
Frais de refinancement'contreparte (SH) 65951 s 10097 § 9587 §
Feentes emphytéotiques/frais de copropriets 63991 0§ 2080 % 15905
Total des autres frais (SHQ) 65900 03 12196% 11196%
Total des antres frais (NCOSBL) 65900 oS 134818 11981%
Total du financement - Biens détenus (SHQ) 65000 2120065 § 67207% 640078
Total du financement - Biens détenus (NCOSBL) 65000 60058 § 186718 14971 %
AMORTISSEMENT - NCOSBL
Amortissement des immobilisations 26100 H T5316% 37433% Provient du Tableau 3 - Immobilisations Amortissement de 'exercice
Amoni — FAM-Capitalisabl 26100 H 45218 2513 Provient du Tableau 4 - Amortissement de I'exercice
Total de I'amortissement - NCOSBL 26000 0s TOR4TS 39954 %
SERVICES A LA CLIENTELE
Subventions awx associations de locataires 66916 2305 B551% 80528
Activitds comprimnautairss et sociales (SH) 66921 465 % 1253 % 153 %
Activités compmunautaires et sociales (WCOSEL) 66221 463 % 1250% 7805
Soutien & la clisntéle 66923 621§ 11158 615 %
Frais de déménagement 66926 0s 15448 10448
Frais d'exploitation des services i la clientéle (SHQ) 66936 [3:ER1 31008 26005
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Notes Budget 04 003
Total des services i la cHentéle {SHQ) GE000 BOo00 % 15564 % 130648
Total des services i la chientéle (NCOSBL) GE000 2077% 12500 % 10500 §
TOTAL DES CHARGES (SHQ) GO000 HE212% IL08T4E 157928 %
TOTAL DES CHARGES (NCOSEL) 60000 17240478 05048 1146558
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8.1 POSTES DOUBLES

Comme pour les revenus, certains postes de dépenses sont affichés en double dans le
tableau 8 — Charges. Cette double inscription permet le report de I'information a la fois
aux états financiers NCOSBL et a |’état des résultats SHQ.

Il est important de concilier les deux formats de résultats.

Lorsqu’une dépense a un double poste au tableau des charges, il faut indiquer la dépense
a la fois a la ligne SHQ et a la ligne NCOSBL, a I’'exception du poste 61272.

Si une dépense capitalisable n’est pas capitalisée, il est nécessaire d’inscrire le montant
de celle-ci afin qu’elle soit reportée et qu’elle apparaisse a I’état des résultats SHQ et aux
états financiers NCOSBL.

Exemple :

Achat d’un camion a 50 000 S.
Pour la SHQ :

La dépense sera comptabilisée au poste 62494 et prise en compte en totalité dans le
déficit d’exploitation de I'exercice.

Pour les NCOSBL :
- S’ily a amortissement de I'achat, ce dernier sera inscrit dans les immobilisations;
- Sl n’y a pas d’amortissement, il faudra I'inscrire au 62494 NCOSBL.

Les postes pouvant étre doublés pour le Programme HLM — volet public sont les suivants :

e 61272 (les montants des deux lignes sont additionnés et leur somme est reportée
a I'annexe C pour les organismes avec leur bureau administratif autre que dans un

projet ACL)
e 61275
e 61443
e 61758
o 62494
& 62497
e 63833
e 66921
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8.2 POSTE 61747 : DEPENSES LIEES AUX REGROUPEMENTS

Les dépenses liées aux regroupements des organismes doivent avoir été autorisées par la
SHQ et faire I'objet d’'un budget. Sans autorisation dans le dossier, elles ne seront pas
acceptées et seront retirées du déficit d’exploitation.

8.3 POSTES 61544 ET 62581 : AJUSTEMENTS DES ANNEES ANTERIEURES

Les montants inscrits a ces postes peuvent étre négatifs, selon le cas.

Attention : Les données financiéres présentées dans ces postes doivent avoir été
préalablement autorisées par la SHQ. Les montants qui n’ont pas été reconnus ou qui
n’étaient pas admissibles lors de I'exercice précédent ne peuvent pas étre présentés a ces
postes.

8.4 POSTE 62497 : AUTRES DEPENSES D’EXPLOITATION

Ce poste présente les dépenses exceptionnelles relatives a I’exploitation (autorisation de
la SHQ obligatoire) ou aux dépenses engagées pour offrir un service (revenus équivalents
autres que le centre de services).

Seuls les frais exceptionnels viennent réduire la contribution a la réserve d’autogestion,
au méme titre que les dépenses inscrites aux postes 61747 et 61749.

Le calcul de la contribution a la réserve d’autogestion correspondra alors au plus bas
montant entre :

1 % du budget de I'enveloppe ACE
ou

L’économie dans les postes 61749, 61747 et 62497 (dépenses exceptionnelles)

8.5 FRAIS DE SINISTRES

Les dépenses engagées a la suite d’un sinistre dans un HLM public peuvent étre
partageables ou pas et doivent étre inscrites aux postes 63823 et 63833.

Le tableau de suivi des sinistres doit étre joint au RFA pour que la SHQ puisse s’assurer du
respect de la norme envers la municipalité.

8.5.1 Poste 63823 — Frais de sinistres partageables avec la Municipalité

Les premiers 50000S de frais de sinistres pour un El sont partageables avec la
municipalité et doivent étre imputés a ce poste.
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Les frais de sinistres pouvant étre engagés sur plus d’un exercice financier, il faut que le
tableau de suivi présente les colts par El et par sinistre, pour connaitre I'excédent des
premiers 50000S. Le suivi permet de déterminer |'exercice financier dans lequel
I'excédent devra étre inscrit au poste 63833. Il permet aussi de suivre les revenus
provenant des remboursements des assureurs des locataires lorsqu’ils sont responsables
du sinistre.

8.5.2 Poste 63833 — Frais de sinistres non partageables

La somme des frais de sinistres qui excédent les premiers 50 000 $ est non partageable
et elle doit étre imputée au poste 63833 — Frais de sinistres non partageables.

8.6 FRAIS DE FINANCEMENT INTERIMAIRE

Les « Frais de financement intérimaire » et les « Frais de financement intérimaire
RAM-C » paraissent, s’il y a lieu, dans la confirmation des données comptables et doivent
étre comptabilisés respectivement au poste 65731 — Intéréts sur emprunts a court terme
et au poste 65721 — Intéréts sur avances temporaires, dans I'état des résultats de la SHQ
et dans les résultats détaillés selon les NCOSBL.

8.7 REDEVANCES

Conformément aux conventions d’exploitation, lorsqu’un surplus (revenus moins
dépenses) est enregistré aux annexes B et C, il doit étre reversé a la SHQ. Il doit étre inscrit
au poste 65971 — Redevances et étre reporté dans les résultats (section « Financement »)
calculés selon les NCOSBL.

9 TABLEAU 9 : SUIVI DES RESERVES

Dans le cadre du Programme HLM — volet public, les organismes peuvent constituer une
réserve d’autogestion.

La contribution maximale a cette réserve correspond au moins élevé des deux montants
suivants :

1 % du dernier budget approuvé pour I'enveloppe ACE;

ou
L’économie dégagée dans I'enveloppe ACE
Calcul de I’économie : Enveloppe ACE budget - (Enveloppe ACE (EF) +
poste 61747 aux EF + poste 61749 aux EF + poste 62497 aux EF (excluant
les dépenses couvertes par des revenus))
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L'économie représente la différence entre le dernier budget approuvé pour
I’enveloppe ACE et le montant total réel des dépenses comptabilisées aux divers postes
de I'’enveloppe ACE.

Rappel :

Les sommes cumulées dans la réserve d’autogestion doivent étre déposées dans un
compte distinct (autre que le compte d’opérations courantes) ou placées (placement) et
étre comptabilisées au poste Encaisse et placements réservés dans le bilan.

La note aux états financiers audités doit mentionner clairement les catégories composant
I’« encaisse et placements réservés » (encaisse distincte, dépots a terme, etc.), et ce, par
programme.

De plus, si I'encaisse n’est pas dans un compte distinct du compte d’opérations
courantes, la note aux états financiers audités doit le spécifier.

Attention : le solde de la fin de la réserve ne peut étre négatif.

Les opérations touchant la réserve d’autogestion, soit la contribution et I'utilisation, sont
incluses dans le déficit d’exploitation SHQ, contrairement aux états financiers dressés en
conformité avec les normes NCOSBL. C'est pourquoi les écritures suivantes
(écritures SHQ) sont nécessaires.
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Ecritures SHQ

Ecritures NCOSBL

Contribution
a la réserve

Contribution a la réserve
(62631) XX
Encaisse XX

Encaisse et placements

réservés XX
Contribution a la
réserve (62631)%! XX
Actif net non affecté XX

Affectation interne —
Réserve d’autogestion XX

Intéréts
créditeurs

Aucune écriture n’est nécessaire puisque
les revenus d’intéréts générés par les
placements affectés aux réserves ne font
pas partie des revenus indiqués dans les
annexes B et C.

Encaisse et placements

réservés XX
Revenus d’intéréts XX

Augmentation du placement en fonction

du montant des revenus d’intéréts.

Actif net non affecté XX
Affectation interne —
Réserve d’autogestion XX

Les intéréts créditeurs seront pris en compte par la SHQ dans le suivi du solde de la
réserve. La SHQ augmente le solde de la réserve d’autogestion pour ces revenus d’intéréts
créditeurs présentés a I'état d’évolution de I'actif net.

11 |’inscription de la dépense sert au calcul du déficit d’exploitation SHQ. Une fois que les données ont été transférées
alaSHQ, une écriture de redressement est nécessaire pour annuler la dépense (poste 62631) et présenter I'information
financiére conformément aux normes NCOSBL.
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9.2 UTILISATION DE LA RESERVE

La réserve ne peut pas étre utilisée a d’autres fins que celles pour lesquelles elle a été
constituée. Les sommes accumulées peuvent servir a payer toutes les dépenses engagées
par I'organisme, a I'exception de celles qui sont attribuables a I'organisation d’activités
communautaires et sociales ainsi qu’a des ajustements salariaux (Guide du budget 2025
et Guide de gestion du logement social, chapitre C, section 1, sujet 2).

Organisme -

Tableaun ? - Snivi des réserves

Projet : PU-REG DX

Exercice terminé le : 31 decembre 2024

Rappel : Assurez-vons que les soldes de vos réserves soient placés dans un compte distinct de celoi de voire encaisse courante et que la nofe aux états financiers en fasse mention.

Antres Anfres
Réserve Réserve affectations affectations
d'amtogestion d'antogestion internes intermes
024 pLLE] 024 nn

Solde d'ouverture avant redressements 53211% 45622§ 22578 % 17545%
Radressements H 03 3 a5
Solde douvertare apres redressements 53211% 456125% 125785% 175455
Affectations inferne: -
Plus : Contribution aux reserves 85435 80433 1555§ 10555
Plus - Inteérsts crediteurs 2 1503 6055 Les intéréts créditeurs servent au caleul des revenus SHQ
Moins : Utilisation des réserves 100°5 G785
Phuz : Aurres affectations mtemas 00§ 3 300§ 40513
Solde de fin 61100 § 53211§ 24383 % 21578 %

La contribution et I'utilisation des réserves proviennent du Tableau 8 -Charges

Les autres données (colonne Autres affectations intermes et les lignes Intéréts créditeurs
et Autres affections intermes) sont saisies directement dans le tableau.

Il est préférable que I'organisme s’assure aupres de son conseiller ou de sa conseillere en
gestion a la SHQ que l'utilisation qu’il compte faire de la réserve est appropriée.

Attention : L'utilisation de la réserve ne peut étre supérieure au solde de la réserve.
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Ecritures SHQ

Ecritures NCOSBL

Récupération du

Aucune écriture n’est exigée

Encaisse XX

placement Encaisse et placements
réservés XX
Dépenses Dépense (selon la nature) XX Utilisation de la
Encaisse ou réserve (62731)%? XX
compte a payer XX Réserve d’autogestion
Réserve d’autogestion (23610)* XX
(23610)* XX *Poste de passif dans la charte des comptes
Utilisation de la de la SHQ.
réserve (62731)** XX Affectation interne —
* Poste de passif dans la charte des comptes de | Réserve d’autogestion XX
la SHQ. Actif net non affecté XX

** Pour inscrire |'utilisation de la réserve dans
le suivi de la SHQ.

Immobilisations

Dépense (selon la nature) XX
Encaisse ou
compte a payer XX
Réserve d’autogestion
(23610)* XX
Utilisation de la
réserve (62731)** XX
* Poste de passif dans la charte des comptes de
la SHQ.
** Pour inscrire I'utilisation de la réserve dans
le suivi de la SHQ.

Utilisation de la
réserve (62731) XX
Réserve d’autogestion
(23610)* XX
* Poste de passif dans la charte des comptes
de la SHQ.
Immobilisations XX
Dépense (selon la nature) XX
Affectation interne —
Réserve d’autogestion XX
Actif net non affecté XX
Actif net non affecté XX
Actif net investi
en immobilisations XX

12 ’inscription de I'utilisation de la réserve sert au calcul du déficit d’exploitation SHQ pour annuler la dépense engagée
et comptabilisée. Une fois que les données ont été transférées a la SHQ, une écriture de redressement est nécessaire
pour annuler l'utilisation de la réserve (poste 62731) et le poste de passif (23610) pour finalement présenter
I'information financiere conformément aux normes NCOSBL.

72| Page




Guide de présentation du RFA 2025

9.3 INTERETS CREDITEURS DES RESERVES

Les intéréts créditeurs des réserves doivent étre saisis dans le tableau 9 —Suivi des
réserves.

Le montant saisi ne comprend que les intéréts créditeurs sur les placements des réserves,
contrairement au montant inscrit au poste 51861 qui, lui, comprend tous les intéréts
créditeurs.

Seule la différence entre le montant du tableau 7 — Produits et celui du tableau 9 — Suivi
des réserves sera prise en compte dans I'annexe C pour le calcul du déficit d’exploitation
alors que pour les NCOSBL, le montant doit contenir tous les intéréts créditeurs de
I’exercice, y compris les intéréts sur les placements des réserves.

CEF va soustraire automatiguement du poste 51861 les intéréts inscrits dans le
tableau 9 — Suivi des réserves pour le calcul de la subvention de la SHQ a I’'annexe C.

Pour plus de détail, voir le point Poste 51861 : Revenus d’intéréts de cette section.

10 TABLEAU 10 : ETAT DE L'EVOLUTION DE LACTIF NET

L'actif net correspond a la différence entre les actifs et les passifs a la date de fin de
I’exercice financier. L’état de I'évolution de I'actif net (EEAN) présente la variation depuis
le dernier exercice.

Le tableau 10 — EEAN est rempli en grande partie par CEF a partir des informations saisies
dans les tableaux 1 a 9. Les composantes de |’actif net sont disposées en colonnes et son
évolution est décrite dans les lignes. Le solde de fin de chacun des postes est reporté au
bilan.

Pour les organismes qui gérent plusieurs programmes, il y aura un tableau de saisie de
I'EEAN par programme et un EEAN pour I'ensemble de I'organisme sera présenté aux
états financiers.
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Organizme -

Tableau 10 - Erar de P'evolurion de I'acdf met

Programme : HLAI PU.REG DX

Ce tableau contient le total de tous les projets PU-REG-DX

Investi en immobilisations
Ligne : Surplus (Déficit):

Exercice termins e : 31 decembre 2024 Certaines données proviennent du tableau 9 - Suivi des réserves - Tableau 3 Amort. exercice immo. -150 180 %
. - - - - Tableau 4 Amort. exercice RAM-C -4 521
Les informations de ce tableau se reportent au Tableau 11 - Bilan Actif net + Tableau 6 Affectation exercice (Apports reportés) +5 ?07%
. o : ; - Tableau 7 Perte sur disposition immo. -0
Coterismessl e uban  wo, L E. Am W W :Taess? Gansoncopul mmo (8004 1169+ 5065
de 'année comparative. Total == -143029%
Selde d'omrerture avast redesrements K 102441 8 T2652% 22860368 -2 587475 % -1 541 249 %
Fadressemants [} [} 4 31 D%
Selda d'omvarture spres redressaments 102441 5 T2ERZE 22860365 -5 (45 604 5 -1 3ET4TI 1E41 2498
Phas - Surphs o {déficit) -143 ozu| | -620933 s| |-353902:| -B02 DB S
Affectagion: faterae: - Calcul - 763 962 5 - 143029 5 = péficit NCOSBL
Phus - Contribution anx réserves 103188 126558 = -B20833 5—22!]'.'33 k1
Phus - Intémits cadditenrs 112248 135658 -12 789 % 51
Moiz: - Utilisacion des resarves 133048 14128 -4 716% 31
Invesd en immobilisstons ©
Phus - Acquisition/disposition dimmebilisations PTOVIENt du Tableau 3 - Immobilisations 8300485 0%
S — et e s bl
Phas - Angmestation/remboursemant dsttes 8 LT ot porticn s CT Provient du Tableau 5 - Dette LT 545178 0%
Phus - Acquisition/disponition RAM-C P.r{:-\.fientl du Tableau 4 - RAM-C ? 4738 at
Ph::ﬂng.-hmﬁuuuﬂmmsaLTmm:mp.swEﬂiljcsdELEHUSSEUL 3008 0%
Phus - Angmantation des apports reperiés. Provient du Tableau 6 - Apports reportés 133478 0%
Axtres affectations tarnes 134458 43458 21008 08908 2o4ls
Amtres I0E0 S 1343 % 343418 1434%
Selde de fin. 4556348 S3IN5E06 S 237473

/ 1341248 895038 13e4EmT

Cette réserve est inscrite au bilan
Encaisse et placements réservés
de ['année courante.
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10.1 SOLDE D’OUVERTURE AVANT REDRESSEMENT
L'EEAN présente |'état de la réserve d’autogestion et les mouvements I'ayant touché
pendant I'exercice.

Le solde d’ouverture avant redressement du tableau 10 — EEAN doit correspondre au
total des soldes d’ouverture (tableau 9) de tous les El.

Attention :

Lorsqu’il s’agit de la premiere année de saisie pour un organisme, tous les champs de
saisie sont ouverts et doivent étre remplis manuellement.

Il est donc important de vérifier que toutes les informations inscrites correspondent aux
données de |'exercice.

11 TABLEAU 11 : BILAN DE L’ORGANISME

Le bilan, aussi appelé « Etat de la situation financiére », présente les actifs, les passifs et
I’actif net de I'organisme a la fin de I’exercice financier.

Les actifs et passifs a court terme sont classés séparément des actifs et passifs a long
terme, ce qui permet de distinguer les fonds disponibles rapidement ainsi que les
obligations financieres a long terme de I'organisme.

L'actif net ou I'excédent ou déficit accumulé indique, quant a lui, les ressources qui
pourront étre consacrées aux activités futures.

Une partie des informations contenues dans le tableau 11 — Bilan de I'organisme provient
des autres tableaux de saisie.

Rappel : Les notes aux états financiers audités doivent détailler clairement les éléments
pertinents qui les composent. Il faut, entre autres, préciser les divers revenus reportés
présentés dans la section « Créditeurs ».

11.1 PoSTE 31800 : PORTION A COURT TERME DES SUBVENTIONS A RECEVOIR

Le poste 31800 a été ajouté a la section Actif a court terme du bilan en 2022. Il permet de
distinguer la portion a court terme des subventions a recevoir des autres actifs a court
terme.
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Drgazizme -
Tableam 11 - Bilan de I'organizme
Exercice terming le : 31 decembre 2024

Note: HIAlpublic  HLM prive (D) Asgres 024 2023
ALTIF

ACTIF A COURT TERME

Encaitse 31100 L L L ot ot

Placamants & court tarme 31200 14138 5 31458 §358S 49138

Dihitanrs 31300 118 548 % 6% 13247% 142 795 § 11:-.'-9915| Provient du Tableau 2 - Débiteurs

Arances 8N apparants 31400 3T L 11431% 18203 % 31548

Frais payas dnvance 31300 1158% L 31118 42881 685 %

Stocks 31600 121408 L 33008 13440 8 11 640 8

Créamcas intarfoads 3T 5 5 5 oS oS

Partion a court mrme dos sulbraticns A i 31800 5 L 1022% 10228 ]

Antras actifs 8 court tarma 31500 17i6% L 14338 3218 11368

TOTAL ACTIF A4 COURT TERME 1000 147 798 % 11 5TTI1E 03 5308 131 742 %

RFSFEVE HYPOTHE CAIRF 300 ] ]

ENCAISSE ET PLACEMENTS RESERVES 3110 134 124 % 11 TEISS 141833 § w2441 % | Provient du Tableau 10 - EEAN

AUTRES PLACEMENTS 10 42268 5 10328 FTES 3768

AUTEES PLACEMFNTS RESERVES 3138 315 L 34788 37038 5T

SUBVENTIONS A RECEVOIR 31300 10458 L 1220122 % 1272 167% 15458

Provient du Tableau 3 -
DAIOBILISA TIONS 32900 5679 T20°% 1 602 624 % 6282394 % 4901 089 5 ||n'n'¢hi|isati|3n5 et du

Tableau 4 - RAM-C pour les E|

AUTEES ACTIFS A LONG TERME 32900 523198 L 31588 554778 518198 _© .
Biens detenus,
colonne valeur nette
TOTAL ACTIF A LONG TERME 32000 SETT 6598 1 1838223 % TTI5882% S066 345 8
TOTAL DE L'ACTIF 30000 6003438 % 11 1895 3348 TR 4128 5198 087 %
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Nate: HLM public  HLM prive (Dx) Aumres 024 023
BASEIF
PASSIF 4 COURT TERME
Tecormvart ds banqus 31100 1156% 5 12948 24508 £36%
Créamces intarfonds 41210 H H 1 0% oS
Margs & cradit 41220 153645 1 10845 164455 148645
Arvances mpersizas - FAM-C 41230 453018 493008 496018 | Provient du Tableau 4 -
Craditaurs 41300 TEI2% 5 61118 138345 71128 RANM-C
Frais courns 41400 2100651 5 5 134785 2102 588 % 2100151 8
Avances den apparents 41500 35528 H 13178 45685 30028
‘Sulreation regus d'svance 41600 1843 % H 1222 % 30678 13438
Aurres paszifs 3 court terme 41700 12809608 1 1788005 § I06EE8T S 1250480 %
Porticn & court tarms des apports Teparés 41800 | 81138 0% 45828 12805 % ﬂnsl EL%Vcigt'igggl!;seah G-
Porticn & court tarms de la st 1 long terme 41500 [ [ 1363 % 160345 173883 | Provient du Tableau 5 -
Defte a LT
TOTAL PASSIF A COURT TERME 41000 3490183 % 0% 18111385 330L3N S 3480063 §
APPORTS REPORTES 42100 | £41 545 % 0% 73 386 % 715141 % 450445 % | ELDD\';?Q ri';;r?géeau 8-
DETTE A LONG TERME 42200 |lse?-ﬁe; os 420055 18094615 17911765 | Provient du Tableau &5 -
AUTRES PASSIFS A LONG TERME 42900 33210808 H 29262 % 3303428 2021855 % Dette aLT
TOTAL PASSIF A LONG TERME 42000 5830081 § 0% 144 863 § TET4IHE 43054795
TOTAL DU PASSIF 3320264 % 0% 1876 001 § 11 276 265 § TTBI 5625
ACTIF NET
AFFECTATIONS INTERNES
Rsnarve d'mtogestion 43210 13412438 0% 134124 % 102 441 %
Rgnarve immobiliars 43220 0% 32985 3298 % [
Raénarve mobiliars 43230 [/} 435118 435118 [
Réuarve do gestion hypothecaire 43240 oS 14
Rivarve da gostion (subvention & Feaploitation) 45250 ot o | Provient du Tableau 10 -
Rsnarve ganerale 43260 0% 2112% 2112% 34 EEAN
Aurres affectations imemes 43280 89805 % 0% 210478 S1E62% T16532%
PARTS SOCIALES (note] 45160 [/} 158 5% [
TNVESTI EN DMMOBILISATIONS 45300 25964589 % 0% 568 015 % 35339185 12860365
NON AFFECTE 43400 -§4B5 634§ [/} 641 069 § 7126703 § -5 (4B 604 8
TOTAL ACTIF NET 45000 -3 206 506 § [/} 60047 § 3356853 § -1 5BT4TS 8
TOTAL DU PASSIF ET DE L'ACTIE NET 40000 60034388 [/} 18855548 TH1E 4128 5198 087§

77| Page




Guide de présentation du RFA 2025

12 ANNEXE F — VARIATIONS DES CONTRIBUTIONS

L'annexe F est composée de deux parties :
e Lavariation des contributions de tous les El du Programme HLM;
e Lavariation des contributions du Programme de supplément au loyer (s’il y a
lieu).

Lorsque des corrections sont apportées au calcul de la subvention apres I'approbation
des états financiers par la SHQ, des écritures de redressement doivent étre effectuées
dans la comptabilité de I'organisme dans :

e Les postes concernés;
e Le bilan établi selon les NCOSBL;
e |’annexe F — Variation des contributions de tous les ensembles immobiliers.

Ces écritures de redressement n’ont pas de répercussions sur le calcul de la subvention
de la SHQ (déficit d’exploitation) qui est calculé dans les annexes B et C. Elles concernent
le déficit d’exploitation des exercices antérieurs.

Les écritures relatives a un exercice financier antérieur approuvé doivent faire I'objet de
redressements dans la section prévue a cet effet. Ces corrections au déficit d’exploitation
SHQ de I'exercice financier approuvé sont inscrites a I’'annexe D du RFA.
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12.1 VARIATION DES CONTRIBUTIONS DE TOUS LES El DU HLM

12.1.1 Explication de I'annexe F

Voici un exemple d’annexe F ainsi qu’une explication des différents postes :

Organisme - Mois de la fin d'année financiére : Décembre 2020 Année financidre ©  2020-2021  Version : 1

Programme : HLM PU-REG DX

SHQ 5HQ Multi 2020 2013

DEFICIT RAM-C municipalités Total Total
VARIATION DES CONTRIBUTIONS DE TOUS LES ENSEMELES IMMOEBILIER S
DU PROGRAMME D'HABITATION A LOYER MODIGUE
Solde du débutm 3 3 3 0% 6%
REDRE SSEMENTS
Carrections du deficit de l'exercice précadant — Annexe O 3 3 3 03 B3
Autres 3 3 3 V3 I2TTE
Solde redressé 0% 0% 0% 0% 3318%
TRANSACTIONS RELATIVES AUX EXERCICES ANTERIEURS E
Retenues par |z SHQ a) 3 3 V3 13265
Regues de la SHQ b) 3 3 0% 1544 %
Regues de la Municipalits C] k3 o 12%
Remboursament par 104 d) 3 3 3 03 1325
Autres 3 3 3 0% 12%
Solde des exercices antérieurs 0% 03 0% 03 93473
TRANSACTIONS RELATIVES A LEXERCICE EN COURS E
Déficit @) -122250 % -14754 % -145004 3 -153 180 %
Avances temporaires sur le RAM-C IJ] -161381 3 -1613681 3 -4 2108
Totz! 1232605 1613518 147545 309355 § 2023803
Selon confimmation SHQ
Financement de I'immeuble C] k3 o o
Frais de refinancement d) 3 s 0s
Financement RAM-C &) 3 0z 0%
Retenues parla SHQ f) 3 3 0% 123
Regues de |la SHQ g] 3 3 3 V3 13265
Regues de |2 Municipalité a) 3 0% 0%
Remboursement par F'OH h) 3 3 3 0z 0%
Autres 1) 3 3 3 0% 0%
Solde de I'exercice -133 280 % -181 381 % -14TE4 S -300 385 3 201 051 %
Solde de la fin {24100) E -133250% -161351 % -14754 % -309355 % -184 704 3
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1. Solde de début : correspond au solde de fin de I'annexe F de I'année précédente;

2. Redressements : fait I'objet de certains redressements du solde d’ouverture pouvant
étre nécessaires selon le rapport d’approbation des états financiers de l'année
précédente. A moins d’avis contraire de la SHQ, les redressements ne doivent pas
avoir d’effet sur le déficit d’exploitation de I'année courante. lls doivent aussi étre
inscrits a la ligne « Corrections au déficit de I’exercice précédent — Annexe D », dans
la section « Redressements ».

3. Transactions relatives aux exercices antérieurs : présente les redressements aux
exercices antérieurs provenant des encaissements et/ou des déboursés durant
I'exercice courant affectant les exercices antérieurs. Ces redressements ne
concernent pas ceux de la section 2 ci-dessus. Se référer aux images 1 a 6 qui suivent
pour la provenance des montants sur les confirmations des données comptables.

a) Retenues par la SHQ: correspond aux sommes que |‘organisme aurait d
rembourser a la SHQ et qui ne constituent ni du financement ni des frais de
refinancement relatifs aux exercices antérieurs (inscrire le montant en positif ou
en négatif selon les circonstances).

b) Regues de la SHQ : correspond au total des sommes réellement regues de la SHQ
(déficit d’exploitation et RAM-C) par I'organisme, excluant les sommes retenues
par la SHQ relatives aux exercices antérieurs (inscrire le montant en positif).

c) Recgues de la Municipalité : correspond au total des sommes réellement regues de
la municipalité (déficit d’exploitation) par I'organisme relatives aux exercices
antérieurs (inscrire ce montant en positif).

d) Remboursement par I'OH : correspond au total des remboursements faits par
I'organisme ou de montants compensés par la SHQ relatifs aux exercices
antérieurs (inscrire ce montant en négatif ou en positif selon les circonstances).

4. Transactions relatives a I’exercice en cours : permettra a I'organisme de comparer la
subvention de la SHQ et celle de la municipalité, établies en fonction du déficit réel de
I’exercice, par rapport au déficit sur une base budgétaire. Se référer aux images 1a 6
qui suivent pour la provenance des montants sur les confirmations des données
comptables.

a) Déficit : correspond au déficit réel de I'exercice inscrit aux « Résultats sommaires
SHQ » dans le RFA (ce montant sera reporté automatiquement).

b) Avances temporaires sur le RAM-C : correspond au total du RAM-C inscrit aux
« Résultats sommaires SHQ» dans le RFA (ce montant sera reporté
automatiquement).
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Financement de I'immeuble : correspond au total des versements en capital et
intéréts que la SHQ a remboursés sur la dette a long terme et le financement
intérimaire (inscrire le montant en positif).

Frais de refinancement : correspond aux frais de refinancement que la SHQ a
remboursés (inscrire le montant en positif).

Financement RAM-C : correspond au total des versements en capital et intéréts
gue la SHQ a remboursés sur la dette a long terme RAM-C (inscrire le montant en
positif).

Retenues par la SHQ: correspond aux sommes que l'organisme aurait di
rembourser a la SHQ et qui ne constituent ni du financement ni des frais de
refinancement (inscrire le montant en positif).

Regues de la SHQ/Regues de la Municipalité : correspond au total des sommes
réellement regues de la SHQ ou de la municipalité (déficit d’exploitation et RAM-
C) par I'organisme sur une base budgétaire, excluant les sommes retenues par la
SHQ - voir ¢), d), e) et f) — (inscrire ce montant en positif).

Remboursement par I'OH : correspond au total des remboursements faits par
I’office d’habitation (inscrire ce montant en négatif).

Autres : correspond au total des intéréts capitalisés sur le RAM-C de I'année en
cours, des intéréts sur le financement intérimaire sur le RAM-C (avances
temporaires) et aux « Autres » frais financiers.

5. Solde de fin :

Si le solde est négatif, inscrire une « Subvention a recevoir »;
Si le solde est positif, inscrire une « Subvention a payer ».

12.1.2 Explication de la confirmation des données comptables

Les images qui suivent sont des extraits de confirmations des données comptables
(déficit d’exploitation et RAM-C) d’un organisme fictif.

Les numéros inscrits font référence a I'annexe F présentée précédemment. Certaines
précisions ont également été ajoutées pour faciliter la compréhension des données.
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a) Image1l:

Confirmation

des

d’exploitation— HLM — volet public
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données comptables — Déficit

DETAIL

RETENUES PAR LA SHQ

(MO E.I.
(MO E.I.
COMPENSATIONS (MO E.T.
(NO E.I

VERSEMENTS PAR LA SHQ

REMBOURSEMENTS PAR L' ORGANISME

RETENUES DE BASE (1)

TRANSACTIONS DE L'EXERCICE

+ANNEE:2012
+ANNEE:2012
+ANNEE: 2011
+ANNEE:2011

JANVIER 2013
AVRIL 2013
JUIN 2013
JUILLET 2013
ROOT 2013
OCTOBRE 2013

{
4.h) ¢

TRANSACTIONS RELATIVES ADX EXERCICES ANTERIEUR

* Retenues de base {1} correspond au financement au tableau 3

MOMTANT (5) MONTANT (5)
2 317.62
' 2 il!.JI.} 3. a)
5 819.37
{ 155.591} 3. d)
{ 1 008.58)
18 B44.60
2 790.325
26 588.40
& 997.25
1 208.00
3 394.25

( 13 710.20)
§61.50)
661.50) | 13 710.20) <. d)
264 573.89 N/A
323 735.14
SEsEEERrEEE ..
{ 14 715.18)

b) Image 2: Confirmation des données comptables — Déficit

HLM — volet public

d’exploitation —

VERSEMENTS PAR LA SHQ

REMBOURSEMENTS PAR L*ORCANISME

RETENUES DE BASE (1)

DE L'EXERCICE

TRANSACTIONS

RELATIVES AUX EXERCICES

ANTERIEURS

EXERCICES ANTERIEUBS

MONTANT 15
[ 258 &68_00]
4. h} i 400 #18.50 { 1 %29 052.08)

'47 201.04 HsA

24 343 458.04
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c) Image 3: Confirmation
HLM — volet public
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des données comptables — Déficit d’exploitation —

AMORTISSEMENT INTERETS DEFENSES
DETAIL E.I.: %) (8) REELLES ($§)
Poste Poste
(1) RETENUES DE BASE 65851 65751 4.c)
. C
- FINANCEMENT e
204 995, 30 B39.16 23% §34.17 —
JAMELIOR . , MODERNIS u T50. !! 13 545.81 27 296.80 —» 4. @)
umcm INTERIMAIRE NfA 42%.40 425.40 H\\*
-FRAIS DE REFINANCEMENT F'Dste / 1 397.52 \4- c)
65861
-AUTRES §20.00
Poste Poste = ~e-ofe-e-sop-- \4' d)
TOTAL DES DEPEMSES REELLES 65761 65731 . .‘.‘f!.ifi\!! 4i)
Poste Poste
659861 Bar21
FIMANCEMENT DES TMMOBILISATIONS MONTANT (§)
ETAT DU FINANCEMENT (555,955,558 mwurr, Note 1
SOLDE AU 31-11 DE L'EXERCICE PRECEDENT 763 %E8.80
REMBOURSEMENT EM CAPITAL 204 995.01
SOLDE A LA FIN DE L°EXERCICE FINANCIER 558 573.87 Note 2
FINANCEMENT AU COOR DE L'EXERCICE FIMANCIER 380 447.21
EEMBOURSEMENT AU COUR DE L°EXERCICE FIMANCIER 13 750.99
SOLDE A LA FIN DE L’EXERCICE FINANCIER 166 696.22 Note 2

Note 1:

Les catégories 555, 955 et 556 correspondent a des biens sous

administration (voir la section 3.2 du présent guide).

Note 2 : Le suivi de la dette a long terme (hypotheque) devra étre fait dans la section
« Information pour la SHQ » de I'annexe G.

Note 3 : Le suivi de la dette a long terme pour les travaux RAM devra étre fait dans
la section « Information pour la SHQ » de 'annexe G. A noter : la confirmation des

données comptables précise uniquement le solde de la dette a long terme; le suivi
des avances temporaires sur le RAM-C devra aussi étre fait dans la section
« Information pour la SHQ » de I'annexe G.
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d) Image4: Confirmation des données comptables — Déficit d’exploitation —
HLM — volet public (autre présentation)

Poste
N B - 65751 o
Poste oy \
3 |L 6‘5851 """"--\..__' . ‘_,...-'-"'""* 4. C}
oLl 20 TI 17 444.68 8 23 (1}
ACLREN — 4.¢e)

MENT INTERIMA Poste / /A % 4 ’ 4 '\"‘"*1.
A — , Poste 65861 ¢ 345.00) 4.1i)
3y 5 I R I A TS~

L I3 DEFass ke Poste Poste = s===s=-ccccees
65761 63721

FINANCEMENT CES TRAVAUN DE REMPLACEMENT, D'AMELIOAATION ET MODERMISATION Mote 5

Note 4 : La catégorie 155 correspond a des biens détenus (voir la section 3.1 du
présent guide). Les dettes a long terme (hypothéque et RAM-C), les avances
temporaires sur le RAM-C ainsi que les immobilisations devront étre inscrites dans
le bilan établi selon les NCOSBL.

Note 5 : La nouvelle présentation permet de distinguer le solde de la dette a long
terme (hypothéque) du solde de la dette a long terme (RAM-C).
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e) Image 5 : Confirmation des données comptables — RAM-C

AVRIL
JULLLET
SEFTDMRE

TRANSACTTIONS DE

asewix aevie. (§)

11,
181,

11,
173,
172,

150
15¢
(14
LHE ]
1y

* - 4.9)

L' EXERCICE Ehe. Don. 00

TRAMSACTIONS RELATIVES

AUT EIERCICES ANTERITURES 0.00
RENSEIGNIMENT SUPPLEMINTAIEN:

mevinkTs carITALISES SUR MAN-C DN LeAmwkES EN COURS(§): Y. b0

Poste /

64493

FAIEMENT (]

141,256, 00
161, 280.00
11.%65.50
173, 918. 8¢
173,919, 0%

&80, 000. 00

4.i)

f) Image 6 : Confirmation des données comptables — RAM-C

FROGRAMME) SRL PURLIC REGULIER-AENMPLACEMENT, AMELICRATION ET MODERNISATION-CAPITALIRE [RAM-C]

ECHMAIRE DE L'OFFANTEME

DETATLE
TEREEMENTS (§) TIREENENTE
BANMEE ANTER. (5}

JANVIER 2 408 437,00
AVRIL 2 Td& E30.75
JUILLET 2 T46 €30.7E
SErTEMORER 2 T4& £30.7H
DECEMBRE & 237 16T.75

d.g] 14 477 0£0.00 3 h} 3 i0E &33.00
TRAREACTIONS DE
L EEERCICE 14 47T 0E0.00
TRANEACTIONE RELATIVES
ATE EXERCICES ANTERIETRES L 408 432.00
RENFEIGEEMEST SUPPLEMENTAIRE
INTERETE CAFITALTEES SUR BAM-C DE LAWMNEES BN COURS (§): 44 2213.95

5

Poste
64493

{2013l

PAIEMENT(§]

408 4312.00
T4E &30.75
T4E 630.76
Tid E30.78
23T 16T.75

® W ORI WM
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12.1.3 Exemples de redressements

Dépenses/Revenus non admissibles :
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Une correction peut étre nécessaire si une dépense n’est pas admissible et qu’elle
n’aurait pas di se retrouver dans le déficit.

Ecritures de redressement

Répercussions sur I’annexe F

Actif net non affecté — Surplus (ou déficit) xx

Subvention a payer (SHQ ou Municipalité) —
Programme HLM — volet public

XX

Inscrire le montant en positif a la ligne
« Correction au déficit de I'exercice
précédent — Annexe D » et répartir dans les
colonnes « SHQ » et « Municipalité » en fonction
de la contribution municipale que I'organisme
avait recue.

L’organisme a soumis des montants aux quatre postes suivants :

61514 — Frais d’exploitation de conciergerie et d’entretien, 62561 — Frais de

conciergerie répartis, 62571 — Frais

d’entretien répartis et 66936 — Frais

d’exploitation des services a la clientéle. La sommation de ceux-ci ne donne pas 0S.
La SHQ a d{ corriger ces quatre postes pour obtenir 0 S. Donc, une correction est
nécessaire a I'actif net non affecté, car le montant de cet ajustement n’aurait pas dd
se retrouver dans le calcul du déficit (voir Détail des formules de désimputation).

Ecritures de redressement

Répercussions sur ’annexe F

Actif net non affecté — Surplus (ou déficit) xx Inscrire le montant en positif a la ligne
Subvention a payer (SHQ ou Municipalité) — « Correction au déficit de I’exercice
Programme HLM —volet public xx | précédent —Annexe D » et répartir dans les

colonnes « SHQ » et « Municipalité » en fonction
de la contribution municipale que I'organisme
avait recue.
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Redressement de la réserve d’autogestion :

Redressement de la réserve d’autogestion parce que la contribution a la réserve de

I’exercice précédent était trop élevée.

Ecritures de redressement

Répercussions sur I’annexe F

Affectation interne — Réserve d’autogestion xx
Actif net non affecté

Actif net non affecté — Surplus (ou déficit)  xx

Subvention a payer (SHQ ou Municipalité) —

Programme HLM — volet public

XX

XX

Inscrire le montant en positif a la ligne
« Correction déficit de I'exercice
précédent — Annexe D » et répartir dans les
colonnes «SHQ» et « Municipalité » en
fonction de la contribution municipale que
I’organisme avait recue.

au

Correction d’une contribution de la SHQ ou de la municipalité :

Redressement de la contribution de la SHQ ou de la municipalité parce qu’il y a eu une
erreur dans la répartition et que la subvention a recevoir de la SHQ inscrite dans

I’exercice précédent était trop élevée.

Ecritures de redressement

Répercussions sur ’annexe F

Subvention a recevoir Municipalité —

Programme HLM —volet public
Subvention a payer SHQ —
Programme HLM —volet public

XX

XX

Inscrire le montant en positif dans la colonne
«SHQ» et en négatif dans la colonne
« Municipalité », a la ligne « Correction au
déficit de I'exercice précédent — Annexe D ».

Dépenses/Revenus non reconnus :

Redressement de la contribution de la SHQ parce qu’il y a eu des dépenses
non reconnues a la suite de l'approbation des états financiers. Ces dépenses
non reconnues deviennent a la charge de la municipalité. La subvention a recevoir de
la SHQ inscrite dans I'exercice précédent était trop élevée.

Ecritures de redressement

Répercussions sur I’annexe F

Subvention a recevoir Municipalité —

Programme HLM — volet public
Subvention a payer SHQ —
Programme HLM —volet public

XX

XX

Inscrire le montant en positif dans la colonne
«SHQ» et en négatif dans la colonne
« Municipalité », a la ligne « Correction au
déficit de I'exercice précédent — Annexe D ».
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Variation des contributions du PSL :
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Une désimputation est nécessaire pour retirer les frais d’administration du PSL du
déficit d’exploitation en fonction du nombre d’unités par logement par mois
subventionnées. Une correction est nécessaire étant donné que le nombre d’unités

subventionnées est trop élevé au poste 61524 comparativement au montant soumis

par I'organisme.

Ecritures de redressement

Répercussions sur I’annexe F

Subvention a recevoir — PSL
Subvention a payer SHQ —
Programme HLM —volet public
Subvention a payer Municipalité —
Programme HLM — volet public

XX Dans I'annexe F — HLM, inscrire le montant en
positif dans les colonnes «SHQ» et

xx | « Municipalité », a la ligne « Correction au
déficit de I'exercice précédent —Annexe D ».

xx | Dans I'annexe F— PSL, inscrire le montant en

négatif a laligne « Correction de I'exercice

précédent ».

12.2 VARIATION DES CONTRIBUTIONS DU PSL

Cette partie de I'annexe concerne le Programme de supplément au loyer et résume les

informations du tableau annuel.

L'information provient de la confirmation des données comptables pour le Programme
de supplément au loyer et du Tableau annuel.

Section « TRANSACTIONS RELATIVES A L’'EXERCICE EN COURS » :

Versements aux bénéficiaires :

Frais d’administration :

Frais de livraison :

Total des versements de toutes les unités
apparaissant au Tableau annuel.

Les frais d’administration calculés sur les unités
apparaissant au Tableau annuel.

Seules les unités SL1 et urgence autres que SL1-PHQ
(projets PHAQ), SL1-ICR, SL1- IC2 et SL1-IC3 (Initiative
pour la création rapide de logements), SL1-PRP
(projets privés), SL1-FCD (Fonds Desjardins) et SL1-
FTQ (Fonds FTQ) donnent droit aux frais de livraison.
Les unités associées a un projet ACL n’y sont pas
admissibles  (voir  I'Info-logement _ social _ du
7 décembre 2023). La somme est versée une seule
fois pour 'unité, la premiére fois qu’elle est louée.
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2020 2019

SHQ MUN. Total Total
VARIATION DES CONTRIBUTIONS
DU PROGRAMME SUPPLEMENT AU LOYER
Solde du début El | [ s 0s 2753
REDRESSEMENTS
Corrections de l'exercice précédent | | 5 | | 5 0% 235
Solde redressé 0% 0% 0% 505
TRANSACTION S RELATIVES AUX EXERCICES ANTERIEURS
Regues de Ia SHO/ds 12 Municipalité | [ |5 05 195
Versées  la SHOQ/E la Municipalité E' | |s | | s 0% 155
Solde des exercices antérieurs 0% 0s 05 845
TRANSACTIONS RELATIVES A L'EXERCICE EN COURS
Versements aux bénéficiaires (57947) | |s [E 05 15
Frais d'administration (67957) | [ |5 05 1210735
Frais de livraison (67967) " | |s | |s 05 53238
Autres (67977) | |s | [E 05 1975
Total partagé 0% 05 05 -127 188 5
Contributions regues de :

— ] 3 3
sHO | |s | | 05 193
Municipalité - | |s | |s 0% 1895
Total des contributions 0% 0% 0% 3825
Solde de l'exercice en cours 0% 0% 0% -126 806 5
Solde de la fin (24200) E 0% 0s 05 1267225
Mbre de log. /mois sous administration au 31 décembre 2020 (PUL) log./mois
Mbre de log. /mois sous administration au 31 décembre 2020 (PAP) log./mois
Mbre de log. /mois sous administration au 31 décembre 2020 (PSL) log./mois
Mbre de log./mois sous administration au 31 décembre 2020 (5L1) l:l log./mois
Mbre de log./mois sous administration au 31 décembre 2020 (PSS) log./mois
Mbre de log./mois sous administration au 31 décembre 2020 (PRIL) log./mois
Mbre de log./mois sous administration au 31 décembre 2020 (ACL) log./mois
Mbre de log.fmois sous administration au 31 décembre 2020 (AR) log./mois
Mbre de log. livrés au 31 décembre 2020 log./mois

Explication des diverses sections (1 a 4) et de la provenance des montants (a a c) sur
les confirmations des données comptables :

1. Solde du début : correspond au solde de fin de I'année précédente de la « Variation
des contributions — PSL ».

2. Redressements : cette section fait |'objet de certains redressements du solde
d’ouverture pouvant étre nécessaires pour tenir compte des corrections apportées
par la SHQ a la suite de I'analyse du Tableau annuel de I'année précédente. A moins
d’avis contraire de la SHQ, les redressements ne doivent pas influer sur le déficit
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d’exploitation de I'année courante. lls doivent aussi étre inscrits a la ligne
« Corrections de I'exercice précédent », dans la section « Redressements ».

Transactions relatives aux exercices antérieurs : sert a présenter les redressements
aux exercices antérieurs provenant des encaissements et/ou des déboursés durant
I’exercice courant affectant les exercices antérieurs a la suite de |'approbation des
tableaux annuels d’exercices antérieurs. Ces redressements ne concernent pas ceux
de la section 2 ci-dessus.

Transactions relatives a I’exercice en cours : permettra a I'organisme de comparer les
montants qui figurent dans les tableaux annuels (états financiers) avec ceux du budget
inscrit dans I’'annexe D.

a) Versements aux bénéficiaires : correspondent a ce que |'organisme a réellement
versé aux locataires bénéficiant du PSL durant I'exercice (inscrire ce montant en
négatif).

b) Frais d’administration/de livraison : correspondent aux frais d’administration et
de livraison attribuables au PSL (inscrire ces montants en négatif).

c) Contributions recues de : SHQ/Municipalité : correspondent aux sommes que
I’organisme a regues de la SHQ ou de la municipalité sur une base budgétaire en
fonction de I'annexe D (inscrire ces montants en positif).

Solde de la fin : si le solde est négatif, inscrire une « Subvention a recevoir » dans le
bilan établi selon les NCOSBL. Si le solde est positif, y inscrire une « Subvention a
payer ».

12.2.1 Exemple d’écritures concernant le PSL

Comptabilisation des sommes regues de la SHQ pour la subvention PSL :

Encaisse (11100) 423455
Contribution recue d’avance
(Contribution PSL) (24230) 42345 S

Comptabilisation des sommes versées aux bénéficiaires (organisme propriétaire des
logements subventionnés par le PSL) :

Versements aux bénéficiaires (67947) 36500 S
Encaisse (11100) 36500 S

Note : les versements aux bénéficiaires, dans le cas des offices d’habitation, doivent
correspondre uniqguement a la subvention PSL. Les frais d’administration et les frais
de livraison sont destinés a I'office d’habitation.
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Transfert des frais d’administration et des frais de livraison du Programme HLM au
PSL:

Frais d’administration (67957) 58458S

Frais de livraison (67967) 2750
Frais d’administration du PSL (61524) 5845S
Frais de livraison du PSL (61534) 27505

Fermeture du compte :

Contribution recue d’avance

(Contribution PSL) (24230) 423455
Versements aux bénéficiaires (67947) 36 5008
Frais d’administration (67957) 5845S

Compte a recevoir relatif aux frais de livraison du PSL :

Compte a recevoir (frais de livraison PSL) 2750
Frais de livraison (67967) 27508

Note : cette écriture sera faite a la suite de la production du Tableau annuel et
conformément aux informations du rapport annuel des unités livrées que I'organisme
demande a la SHQ. Cette information se retrouve donc dans I'annexe F — Variations
des contributions — PSL.

12.2.2 Exemple de calcul des frais d’administration et de livraison

Au cours de I'exercice 2025, I'organisme a administré les logements suivants :
- 20 logements PSL pour tout I'exercice;
- 2 logements AR pour tout I'exercice;
- 2 logements PSS pour tout I'exercice;
- 2 logements PAP — Urgence pour tout I'exercice;
- 5logements du volet SL1 livrés le 1°" juillet 2025;
- 3 logements ACL livrés le 1" avril 2025.
Calculs :

Frais d’administration

(([20 PSL+ 2 AR+ 2 PSS+ 2 PAP —Urgence] x 12 mois) + (5SL1 x 6 mois) + (3 ACL x
9 mois)) x 16,49 $ =6 084,81 S

Frais de livraison

(5SL1x550$)=2750%
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Dans cet exemple, les frais de livraison sont versés uniquement pour les logements
du volet SL1.

Ecritures pour inscrire les frais d’administration et de livraison du PSL :

Les frais d’administration et de livraison du PSL doivent étre soustraits des dépenses
d’administration du Programme HLM.

Frais d’administration (67957) 58458S

Frais de livraison (67967) 2750S
Frais d’administration du PSL (61524) 5845S
Frais de livraison du PSL (61534) 27505

13 AUTRES CONCEPTS ET ECRITURES HLM — VOLET PUBLIC

13.1 CENTRE DE SERVICES

Les organismes reconnus comme des centres de services (CS) doivent comptabiliser les
dépenses et les revenus relatifs a leurs activités en tant que CS dans les états financiers
établis selon les NCOSBL et respecter les exigences de la SHQ (voir annexe E pour les
détails).

lIs doivent également fournir les renseignements demandés par la SHQ et comptabiliser
les sommes liées aux activités du CS dans les annexesB et C, dans les
postes 61758 — Dépenses engagées —Centre de services et 51863 —Revenus
percus — Centre de services. Le résultat de ces deux postes doit étre nul, sans aucun effet
sur le déficit d’exploitation. Dans le cas des activités « hors panier de base », les dépenses
engagées devront plutét étre comptabilisées dans le poste 62497 — Autres dépenses
d’exploitation, et les revenus percus dans le poste 51864 — Revenus divers. On entend par
« hors panier de base » les services rendus par le CS qui ne sont pas un des trois services
suivants : le bilan de santé des immeubles (BSI), le plan pluriannuel d’intervention (PPI)
ainsi que la réalisation des travaux et le suivi des projets ou des services du panier de base
rendus a des organismes non subventionnés au déficit d’exploitation.

Dans les livres comptables des organismes bénéficiant des services d’un CS, les dépenses
« hors panier de base » engagées devront étre comptabilisées dans le poste
correspondant a leur nature. Les dépenses incluses dans le « panier de base » devront
étre comptabilisées dans le poste 62498 — Frais de CS — Travaux majeurs.

Les CS proceédent a la facturation des honoraires du panier de base aupres des organismes
clients et lui-méme, et ces honoraires sont comptabilisés au poste 51863. Les CS
procedent également a la facturation de la compensation pour responsabilités accrues
(CRA) aupreés des organismes clients seulement.
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13.1.1 Calcul et comptabilisation de la CRA

Le montant de la CRA pouvant étre versé en salaire au directeur général (DG) est le moins
élevé des montants suivants :

e 10 % du salaire du DG (salaire brut HLM sans prime de disponibilité);
e Le total du forfaitaire facturé a chaque organisme client, soit 150 $/client +
10 S/logement.

Une prime CRA peut étre versée au DG ou a tout autre membre du personnel
d’encadrement assumant les responsabilités accrues pour le CS, jusqu’a concurrence
de la CRA facturée aux organismes clients pour I’année financiére concernée.
Le maximum pouvant étre versé a ces personnes correspond a 10 % de leur salaire.

La CRA est facturée a tous les organismes clients du CS en fonction du nombre de leurs
logements, a I’exception de I'office d’habitation qui exerce le réle de CS.

Exemple de calcul de la CRA facturée aux organismes clients d’un CS :

Niveau de I'office d’habitation 4
Salaire maximal correspondant a cet échelon en 2025 79534$
Maximum permis pour la compensation (10 % du salaire actuel) 79538$
Nombre d’organismes clients 16
Nombre de logements des organismes clients 430
Forfaitaire (150 S/organisme client et 10 $/logement) 67005
Co.mpensation maximale facturée et pouvant étre versée en 6700 $
prime CRA

CRA facturée = (150 S x 16 clients) + (430 logements x 10 $S/logement) =6 700 S

Dans cet exemple, le DG peut recevoir une prime maximale de 6 700 $ et non de 10 %
de son salaire (7 953 S).

Regroupement d’organismes :

Le calcul de la CRA est différent lorsqu’il y a regroupement des clients pour un CS
puisque le nombre total de ses clients devient alors moindre.

Exemple: Un CS a 10 clients. Sur ceux-ci, 2 se regroupent. Le CS passe donc de
10 clients a 9, ce qui donne (9 x 150 S) + (nbre log. x 10 S).
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Si le regroupement inclut I'organisme CS et tous ses clients, le calcul de la CRA reste
le méme qu’avant le regroupement.

Exemple : Un CS a 10 clients. Apres le regroupement de 11 organismes (10 clients +
CS), le CS n’a officiellement plus de clients, mais aux fins du calcul de la CRA, il est
toujours considéré comme ayant 10 clients.

Les avantages sociaux relatifs aux primes versées doivent avoir été budgétés dans les
opérations du CS, car cette dépense est facturée a méme les honoraires du panier de
base.

Tout excédent non utilisé de la CRA facturée aux clients est comptabilisé a titre de revenus
reportés — CRA au bilan. Les revenus reportés — CRA doivent étre présentés distinctement
des revenus reportés — CS par voie de notes aux états financiers. Le CS peut également
décider d’utiliser les revenus reportés — CRA pour payer des dépenses autres que les
primes. Lorsque ces revenus sont utilisés pour payer des primes CRA ou toutes autres
dépenses du CS, les revenus sont alors retirés des revenus reportés — CRA pour étre
inscrits au poste 51863 — Revenus percus — Centre de services.

13.1.2 Ecriture de régularisation (fin d’année)

L’écriture comptable qui suit est nécessaire pour comptabiliser le surplus ou le déficit
relatif aux activités du CS de maniere a ce qu’il n’y ait aucune répercussion sur le déficit
d’exploitation de I'office d’habitation (les revenus inscrits au poste 51863 sont égaux aux
dépenses inscrites au poste 61758 — Dépenses engagées — Centre de services).

Surplus :

Facturation de I'année 2025

Honoraires

Catégorie de revenus Somme ($)
Honoraires provenant du CS 70 000
Honoraires provenant des organismes qui ont recu des services (excluant la

compensation) 30 000
Compensation pour responsabilités accrues utilisée 6 700
Total des honoraires pour I'ensemble des activités du CS 106 700
Dépenses

Catégorie de dépenses Somme ($)
Dépenses engagées 98 000
Compensation pour responsabilités accrues utilisée 6 700
Total des dépenses pour I'ensemble des activités du CS 104 700

Calcul du surplus :

Revenus totaux (51863) de I'année excluant 'utilisation de la CRA: 100000 S
Dépenses totales (61758) de I'année excluant I'utilisation de la CRA : (98 000 $)
Surplus : 2000$

94| Page



Guide de présentation du RFA 2025

Pour annuler le surplus relatif aux activités du CS, il faut réduire les revenus pergus (état
des résultats) et les transférer en revenus reportés (bilan) pour I'année courante.

Revenus pergus — CS (51863) 2000S
Revenus reportés — Surplus CS 2000S

Les revenus de 106 700 S et les charges de 104 700 S doivent demeurer inscrits a
I’annexe E pour que I'on puisse voir si le CS fait un surplus ou un déficit.

Déficit :

Facturation de I'année 2025

Honoraires

Catégorie de revenus Somme ($)
Honoraires provenant du CS 70 000
Honoraires provenant des organismes qui ont regu des senvices (excluant la 30 000
Compensation pour responsabilités accrues utilisée 6 700
Total des honoraires pour I'ensemble des activités du CS 106 700
Dépenses

Catégorie de dépenses Somme ($)
Dépenses engageées 104 000
Compensation pour responsabilités accrues utilisée 6 700
Total des dépenses pour I'ensemble des activités du CS 110 700

Pour annuler le déficit relatif aux activités du CS, il faut créer un revenu et un compte a
recevoir pour I’'année courante.

Compte a recevoir — CS 4000 S
Revenus percus — CS (51863) 4000S

Ce compte a recevoir peut faire I'objet d’une facturation a I'organisme client du CS ou
bien s’ajouter a la facturation des honoraires pour les services du panier de base pour
I’'année 2025.

Les revenus de 106 700 $ et les charges de 110700 S doivent demeurer inscrits a
I’annexe E pour que I'on puisse voir si le CS fait un surplus ou un déficit.
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13.1.3 Comptabilisation des activités du CS
Facturation

Le revenu des honoraires pour les services du panier de base découlant de la facturation
aux organismes, y compris la CRA®3, doit étre comptabilisé de la facon suivante :

Ecritures
Compte a recevoir d’un | Compte a recevoir — CS XX
organisme Revenus percus — CS (51863) XX
Revenus reportés — CRA* XX
Facturation a son propre | Frais de CS — Travaux majeurs (62498) XX
office d’habitation Revenus percus — CS (51863) XX

Il est possible que le CS doive facturer les taxes a la consommation si les revenus taxables
(honoraires pour les services du panier de base aux clients du CS) dépassent 50 000 $. Ces
revenus sont taxables, qu’ils aient été faits pour des services rendus a titre de CS ou a titre
d’office d’habitation (hors panier de base). Les taxes devront donc faire partie de
I’écriture ci-haut si c’est le cas.

Dépenses engagées

Les dépenses engagées par le CS pour rendre ses services doivent étre comptabilisées de
la fagon suivante :

Ecritures
Dépenses Dépenses engagées — CS (61758) XX
TPS/TVQ a recevoir XX
(si facturées par le fournisseur)
Encaisse ou salaires a payer ou comptes a payer XX

13 Voir 'exemple de calcul de la CRA.

“Dans I'annexe E, les postes Revenus reportés — Surplus CS et Revenus reportés — CRA doivent étre
présentés séparément, et c’est également le cas pour ces montants dans la note sur les créditeurs aux états
financiers.
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Réception des paiements

La réception des paiements relatifs a la facturation (honoraires pour le panier de base et
CS) aux organismes clients doit étre comptabilisée de la fagon suivante :

Ecritures

Encaisse XX
Compte a recevoir — CS XX

Encaissement

Comptabilisation de l'utilisation de la CRA

L’utilisation de la CRA doit étre comptabilisée de la fagon suivante :

Ecritures
Transfert des revenus | Revenus reportés — CRA XX
reportés vers les revenus Revenus percus — CS (51863) XX

Inscription des dépenses et | Dépenses engagées — CS (61758)%° xx

des déboursés TPS/TVQ 3 recevoir

(si facturées par le fournisseur) XX
Encaisse ou salaires a
payer ou comptes a payer XX

15 Le montant de I'utilisation de la CRA doit étre inscrit a la lighe « Dépenses liées a la compensation pour
responsabilités accrues utilisée pour I'année en cours » ou a la ligne « Dépenses liées a la compensation
pour responsabilités accrues utilisée pour I'année antérieure » de I'annexe E.
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Ecriture de régularisation (fin d’année)

L’écriture comptable qui suit est nécessaire pour comptabiliser le surplus ou le déficit
relatif aux activités du CS de maniere a ce qu’il n’y ait aucune répercussion sur le déficit
d’exploitation de I'office d’habitation (les revenus inscrits au poste 51863 sont égaux aux
dépenses inscrites au poste 61758, dans les annexes B et C).

Ecritures
Annulation du surplus relatif Revenus percus = CS (5,1863) X
aux activités du CS Revenus reportés Surplus CS XX
Annulation du déficit relatif | COMPte a recevoir —Cs XX
aux activités du CS Revenus pergus CS (51863) XX
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13.1.4 Annexe E — Résultats — Centre de services

Voici un exemple d’annexe E ainsi qu’une explication des différents postes :

ANNEXE E
RESULTATS — CENTRE DE SERVICES [C 5}

{Indiguer l2 nom du centre de s enices)

Produits Panier de base
Honorsires provenant de Morgansme CS5 1
Honorsires provenant des organismes clients {eccluant la compens ation) 2
Honorsires provenant dorganis mes clients pour les projets spéciaw >
Compensation pour res pons sbilites scorues utilisée pour lannée en cours 4
Compensation pour res pons sbilités acorues wtilisée pour lannée antériewrs H

Rewenus reportés des annees antérieurss (s urplus CS) utils & lors de la facturation
Autres produits

Il otal des produits Ta [i]

Charges

Salaire, cons eiller technique 1 {excluant les swantages socisw:)

Salaire, cons eiller technique 2 {excluant les svantages socisw:) 5
Salaire, cons eiller technique 3 (excluant les swantages socisw:)

Salare, soutien adminis tratif {excluant les avantages sociaux)

Avantages s ocisux 2
Fras de démamrage (3'il v a lisu)

Freis de formation

Frais de locawx

Frais de buresu (papeterie, téléphone, eic.)

Frai de déplacement {repas, hebergement, k lometrage)

Dépernses liges & la comp. pow responsabilités eccrues utile ée pow I'année en cows q

Avanteges s ocisux, pime su directeur g
Dépers es liées & la comp. powr responsabilités sccrues utilis e powr 'année antérieurs 5
Dépers es lieées sux projets speciaw: dorganis mes clients 3
rOT AL DES CHARGES 7b 0
Déficif) Surplus ic [i]

SERVICES HORS PANIER DE BASE
Produits (51864} Hors panier de base

Rewenus des senices hors panierde bese |[:|

[l otal des produits o
Charges (62497}

Charges =5sociees awe senices hors panier de base 11
lotal des charges o
Déficit) Surplus 0
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Les surplus ou pertes du panier de base

Les opérations se soldent par :
Excluant les revenus et dépenses associés a la CRA.
Un équilibre financier
Un surplus de
Une perte de 12

Choisir parmi les options suivantes, s'il y a lieu -
[0 Ce surplus sera affecté & une baisse des honoraires demandés l'année suivante.
L Ce surplus sera remboursé aux organismes en proportion des honoraires percus (joindre le
détail en annexe pour les organismes clients). 13
[N Cette perte sera compensée par une hausse des honoraires I'année suivante.
[0 Cette perie sera réclamée aux erganismes en proportion des honoraires percus (joindre le
détail en annexe pour les organismes clients).
[0 Autre (préciser) :

La Compensation pour responsabilités accrues™

Total - Compensation pour responsabilités accrues (CRA) facturée aux clients 14
Utilisation de la CRA
Prime accordée au directeur de l'office CS
Prime accordée aux employés 15
Autre (préciser) :

* Les avantages sociaux liés a |a prime donnée au directeur et aux employés sont en surplus et doivent étre comptabilisés en charges
pour le CS.

REVENUS REPORTES'
Revenus reportés - Surplus CS

Revenus reportés - Surplus CS au début \
Plus : Surplus CS de I'année

Moins : Utilisation des revenus reportés CS

Revenus reportés - Surplus CS ala fin - § Report au Bilan

Revenus reportés - CRA 16

Revenus reportés - CRA au début
Plus : Portion CRA non versée en prime
Moins : Utilisation des revenus reportés CRA

Revenus reportés - CRA ala fin ~ § Report au Bilan /

1. Les revenus reportés doivent faire l'objet de la note aux états financiers sur les créditeurs. Les surplus CS et les CRA doivent étre
présentés distinctement. La charte de compte de l'organisme doit également contenir ces deux postes disctincts.

2. Les revenus reportés — CRA peuvent étre augmentés que si l'organisme n'utilise pas tous les revenus facturés aux clients pour la
compensation (150 § par organisme client et 10 5 par logement de chaque client).

Montant total des honoraires pour |'office d’habitation CS pour le Programme
HLM — volets public et privé. Ce montant est inscrit a chaque programme, public et
privé, au poste 62498 — Frais de CS — Travaux majeurs. Le montant présenté a cette
ligne doit donc étre égal au total du poste 62498 des deux programmes.

La facturation des honoraires pour le panier de base des organismes clients doit étre
présentée a cette ligne. Le montant ne comprend pas la facturation de la CRA.

La facturation des honoraires pour les projets spéciaux du panier de base des
organismes clients doit étre présentée a cette ligne.

Montant de la CRA utilisée dans I'année. Il doit étre inscrit en revenu et en dépense.
La différence entre ce montant et la CRA maximale calculée correspond aux revenus
reportés — CRA de I'exercice.

Montant de revenus reportés — CRA de l'année précédente utilisé dans I'année
courante. Ce montant doit étre inscrit en revenu et en dépense.
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6. A titre d’autres revenus, inscrire sur ces lignes les revenus percus par le CS pour les
services du panier de base a des clients du CS pour lesquels I'organisme souhaite
présenter I'information financiere distinctement.

7. Total des revenus et des dépenses du CS dont le résultat est un déficit ou un surplus
pour les activités du CS.

a) Total des revenus du CS pour les services du panier de base;
b) Total des dépenses du CS pour les services du panier de base;

c) Différence entre les revenus et les dépenses du CS. Le résultat est un déficit ou
un surplus du CS, qui doit étre présenté dans la section1l de I'annexe E
(voir n°12 ci-dessous).

Une fois I'annexe E remplie, effectuer les écritures nécessaires pour que les
postes 51863 et 61758 soient égaux :
e Inscrire le total des revenus du CS au poste 51863 aprés écritures de
régularisation du surplus ou du déficit des opérations du CS;
e Inscrire le total des dépenses du CS au poste 61758 apres écritures de
régularisation du surplus ou du déficit des opérations du CS.
8. Les avantages sociaux a cette ligne ne contiennent pas les avantages sociaux pour les
primes CRA versées au DG et a tout autre membre du personnel d’encadrement
assumant les responsabilités accrues.

9. Montant des avantages sociaux calculés sur les primes CRA versées au DG et a tout
autre membre du personnel d’encadrement assumant les responsabilités accrues. Ces
avantages sociaux doivent étre inscrits sur une ligne distincte des autres avantages
sociaux et sont en surplus du montant de prime CRA versée. lls font donc partie des
charges du CS.

10. Les revenus de ces lignes proviennent des situations suivantes :

e Services autres que le panier de base pour les organismes clients du CS;
e Panier de base offert a des clients non subventionnés au DX;
e Autres services rendus a des clients non subventionnés au DX.

IIs doivent étre comptabilisés au poste 51864 — Revenus divers (poste El) du
programme HLM PU-REG.

11. Les dépenses engagées présentées a ces lignes proviennent des situations suivantes :

e Services autres que le panier de base pour les organismes clients du CS,
e Panier de base offert a des clients non subventionnés au DX;
e Autres services rendus a des clients non subventionnés au DX.

Elles doivent étre comptabilisées au poste 62497 — Autres dépenses d’exploitation
du programme HLM PU-REG, car il s’agit d’une dépense pour laquelle il y a un revenu
équivalent au poste 51864 — Revenus divers.

12. Reporter le déficit ou le surplus des opérations du CS.
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13. Cocher 'option choisie pour les résultats financiers du CS.
14. Le montant de la CRA facturé aux organismes clients.

15. Le montant de la CRA utilisé pour payer les dépenses suivantes : toute dépense que
le CS désire assumer par ces revenus, ou une prime CRA versée au DG ou a tout autre
membre du personnel d’encadrement qui assume les responsabilités accrues, jusqu’a
concurrence de 10 % de leur salaire; ce montant exclut les avantages sociaux calculés
sur la prime CRA versée puisque ceux-ci auront été budgétés comme dépense du CS.

16. Les montants de revenus reportés pour le CS et pour la CRA doivent étre présentés
distinctement et doivent correspondre aux montants présentés au bilan et par voie
de note sur les créditeurs dans les états financiers.

13.2 LES DESIMPUTATIONS

Conformément a l'entente conclue entre la SHQ et la SCHL pour le Programme
HLM - volet public, des écritures de régularisation sont nécessaires, en fin d’année, pour
imputer des frais d’administration au compte approprié afin de satisfaire aux exigences
de la SCHL. Ces écritures n’ont pas d’incidence sur le déficit d’exploitation SHQ.

De plus, comme des frais d’administration et des frais de livraison pour le PSL sont
intégrés a I’enveloppe ACE dans le HLM, il faut effectuer des écritures de régularisation
pour retirer du HLM ces sommes versées.

Pour le calcul de la subvention de la SHQ, il faut effectuer des écritures d’ajustement afin
de transférer des dépenses de la fonction « Administration » a d’autres postes, et ce, pour
qgue le plan comptable utilisé par les offices d’habitation concorde avec celui que
reconnait la SCHL. Ces écritures n’existent pas dans les états financiers NCOSBL.

13.2.1 Détail des formules de désimputation — HLM

L’écriture de désimputation est la suivante® :

Ecritures
Frais de conciergerie répartis (62561) XX
Frais d’entretien répartis (62571) XX
Frais d’exploitation des services a la clientéle (66936) XX
Frais d’exploitation de conciergerie et d’entretien (61514) XX

16 Sj la SHQ corrige un de ces montants parce que le total des montants présentés dans ces postes ne donne
pas 0 S, une écriture de redressement sera nécessaire.
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Les calculs de désimputation se font d’abord pour chaque organisme avant d’étre ventilés
par El.

Pour choisir la formule a utiliser, il faut additionner le nombre de logements HLM — volet
public et PSL « sous gestion » que gére I'office d’habitation.

Offices d’habitation qui administrent moins de 100 logements (HLM et PSL)?

Poste 61514 (créditeur) =

57% X nb.log. P.A.+ 68% X nb.log. Fam.| X postes 61100
nb. log. P.A.+ nb. log. Fam.

Poste 62561 (débiteur) =

14% X nb.log. P.A. + 21% X nb. log. Fam.
50 % X poste 61100

nb. log. P.A. + nb. log. Fam.

Poste 62571 (débiteur) =
Méme montant que celui calculé au poste 62561

Poste 66936 (débiteur) =

43% X nb. log. P.A. + 47% X nb. log. Fam.| X poste 61100
nb. log. P.A. + nb. log. Fam.

Offices d’habitation qui administrent de 100 a 299 logements (programmes HLM et PSL)

Poste 61514 (créditeur) =

8,69 X nb.log. PSL+ 9.9 X nb.log. P.A.+14,79 X nb.log. Fam. X poste 61100
13,62 X nb.log. PSL+15,7X nb.log. P.A.+20.29X nb. log. Fam.

Poste 62561 (débiteur) =

2 X nb.log.P.A.+ 4 X nb.log. Fam.
50 % X poste 61100

13,62 X nb.log. PSL + 15,7 X nb.log. P.A. + 2029 X nb.log. Fam.
Poste 62571 (débiteur) =

Méme montant que celui calculé au poste 62561

Poste 66936 (débiteur) =

8,69 X nb.log. PSL+ 7,9 X nb.log. P.A.+10,79 X nb.log. Fam. X poste 61100
13,62 X nb.log. PSL+ 15,7 X nb.log. P.A.+20,29X nb.log. Fam.

7 p.A : personnes agées; Fam : famille.
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Offices d’habitation qui administrent 300 logements ou plus (programmes HLM et PSL)

Poste 61514 (créditeur) = Postes 61112 + 61113 + 61132 + 61133
Poste 62561 (débiteur) = 50 % (Postes 61113 + 61133)
Poste 62571 (débiteur) = méme montant que celui calculé au poste 62561

Poste 66936 (débiteur) = Postes 61112 + 61132

13.2.2 Détail des formules de désimputation - PSL

Un office d’habitation qui a géré des unités PSL au cours de |'exercice 2025 a comptabilisé
les dépenses en lien avec les revenus de subvention pour les frais d’administration dans
les mémes comptes que ceux du Programme HLM — volet public.

Il faut donc effectuer les écritures en fin d’exercice pour imputer ces dépenses au
programme approprié, soit le PSL. Pour ce faire, une désimputation est faite dans le
Programme HLM —volet public.

L’écriture de désimputation est la suivante® :

Ecritures
Frais d’administration (67957) XX
Frais de livraison (67967) XX
Frais d’administration du PSL (61524) XX
Frais de livraison du PSL (61534) XX

Frais d’administration :

Pour chaque programmation du PSL, il faut multiplier le nombre d’unités par le nombre
de mois au cours desquels une subvention a été regue en 2025. Les unités sont
considérées sous administration a la date de la livraison d’un logement, c’est-a-dire le
premier jour du mois ou le versement de I'aide débute a la suite de la signature du bail
avec le locataire.

Les programmations du PSL qui font I'objet des frais d’administration sont les suivantes :

- Programme-client AccésLogis Québec (ACL);
- Programme-client Achat-rénovation (COS);

-~ Programme spécial de supplément au loyer (PSS);

8 || sera nécessaire d’ajuster I'annexe F—Variation des contributions—HLM et Variation des
contributions — PSL dans la section « Information pour la SHQ » ainsi que le bilan établi selon les NCOSBL
pour inscrire la subvention a payer ou a recevoir de la SHQ — voir la « variation du solde des contributions ».
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Programme-client d’aide a la pénurie de logements (PAP) : programmations
2001, 2002, 2003 et 2004;

Programme-client d'aide a la pénurie de logements (PUL):
programmation 2005;

- Programme-client PSL régulier;

- Programme volet SL1.

Les frais d’administration sont déterminés ainsi : n° d’unités x n°® mois x 16,49 $

Frais de livraison :

Les unités faisant I'objet des frais de livraison sont celles attribuées a des cas
exceptionnels.

Ces frais ne sont pas récurrents et ils ne sont payés qu’une seule fois, c’est-a-dire au
moment de la livraison du logement.

Pour la SHQ, une unité livrée fait I'objet d’'un bail méme si le locataire ne I’habite pas
encore, étant donné qu’il a di donner le délai de deux mois a son ancien propriétaire.
Il s’agit des unités au statut SU, SO ou VA.

Les frais de livraison sont déterminés ainsi : n d’unités x 550 $

Autres frais :

En ce qui concerne les écritures relatives a la comptabilisation des autres éléments (frais
de réparation, etc.) du PSL, consulter le Guide de gestion — Programme de supplément
au loyer, chapitre F, sujet 5.

De plus, I'office d’habitation doit remplir 'annexe F — Variation des contributions du
programme PSL, joindre le tableau annuel par volet indiquant la situation des unités PSL
pour I'année, et pour les organismes utilisant SIGLS.NET, le fichier .CSV transmis via I'EDI.

Les écritures des opérations concernant le PSL sont présentées a la section 12.2.1.
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Selon que I'immeuble appartienne a I'organisme ou a la SHQ, il y a une différence de
traitement en ce qui a trait aux intéréts courus. Voici un tableau résumant les situations

possibles pour les hypotheques et le RAM-C :

Hypothéque

Information pour
la SHQ

NCOSBL

Régularisation

Biens détenus

Sans intéréts
courus?®®

Avec intéréts
courus?®

Oui, car I'office
d’habitation est
propriétaire. Par
conséquent, la dette doit
comprendre les intéréts
courus.

Biens sous
administration

Avec intéréts
courus?!

Avec intéréts courus

Non, car les intéréts
courus sont considérés
comme une contrepartie
facturée par la SHQ
(loyer).

Biens détenus

Avec intéréts
courus?!

Avec intéréts courus

Non, car I'office
d’habitation est
propriétaire. Par
conséquent, la dette doit
comprendre les intéréts
courus.

Biens sous
administration

Avec intéréts
courus?!

Avec intéréts courus

Non, car les intéréts
courus sont considérés
comme une contrepartie
facturée par la SHQ

(loyer).

19 La dépense relative aux El qui sont la propriété de I'organisme, soit les « Biens détenus », est inscrite selon la méthode
de la comptabilité de caisse et ne tient pas compte des intéréts courus.

20 Pour obtenir le montant de la dépense d’intéréts, il faut soustraire les intéréts du 1 janvier 2024 et ajouter les
intéréts du 1¢" janvier 2025. Le montant des intéréts courus correspond aux intéréts de janvier 2025. Ces montants,
transmis lors du financement de I’hypotheque, se trouvent dans la « Cédule d’amortissement des préts hypothécaires »

dans la colonne « Intérét ».

21 La dépense est inscrite selon la méthode de la comptabilité d’exercice et tient déja compte des intéréts courus.
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13.3 SOMMES DUES A LA SHQ

Dans le cas du Programme HLM —volet public, si une somme est due a la SHQ, il faut
fournir un chéque uniquement pour le déficit d’exploitation. Dans le RFA,
I’'annexe F — Variations des contributions de tous les El du Programme HLM présente le
suivi des soldes pour les deux sources de subventions, a savoir déficit d’exploitation (DX)
et RAM-C. Les soldes payables a la fin de I'exercice a la SHQ et a la municipalité y sont
conciliés. Ainsi, le cheque est émis en fonction de cette annexe. L'organisme remplit
également le formulaire de paiement de la somme due a la SHQ. Le tout doit étre transmis
a la SHQ avant le 31 mars de chaque année a |'adresse suivante :

Société d’habitation du Québec

Direction du suivi financier des programmes
Edifice Marie-Guyart

Aile Jacques-Parizeau, 4%étage

1054, rue Louis-Alexandre-Taschereau
Québec (Québec)

G1R 5E7
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CHAPITRE 3 : INFORMATIONS PAR
TABLEAU DE SAISIE — HLM — VOLET
PRIVE
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1 TABLEAU 1 : PROVISION POUR CREANCES IRRECOUVRABLES

Les créances irrécouvrables sont composées des charges qui, aprés un délai et un effort
raisonnables consacrés a recouvrer les sommes, ne pourront étre remboursées par le
locataire.

Elles incluent les créances recouvrées au cours de I'exercice et qui avaient été jugées non
recouvrables dans les exercices antérieurs.

Les revenus inscrits au poste 51652 doivent étre expliqués dans le tableau 1 — Provision
pour créances irrécouvrables de CEF afin de permettre a la SHQ de vérifier la nature des
revenus lors de I'analyse des états financiers.

Selon les NCOSBL, les organismes ont [I'obligation de présenter les créances
irrécouvrables — net en charge plutot qu’en diminution des produits. La comptabilisation
de la provision pour créances douteuses est présentée dans le bilan et tient compte de la
récupération et de la radiation des créances irrécouvrables. Tous les loyers a recevoir qui
ont plus de deux mois de retard doivent étre provisionnés.

Certaines données saisies au tableau 1 sont reportées aux tableaux de saisie 2 — Débiteurs
et 6 — Produits.

Organisme :

Tablean 1 - Provision pour créances irrécowvrables
Projet : PR-REG DX

Exercice terminé le : 31 décembre 2024

2024 1023

Résidentiel Non résidentiel Total Total
Provision pour créances irrécouvrables (bilan)
La provisien pour créances imécouvrables a varié comme suit durant l'exercice :
Provision pour créances irécouvrables au début 31318 48885% 137§ 490428 48025%
Plus : Créances irécouvrables de I'année 2822% 16438 4467% 3407%
Moins : Radiation de créances provisionnées 1344% 6338 1977% 1777%
Moins : Recouviement de créances provisionnées 663 % 606 $ 1269 % 613 %

Provision pour créances irrécomsrables a la fin 31318 497005 563§ 50263 % 29005 E:Ff,’::; Tableau 2 -

Dépenses de créances irrécouvrables (état des résultats)

Créances mrécouvtables (recouvrement de créances) de Iannée 2802% 16458 4467% 3407%
Plus : Radiation de créances imécouvtables non provisionnées 1132% 6328 1884% 1684 %
Moins : Recouvrement de créances provisionnées non radiges 663 % 606 $ 1269 % 613 %
Moins : Recouvrement de créances radiées 785 % 6428 1427% 1317%

Créances irrécouvrables (recowvrement de créances) — net 51652 | 2 606$| | 1049 S‘ | 3655%

Y

Ce total doit &tre détaillé a la page suivante

| 3161% | Report au Tableau 6 -
Produits
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51652 : Créances irrécouvrables  Désignarion Montant
Loyers 2500 %
Ciblodistribution 200 %
Factures impayees (bris et réparation) 300 %
400 §
255 %
Total 3655% Détail du total des créances irécouvrables - net de I'année

Ecritures comptables
Les écritures suivantes sont exigées :

Constitution d’une provision

Provision pour créances irrécouvrables XX

Comptes a recevoir XX

Radiation d’une créance

Créances provisionnées

Créances irrécouvrables de I'année XX

Provision pour créances irrécouvrables XX

Créances non provisionnées

Créances irrécouvrables de I'année XX

Comptes a recevoir XX

Recouvrement de créances

Créances provisionnées

Encaisse XX

Provision pour créances irrécouvrables XX

Créances radiées

Encaisse XX

Recouvrement de créances radiées XX

22 Les créances douteuses de I'année, les recouvrements de créances radiées et les recouvrements de
créances provisionnées correspondent au montant des créances irrécouvrables — net de I'exercice.
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2 TABLEAU 2 : DEBITEURS

Les débiteurs sont considérés comme un actif a court terme puisqu’ils sont susceptibles
d’étre convertis en especes rapidement.

Le tableau contient les « provisions pour créances irrécouvrables », transférées du
tableau 1 — Provisions pour créances irrécouvrables.

Il contient également les taxes sur les produits et services (TPS) et la taxe de vente du
Québec (TVQ)

Les données inscrites dans ce tableau sont reportées au tableau 11 — Bilan de I'organisme.

Organisme :
Tableau 1 - Débiteurs
Projet : PR-REG DX

Exercice terminé le : 31 décembre 2024

1024 2023
Loyers a recevoir bruts 31511 67055% 66035 %
Motins : Provision pour créances irrécouvrables 31318 | 50263 % | 49042% | Provient du Tableau 1 - Provision

Loyer a recevoir - Nets 31310 16792 % 17013 %
Plus : Taxe sur les produits et services 31325 6155% 1445%
Plus : Taxe de vente du Québec 31326 688 % 588 %
Plus : Programme HIM - volet prive 31362 7055 % 6035 %
Plus : Subventions 31370 1151% 1051%
Antres 1 31390 645 % 545 %
Antres 2 31390 670 % 570 %
Antres 3 31390 622 % 522 %
Antres 4 31390 822§ 722%
Débiteurs 31300 | 34 600 % | 1511 % | Report au Tableau 11 - Bilan Actif court terme

3 TABLEAU 3 : IMMOBILISATIONS

Une immobilisation est un actif réservé a la production de biens, a la prestation de
services, a l'administration, a la location, au développement, a I'entretien ou a la
réparation d’autres immobilisations. C'est un actif acquis en vue d’étre utilisé de facon
durable et qui n’est pas destiné a étre vendu dans le cours normal des affaires.
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Les immobilisations sont capitalisées?® au co(t ou, dans le cas d’un don, a la juste valeur
marchande a la date du don. Le colit comprend les dépenses engagées pour acqueérir,
construire, développer, mettre en valeur ou améliorer I'immobilisation, incluant les frais
d’installation et d’aménagement aux fins de I'utilisation prévue.

Une amélioration est une dépense qui a pour effet d’augmenter le potentiel de service
d’une immobilisation. C’est-a-dire qu’elle permet d’accroitre la capacité de service
estimée antérieurement, de réduire les frais d’exploitation, de prolonger la durée de vie
utile ou d’améliorer la qualité des services. Des dépenses telles que le remplacement des
fenétres, la réfection de la toiture, les travaux de terrassement sont des exemples
d’améliorations et elles s’ajoutent au colt des immobilisations.

CEF reporte certaines données de ce tableau dans les tableaux 7 — Charges, 10 — EEAN et
11 —Bilan de 'organisme ainsi que dans I'annexe C.

Attention : L'inscription de certaines dépenses sert uniguement au calcul du déficit
d’exploitation SHQ. Une fois que les données ont été transférées a la SHQ par le biais de
CEF, il peut étre nécessaire de faire des écritures de redressement pour ramener les
registres comptables de I'organisme en conformité avec les normes NCOSBL.

23 La SHQ exige que les immobilisations soient capitalisées, et ce, méme si I'organisme est un petit OSBL qui
aurait pu faire un choix différent en vertu des NCOSBL.
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Organisme

Tablean 3 - Immobilisations

Projet : PR-REG DX

Erercice terminé le : 31 décembre 2024

Les valenrs dans les colonmes "Cout des immobilisations solde de fin", " Amortissement cumulé solde de fin" et "20xx valenr nette” ne penvent éire negatives.

Actif net non affecté
Dons dimmaobilisations non amortissables =

Acquisition imme. don - Digposition immeo. don
=T7T9455-722% X
=7 223 % Report Tableau 10 - EEAN

. Flus : Moins ©
Amortizsement - . . . .

. - Cont des Cout des t  Amar Dispar Amortissement 2024 023

_ Nature de Mode y sement Amortls Nombre ilisations immeobilisations ﬂl.l'lllk.' . (amortissement cumulé Valeur Valeur

Iimmobilisation d'acquisition Méthode Tanz ombre Salde de début Solde de fin Salde de début I'exercice cumulé) Solde de fin nette nette
Terrsin Don dimmebilisations 879435 951665 951663 810435
Termsin Dot mitdle =t 557008 wnss 112 653115 65318 557005
Bitiment Den dimmebilisations Linésire 0 0 216778 127143 701§ 27380'§ 03063 17128 40443 70843 20206 % 123718

- Dest initizle et L . 3 i : . . - )
Bitiment e o Linéaire % 0 2685275 1220565 T™ms 3808615 1400343 355005 17453 2027805 1870723 1254035
Biens meubles Don d'immebilisations Linéaire % 10 184702 5 38055 102805 2633685 620623 T48 3 5223 682885 1950803 1166405
! Deste inifiale et L - N
Biens meubles contnton e mili Linéaire % 10 341453 63965 5333 90008 5 09763 10895 11253 sons 800663 741605
Biens meubles PRéserve datogestion Linéaire % 10 00812 % 447228 5338 140015 401713 11585 5663 407633 032383 SHEHS
Biens meubles PBéserve mobiliére Linésire 0 10 2583126 § mms 1078% 378808 122045% 5228 3721% 1188465 2600243 136081 §
Biens meubles PBéserve immobiliéra Linésire 0 10 551078 220843 s 775605 190343 5228 2% 100545 57615% 351738
Biens mexbles fmf“;ﬂiﬁ (4 mémeles Linéaire % 0 171305 16453 2085 % 168085 13943 013 5123 1773 % 141253 46455
Matérisl roalant Don dimmebilisations Linéaire % 10 302465 39255 5208 386515 66143 5553 5273 66425 320093 2361
- Deste initisle et . . - s 70s o N N N
Matériel roalant e o il Linéaire % 10 4528965 809205 5218 5422055 414308 17855 5893 56263 5366693 454665
Matériel roulant PRéserve datogestion Linéaire % 10 130518§ 30583 028 1387745 156673 7255 0% 155228 123252% 114851§
Matéris] roulant PBéserve mobiliére Linésire 0 10 172468 % 704228 2545§ 14031458 158318 8543 10483 156375 233708 % 156 6375
Matérial roulant Béserve immobiliéra Linésire 0 10 215618 52853 ™ms 261245 1420% 518 7428 12033 240213 01328
Matérisl roulant f;‘;f;‘:‘mls Lingaire 5% 10 152370 103123 5373 1621455 474523 7485 043 473063 1147405 1040125
Matérisl informatique Don dimmebilisations Linéaire % 5 42073 239555 26735 633095 31095 7403 5553 33035 509163 388285
. i Deste initisle et . N N - . N - N , N N

Materis] informarique conmibution du mili Linesire % 5 29038 % 2§53 5943 310893 2150% 527% 5893 20885 00013 268885
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N FPlus : Muoins -
cement Amortic Amortissement Coiit des Coiit des Amortissement  Amortissement  Disposition  Amortissement 2024 023
Mature de Mode : Nombre immobilisations Flus - Moins immobilisations cumulé de (amortissement cumulé Valenr Valeur
I'immobilization d'acquisition Aéthode Tanz @ ies Solde de début Acquisition Disposition Solde de fin Solde de début I'exercice cumule) Solde de fin nefte nette
Matériel informatique Réserve damogestion Linéaire % 5 554008 223365 485 23973 5783 5223 24433 746353 531038
Matérial informatique PBéserve mobilidre Lindsire 5 5 357805 27118 425 37438 2798% 78S $1% 2005 347485 30828
Matériel informatique Réserve mmobiliére Linéaire % 5 415005 70805 7578 438228 FEE 8713 8543 40885 438343 366105
Mistérial informatique f:;ff;“mls Lindaire 5 5 203178 30056 078 1284465 88655 5845 5528 28073 119540 § 204525
Améliorations locatives Dette initizle &t Linéaire % 768605 26505 FELTES 75130% 21578 £8255 37588 0105 74220 0265
contribution du milisy ’ 7 2 3 7 2157 = ! 7 mo
Améliorations locatives Réserve damogestion Lindsire 5 56858 63053 37458 33355 30178 8843 5% 33703 40563 26683
Améliorations locatives Réserve mobiliére Linéaire % 534005 289705 7485 826313 3443 8833 12845 573 826883 540565
Améliorations locatives Reéserve mmobiliére Linéaire % 506765 219585 27148 699205 34043 11665 5178 30035 659273 ams
Améliorations locatives f:\;f; (2 meéme les Lindaire % 135206 S 10445 s3s 1857525 19825 5043 w083 10785 1837145 1333148
Autres Dem dimmobilisations Lindsire 5 190738 12485 5558 107665 16015 5558 552§ 16045 1807 % 173828
Dette iniiale et L . )
Autres o bt o il Linéaire % 205655 5% 065 207815 14345 5073 505§ 14865 192055 190815
Antres Réserve damogestion Linéaire % 403165 57118 10845 4053 13945 5203 5553 13685 435853 38025
Autres Pésarve mobiliére Lindaite % TEER5§ 1022% 588% TO120% 32283 o703 569§ 3638% T4l § T5467 %
Aumres Péserve immobiliére Lindsire 5 287508 0280% 7258 373235 20508 5558 525§ 20805 32433 267005
Autres Emﬁ‘t’j (4 méme les Linéaire % 381018 529785 60555 2850245 17358 5553 536§ 17545 2832705 2363665
Total 31847145 8762015 590005 40010065 5460875 527153 6094925
|
Investi en immobilizations: Report au Tableau 8 - Charges Report au Tableau 11 -
Calcul Acquisition/Dispesition Immehbilisation : Amortissement comptable NCOSBL Bilan Immobilisations

= Waleur nefte 2024 - Valeur nette 2023 + Amort. exercice - Gains sur dispo ou + Pertes sur dispo (poste 73910 tableau ).
=33915145-2638627T5+ 116 1205-7 3255

Détail page suivante
=861 182 5 Report Tableau 10 -EEAN pPag
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Résumé Amortissement de 'exercice

Ventilation des charge: d"amortiszement
Amortissement - Bitiment

Amortissarnant - Biens meubles
Amortissement - Matériel roulant
Amortissement - Matériel informatique
Amortissement - Améliorations locatives

Amortissarnent - Autres inmobilisstions

Total Amertissement des immobilisation:

86120

86130

86140

86150

86160

86190

26100

2024

Résidentiel Non résidentiel Total
50003 12% 88113
40003 7405 4740 %
5000% 1803 5189%
40003 78 40273
100003 262§ 102625
3000% 6803 J680%
114 000 3 211203 116 120§
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3.1 BIENS DETENUS

La méthode de calcul de I'amortissement des immobilisations selon I’état des résultats,
pour le calcul de la subvention de la SHQ, differe de celle qui est utilisée pour faire le
calcul conformément aux NCOSBL.

Dans le cas du calcul de la subvention de la SHQ, les immobilisations sont amorties en
utilisant les modalités de remboursement de la dette a long terme, soit le remboursement
du capital. Cependant, selon les NCOSBL, la méthode d’amortissement linéaire est utilisée
pour amortir les immobilisations selon la durée de vie présentée dans le
tableau 3 — Immobilisations.

Que ce soit pour le calcul de la subvention de la SHQ ou pour les états financiers NCOSBL,
les immobilisations sont comptabilisées au colt d'acquisition, lequel comprend les
intéréts capitalisés durant les travaux de construction. Les actifs immobilisés, soit le
terrain, le batiment, les biens meubles, le matériel roulant, le matériel informatique et les
amortissements accumulés correspondants, sont détaillés dans le
tableau 3 — Immobilisations de chaque El. D’apres les NCOSBL, il est obligatoire de
capitaliser les immobilisations.

Attention : Etant donné que la notion de travaux RAM-C n’existe pas dans le
Programme HLM - volet privé, tous les travaux majeurs doivent étre inscrits dans les
postes de dépenses relatifs aux travaux RAM-D pour le calcul de la subvention de la SHQ.
Du coté des états financiers NCOSBL, ces travaux doivent étre répartis entre la portion
capitalisable et celle non capitalisable au tableau des charges (image 1). Seuls les
montants non capitalisables seront considérés comme des dépenses dans les résultats
établis selon les NCOSBL (image 2).
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Note : Les montants dans les images qui suivent sont a titre indicatif.

Image 1
Tableau harges
‘Organisme : Muois de la fin d'année financiére :  Décembre 2024  Année financiére :  2024-2025 Version: 1
Projet : | PrREG ~|

Programme :  HLM PR-REG DX 550

* Information obligatoire

Sommairne:
Budget
Notes esidenti esidentiel Non residenti 2024 023
REMPLACEMENT, AMELIORATION, ET MODERNISATION (RAM)
RAM - Dépenses
Immeuble - D 54552 480 % 46455 813% 54788 4478 %
Tarrain - D G4554 TI0% 999 § 5455 19445 15245 2024 2023
Décontamination de terrain - D 64556 T0% 46455 23% 5472 % 4467% | Montant 53000% 45846 8
capitalisable
Eatiment - D B45T4 246025 3622% 23045% 26 66T § 246675 [Montant 486 5 17085
non
Reportawx | W |captalisable
résultats !
NCOSBL
Logements — D B45TE 25335 20128 8335 38455 I6455 534965 47 555 §
Honoraires professionneks - D Bd5a2 TI08 55 5 B225 16178 1407 %
Frais de relogemant 54594 7405 46455 38225 B4ETS TITS

Total du RAM . Dépenses 64500 5158 224635 310338 |5349&5 AT 5558 I

Contributions aux réserves

Confribulions - RS mobiliine 64541 750 5 15558 2T S GETHS 55T6 S
Confribuions - Résene immobibare 64571 TG0 5 336158 B22§ 34437§ 1343735
Total des contributions aux réserves 64500 15108 I5T0E 3543% 411138 03s

Utilisation des réserves

Utiisation de Ia réserve meubies @) B4T4 -TT0S 38228 -2558%5 -GTE0E 4705
Utiization de |a réserve rnrn:eubles’ B4TT1 -T80 % -20895 -T2s 37018 -2601%
Total de Futilisation des réserves 64700 -1550 8 H4118 -36T0S 104818 T3S
Total du remplacement, de Mramélioration et de la modemisation (RAM) {SHO) 54000 304753 53X2% 300065 841288 TA1ET S
Total du rempdacement, de Framélioration et de la modemisation (RAM) (NCOSBL) 64000 496 % 17095
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Image 2
Résultats NCOSBL détaillés de I'organisme
Organisme : Mois de la fin d'année financiére :  Décembre 2024 Année financiére :  2024-2025 Version: 1
* Information obligatoire
Notes HLM privé (Dx) 2024 2023
. Provient du Tableau 7
REMPLACEMENT, AMELIORATION ET MODERNISATION (RAM) 4965 4965 1708 % Montant non capitalisable
FINANCEMENT
Innéréts
Intéréts sur avances temporaires ns 0s
Inéréts sur emprunis @ court terme 338928 338928 27928
Interéts sur deftes & long terme 192 H18 19218 179991 5
Total des intéréts 226183 8 225183 8 2127838
Autres frais
Redevances (NCOSBL) 22328 22328 20328
Frais de refinancement 48655 48655 37655
Rentes emphytactiquesifrais de copropriéle 10633 % 10633 % 9533%
Total des autres frais 17730 % 17730 % 15330 %
Total du financement 2439135 243913 % 228 113§
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3.2 BIENS ACQUIS A MEME LES REVENUS

Les biens acquis a méme les revenus font dorénavant partie des immobilisations et
doivent étre amortis sur leur durée de vie utile. La consultation du
tableau 3 — Immobilisations permettra a la SHQ d’établir quels sont les biens acquis a
méme les revenus. Ces immobilisations sont aussi soumises a des tests de dépréciation.

Les écritures pour les inscrire et les amortir sont les suivantes :

Ecritures SHQ Ecritures NCOSBL

Dépenses Dépenses (selon la nature)?* xx Aucune écriture n’est exigée
Encaisse ou compte a payer  xx

Immobilisations | Aucune écriture n’est exigée Immobilisations XX

et Dépenses (selon la nature)? XX
Amortissement Actif net non affecté XX
(selon la durée Actif net investi en immo.

de vie utile) Amortissement — Immo. XX

Amortissement cumulé —Immo.

XX

XX

3.3 INVESTI EN IMMOBILISATIONS

Selon les directives de la SHQ, I’actif net investi en immobilisations doit étre présenté
distinctement du solde de I'actif net non affecté. Dans la partie lll du Manuel de CPA
Canada (NCOSBL), paragraphe 4400, article 24B, il est mentionné ceci :

« Lorsque les apports sont comptabilisés selon la méthode du report, il est fréquent
qgue les organismes présentent |'actif net investi en immobilisations comme une
composante de l'actif net distincte du solde de I'actif net non affecté. Les
organismes qui adoptent cette forme d’affectation interne considerent que le
montant en cause représente une partie de I'actif net qui n’est pas disponible pour
d’autres fins parce qu’elle a été investie en immobilisations. L'organisme qui isole
le montant de I'actif net investi en immobilisations peut soit le présenter comme
une composante de l'actif net dans I'état de la situation financiére, soit le
mentionner en note. L'actif net investi en immobilisations est généralement

24 Les biens acquis @ méme les revenus sont toujours inscrits en dépenses aux fins du calcul du déficit
d’exploitation. Dans les NCOSBL, le bien acquis devra étre capitalisé et amorti sur sa durée de vie utile.

25 'inscription de la dépense sert au calcul du déficit d’exploitation. Une fois que les écritures pour établir
la subvention (DX) sont effectuées, une écriture de redressement est nécessaire pour comptabiliser
I'immobilisation dans le bilan.
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présenté comme la somme de la fraction non amortie des immobilisations acquises

au moyen de ressources non affectées, moins les dettes y afférentes, et de la valeur
comptable des immobilisations qui ne sont pas soumises a I'amortissement, moins
les dettes y afférentes. »

4 TABLEAU 4 : DETTE A LONG TERME

Le tableau 4 — Dette a long terme présente la composition de la dette a long terme des
projets ainsi que la ventilation du remboursement de la dette.

CEF utilise plusieurs données saisies dans ce tableau 4 pour faire des calculs et des reports
dans les tableaux 7 — Charges, 10 — EEAN et 11 — Bilan de I'organisme et dans 'annexe C.

Orzanisme :

Tableau 4 - Dette i long terme

Projet : PRREG DX

Exercice terminé le : 31 décembre 2024

Variations dettes a LT

=19085-52685

Investi en immobilisations:

17115)

= (3360 $) Report au Tableau 10 - EEAN

= Remboursement Capital - Nouveaux emprunts
=(255625-6445)-(69795-

Plus: Moins Portion
Solde de Nowveanx Remboursement échéant 3
début emprunts de capital Sous-Total court terme 024
Deme & long rerme - Biens détems TO851% 2115§ 45 81431% 960 § 804623
Deme & long rerme - Autras immobilisations 4106% 3045§ 1264% 5887% 3y 20763
Detta & long terme - Autras 4623% 171§ 445 5600% 625% 50653
/ 885813 69785 528 930083 276035
Report au Tableau 11 - .
3 3 e - L.
ﬁ';? r[njéet.;?tiqelst?g It.?r‘];r(ion Report au Tableau 11 - Bilan Portion &
R = @ porty CT deladette 3 LT et Dette a LT
CT et LT au passif - Année
comparative
Budget

Remboursement du capital et des intéréts sur la dette

Remboursemenr dn capiral sur Ia detie & LT (Bians détenus)

Remboursement des fntéréts sur la dene & LT - Biens détemus (iaséréts payés - SHQ)
Femboursemenr des intéréss sur la dene 3 LT - Biens détanus (inrérérs - NCOSEL)
Remboursement des intéréts sur la dette 3 LT - Autres immobilizations

PRemboursement des mtéréss sur la dette 3 LT - Autres

Total du remboursement du capital et des intéréts sur la dette (SHQ)

Total do remboursement des intéréts sur la dette (NCOSBL)

65851

65751

65751

85158

85150

Non ré

13 80555 6738
105 55005 5535

203 146455 6735 14285
03 1655005 5965 1570065 1569065
03 20553 =51 08773 B777S
us 133558 2265 14781 136815
%03 1892005 30018 102201% 170901 5

Report au Tableau 7 - Charges

Ligne Remboursement de capital de la dette LT - Organisme
Report au Tableau 7 - Charges

Ligne Remboursement d'intéréts sur la dette LT (SHQ)

Report au Tableau 7 - Charges
Ligne Remboursement d'intéréts sur la dette LT (NCOSBL)
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4.1 PASSIF A LONG TERME ARRIVANT A ECHEANCE DANS LA PROCHAINE ANNEE

Lorsqu’une dette a long terme garantie par la SHQ arrive a échéance et que le
renouvellement n’est pas renégocié avant la publication du RFA, la SHQ suggere de ne
pas mettre la totalité du montant dans la portion qui arrive a échéance a court terme.

En ce qui concerne le Programme HLM —volet privé, le préteur est la SCHL dans Ila
majorité des cas, et dans tous les cas, la SHQ garantit les préts hypothécaires des
organismes, ce qui implique qu’il y a peu de risques que ces préts ne soient pas
reconduits.

5 TABLEAU S5 : APPORTS REPORTES

Un apport est un transfert sans contrepartie d’argent ou d’autres actifs a un organisme
sans but lucratif tel qu’une subvention ou une contribution du milieu. Les apports peuvent
étre affectés aux charges de I'exercice ou aux charges d’exercices futurs.

Dans le RFA, la méthode du report est utilisée pour comptabiliser les apports affectés aux
charges d’exercices futurs. Ces apports sont appelés apports reportés, car ils seront
constatés a titre de produit au cours de I'exercice ou seront engagées les charges
correspondantes. Leur suivi se fait dans le tableau 5 — Apports reportés.

CEF reporte des informations provenant de ce tableau dans les tableaux 10 — EEAN et
11 - Bilan de I'organisme.

Organisme : Investi en immobilisations:

Tablean 5 - Apports reportés Vanations apports reportés

Projet : PR-REG DX = Ajustements + Nouveaux apports
Exercice terminé le : 31 décembre 2024 = (1994 §- 645 §) + (18 787 §- 9566 §)

=13495+9199% »
= (10 548 §5) ) Négatif, car il y a augmentation des apports reportés Report au Tableau 10 - EEAN

Plu: - Moins Moins :
Solde an Nouveanx Plus: Affectation i Fortion i Affectation i . . . .
début apports Ajustements Texercice court terme 024 T'exercice 2023 Calcul de I'affectation de l'exercice pour
_ _ EEAN colonne Investi en immobilisations

e Ligne Surplus (Déficit) = 2288 5
Apport reporté - 1 284735 72665 6845 16008 |~ 683 341803 15005
Apport reporté - 2 7835% 10335 6655 6883 8565 88805 5885
Autres 385615 9583 ItH 0% 6805 474053 6005

Ce montant s'ajoute aux Revenus apparaissant
TERE 187873 10043 04743 > au poste Autres subventions A l'état des résultats
; ;
I

- W 7 NCOSBL du RFA. Colonne - Année comparative.
11-Bi Il fait partie d te 51800 NCOSBL.
Report au Tableau 11 - Bilan / Report au Tableau 11 - Bilan Portion & CT aft partie u poste

Passif LT Apports reportés. = : :
Il est réparti entre Ia portion CT des apports reportés et Apports reportés

et LT au passif - Année

comparative. Le total des affectations de l'exercice s'ajoute au poste
51800 NCOSBL, donc aux Revenus apparaissant au poste
Autres subventions 3 'état des résultats NCOSBL du RFA.
Ce montant n'est pas considéré pour les données SHQ
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6 TABLEAU 6 : PRODUITS

Le tableau 6 — Produits présente les revenus, établis conformément aux NCOSBL, ainsi
gue certains ajustements nécessaires aux fins de I'annexe C.

Il faut y indiquer tous les revenus regus au cours de l|'exercice, excepté ceux du
poste 51652, qui sont transférés du tableau 1 — Provision pour créances irrécouvrables.

Au poste 72160, saisir le résultat du déficit d’exploitation calculé a I'annexe C si celui-ci
est négatif (DEFICIT).

Une colonne, a gauche du tableau, permet d’indiquer le numéro de la note aux états
financiers qui apporte des précisions sur le revenu inscrit.

Pour ce qui concerne la comptabilisation des produits a ces postes, consulter le Guide du
budget 2025 et le Guide de gestion du logement social, chapitre C, section 1, sujet 2.
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Orzanizme :
Tablean & - Produits
Projet : PR-REG DX
Exercice terminé le : 31 décembre 24
Budget
Notes Résidentiel Reésidentiel Moo résidentiel 2024 bl
Laoyers et revenmns de location
Loyers 51612 376473 10 066 § BHTS 18513% 17513 %
Fevems d'slectricité domestique 51622 10% 7453 67108 T465 % 6015%
Autres revemns de location résidentielle 51632 0% 635 % 650§ 1305 % 1105%
. , B . .
Créances irécounables {recomTement de créances) — et 51652 0% | -2 606 s| [1o4es] [56553] [z1613] _Prgwlent dlu Tableau 1 - Provision pour créancesy
imécouvrables
Location des espaces non résidentiels 51662 03 60455 G045 5 60453 Cette donnée sert aussi au calcul du 61000
NCOSBL
Total des loyers et des revenns de lecation 51600 3747 BE6OS 20E15§ 29673 % 27517%
Revenns des wsagers et des orzanismes
Fevems services 4 la clientéle - Conmibution des usagens 51763 0% 630§ 650§ 350%
Fevems services a la clientdle - Organismeas prives 51773 0% GERE 688 % 583%
Fevem: services a la clientsle - Organismas publics 51783 05 645 645 545§
Total des revenns des usagers et des organismes 51700 180 % 18942 % 1882 % 1692%
Subventions SHQ
Programme HIM —volet privé 72160 0% 14895 14893 Le montant & inscrire est le déficit d'exploitation
calculé & l'annexe C.
Total des subventions SHQ) 0% 14803 1489 % 14383
Amires revenns
Fevems dinterats 51861 0% 135005 11400 % 240008 23311%
Pevems divers - Autres 51864 1005 B45% 6558 37005 76003
Pevems divers - Réoupération de dépenses de sinismes 51866 110% 1077% 15008 25778 2377%
Autres subventions (SHQ) 51867 120% 13955 % 711§ 146665 13 566 §
Antres subvendons (MCOSBL) 51867 130% 53 EX2§ 2346758 IT367%
(Gain (perte) sur disposition dimmobilizations (SH) 51868 140% 36453 B15§ 4480 % 34603
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Budget
Notes Résidentiel Résidentiel  Nom résidentiel 2024 022

Revenus inhabituels - Autres 51868 150% 1266% 8ns 20828 1283%

Feevemms inhahitmels - Gains (partes) sur disposition NCOSBL 73010 1605 6072 % 8475 TEIS§ 68255 Sert au calcul Investi en immobilisations
=51861 + 51864 + 51866 + 51867 (SHQ) + 51868

Total des autres revenus (SHQ) 51800 7108 3ETIIS 51028 430058 386173 T L !
(SHQ) + 51868 - intéréts créditeurs des réserves
Tableau 8

Total des aumires revenms (NCOSEL) 51800 T40% 564003 16145 % T2644% 670563 =51861 + 51864 + 51866 + 51867 (NCOSBL) +
51868 + 73910 + colonne "Moins:Affectation a
Iexarcice” Tableau 5

Total des lovers et des revenus (SHQ) 51000 386378 475733 270075 755708 67826%

Total des loyers et des revenus (NCOSEL) 51000 100453 § 100915 §
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6.1 POSTES DOUBLES

Certains postes comptables sont affichés en double dans le tableau 6 — Produits. Cette
double inscription permet le report de I'information a la fois aux états financiers NCOSBL
et a |'état des résultats SHQ.

Il est important que I'organisme s’assure d’avoir concilié les deux formats de résultats.

Les postes pouvant étre doublés pour le Programme HLM — volet privé sont :

e 51867
e 51868

6.2 POSTE 51861 : REVENUS D’INTERETS

Les revenus d’intéréts générés par les placements affectés aux réserves doivent étre saisis
au poste 51861, tableau 6 — Produits (image 1).

Afin de respecter les NCOSBL, le montant inscrit dans le tableau 6 doit contenir tous les
intéréts créditeurs de I'exercice, y compris les intéréts sur les placements des réserves.

Le poste sera ajusté par la suite a I'annexe C, lorsque les intéréts créditeurs des réserves
(uniguement) seront saisis dans le tableau 8 — Suivi des réserves (image 2).

Le montant total des intéréts saisis dans le tableau 6 — Produits est reporté dans les
résultats NCOSBL (image 3) alors que pour la SHQ, seule la différence entre le montant
du tableau 6 et celui du tableau 8 sera prise en compte dans le calcul du déficit
d’exploitation a I'annexe C (image 4).

CEF va soustraire automatiguement du poste 51861 les intéréts inscrits dans le
tableau 8 — Suivi des réserves pour le calcul de la subvention de la SHQ a I'annexe C.
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Tableau 6 : Produits

Organisme :

Projet : PR-REG-

Programeme :  HLM FR-REG DX 550

Mois dé la fin d'année inanciére :  Déboembre 2024 Annde financidne :  2024-2005  Version :

* Informy
Budget
Résidentiel Résidentiel Non résidentiel Farl] 2023
Loyers at revenus de location $HO - Directives : W
Loyers 51612 ITET S 10 066 § S447 5 185138 175135
Revenus déecinctd domestioue 51622 108 T45§ 67205 TaE5 S 60155
Autres revenus de location résidentele 51632 X8 655§ B50 %5 13058 11058
Créances Fmécouvrables (recouvremeant de créances) - net 51652 E 26068 10405 36858 31618
Location des espaces non résidantiels 51662 408 G045 5 G455 60455
Total des loyers et des revenus de location 51600 ITT4TS B8860% 208138 206735 27517 §
Revenus des usagers el des organismes
Revenus sefvices 4 la cientéle - Contribulion des usagers 51763 EDE E50% 6595 55O E
Revenus sefvices 4 la chentéle - Orpanismes privés 51773 03 =131 628 % 588 %
Revenus sefvices 4 la cientéle - Organismes publics 51783 TOE 6455 G455 5455
Tolal des revenus des usagers of des organismes 51700 120 5 1682 % 1952 % 16028
Subwentions SHO
Programmsa HLM — volet prive T2160 B0 S 14808 1489% 14805  SHOQ . Directives : "
Total des subventions SHQ 805 14895 14895 14898 Report aux
resultats
NCOSBL

Autres revenus

evenus dinténéts 51861 B3 135008 114295 24999 % 233N s Iitﬁ_mLEﬁ.ﬂ!ﬂ_:"

EVENUs Bvers - AUlres >1ded 0 [LCLES B35 3 Bl Gl R
Revenus dwvers - Récupération de dépenses de sinisires 51856 10§ 1077§ 15008 2517 S 2317S
Autres subvenlbons (SHQ) 51867 1205 13955% T™ms 14666 § 135665
Autres subvenbons (NCOSEL) 51867 1305 22645% B2 % 23457 5 22 W7 §
Gain {parie) sur disposiion dimmobilizabons (SHQ) 51868 140 5 35455 B15% 4 460 5 34605
Revenus inhabiueis - Autras 51868 1505 1266%F B2z % 2083 % 18885
Revanus inhabduels - Gains (paries) sur disposion NCOSEL T390 160 5 GOTES BT S TENS 68255
Todal des auires revenus [SHQ) 51800 70§ M\TInE 5192% 439058 HEITS
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Image 2
Tableau 8 : Suivi des réserves
Organisme : Mois de la fin d'année financiére :  Décembre 2024 Année financiére :  2024-2025  WVersion: 1
Projet : | PR-REG- v
Programme :  HLM PR-REG DX 550
* Information obligatoine
afomms,
Rappel : Assurez.vous que les soldes de vos réserves soient placés dans un compte distinct de celui de votre encaisse courante et que la note aux états financiers en fasse mention.
Autres Autres
Riserve Résar Resarve Riserve Riserve Risarve Rasaree Risane affectations affectations
dautogestion o’ gestion i il immbiligre minbilire mabiliére penerale genérake internes internes 3
Riesidentiel Non risidentiel Risidentiel Hon risidentiel Risidentiel Non résidentiel Résidentiel Non résidentiel Risidentiel Non residentiel Total
Solde douverture avani redressements 23627 S 06145 IT350% GTA5S 4319% 65675 B5145 46085 25590 5 30655 153758 §
Redressements & 5 5 5 ] 3 § § 5 5 0g
Solda douverture apras redressements 3BT S 0G4S T Isa s GT95% 43198 6567 5 86145 46088 2689505 35655 153 758 §
Affectations intermes :
Plug | Conlribution au iésenes 185 5955 IEISE 822s 2955 % 2621% § § 5 5 40486 5
Pus : Inténdts craddeurs 5048 G452% 5645 5238 1176 % 5465 5315 12608 11465 5645 152058
Moing - Utilizaton des rézerves s 15545 1089 % 612§ 2B22% 1958 % 5128 12238 579§ 546 5 12606 §
Pilus | Autres affectations inbernes 51568 579 % 573 % 545 % 1244 % 11443 539% 9445 24975 5045 1897758
Solde de fin 204548 HEEE 691225 G073% G8T2% s920% 92228 56185 0545 44875 216408 8
Report Annexe C
Résidentiel
Autres Autres
Réserve Reserve Reserve Réserve Réserve Réserve Réserve Réserve affectations. affeciations
Repaort Annexe C d'al on o' n immobilére immabilsére mobilére mhilkre ganérale genérake internes internes 2024
Mon résidentiel Reésidantiel Non résidentiel Résidentiel Mon résidentiel Résidential Mon résidentiel Résidentiel MNon résidentiel Reésidentiel MNon résidentiel Total
Solde douverture avani redressements 204545 JE586 % 691228 BOT3IE GET2E 8920% 9222% 56188 505458 44878 216408 8
Redressements H 5 H s s S 5 5 5 5 0s
Solde douverture apras redressements 294545 JE5E6 % 691225 BOT3IE GBT2S 89205 92223 26185 5045 44873 216408 §
AMectations inlermes :
Pius : Conlribution aux réserves 918 s W55 Ex]aLE g22% 3055% 27215 15 25 EL 45 427065
FI.IS: Interets: cradéeurs | 504§ _8 452§ 564 5 “@ 1176 % 5315 m_l 2805 11465 564 5 1529558
TGINE . UNIEatan 0%s TESeTves BME LR 2589% : 3822% 454 512% 5795 548 5 1T206 8
Fius : Autres affectations internes 51568 57198 5738 5% 1244 % 1144 5805 9445 54075 545 1897758
Solde de fin IS8 45358 8 100 885 5 62518 D425 % 103735 48315 65308 451218 50138 2IT 068 8
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Résultats NCOSBL détaillés de I'organisme

Organisme : din  Mois de la fin d'année financiére :  Décembre 2024 Année financiére :  2024-2025 Version: 1
Notes  HLM prive (Dx) 2024 2023
PRODUITS
Loyers el revenus de location
Loyers 185138 185138 175138
Revenus d'électricite domestique T465% 74655 60158
Autres revenus de location résidentielle 1305% 1305% 1105%
Revenus - Régime d'assurance du locataire
Location des espaces non résidentiels G045% 60455 G0455%
Revenus Anlannes 0§ 0s
Total des loyers ef des revenus de location 333285 333285 678 E
Revenus des usagers et des organismes
Rewvenus services & la clientéle - Contribution des usagers 6595 650§ 550§
Rewvenus services a la clientele - Organismes prives G885 688 5 588§
Revenus sarvicas d la clientéle - Organismes publics 6455 6455 545%
Total des revenus des usagers et des organismes 1992% 19925 16928
Subventions SHQ
Supplément au loyer (PSL) 0% 0%
Subvention - SHQ pour la construction 0% 0%
Programme HLM - volet public 0s 0§
Programme HLM — volet privé 148935 143035 1489 %
Total des subventions SHQ 1489 % 148035 1489 %
Somme des revenus d'intéréts.
Rési iel et Mon rési i
Autres revenus Tableau &
Gain (perte) sur disposition dimmobilisations \ 7825 % 7825% G858
Revenus dintéréts 24999 % 249995 23|
Revenus divers - Aulres ET00% 7005 TE00S
Revenus divers - Récupération de dépenses de sinistres 257738 257738 23778
Autres subventions 26455% 264558 250558
Dons et commandites 0s 0s
Services résidentiels - Stationnement 0% 0%
Services residentiets - Buanderie 0% 0%
Services résidentiels - Divers 0s 0%
Revenus inhabituels 2088% 20888 18888
Total des autres revenus T2644 5 T2644 5 67 056 §
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Image 4

Annexe C : Résultats détaillés

Organisme : Mois de la fin d'année financiére :  Dicembes 2024 Annie fnanciére . 20242025 WVersion: 1

Projet : l PR-REG- wl

Programme :  HLM FR-REG DX 550

* Informatic
Holes Budget Residentiel Mof néesidentiel 2024 2023

PRODINTS

Lioyers et revenus de location

Loyers 51612 ITE4T & 100656 & BA4T S 185135 175135
Revenus ddectricili domastique 81622 0E& T45E GTHE T4EES L1GEE
Aulres revenus de localion résidentielie 51832 Xg BE5 & B50 & 13058 11058
Créances imécouvrables (recourement de créances) — nel 51652 ME -2 606 § 10498 -3655% 31618
Locabion des espaces non résidentisls 51662 405 Bl455 Bl455 E0455
Total des loyers et des revenus de location 1600 ITHTE BHB05 FoR kR XETIE TEITE
Revenus des usagers et des organismes

Fevenus senvices & 1a clientéle - Contribution des usagers Larl-=] s 659 5 659 5 505
Revenus sefvices & la clienbile - Organismes privis 51773 B0 Be8 % BE8 % 580 %
Revenus senvices 4 la clieniéle - Organismes publics 51783 TOE 6455 6455 5458

Provient de la
Total des revenus des usagers et des orpanismes section Résidentisl 51700 1808 [1E] 106025 1082 % 1682 %
12 500 § (Tableau &)
— 2775 % (Tableau 8)
-4
IRe-em dintéréts 51861 805 107255 - G895 14145 | 97265
Revenus divers - Aufres 51864 100 & 04 655 % BT00 5 TEN0 5
Revenus dniers - Récupiration de dépanses de snistres L3k 10§ 10T S 1500 % 2577 % 23T %
dwires subreenSons 139558 TS 14666 % 13566 %
Revenius inhabiuels - Autres Provient de la section 49118 1637 % EB548 5 5348 %
Non résidentiel
11 499 § (Tableau B) - ; ; ; .

Todal des auires rewenus 10 310$ITEHEB'LI 7 51800 105§ BTM3s S1825 438055 BEITS
TOTAL DES PRODUITS. S0000 HWETE 4ATET3E TeT S THETOS BTE26 %
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6.3 POSTE 51867 : AUTRES SUBVENTIONS
Ce poste concerne les revenus/subventions « autres que le déficit d’exploitation » recus
en cours d’exercice.

Il s’agit d’'un poste doublé, qui permet de distinguer les revenus/subvention « autres » qui
seront transférés dans I'annexe C et ceux qui ne concernent que les NCOSBL.

Tout montant inscrit a ce poste a 'annexe C doit étre détaillé dans I'annexe H.12.

6.4 POSTE 51866 : REVENUS D’ ASSURANCE

Les revenus d’assurances doivent étre comptabilisés au
poste 51866 — Revenus — Récupération des dépenses de sinistres lorsque le locataire
responsable du sinistre est assuré.

Selon I'ampleur du sinistre, un maximum de 5000 S sur la somme pergue sera retourné
a la municipalité, couvrant ainsi la part assumée.

6.5 POSTE 51868 : REVENUS INHABITUELS

Il s’agit d’'un poste doublé pour lequel certains revenus sont affectés SHQ et d’autres
NCOSBL. Les montants seront alors transférés soit a I'annexe C et pris en compte dans le
calcul du déficit, soit aux résultats NCOSBL.

Lorsqu’un montant est inscrit a ce poste a I'annexe C, il faut donner le détail de ces
revenus dans I'lannexe H.13

7 TABLEAU 7 : CHARGES

Les charges, établies conformément aux NCOSBL, doivent étre inscrites dans ce tableau.

Les informations contenues dans ce tableau sont reportées par CEF dans I'état des
résultats NCOSBL ainsi que dans I'annexe C.

Les organismes exploitant plus d’un projet doivent répartir les charges communes entre
les différents projets (par exemple : frais d’audit, frais du conseil d’administration, frais
d’administration) selon une évaluation réaliste de |’utilisation de la ressource.

Les dépenses inscrites au tableau des charges doivent :

- Etre réparties entre les activités résidentielles et non résidentielles, si cela
s’applique;
- Etre comptabilisées au réel dans chaque El.

Si le poste est associé a une annexe H, celle-ci doit étre remplie et le montant doit
correspondre a celui indiqué dans les états financiers.
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Une colonne, a gauche du tableau, permet d’indiquer le numéro de la note aux états
financiers qui apporte des précisions sur la dépense inscrite. Ces notes permettent de
faciliter I'analyse de vos états financiers par la SHQ.

Pour ce qui concerne la comptabilisation des dépenses a ces postes, consulter le Guide
du budget 2025 et le Guide de gestion du logement social, chapitre C, section 1, sujet 2.
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Organizme :

Tableau 7 - Charges

Projet : PR-REG DX

Exercice terminé le : 31 décembre 2024

Notes

ADMINISTRATION
Administration des ressources humaines

Salaires - Ressources humaines 3 1'administration

Salziras - Personnel & I sélectionlocation

Avantages socizu - Bessources humaines 3 I'adminisration
Avantages socisux - Personnel 4 1a selectionlocadon

Homoraires de gestion (Gestion of teame da livre: 3 contrat)

Total de I'administration des ressources humaines

Frais généraux d'administration

Dieplacements &t s&jours

Formation

Frais du conseil 4" administration {déplacements, repas, formations)

Frais daudit

Commmmicstions

Location /sménagement de burean

Achst/Locstion de matériel et & équipement de buresu (mobilier, photocopienr) (SHQ)
Location de metériel et & équipement de burean (mobilier, photocopiens) (ICOSBL)
Tmeéréts et frais bancaires

Homeraires professionnels et de services

Total des frais généraux d'administration (SHQ)

Total des frais généraux d'administration (NCOSEL)

61111

61112

61131

61132

61192

61100

61212

61222

61232

61252

61262

61272

61275

61275

61282

61202

61200

61200

Budget
Résidentiel Résidentiel  Nom résidentiel 2024 2003
2008 11895 627% 18265 16265
2108 921465 113128 1034583 1014585
205§ 7565 6155 13743 11743
230§ 12735 700 10735 7738
408 11835 954§ 21425 10428
11008 955625 142115 110773 % 107073 %
2508 109855 36455 146315 126318
2605 35028 4551% 80535 60538
2703 35485 6323 41805 30805
2808 3555% 6243 41703 30708
2005 36455 975§ 46205 35208
3008 14455 745 % 21805 10008
3108 289§ 380§ 18785 16685
305 8155 5338 13485 12373
3303 33055 14773 48728 16723
3408 o795 6143 15035 13965
26308 320445 141525 451963 380805
26108 34476 % 148455 403213 4DE105

Les frais généraux d'administration NCOSBL
contiennent le montant des créances irmécouvrables. Il
faut donc soustraire ou additionner le moentant du poste
51652 (Tableau 6) selon 8l 2"avére négatif ou positif.
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Notes

Frais informatiques

Contribution a la COGIWEB

Conrrats d'enetien de réparation d'équipement et da service Intarmet
Achatlecation de matérial informatique et développement de systémes (SHG)
Location de matsriel informatique st développement de systéemeas (FCOSEL)

Frais de formation - Noavenx systémes

Total des frais informatiques (SHQ)

Total des frais informatiques (NCOSBL)

Régularisations - Administration

Ajustements des aonées anwrienres - Administration

Total des régularisations - Adminiztration

Frais d'administration mon récurrents
Cotisation  une association
Frais de congres

Autres dépenses d'administration

Total des frais d'adminiztration non récurrents

Total de I'administration (SHQ)

Total de I'administration (NCOSBEL)

CONCIERGERIE ET ENTRETIEN

‘Conciergerie/entretien - Ressources humaines

Salsires - Concergerie 'entretien - Fessources internes

Avanfages sOCisUX - CODCiergenie of entretien

Entretien du terrain

61413

61433

61443

61443

61433

G1400

G1400

61544

61742

61743

61749

61700

S1000

61000

62114

62134

62154

Budget
Résidentiel Résidentiel  Non résidentiel 2024 2023

3508 320538 37455 366085 355085

168 7005 516% 12168 11155

3605 35005 6003 41003 3500%

3708 250§ 10005 18508 17055

380 67528 572% 73243 63145
12065 430055 55235 404285 456185
12168 412558 58335 470885 47333

3008 36558 36455 7300% 6200%

3008 36558 36455 73008 62005

1765 314§ 621% 14355 11355

4005 7328 7463 14785 14755

4108 [MSS 2243 238605 N0

9355 24301% 21015 267825 254805
63123 2007575 97223 240479 S 2244508
63028 200530 % 407253 2412645 25305%
420% 232§ 7453 15775 13773

4308 17118 043§ 26505 24508

408 33545 26155 50605 57605
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Notes

Conciergerie non spécislises
Entetien des logements

Entretien des bitiments

Total de Ia conciergerie et de I'eniretien - Ressources humaines

Conciergeris/entretien - Ressources matérielles et autres contrats
Déplacemeants af s&jours

Fournitures et matérimn:

Entratien du matérial roulant

Diéneigement

Enlévement des ordures menagéres

Concierperie spécialisée

Securits et surveillance

Entetien des systémes ot des appareils

Enfretien des ascenseurs

Homoraires professionnels et de services

Total de la conciergerie et de I'eniretien - Ressources materielles ef autres contrais

Contrats d'entretien

WVerifications et inspections des systémes

Achay location ' équipement et de marésiel roulant (SHQ)
Location d'équipement et de mstériel roulsnt (NCOSBL)
Autres dépenses d'exploitation (SHQ)

Autres dépenzes d'exploitation (NCOSBEL)

Frais de C5 - Travaux majsurs

Total des contrats d'entretien (SHQ)

Total des contrats d'entretien (NCOSBL)

62161

62164

62174

G200

62312

62321

62331

62341

62351

62361

62371

621384

62389

62392

62300

62484

62404

G2404

62400

62400

Budzet
Résidentiel Résidentiel  Non résidentiel 2024 2023

4508 30855 16788 76643 56645
4605 948 5 2343 1782% 14825
4705 785 622% 13603 12005
26705 115685 paa2s 210115 170515
4805 46455 622% 5267% 41675
4008 048 % 1488% 14365 21365
5008 2145 06§ 1420% 12185
5108 36485 6285 472765 31765
5208 14725 631§ 21005 10085
5308 36735 3143 44025 3302%
5408 24005 22§ 3311% 33625
5508 1500% 725% 1343 1%
5608 10445 5 1732% 15325
5708 8143 600§ 1513% 1313%
52508 21167 % 7723 % 288005 24427%
S80S 22053 % 03458 312085 311985
600 § 27485 621§ 3360% 31605
6105 s 678% 16003 14005
6208 30785 1050 % 5037% 30375
6305 0145 315% 1720% 1595
24605 14795 632§ 21118 10115
12605 311585 116578 428155 02155
42805 26268 5 11470% 377385 36038 %

134 |Page



Guide de présentation du RFA 2025

Budzet
Notes Résidentiel Résidentiel Non résidentiel 2024 2023

Regularizations - Conciergerie/entretien

Ajustements des annees anterienres - Exploitation 62581 G405 5289% 814% 6103 % 5003%

Total des régularisations - Conciergerie/entretien 62500 G405 5289% 814% 6103 % 5003%

Contribution i la réserve d’antogestion (SHQ)

Coatributions - Reserve dautogestion 62631 650% o788 695§ 16733 14738

Total de la ¢ iom i Ia réserve d' ion (SEQ) G2600 630 % 78 E 95 % 1673 %

Report Tableau 8 - Suivi des réserves
Ces deux postes sont des comptes a I'état des
Utilisation e la réserve 62731 -660 5 113 29545 37653 26655 résultats SHQ

‘Opérations lides a Ia réserve d'auntogestion (SHQ)

Total des operations lices a la reserve d'autogestion (SHQ) G270 -660 § 811§ -1054%
Total de Ia conciergerie et de I'entretien (SHQ) 62000 128108 693508 27377% 0657273 8654045
Total de Ia conciergerie ef de I'eniretien (NCOSBL) G000 128403 64203 § I0440% 037413 B40%

ENERGIE, TAXES, ASSURANCES ET SINISTRES

Energie

Elecmicité 63123 30515 £25 15555 22073 18975
Combustible 63143 6705 215§ 76565 85713 14713
Total de I'énergie 63100 371s 15675 92115 107788 53685
Rentes

Rentes emplytéotiques 63691 6305 36558 5318 418753 41875
Total des rentes 63600 6305 36553 5313 41873 41875

135|Page



Guide de présentation du RFA 2025

Budget
Nates Résidentiel Résidentiel  Non résidentiel 2024 2023

Taxes

Tmpét foncier mmicipal 63713 162065 3098 IT1a% 76723 56728

Impét foncier scolaire 63723 1173 815§ 2198% 3013§ 1913%

Total des taxes 63700 17013 % 4TS 5012§ 106855 TS5 S

Assurances et sinistres

Primes d'assurance 63813 50138 4058 § 1355% 63135 5303 %

Frais de sinistre non pertageables (SHQ) 63833 6905 915§ 688 % 16035 14053

Frais de sinistre (NCOSBL) 63833 00§ 1558 915§ 24733 1363 %

Total des assurances et des sinistres (SHQ) 63800 57035 SET3 S 10433 79163 67065

Total des assurances et des sinistres (NCOSBL) 63800 57138 6516% 2270 BTE6S 75665

Total de I'énergie, des taxes, des assurances et des sinistres (SHQ) 63000 EEY 15868 5 176983 333663 248465

Total de I'émergie, des taxes, des assurances et des sinistres (NCOSBEL) 63000 31357% 12856 % 17303 % W2405 215185 Le total NCOSBL ne doit pas contenir le total des rentes

REMPLACEMENT, AMELIORATION, ET MODERNISATION (RAM)

RAM - Dépenses Ce montant doit apparaitre dans le Tableau 3 -

Immenuble - D 64552 4803 46458 2333 54783 44785 Immeobilisations comme Acquisition de l'année.

Temain-D 64554 TS 2895 945§ 19443 15248 2024 poES

Décontaminaticn de termin - D 64356 TH 46458 233§ 54783 4467%  Montant capitalisable : 530003 458463

Bitiment - D 64574 246028 3623 B45 T 266673 246675  Monmnt non capitalissble : 106 % 17095

Logements — D 64578 15338 2012% 933 % 38453 3645 534063 475558

Honoraires professionnels - D 64592 T30% 9855 622§ 16173 1407 %

Le RAM-Dépenses peut étre capitalisé pour les NCOSBL.
Frais de relogement 64504 405 46458 330§ B4673 73678 Pour cela, il faut inscrre |a portion capitalisable et celle
non capitalisable dans le tableau ci-dessus. Cette
information touche uniguement les résultats NCOSBL. La
Total do RAM - Dépenses 4500 305155 224635 31033 % 34965 4735558 por‘tion qLII aeté capltallsee doit étre inscrite dans le
Tableau 3 - Immobilisations dans la colonne acquisition.
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Coniributions aux réserves

Contributions - Réserve mobiliére 64641 750§ 30358 217218 66763 55765

Contributions - Réserve immobiliéra 64671 760§ 336158 82§ 344373 134375

Total des contributions aux réserves 64600 15108 375708 35438 |41ms| 38013 5|

Utilization des réserves Report Tableau 8 - Suivi des réserves

Utilizarion de Ia réserve menbles 54741 708 38223 29585 57805 47805 Ces deux posies sont des comples a létat des
resultats SHQ

Utilisation de la réserve immeubles 64771 7808 2989 % 2% 37015 26018

Total de I'utilization des réserves 64700 15508 -6811% 36708 |-ID4SI s| [ 73813

Total du remplacement, de I'amélioration et de la modernisation (RAM) (SHQ) 64000 304755 53122% 309065 g1122% 70187%

Total do remplacement, de I'amelioration et de la modernisation (RAM) (NCOSBEL) 4000 4065 1700 %

FINANCEMENT

Intéréts

Inréréts sur empruars 3 Court terms 65731 7905 32050 % 9333 33802% 32792%

Femboursemen: d'interst suz la dette 3 LT - Biens détenus (intéréts payes - SHQ) 65751 0% 55008 533 % 60533 6053 % Provient du Tableau 4 - Dette LT

Remboursement d'intérét sur la dette & LT - Biens détenns (intéréts - NCOSBL) 65751 20§ 189200 § 30915 192201% 179991 5

Total des intéréts (SHQ) 65700 800§ 38450 % 14265 90455 B85

Total des intéréts (NCOSEL) 65700 820§ 222150 § 40243 116183 § 212783 §

Amortissement - SHQ)

Pemboursement de capital de 1z deste 1. T. - Organisme 63851 1% 8055% 6733 8728% TEES Provient du Tableau 4 - Dette a2 LT

Total de I'amortissement - SHQ 65800 1% BOS5§ 673§ B718% THES
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Notes

Anmtres frais

Redevances (NCOSEL)

Frais da refinancemant

Frais de copropristé

Total des awtres frais (SHQ)

Total des autres frais (NCOSBL)

Total du financement (SHQ)

Total du financement (NCOSEL)

AMORTISSEMENT - NCOSEL

Total de I'amortissement - NCOSEL

SERVICES A LA CLIENTELE

Services i la chientéle - Non résidentiels
Soutien  la clientéle - Salaire of svantages sociaums
Services de soutien a la clienséls

Services professionnels ef commumsuiaiTes

Total des services i la clientéle - Non résidentiels

65071

65081

65091

65000

65000

G3000

63000

86100

G6ETS

G608

G689

Budzet
Résidentiel Résidentiel  Non résidentiel 2024 2023
5005 15095 6333 21131% 20328
5105 3611% 1254% 45655 3765%
8205 40585 14383 64465 53465
1630% 25605 2742% 113115 21115
24305 101685 13753 135433 11143 %
8015 465145 11593 48673 5 46473 %
30005 2359825 79313 430135 2281135
1 _
830§ 114000 5 2120 1161205 110 069 5 Provlerjt_ dulTa.JIeau 3. . _
Immobilisations Amortissement de ['exercice
8305 114000 § 11203 1161205 110069 5
8405 915§ 915§ 815 %
8505 21143 21145 1114%
5605 14145 14143 13143
25505 0% 44433 44435 3435
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Budzet
Notes Reésidentiel Feésidentiel Non résidentiel 024 023

Services 4 la clientéle - Résidentiels

Subventons ax sssociastons de lecataires 2 ] ET0§ 3058 % 30583 2058 %
Activites commmmantaires e sociales (SH) G691 150% 4158 % 415835 3178%
Activites commmantaires ef socisles (MCOSEL) G691 150% 924 5 9245 824%
Soutien  la clientéle GE023 IN% 46475 46473 3I47TE
Frais de déménagement GE0245 QoD% 24 % 9243 824%
Total des services i la clientéle - Résidentiels (SHQ) SE000 21405 12787 % 0% 127875 oMTE
Total des services a la chientele - Residentiels (NCOSBL) SE000 2140% 9553 % 0% 055318 T353%
Total des services i la clientele (SHQ) G000 4600 § 12787 § 44433% 17230% 12050 %
Total des services a la clientele (NCOSEL) [2h ] 4600 § D553 § 4443 % 13096% 105386 F
TOTAL DES CHARGES (5HQ) G000 BB 115§ 308 408 § 122305 % 520803 % 474310 %
TOTAL DES CHARGES (NCOSEL) SO000 61009 § §37223 § 102061 % TILTE0S &80 720§
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7.1 POSTES DOUBLES

Comme pour les revenus, certains postes de dépenses sont affichés en double dans le
tableau 8 — Charges. Cette double inscription permet le report de I'information a la fois
aux états financiers NCOSBL et a |’état des résultats SHQ.

Il est important de concilier les deux formats de résultats.

Lorsqu’une dépense a un double poste au tableau des charges, il faut indiquer la dépense
a la fois a la ligne SHQ et a la ligne NCOSBL.

Si une dépense capitalisable n’est pas capitalisée, il est nécessaire d’inscrire le montant
de celle-ci afin qu’elle soit reportée et qu’elle apparaisse a I’état des résultats SHQ et aux
états financiers NCOSBL.

Les postes pouvant étre doublés pour le Programme HLM — volet privé sont les suivants :

e 61275
e 61443
e 62494
e 62497
e 63833
e 66921

7.2 POSTES 61544 ET 62581 : AJUSTEMENT DES ANNEES ANTERIEURES

Les montants inscrits a ces postes peuvent étre négatifs, selon le cas.

Attention : Les données financiéres présentées dans ces postes doivent avoir été
préalablement autorisées par la SHQ. Les montants qui n’ont pas été reconnus ou qui
n’étaient pas admissibles lors de I'exercice précédent ne peuvent pas étre présentés a ces
postes.

7.3 POSTE 62497 : AUTRES DEPENSES D’EXPLOITATION

Ce poste présente les dépenses exceptionnelles relatives a I’exploitation (autorisation de
la SHQ obligatoire) ou aux dépenses engagées pour offrir un service (revenus équivalents
autres que le centre de services).

Seuls les frais exceptionnels viennent réduire la contribution a la réserve d’autogestion
au méme titre que les dépenses inscrites au poste 61749.
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7.4  POSTE 63833 : FRAIS DE SINISTRES

Ce poste a été créé en 2017 pour inscrire les frais associés a la réparation de dommages
causés par un sinistre. Les dépenses engagées a la suite d’un sinistre dans un HLM privé
ne sont pas partageables. Tous les frais de sinistres doivent étre inscrits a ce poste,
y compris la franchise.

Un tableau de suivi des sinistres présentant les colts par El pour chaque sinistre et les
revenus récupérés de |'assureur doit étre joint aux états financiers.

/.5 REDEVANCES

Conformément aux conventions d’exploitation, lorsqu’un surplus (revenus moins
dépenses) est enregistré aux annexes B et C, il doit étre reversé a la SHQ. Il doit étre inscrit
au poste 65971 — Redevances et étre reporté dans les résultats (section « Financement »)
calculés selon les NCOSBL.

8 TABLEAU 8 : SUIVI DES RESERVES

La notion de « Réserve d’autogestion » est la méme pour les deux volets du Programme
HLM (HLM - volet public et HLM - volet privé) au déficit d’exploitation.

Cependant, les notions de « Réserve immobiliére (immeubles) » et « Réserve mobiliere
(meubles) » existent seulement dans le Programme HLM - volet privé.

Attention :
e Lessoldes des réserves ne peuvent étre négatifs;
e ['utilisation de la réserve ne peut étre supérieure au solde de la réserve.

Rappel

Les sommes cumulées dans les réserves autogestion, meubles et immeubles doivent
étre déposées dans un compte distinct (autre que le compte d’opérations courantes)
ou placées (placement) et étre comptabilisées au poste « Encaisse et placements
réservés » dans le bilan.

La note aux états financiers audités doit mentionner clairement les catégories
composant I'« encaisse et placements réservés » (encaisse distincte, dépots a terme,
etc.), et ce, par programme.

Si I'encaisse n’est pas dans un compte distinct du compte d’opérations courantes,
la note aux états financiers audités doit le spécifier.
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Antres Autres
Réserve Réserve F.is!ng Rmr\'f Rasu'_\e Rmna FTis!n! R_As«‘ar\'e affectations affectations
d'am L 0 n!ohﬂlm ‘mobiliére ‘Zenérale g!'n_ﬂrll! imfernes internes 2024
Non Non Non Non Non Total
Solde douvertrs svant redmssamants 04548 383586% 61118 8073% 6872 % 8010% 01118 5612% 36054 % 44873 16408 %
Redressemants 3 3 1 1 5 3 1 ¥ 5 3 0%
Solde d ouvermre spres radressements 20454% 385863 122§ 8073 % 6872% 89203 [ Jresd] 56183 360543 44873 2164088
Affectations internes :
Pius : Conmribution aux éserves ‘ 978 ¥ 6953 336158 8223 3955 % 2721% | 13 23 33 43 427963
Pins : Intéréts créditeurs ‘ SH§ 84523 5645 523% 1176 % 5463 531§ 1289% 1146 % 5643 15295%
Moins : Utilisation des réserves ‘ 811§ 20543 2989 % 712§ 3gny 2058% ‘ 512% 1323% 5% 3463 17206%
Phus : Autres affectztions internes 5156% 570% 5738 545% 12443 1143 5898 feik 8497% 5043 197758
Solde de fin 3518 453523 1008858 0351% 0425% 103733 08318 6530% 45121% 5013% 2770688

Les intéréts créditeurs servent au caleul des revenus SHQ
La contribution et ['utiisation des réserves proviennent du Tableau 7 - Charges

Les autres données (colonne Autres affectations intemes et les lignes Intéréts créditeurs et
Autres affections internes) sont saisies directement dans le tableau

8.1 RESERVE D’AUTOGESTION

Dans le cadre du Programme HLM — volet privé, les organismes peuvent constituer une
réserve d’autogestion.

La contribution maximale a cette réserve correspond au moins élevé des deux montants
suivants :

1 % du dernier budget approuvé pour I'’enveloppe ACE;
ou
L’économie dégagée dans I'enveloppe ACE
Calcul de I’'économie : Enveloppe ACE budget - (Enveloppe ACE (EF) +

poste 61749 aux EF + poste 62497 aux EF (excluant les dépenses couvertes
par des revenus)).

L'économie représente la différence entre le dernier budget approuvé pour
I’enveloppe ACE et le montant total réel des dépenses comptabilisées aux divers postes
de I'enveloppe ACE.

8.2 RESERVES MEUBLES ET IMMEUBLES

Les organismes subventionnés par le Programme HLM — volet privé doivent constituer
une réserve immobiliere (immeubles) et dans certains cas, une réserve mobiliere
(meubles) (Guide du budget 2025 et Guide de gestion du logement social, chapitre C,
section 2, sujet 1).
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La contribution aux réserves est considérée comme une dépense pour le calcul du déficit

d’exploitation.

Ecritures SHQ

Ecritures NCOSBL

Réserve d’autogestion (62631) xx

Réserve de remplacement —

Meubles (64641) XX

Réserve de remplacement —

Immeubles (64671) XX
Encaisse XX

Contribution
aux réserves

Encaisse et placements

réservés XX
Réserve d’autogestion
(62631)%6
Réserve de remplacement —
Meubles (64641)
Réserve de remplacement —
Immeubles (64671)

Actif net non affecté XX
Affectation interne —
Réserve d’autogestion
Affectation interne —
Réserve immobiliere
Affectation interne —
Réserve mobiliere

XX

XX

XX

XX

XX

XX

Intéréts Aucune écriture n’est nécessaire puisque
créditeurs les revenus d’intéréts générés par les
placements affectés aux réserves ne font
pas partie des revenus indiqués dans les
annexes B et C.

Encaisse et placements
réservés XX
Revenus d’intéréts?’

Actif net non affecté XX
Affectation interne —
Réserve d’autogestion
Affectation interne —
Réserve immobiliere
Affectation interne —
Réserve mobiliere

XX

XX

XX

XX

26 ’inscription de la dépense sert au calcul du déficit d’exploitation SHQ. Une fois que les données ont été transférées
a la SHQ, une écriture de redressement est nécessaire pour annuler la dépense aux postes 62631, 64641 et 64671 et

présenter I'information financiere conformément aux normes NCOSBL.

27 Augmentation du placement en fonction du montant des revenus d’intéréts.
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Les intéréts créditeurs seront pris en compte par la SHQ dans le suivi du solde de la
réserve. La SHQ augmente le solde des réserves pour ces revenus d’intéréts créditeurs
présentés a I'état d’évolution de I'actif net.

Attention : la contribution aux réserves meubles et immeubles est versée directement
par la SHQ a la Caisse d’économie solidaire Desjardins pour les coopératives d’habitation.
La SHQ transmet annuellement a la coopérative un état de compte détaillant les
transactions effectuées.

8.4 UTILISATION DE LA RESERVE

La réserve d’autogestion ne peut pas étre utilisée a d’autres fins que celles pour lesquelles
elle a été constituée. Les sommes accumulées peuvent servir a payer toutes les dépenses
engagées par l'organisme, a I'exception de celles qui sont attribuables a I'organisation
d’activités communautaires et sociales ainsi qu’a des ajustements salariaux (Guide du
budget 2025 et Guide de gestion du logement social, chapitre C, section 2, sujet 1).

La réserve immobiliere (immeubles) peut étre utilisée pour atténuer les colts des
travaux RAM pour des éléments tels que la toiture, la plomberie, le systeme de chauffage,
etc.

La réserve mobiliere (meubles) peut étre utilisée pour atténuer les colts liés au
remplacement du mobilier.

Attention : Pour les réserves meubles et immeubles, une autorisation de la part du
conseiller ou de la conseillere en gestion de la SHQ précisant leur utilisation est

obligatoire.
Ecritures SHQ Ecritures NCOSBL
Récupération du ] Aucune écriture n’est exigée Encaisse XX
placement Encaisse et placements
réservés
Dépense (selon la nature) XX Utilisation de la
Encaisse ou réserve d’autogestion (62731)8
compte a payer XX Utilisation de la réserve —
Réserve d’autogestion Meubles (64741)%
(23610)* XX Utilisation de la réserve —

28 |”inscription de la dépense sert au calcul du déficit d’exploitation SHQ. Une fois que les données ont été transférées
a la SHQ, une écriture de redressement est nécessaire pour annuler 'utilisation de la réserve et les postes de passif
(23610, 23100 et 23200) et présenter I'information financiére conformément aux normes NCOSBL.

29 Une fois que I'écriture de redressement est faite pour annuler I'utilisation de la réserve et le poste de passif, une
deuxieme écriture est nécessaire pour annuler la dépense et inscrire I'immobilisation dans le bilan.
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Réserve de remplacement —

Immeubles (64771) XX
Meubles (23200)* XX Réserve d’autogestion
Réserve de remplacement — (23610)* XX
Immeubles (23100)* XX Réserve de remplacement —
Meubles (23200)* XX
Utilisation de la réserve Réserve de remplacement —
d’autogestion (62731)** XX Immeubles (23100)* XX
Utilisation de la réserve — * Poste de passif dans la charte des comptes
Meubles (64741) XX de la SHQ.
Utilisation de la réserve —
Immeubles (64771) XX Affectation interne —
* Poste de passif dans la charte des comptes de Réserve d’autogestion XX
la SHQ. Affectation interne —
** Pour inscrire 'utilisation de la réserve dans Réserve immobiliere XX
le suivi de la SHQ. Affectation interne —
Réserve mobiliere XX
Actif net non affecté XX
Immobilisations Dépense (selon la nature) XX Utilisation de la
Encaisse ou réserve d’autogestion (62731)3° xx
compte a payer XX Utilisation de la réserve —
Immeubles (64771) XX
Réserve d’autogestion Utilisation de la réserve —
(23610)* XX Meubles (64741) XX
Réserve de remplacement — Réserve d’autogestion
Meubles (23200)* XX (23610)* XX
Réserve de remplacement — Réserve de remplacement —
Immeubles (23100)* XX Meubles (23200)* XX
Utilisation de la réserve Réserve de remplacement —
d’autogestion (62731)** XX Immeubles (23100)* XX
Utilisation de la réserve — * Poste de passif dans la charte des comptes
Immeubles (64771)** XX de la SHQ.
Utilisation de la réserve —
Meubles (64741)** XX Immobilisations XX

* Poste de passif dans la charte des comptes de
la SHQ.

Dépense (selon la nature)3!

Affectation interne —

XX

30 ’inscription de la dépense sert au calcul du déficit d’exploitation SHQ. Une fois que les données ont été transférées
a la SHQ, une écriture de redressement est nécessaire pour annuler 'utilisation de la réserve et les postes de passif
(23610, 23100 et 23200) et présenter I'information financiére conformément aux normes NCOSBL.

31 Une fois que I'écriture de redressement est faite pour annuler I'utilisation de la réserve et le poste de passif, une
deuxieme écriture est nécessaire pour annuler la dépense et inscrire I'immobilisation dans le bilan.
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** Afin d’inscrire I'utilisation de la réserve dans | Réserve d’autogestion XX
le suivi de la SHQ. Affectation interne —

Réserve immobiliere XX
Note : Effet nul sur le déficit d’exploitation. |Affectation interne —

Réserve mobiliere XX

Actif net non affecté

Actif net non affecté XX
Actif net investi en

immobilisations

XX

XX

Attention : l'information sur ['utilisation de la réserve meubles ou de la réserve
immeubles pour une coopérative qui a fait I'objet d’un budget sera transmise par la Caisse
d’économie solidaire Desjardins pour que la coopérative puisse sortir les fonds.
Si I'utilisation n’a pas fait I'objet d’'un budget, mais qu’elle est autorisée en cours d’année
par le conseiller ou la conseillere en gestion de la SHQ, la Caisse d’économie solidaire
Desjardins devra obtenir |'autorisation de la SHQ avant de remettre les fonds a la
coopérative.

8.5 INTERETS CREDITEURS DES RESERVES

Les intéréts créditeurs des réserves doivent étre saisis dans le tableau 8 — Suivi des
réserves.

Le montant saisi ne comprend que les intéréts créditeurs sur les placements des réserves,
contrairement au montant inscrit au poste 51861 qui, lui, comprend tous les intéréts
créditeurs.

Seule la différence entre le montant du tableau 6 — Produits et celui du tableau 8 — Suivi
des réserves sera prise en compte dans I'annexe C pour le calcul du déficit d’exploitation
alors que pour les NCOSBL, le montant doit contenir tous les intéréts créditeurs de
I’exercice, y compris les intéréts sur les placements des réserves.

CEF va soustraire automatiquement du poste 51861 les intéréts inscrits dans le tableau 8
pour le calcul de la subvention de la SHQ a I'annexe C. Pour plus de détail, voir le point
Poste 51861 : Revenus d’intéréts de cette section.
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9 TABLEAU 10 : ETAT DE L’EVOLUTION DE L’ACTIF NET

L'actif net correspond a la différence entre les actifs et les passifs a la date de fin de
I'exercice financier. L’état de I’évolution de I'actif net (EEAN) en explique la variation
depuis le dernier exercice.

Le tableau 10 — EEAN est rempli en grande partie par CEF a partir des informations saisies
dans les tableaux 1 a 8. Les composantes de I'actif net sont disposées en colonnes et son
évolution est décrite dans les lignes. Le solde de fin de chacun des postes est reporté au
bilan. Pour les organismes qui gérent plusieurs programmes, il y aura un EEAN par El et
un EEAN pour I'ensemble de I'organisme.
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Imvesti en immobilisations
Oresnisme - Ce tableau contient le total de tous les projets PR-REG-DX Ligne Surplus (Déficit)
Tablesn 10 - Etat de Pevalution del'acifart | pg jnformations de ce tableau se reportent au Tableau 11 - Bilan Actif net - Tableau 3 Amort. exercice immo. .. 116120$
Programme - HLAI PE-EEG DX + Tableau 5 Affectation exercice (Apports reportes) + 2288 §
Exercice termint le : 31 décembre 2024 L'addition de ces réserves donne le total inscrit au - Tableau 6 Perte sur disposition immo. 0%
bilan dans Encaisse et placements réservés de + Tableau 6 Gains en capital immo +7825%
l'année comparative. N Total : = - 106 007 5
Amires Investi
Rezerve Rizerve Eéserve Rezerve affectations 1] 024 023
Parts sociales d'sutereston immobilitre mebiliere zémérale Amernes immmebilizatoms Total Toral
Sclde d'omverture avant redressements 15295 % GE4408 TTI85% 157928 148408 405418 21383758 -5404255% 30337778 -2488 12 %
Fedrewiamant 5 [} 1 0% '} os 0% 5 1 '} [} 1
Sclde d'omrerture apres redmssamyent 15295% 6E440 8 TTIesE 157928 148408 403418 2138375 % -3404235 % 3033777 % -2488B12 Y
P - Suphus (d5ei) Les données de cette section proviennent du Tableau 8- Suivi des réserves [ tosoors | £| seams] [ mesms e
Affeceations interne: - Année en cours, Partie résidentielle et partie non résidentielle Caleul =-€30 327 §--106 007 % Deficit NCOSBL
= -524320%
Plas - Contributicn awx réwerves \ 16738 344378 SETES 33 7% -£2796%8 oE
Plas - Imterats craditrs B935S 10E7% 17128 18208 17108 -15295 % '}
Motz - Uttlisation des réserves JITEFS ITls &TB0S 1835% 1125% -17205% 0E
Invesd en immaobilizsdons:
Pl Acguisiton dispesiton dimmetiliatens Provient du Tableau 3 - Immebilisations -B61 1818 bE
Pims : Don dimmebilisations nom amortssablas Provient du Tableau 3 - Immobilizations 7133 7238
Plas - Augmeztation des apperts repanis Provient du Tableau 5 - Apports reportés 3463 oL
Pims - Angmastation remnbouriemant dattes 4 LT st particn 3 CT Provient du Tableau 4 - Dette LT 33808 13
Parts sociales 6005 S00E 5008
Astres alfectations intarnes 57358 111E% I3gas 15338 2001s 14885 112638 211838
Amtres 19318 JoI2s THE4% 30648
SoldedeBn 15805 % El03nt 1101368 19708 % 163611 FIETE 2EE1 5048 R0 011 8 3 6ITO54% 30337778
L’addition de ces réserves donne le
total inscrit au bilan dans Encaisse et
placements réservés de ['année
courante.
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10 TABLEAU 11 : BILAN DE L'ORGANISME

Le bilan, aussi appelé « Etat de la situation financiére », présente les actifs, les passifs et
I’actif net de I'organisme a la fin de I’exercice financier.

Les actifs et passifs a court terme sont classés séparément des actifs et passifs a long
terme, ce qui permet de distinguer les fonds disponibles rapidement ainsi que les
obligations financieres a long terme de 'organisme.

L'actif net ou I'excédent ou déficit accumulé indique, quant a lui, les ressources qui
pourront étre consacrées aux activités futures.

Une partie des informations contenues dans le tableau 11 provient des autres tableaux
de saisie.

Rappel : Les notes aux états financiers audités doivent détailler clairement les éléments
pertinents qui les composent. Il faut, entre autres, préciser les divers revenus reportés
présentés dans la section « Créditeurs ».

10.1 POSTE 31800 : PORTION A COURT TERME DES SUBVENTIONS A RECEVOIR

Le poste 31800 a été ajouté a la section Actif a court terme du bilan en 2022. Il permet de
distinguer la portion a court terme des subventions a recevoir des autres actifs a court
terme.

149 |Page



Guide de présentation du RFA 2025

Orrganizme -
Tablesu 11 - Bilan de " organizme
Exercice terminé e : 31 décembre 2024

Notes

ACTIF A COURT TERME

Encaisse

Placaments & court tarms

Diabdtours

Avances 2 wn appaneaty

Frais payés davance

Stocks

Créances interfonds

Postion 4 coust terme des sebventions 2 recsvodr

Amtres actifs 2 coust terme

TOTAL ACTIF A COURT TEEAME

RESERVE HYPOTHE CAIRE

ENCAISSE ET PLACEMENTS RESERVES
AUTEES FLACEMFENTS

AUTEES PLACEMFENTS RESERVES
SUBVENTIONS A RECEVOIR
DMMOBILISATIONS

AUTEES ACTIFS A LONG TERME

TOTAL ACTIF A LONG TERME

TOTAL DE L'ACTIF

31100

3130

31300

31400

31300

31600

31700

I

31500

31000

32100

31110

3110

31130

32300

32400

321500

32000

30000

HLM prive (Dx) 2024 023
£ oE a8
1358 15858 20908
34600 % 346005 47 153:| Provient du Tableau 2 - Débiteurs
13615% 13615 % 325658
36158 36158 5168
IMTE IFMTE 6445 %
g g a8
500 5 500 % 1ox%
3&4E 36248 3T
6lI46 % 61246 % 1021858
oE a8
110973 % 209738 1577353 | Provient du Tableau 10 - EEAN
47158 4715 % 2147TE
1915% 20158 F793%
EI5 % B25 % 1203478
3301 514 % 3380 514 % 3747 549 % Provient du Tableau 3 - Immobilisations
colonne valeur nette
3TI5E 37258 3%
I 614657 % IEL4 667 % 4546357 8
JETIQIFE IETENIIE 4746 5531 %
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Nabes

PASSIF A COURT TERME
Drcoweeet da banqus
Créamces miecfonds
Marge de cradit

Arcances tensporines - RAM-C
Craditnes

Fris cowus
Arvances dun apparenté
Subvention rene dzrance
Antres passif & oot tarme
Portion & oomrt tame des apports repords

Portion & oot tarme de by detis 4 long terme

TOTAL PASSIF A COURT TERAE

APPORTS REEPORTES
DETTE A LONG TERME

AUTEES PASSIFS A LONG TERME

TOTAL PASSIF A LONG TEEME

TOTAL DU PASSIF

AFFECTATIONS INTEENES

Eenane dmengestion

Ranans imechilisrs

Eanarve mohiliars:

Ranarve de gestion ypothacairs

Ranarvs de gestion (sobaumtion & Paaploiaton)
Facarve génamals

Antro: afoctations nturmes

PARTS SOCTALES (noce)

INVESTIEN INALOBILISATIONS

NON AFFECTE

TOTAL ACTIF NET

TOTAL DU PASSIF ET DE L'ACTIF NET

31100

41210

A1

41130

41300

41400

41300

41500

41700

41500

41900

41000

42100

42000

42900

42000

45210

4300

4330

4540

45230

43260

4510

45180

43300

43400

43000

#0000

HILAM prive (D) o 023
IS IESE IHE 5858 13T6EX T
L3 0g a%
05T S I ETES 10262 %
0% 0%
MTTRE 4 TTRE Do SN0 E
108% 1006 % 23558
Jroms 3159368 2T
E35913% 83913 B35 6258
HEISE 33 E 1136604 %
[ z1ms 11888 s2653| Provient du Tableau 5 - Apports reportes
[ sass 54058 76ms| Provient du Tableau 4 - Dette 3 LT
S0TToI2E SQITeI2E IGO0 E
| 204748 04728 114 ?sz;| Provient du Tableau 5 - Apports reportés
IEEE BT605 8 123461 3 | Provient du Tableau 4 - Dette a LT
IHSTER IHERTER 1) RInE
150558 TRI055% 1181202 %
THIMTE TIN TS TTRI2TES
El03gg B30 g GBS0
10136 % IF136% TRRNIE
12Te8 % 1% 786 & 1933 %
0% 0%
ot oz | Provient du Tableau 10 - EEAN
15351 % 16361 % 15952 %
01345 01348 4159981
15895 % 1580958 15E05 %
2EEX M TER) 2% 17316028
SB030l1 % -SR03 0118 4011 BES
-FETONME -3627 054 % -303B 7258
IETFRIIE I&TIGIIE 4746 5531 %
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11 ANNEXE F—VARIATIONS DES CONTRIBUTIONS

Lorsque des corrections sont apportées au calcul de la subvention apres I'approbation
des états financiers par la SHQ, des écritures de redressement doivent étre effectuées
dans la comptabilité de I'organisme dans les postes concernés, dans le bilan établi selon
les NCOSBL et dans I'annexe F — Variation des contributions de tous les El. Ces écritures
de redressement n’ont pas de répercussions sur le calcul de la subvention de la SHQ
(déficit d’exploitation) qui parait dans les annexes B et C. Elles concernent le déficit
d’exploitation de I'exercice précédent et des exercices antérieurs.
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11.1 EXPLICATION DE L’ANNEXE F

Voici un exemple d’annexe F ainsi qu’une explication des différents postes :

Tableau 66 : Annexe F - Variations des contributions

Organisme - Mois de la fin d’année financiére : Décembre 2020 Année financiére :

Programme : HLM PR-REG DX

2020 2019

Total Total
VARIATION DES CONTRIBUTIONS DE TOUS LES ENSEMELES IMMOEILIERS
D PROGRAMME D'HABITATION A LOYER MODIGUE
Solde du début III | |s | HE
REDRESSEMENT S
Caorrections du déficit da Nexarcice précédant — Annexe D | | z | 15 | 3
Autres [ s | 2|3
Solde redressé 0% Zs
TRANSACTIONS RELATIVES AUX EXERCICES ANTERIEURS
Retenues par la SHD E | | 3 | 2 | 5
Regues de 12 2Ha [ | | |s | 4]3
Remboursement par Farganisme E | | 3 | 1 | k]
Autres E' [ s | 0]s
Solde des exercices antérisurs 0% E

TRANSACTIONS RELATIVES A L'EXERCICE EN COURS

Déficit E| E85aT 190 891 5

Selon confimation SHD :

Retenues par la SHO m | |S | 121|3
Regues de la SHQ EI | |s | M
Ramboursement par Forganisme d | | 3 | 3313 | 5
Autres [ |s | 13| s
Solde de I'exercice -3EBET & -187 412 5

Solde de la fin (24100) BB EET E -187 374 §
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Solde de début : correspond au solde de fin de I'année précédente de la « Variation
des contributions — HLM ».

Redressements : fait I'objet de certains redressements du solde d’ouverture pouvant
étre nécessaires selon le rapport d’approbation des états financiers de l'année
précédente. A moins d’avis contraire de la SHQ, les redressements ne doivent pas
avoir d’effet sur le déficit d’exploitation de I'année courante. lls doivent aussi étre
inscrits a la ligne « Corrections au déficit de I’exercice précédent — Annexe D », dans
la section « Redressements ».

Transactions relatives aux exercices antérieurs : présente les redressements aux
exercices antérieurs provenant des encaissements et/ou des déboursés durant
I'exercice courant affectant les exercices antérieurs. Ces redressements ne
concernent pas ceux de la section 2 ci-dessus. Se référer a I'image 1qui suit pour la
provenance des montants sur les confirmations des données comptables.

a) Retenues par la SHQ: correspond aux sommes que |‘organisme aurait d
rembourser a la SHQ et qui ne constituent ni du financement ni des frais de
refinancement relatifs aux exercices antérieurs (inscrire le montant en positif ou
en négatif selon les circonstances).

b) Regues de la SHQ : correspond au total des sommes réellement regues de la SHQ
(déficit d’exploitation) par I'organisme, excluant les sommes retenues par la SHQ
a I'égard des exercices antérieurs (inscrire le montant en positif).

c¢) Remboursement par I'organisme : correspond au total des remboursements faits
par I'organisme ou de montants compensés par la SHQ a I'égard des exercices
antérieurs (inscrire ce montant en négatif ou en positif selon les circonstances).

d) Autres: correspond a tout autre redressement nécessaire.

Transactions relatives a I’exercice en cours : permettra a I'organisme de comparer
la subvention de la SHQ, établie en fonction du déficit réel de I’exercice, par rapport
au déficit sur une base budgétaire. Se référer a I'image 1 qui suit pour la provenance
des montants sur les confirmations des données comptables.

a) Déficit: correspond au déficit réel de I'’exercice inscrit aux « Résultats
sommaires SHQ » dans le RFA (ce montant sera reporté automatiquement).

b) Retenues par la SHQ : correspond aux sommes que |'organisme aurait dd
rembourser a la SHQ et qui ne constituent ni du financement ni des frais de
refinancement (inscrire le montant en positif).

c) Recgues de la SHQ : correspond au total des sommes réellement recues de la
SHQ (déficit d’exploitation) par I'organisme sur une base budgétaire, excluant
les sommes retenues par la SHQ (inscrire ce montant en positif).

d) Remboursement par I'organisme : correspond au total des remboursements
faits par I'organisme (inscrire ce montant en négatif).
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- Sile solde est négatif, inscrire une « Subvention a recevoir »;
- Sile solde est positif, inscrire une « Subvention a payer ».

11.1.1 Explication de la confirmation des données comptables

L'image qui suit est un extrait de confirmation des données comptables (déficit
d’exploitation HLM — volet privé) d’un organisme fictif.

Les numéros inscrits font référence a I'annexe F présentée précédemment.

Image 1:
J— EXERCICE EN COURS | EXERCICES ANTERIEURS
i MONTANT () MONTANT ($)
RETENUES PAR LA SHQ (WO E.1.4 ANNEE:2020) 4 b 257.50 | ( 257.50)
(NO E.I.4 ANNEE:2020) -b) 1 578050 ( 1 078.50)
1 336.00 | ¢ 1 336.00)| 3. @)

VERSEMENTS PAR LA SHQ JANVIER 2023 6 600.30

FEVRIER 2023 257.50

MARS 2023 257.50

AVRIL 2023 158.75

MAT 2023 257.50

JUIN 2023 9 771.70

JUILLET 2023 3 174.75

AOUT 2023 257.50

SEPTEMBRE 2023 257.50

OCTOBRE 2023 1 494.75

4.c) 22 487.75

TRANSACTIONS DE L'EXERCICE 23 823.75
TRANSACTIONS RELATIVES AUX EXERCICES ANTERIEURS ( 1 336.00

11.2 EXEMPLES DE REDRESSEMENTS

Dépenses/Revenus non admissibles :

Une correction peut étre nécessaire si une dépense n’est pas admissible et qu’elle ne

doit pas étre dans le déficit.

Ecritures de redressement

Répercussions sur I’annexe F

Actif net non affecté — Surplus (ou déficit) xx
Subvention a payer SHQ —
Programme HLM —volet privé

XX

Inscrire le montant en positif a la ligne
« Correction du déficit de I'exercice précédent —
Annexe D » dans la colonne « SHQ ».
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Redressement de la réserve d’autogestion :

Redressement de la réserve d’autogestion parce que la contribution a la réserve de

I’exercice précédent était trop élevée.

Ecritures de redressement

Répercussions sur I’annexe F

Affectation interne — Réserve d’autogestion xx
Actif net non affecté

Actif net non affecté — Surplus (ou déficit) xx
Subvention a payer SHQ —
Programme HLM — volet privé

XX

XX

Inscrire le montant en positif a la ligne
« Correction du déficit de [I'exercice
précédent—Annexe D» dans la colonne

« SHQ ».

12 AUTRES CONCEPTS ET ECRITURES

12.1 INTERETS COURUS

Hypothéeque
ypothequ la SHQ

Information pour

NCOSBL Régularisation

Biens détenus

Sans intéréts courus3?

Avec intéréts
courus33

Oui, car I'organisme
est propriétaire. Par
conséquent, la dette
doit comprendre les
intéréts courus.

32 Les versements mensuels constituent la dépense admissible a la subvention pour I'année.

33 Pour obtenir le montant de la dépense d’intéréts, il faut soustraire les intéréts du 1° janvier 2024 et
ajouter les intéréts du 1° janvier 2025. Le montant des intéréts courus correspond aux intéréts de

janvier 2025.
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13 SOMMES DUES A LASHQ

Dans le cas du Programme HLM — volet privé — déficit d’exploitation, un seul chéque doit
étre transmis a la SHQ, avec le formulaire approprié, a I'adresse suivante :

Société d’habitation du Québec

Direction du suivi financier des programmes
Edifice Marie-Guyart

Aile Jacques-Parizeau, 4° étage

1054, rue Louis-Alexandre-Taschereau
Québec (Québec)

G1R 5E7
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CHAPITRE 4 : ANNEXES H
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Pour que les états financiers remis a la SHQ soient complets, les organismes doivent
remplir les annexes H afin de décrire les dépenses et les opérations comptabilisées.

Les annexes se rapportent a des postes précis de la charte des comptes.

Une description détaillée pour chacune des données financiéres présentées dans I'annexe
doit étre donnée. Les informations doivent étre fournies par programmes (HLM — volet
public DX, HLM —volet privé DX, HLM — volet privé Rl) et pour certaines annexes, par El.

Le respect de la nature des dépenses pour lesquelles le budget est accordé est aussi
important que le budget lui-méme. La nature des dépenses doit étre conforme a la charte
des comptes.

Les annexes H a remplir sont disponibles sur |la page Plateforme Web Collecte des états
financiers (CEF) du site Web de la SHQ.

1 ANNEXE H.1 :POSTE61111 — SALAIRES — RESSOURCES
HUMAINES A L' ADMINISTRATION

Ce poste concerne les salaires du personnel attitré a I'administration. Le détail inscrit dans
I’'annexe permettra de faire les liens avec les autres postes qui pourraient étre concernés
par des reclassements et des régularisations.

Ces régularisations toucheront par exemple l'attribution d’une partie du salaire du
directeur aux opérations du CS (61758) ou la gestion d’autres offices d’habitation (62497),
mais pas l'attribution du salaire du directeur et du personnel administratif aux
programmes ACL, LAQ et AR, car il faut faire une répartition systémique des dépenses de
salaires administratifs, donc une imputation tout au cours de l'année financiere
directement aux postes de salaires.

2 ANNEXE H.2 : POSTE 61749 — AUTRES DEPENSES
D’ ADMINISTRATION

Les dépenses inscrites a ce poste sont de nature non récurrente et a caractere
exceptionnel. Elles doivent avoir fait I'objet d’'un budget autorisé ou d’une autorisation
écrite en cours d’exercice financier de la part du conseiller ou de la conseillere en gestion
de la SHQ.

Si une économie existe dans I'enveloppe ACE, les dépenses associées a ce poste doivent
y étre transférées selon leur nature avant de faire le calcul de la contribution a la réserve
d’autogestion.

Attention : Les dépenses de congres pour tous les offices d’habitation doivent étre
inscrites au poste 61743 — Frais de congreés.
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3 ANNEXE H.3 : POSTE 62484 — ENTRETIEN DES SYSTEMES

Ces dépenses concernent le colt des contrats pour l'inspection et I'entretien des
systéemes de chauffage, de ventilation, de plomberie, d’électricité et de sécurité. S’ajoute
a ces dépenses le co(t qu’un organisme assume pour des tests d’évaluation de la qualité
de I'eau potable, I'entretien des puits artésiens et des fosses septiques, ainsi que la
fumigation.

Ce poste est préinscrit pour tous les organismes subventionnés au déficit d’exploitation
a partir des derniers budgets approuvés disponibles. Pour pouvoir inscrire une dépense a
ce poste, celle-ci doit étre de nature récurrente (maximum tous les deux ans) pour
I'inspection des systemes et pour le remplacement et I'entretien des pieces primaires
liées a I'inspection. Pour les besoins budgétaires supplémentaires, une autorisation écrite
de la part du conseiller ou de la conseillére en gestion de la SHQ est requise.

Les dépenses suivantes, entre autres, ne doivent pas étre comptabilisées a ce poste :

e Le colt des pieces de remplacement qui ne sont pas incluses au contrat
d’inspection et d’entretien : ce colt sera plutot inscrit au poste concerné, par
exemple I'enveloppe ACE, le RAM-C ou le RAM-D;

e Les dépenses liées aux ascenseurs : elles doivent étre inscrites au poste 62389,
a moins de se qualifier pour le RAM;

e Lles dépenses liées aux réparations: ces derniéres sont des dépenses
d’exploitation a inscrire dans I’enveloppe ACE;

e Le co(it d’un contrat avec une centrale d’appel afin d’assurer la surveillance et la
sécurité : ce colt doit étre inscrit au poste 62371 de I'enveloppe ACE;

e Le co(t d’un contrat pour I'entretien et la réparation de portes a ouverture
automatique : ce co(t doit étre inscrit au poste 62384 de I'enveloppe ACE.

4 ANNEXE H.4 : POSTE 62494 — ACHAT/LOCATION
D’EQUIPEMENT D’ENTRETIEN ET DE MATERIEL ROULANT

Ce poste comprend des dépenses d’acquisition/location d’équipement d’entretien et de
matériel roulant. Il comprend aussi les acquisitions capitalisables en vertu des normes
NCOSBL qui ne sont pas considérées ailleurs dans le RFA. Par exemple, la saisie dans le
RFA permet l'inscription d’une acquisition aux postes suivants : 61275, 61443, RAM-D et
66921.

Les dépenses doivent avoir fait I'objet d’'un budget autorisé ou d’une autorisation écrite
en cours d’exercice financier de la part du conseiller ou de la conseillere en gestion de la
SHQ.
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5 ANNEXE H.5 : POSTE 62497 — AUTRES DEPENSES
D’EXPLOITATION

Ce poste comprend des dépenses exceptionnelles d’exploitation ou les dépenses
engagées pour rendre des services pour lesquels un revenu est percu. Il y aura donc par
exemple comme transactions :

e Les dépenses relatives aux services hors panier de base du CS;
o Les dépenses relatives a la gestion d’autres offices d’habitation;
e Les dépenses relatives aux bris par les locataires qui leur sont facturées.

Pour les opérations financieres ayant un revenu, le détail des informations doit permettre
de faire les liens avec les postes de revenus. Les dépenses pour la gestion d’autres offices
d’habitation ou pour tout autre service rendu contre rémunération doivent étre détaillées
par nature.

Un déficit ne peut étre créé pour les opérations inscrites a ce poste. L'excédent des
dépenses sur les revenus sera inscrit par la SHQ dans I'enveloppe ACE a son poste
concerné.

6 ANNEXE H.6 : POSTE 66923 — SOUTIEN A LA CLIENTELE

Ce poste estnormé a 22 S par logement. Il comprend toutes les dépenses, sans exception,
pour le soutien a la clientele. Si l'organisme décide d’utiliser le budget du
poste 66921 — Activités communautaires et sociales ou une partie de celui-ci pour faire
du soutien a la clientele, les dépenses doivent étre inscrites dans ce poste-ci et non pas
au poste 66921.

Les dépenses doivent étre détaillées par activités et par nature.

Le détail des revenus servant a couvrir 'excédent de la norme doit également étre
présenté afin que le résultat soit équivalent au montant de la norme. A noter que la
comptabilisation au net dans un poste de bilan sans présenter tous les revenus et toutes
les dépenses dans I'état des résultats n’est pas permise et n’est pas conforme aux
NCOSBL.

Le détail des informations doit permettre de faire les liens avec les postes de revenus.

Tout excédent de la norme doit étre compensé par des revenus qui proviennent de
I’externe inscrits aux postes 51864, 51867 ou 51672 (revenus d’antennes). Les revenus de
laveuses et sécheuses ne peuvent servir pour le soutien a la clientéle. Seules les sources
de revenus externes pourront servir a cette fin. Pour les revenus d’antennes,
I'autorisation doit avoir été obtenue au préalable aupres de la SHQ afin de pouvoir les
utiliser pour les activités de soutien a la clientele.
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Un déficit ne peut étre créé pour ces diverses activités, donc aucun excédent des
dépenses sur les revenus n’est permis. Cependant, si I'organisme regoit une subvention
qui est affectée spécifiquement au soutien a la clientéle (ex. : une subvention provenant
des CSSS) et que les revenus excédent les dépenses, le surplus doit étre inscrit dans les
revenus reportés (ou apports reportés), par voie de note au bilan dans les états financiers.

7 ANNEXE H.7 : POSTE 66921 — ACTIVITES
COMMUNAUTAIRES ET SOCIALES

Ce poste est normé a 15 $ par logement. A cette norme peuvent s’ajouter les dépenses
de projets ID’EM autorisées. Il comprend toutes les dépenses sans exception pour les
activités communautaires et sociales. Si I'organisme utilise ce budget ou une partie de
celui-ci pour faire plutot du soutien a la clientele, les dépenses doivent étre inscrites au
poste 66923 — Soutien a la clientéle.

Le total des dépenses doit étre détaillé par activités et par nature.

Le détail des revenus servant a couvrir I'excédent de la norme doit également étre
présenté afin que le résultat donne le montant de la norme. La comptabilisation au net
dans un poste de bilan sans présenter tous les revenus et toutes les dépenses dans I’état
des résultats n’est pas permise et n’est pas conforme aux NCOSBL.

Le détail des informations doit permettre de faire les liens avec les postes de revenus.
L'utilisation de la réserve d’autogestion n’est possible qu’exceptionnellement, pour des
biens durables achetés, tels qu’une balangoire.

Tout excédent de la norme doit étre compensé par des revenus qui proviennent de
I’externe inscrits aux postes 51864 ou 51867. Les revenus inscrits au 51864 ne peuvent
étre ceux provenant de laveuses et sécheuses.

Un déficit ne peut étre créé pour ces diverses activités, donc aucun excédent des
dépenses sur les revenus. Cependant, si I'organisme regoit une subvention qui est
affectée spécifiquement aux activités communautaires (ex. : subvention de la ville pour
un parc de jeux ou une patinoire) et que les revenus excédent les dépenses, le surplus
doit étre inscrit dans les revenus reportés (ou apports reportés), par voie de note ou au
bilan dans les états financiers.
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8 ANNEXE H.8 : POSTE 61252 — FRAIS D’AUDIT

L'information a présenter doit faire la conciliation entre les frais courus au début
d’exercice et ceux a la fin.

Les honoraires d’audit pour le RAM pour les offices d’habitation ayant eu le mandat de le
faire doivent étre inscrits dans ce poste.

9 ANNEXE H.9 : POSTE 61192 — HONORAIRES DE GESTION ET
61292 — HONORAIRES PROFESSIONNELS ET DE SERVICE

Les dépenses inscrites a ces annexes doivent étre détaillées par nature et selon les
événements les ayant occasionnées : par exemple, un montant pour des honoraires
d’avocat pour des causes devant le Tribunal administratif du logement et un montant
pour des honoraires d’avocat pour le congédiement d’un employé.

Autre exemple, I'office d’habitation géré par un autre office d’habitation inscrit dans le
poste 61292 la facture recue.

10 ANNEXE H.10 : POSTE 61743 — FRAIS DE CONGRES

Ce poste est préinscrit pour certains organismes.

Le détail des dépenses doit se faire par nature de dépenses (frais d’inscription, frais de
déplacement et séjour, frais de repas).

11 ANNEXE H.11 : POSTE 51864 — REVENUS DIVERS

Le détail doit étre donné par nature de revenus et permettre de faire les liens avec les
postes de dépenses, particulierement le poste 62497. Le détail doit également présenter
séparément les revenus liés aux activités de soutien a la clientéle (66923) et les revenus
liés aux activités communautaires et sociales (66921).

12 ANNEXEH.12 : POSTE 51867 — REVENUS DE SUBVENTIONS
AUTRES QUE CELLES DE LA SHQ

Les subventions autres que celles recues de la SHQ doivent étre détaillées par sources de
revenus et par types d’utilisation (66923, 66921, autre), et permettre de faire les liens
avec les postes de dépenses, particulierement les postes 62497, 66921 et 66923.
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Les subventions octroyées pour des mesures d’efficacité énergétique (par Hydro-Québec,
Energir, etc.) doivent &tre inscrites au poste 51864 si les subventions ne se qualifient pas
pour étre inscrites avec le RAM ou si la subvention a recevoir n’a pas été inscrite au
moment de I'exécution des travaux majeurs.

13 ANNEXE H.13 : POSTE 51868 — REVENUS INHABITUELS

Ces revenus ne proviennent pas des activités régulieres de I'organisme. Il peut s’agir de
la vente de biens meubles, d’'un remboursement d’'impdts municipaux ou de taxes
scolaires payées en trop, du remboursement exceptionnel de taxes a la consommation,
ou de tout autre revenu d’exception.

Le détail doit étre fait par sources de revenus.

14 ANNEXE H.14 : INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

Cette annexe devra étre remplie pour toute dépense non reconnue par la SHQ, mais que
le conseil d’administration de I’organisme et la municipalité acceptent d’assumer, ou pour
une dépense qui n’est pas partageable avec la municipalité (dépense a 100 % SHQ).
Par exemple :

e Les jetons de présence versés aux membres du conseil d’administration : il faut
inscrire le montant et le poste ou est comptabilisée cette dépense non reconnue;

e Les mauvaises créances (poste 51652) concernant la facturation aux locataires
pour la cablodistribution qui ne sont pas reconnues;

e La facture de la cablodistribution au poste 61262 ou autre concernant les mois
ou un logement est vacant et dont la mensualité n’a pas été refacturée aux
locataires. Cette dépense est aussi non reconnue;

e Une dépense devant étre assumée a 100 % par la SHQ, en spécifiant le poste ou
est comptabilisée cette dépense.

Doit paraitre dans cette annexe toute autre information supplémentaire qu’il est
pertinent de porter a I'attention de la SHQ ou que la SHQ a demandée dans des
communications au cours de |'exercice.

15 ANNEXE H.15: EXPLICATION DES DEPASSEMENTS DE
L’ENVELOPPE ACE

Siles dépenses de I'enveloppe ACE excedent le budget autorisé (aprés comparaison entre
les données de I'exercice financier en cours et celles de I'exercice financier précédent),
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il faut expliquer ces dépassements. Les explications doivent étre claires et faciliter la
compréhension des écarts.

16 ANNEXE H.16 : EXPLICATION DE L’UTILISATION DES
RESERVES

L'utilisation des réserves doit étre détaillée par nature des dépenses et par postes (poste
ou est inscrite la dépense compensée par l'utilisation et poste d’utilisation de la réserve).

Le détail des informations doit permettre de faire les liens avec les autres annexes
concernées. Par exemple, l'information de I'achat d’une balancoire par le biais de
I'utilisation de la réserve d’autogestion parait dans I'annexe H.7 — Poste 66921, car la
dépense doit étre inscrite a ce poste.

L'inscription des El est exigée pour les réserves de remplacement meubles et immeubles
seulement. La réserve d’autogestion est une réserve pour I'organisme.

17 ANNEXE H.17 : DETAIL DES FRAIS COURUS A PAYER

Le détail doit donner I'information par types de transaction.

Par exemple, le salaire a payer du directeur, les autres salaires a payer, les vacances a
payer au directeur, les autres vacances a payer, I'électricité, le combustible, les rétros,
etc.

Les frais courus a payer sont pris en compte dans le calcul de la subvention de la SHQ,
sauf pour certains frais qui figurent dans le regroupement « Financement » (voir Intéréts
courus (HLM public) et Intéréts courus (HLM privé).

18 ANNEXE H.18 : DETAIL DES FRAIS PAYES D’ AVANCE

Le détail doit donner I'information par types de transaction.
Par exemple, les assurances, les contrats d’entretien, etc.

Les frais payés d’avance sont pris en compte dans le calcul de la subvention de la SHQ,
sauf pour les frais qui figurent dans le regroupement « Financement » (voir Intéréts
courus (HLM public) et Intéréts courus (HLM privé).
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CHAPITRE 5 : EXEMPLES ET
ECRITURES COMPTABLES
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Note générale: Les données utilisées ci-dessous ne référent pas a des montants
présentés précédemment. Elles servent uniquement pour fin de compréhension.

1 ECRITURES EN COURS D’ANNEE

1.1 RECEPTION DES VERSEMENTS

En supposant qu’il n’y ait qu’un seul versement annuel pour le DX et le RAM-C, voici
I’écriture comptable a utiliser pour les subventions recues de la SHQ et de la municipalité :

Encaisse 133500 S
Avances recues RAM-C 100 000 $
Avances recues SHQ 335008

Encaisse 6500 S
Subvention municipale 6500 $

1.2 RECEPTION DES VERSEMENTS PSL

En supposant qu’il n’y ait qu’un seul versement annuel pour le PSL, voici I'écriture
comptable a utiliser pour les subventions recues de la SHQ et de la municipalité :

Encaisse 100000 S
Avances recgues PSL 100 000 $

Encaisse 5000$
Subvention municipale PSL 5000$

1.3 PAIEMENT AUX ORGANISMES PROPRIETAIRES DES VERSEMENTS AUX

BENEFICIAIRES PSL

67947 —Versements aux bénéficiaires
Encaisse

90000 $
90000 $

1.4 FRAIS D’ADMINISTRATION RECUS AVEC LE VERSEMENT AUX BENEFICIAIRES

67957 — Frais d’administration PSL
61524 - Frais d’administration PSL

10 000 $
10 000 $
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1.5 FRAIS DE LIVRAISON (POSTE 67967)

67967 — Frais de livraison 550 S
61534 — Frais de livraison PSL 550S
1.6 TRAVAUX RAM-C REALISES (POSTES 644XX)
Compte 64452 25008
Compte 64454 25008
Encaisse 5000 S

1.7 COMPTABILISATION D’AUTRES DEPENSES (EX. : POSTES 61000 ET 64500)

Comptes divers selon la nature de la dépense 40000 S
Encaisse 40000 $
1.8 COMPTABILISATION DE LA RECEPTION D’UN REVENU
Encaisse 30000 S
Revenus 30000 S

2 ECRITURES DE FIN D’ANNEE

2.1  CONFIRMATIONS DE DONNEES COMPTABLES

2.1.1 Intéréts sur avances temporaires payés et retenus par la SHQ

Intéréts avances temporaires (65721)
Solde des contributions SHQ

1500 S
1500 S

2.1.2 Intéréts capitalisés sur le RAM payés et retenus par la SHQ

Intéréts capitalisés sur RAM année en cours (64493)
Solde des contributions SHQ (RAM-C)

30005$
30005$

2.1.3 Facturation par la SHQ du service de dettes sur le RAM-C des

années antérieures

Intéréts sur financement long terme RAM-C (65761)
Amortissement financement long terme RAM-C (65861)
Solde des contributions SHQ

5000 S
20000 S
25000 S
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2.1.4 Facturation par la SHQ du service de dettes a long terme des

années antérieures

Intéréts sur financement dette a long terme (65751)
Amortissement financement dette a long terme (65851)
Solde des contributions SHQ

2100$
17 000 $
19100 S

2.2 TRANSFERT DES DEPENSES RAM-C DANS LES IMMOBILISATIONS

2.2.1 Désimputation du RAM-C

Compte 64498
Compte 64452
Compte 64454
Compte 64493

80005S
2500$
25005
30005$

2.2.2 Enregistrement des immobilisations (transfert du RAM-C au bilan

incluant les intéréts capitalisés)

Propriété office d’habitation

Immobilisation (biens détenus)
Compte 64498

80005S
8000 $

Propriété SHQ3?

Immobilisation (biens sous adm.)
Compte 64498

80005S
8000 S

2.2.3 Contribution a la réserve d’autogestion

Contribution a la réserve d’autogestion (62631)
Encaisse

20000 S
20000 $

2.2.4 Comptabilisation de |'utilisation de la réserve d’autogestion

Dépense (poste selon la nature de la dépense) 10000 S
Encaisse ou Compte a payer 10000 S

Réserve d’autogestion (23610 — poste bilan) 10000 S
Utilisation de la réserve d’autogestion (62731) 10 000 $

34 Inscription aux états financiers par la présentation des avances temporaires sous forme de note pour les

biens sous administration.
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Si I'organisme place I'argent de la réserve, il faut effectuer I"écriture qui suit pour sortir
I'argent du placement et le transférer dans I'encaisse, et par la suite utiliser I’encaisse

pour payer les dépenses.

Encaisse

Placement

10 000 S
10 000 S

3 ECRITURES DE REGULARISATION

3.1 FERMETURE DES COMPTES « AVANCES RECUES »

3.1.1 Fermer les avances recues RAM-C dans la contribution SHQ,

Avances recues RAM-C
Solde des contributions SHQ (RAM-C)

100 000 $
100 000 $

3.1.2 Fermer les avances recues SHQ dans la contribution SHQ

Avances recues SHQ (DX)
Solde des contributions SHQ (DX)

335005
335005

3.1.3 Fermer les avances recues PSL dans la contribution PSL

Avances regues PSL
Solde des contributions PSL

100 000 S
100 000 $

3.1.4 Fermer les comptes 67947 et 67957 dans le solde des

contributions PSL

Solde des contributions PSL 100 000 $
67947 — Versements aux bénéficiaires 90 000 S
67957 — Frais d’administration PSL 10000 S

3.1.5 Fermer les frais de livraison dans le solde des contributions PSL

Solde des contributions PSL
67967 — Frais de livraison

550 S

550 $

3.1.6 Fermer la subvention municipalité dans

la contribution

municipalité
Subvention Municipalité 6500 S
Subvention Municipale PSL 5000$
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‘ Solde des contributions Municipalité ‘ 11500 ‘

3.1.7 Inscription au passif de I'avance temporaire assumée a 100 % par
la SHQ (El propriété de I'office d’habitation)

Solde des contributions SHQ (RAM-C) 8000S
Avances temporaires 8000 S

Si I’El est propriété de la SHQ, les avances temporaires sont présentées en note aux états
financiers.

3.2 INSCRIPTION DES FRAIS COURUS ET AUTRES

3.2.1 Frais courus

Comptes divers 40000 $
Frais courus 40000 $

3.2.2 Frais payés d’avance

Frais payés d’avance 45000 $
Comptes divers 45000 $

3.2.3 Fermer les revenus dans le déficit a répartir

Revenus 300005
Déficit a répartir 30000 S

3.2.4 Fermer les dépenses dans le déficit a répartir

Déficit a répartir 90050$
Dépenses 45000 $
Intéréts avances temporaires (65721) 1500$
Intéréts sur financement long terme RAM-C (65761) 5000 S
Amortissement financement long terme RAM-C (65861) 20000 S
Intéréts sur financement dette a long terme (65751) 2100S
Amortissement financement dette a long terme (65851) 17 000 S
Contribution a la réserve d’autogestion (62631) 20000 S
Utilisation de la réserve d’autogestion (62731) 10 000 $
61524- Frais d’administration PSL 10000 S
61534- Frais de livraison PSL 550
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3.2.5 Fermer le déficit a répartir dans les contributions

Solde des contributions SHQ
Solde des contributions Municipalité
Déficit a répartir

54 045 $
6005 S
60 050 $

4 ECRITURES DE L’ANNEE SUIVANTE

4.1 RETOUR DES SOMMES NON UTILISEES OU REMBOURSEMENT

4.1.1 Retour des sommes non utilisées a la municipalité

Solde des contributions Municipalité
Solde des contributions Municipalité (PSL)
Encaisse

495 S
5000 S
5495 S

4.1.2 Retour des sommes non utilisées sur les avances RAM-C a la SHQ

Solde des contributions SHQ (RAM-C)
Encaisse

95000 $
95000 $

4.1.3 Retour des sommes non utilisées sur les avances DX a la SHQ

Solde des contributions SHQ
Encaisse

25055 S
25055 S

4.1.4 Remboursement de la SHQ pour les Frais de livraison PSL

Encaisse
Solde des contributions PSL

550 S
550 S
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