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[bookmark: _Toc144901582]Dépôt des documents dans la section des programmes de l’Aide financière aux études
Les programmes visés sont : 
· Prêts et bourses à temps plein
· Prêts pour les études à temps partiel
· Remboursement d’un prêt étudiant
· Allocation pour des besoins particuliers – Adultes
· Allocation pour des besoins particuliers – Jeunes
· Bourses pour les stagiaires
· Droits de recours
[bookmark: _Toc144901583]Description de la situation
L’Aide financière aux études a de nombreux formulaires et publications.  La majorité de ces documents ont deux années, soit l’année en cours et l’année précédente.  En effet, une étudiante ou un étudiant peut s’il le souhaite faire une demande pour une année précédente s’il y avait droit et qu’il ne l’a pas fait.
Afin de réduire le temps de mise en ligne de ces nombreux documents, de concert avec la techno de la DCNG une programmation a été mise en place pour créer des liens fixes et écraser les documents à chaque changement de cycle ou changement dû à une modification inattendue.
[bookmark: _Toc144901584]Description des pdf (formulaires et publications)
Tous les pdf doivent comporter des metas pour le titre, la description et les mots clés.  Ces métas seront les mêmes d’année en année.
Le nom des fichiers doit respecter des règles d’écriture précises : 
· Le nom doit toujours commencer par l’id du document, exemple : 1012-declaration-changement-2023-2024.pdf
· Les éléments du nom du fichier sont séparés par des tirets et sont suivis par l’année complète à la fin du nom du fichier.
· Les fichiers qui n’ont pas de id sont placés à la racine de chacun des programmes selon la langue.
· 0000 pour un formulaire qui n’a pas de ID exemple une aide à votre portée

[bookmark: _Toc144901585]Structure des fichiers dans TYPO3
enseignement superieur
aide-financiere-etudes
· 000-procedure-AFE
· allocation-adultes
· annee-en-cours
· annee-precedente
· allocation-jeunes
· annee-en-cours
· annee-precedente
· allowance-adults 
· current-year
· previous-year
· allowance-youth
· current-year
· previous-year
· bourse-stage
· annee-en-cours
· annee-precedente
· debt-collection
· defferd-payment
· intern-bursary
· current-year
· previous-year
· loan-part-time
· current-year
· previous-year
· loan-remission
· current-year
· previous-year
· loans-bursaries
· current-year
· previous-year
· pret-temps-partiel
· annee-en-cours
· annee-precedente
· prets-bourses
· annee-en-cours
· annee-precedente
· recours
· recouvrement
· remboursement
· annee-en-cours
· annee-precedente
· remboursement-differe
· remedy
· remise-dette
· annee-en-cours
· annee-precedente
· repayment
· current-year
· previous-year

[bookmark: _Toc144901586]Affichage dans les pages Web
[bookmark: _Toc144901587]Pages de formulaires
Les formulaires sont placés dans des accordéons qui comportent dans le titre l’année du formulaire.  Il faudra la changer chaque année.
Dans l’accordéon, les formulaires sont listés sans année, ce qui permettra d’écraser les fichiers sans faire de modification.
Un bogue subisse pour le formulaire 1015-B, il faut le renommer B1015 pour le moment. – il n’existe plus
[bookmark: _Toc144901588]Section faire une demande par la poste
Dans la situation où l’on demande à l’étudiante ou l’étudiant de faire parvenir son formulaire par la poste, seul le formulaire de l’année en cours est présent dans la page.
[bookmark: _Toc144901589]Lien dans le texte
Toujours le formulaire de l’année en cours.
[bookmark: _Toc144901590]Section à consulter
Toujours l’année en cours – actuellement (juillet 2023) il reste un bogue à corriger dans cette section.
[bookmark: _Toc144901591]Répertoire des établissements d’enseignement et liste des programmes
Cette section est placée dans un bloc avis afin d’envoyer un lien présent dans une page dans cette section de la page formulaire.
Ce répertoire est mis à jour régulièrement et Myriam Couture a un accès pour le faire.  Mario Arcand est son binôme.

[bookmark: _Toc144901592]Bogue connu
Le document une aide à votre portée s’écrit de deux façons : 
· 0000-Aide-votre-portee-2023-2024.pdf – mieux celui-là
· Aide-votre-portee-2023-2024.pdf
La version 0000- est utilisée pour les blocs à consulter car il y a un bogue dans ce bloc avec les documents qui n’ont pas d’id.
La correction sera probablement de mettre tout le temps le 0000 dans le nom du fichier.
Un bogue subisse pour le formulaire 1015-B, il faut le renommer B1015 pour le moment.
[bookmark: _Toc144901593]Mise en ligne du contenu
Lors d’un changement de cycle, l’AFE doit fournir des documents dont les noms physiques correspondent à ceux utiliser dans le site actuel afin de pouvoir les écraser.
On renomme le dossier année-en-cours par année-precedente et on recrée un dossier année-en-cours avec les nouveaux fichiers.  (NE PAS TENIR COMPTE DES ACCENTS QUI SE METTENT AUTOMATIQUEMENT)
Ainsi il sera inutile de refaire les liens dans les pages car la programmation qui a été faite permettra d’écraser les anciens documents.
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