
 

 

Fil d’Ariane 
Le fil d’Ariane de chaque formulaire se trouve dans l’entête, tout en haut. 
Il y est indiqué, dans l’ordre :   

• le nom du projet;  
• le nom de la demande;   
• le nom court du formulaire, qui est identique au nom indiqué dans le 

volet de navigation, à gauche du formulaire.  

Il vous permet de sortir du formulaire en ligne et de retourner à votre 
demande initiale, en cliquant sur le nom de la demande.  

 

Volet de navigation 
Le volet de navigation permet de se déplacer dans le formulaire et d’accéder 
à ses sections dans l’ordre désiré.  

Attention! Cliquez sur le bouton Enregistrer avant de vous déplacer dans 
le volet de navigation. Sinon, vous perdrez le texte que vous venez de saisir. 

Infobulles 
Survolez le volet de navigation avec votre souris pour afficher des infobulles 
portant sur les sections et les sous-sections. Elles contiennent des 
précisions sur la section. 

 

 

 

Section terminée 
Lorsque vous avez répondu à toutes les questions obligatoires d’une 
section, un crochet s’affiche dans le cercle à côté du nom de la section dans 
le volet de navigation. Les questions obligatoires sont celles suivies d’un 
astérisque rouge.  

Si vous retirez une réponse obligatoire d’une section terminée, le crochet 
disparaît. 

Lexique 
Si vous cliquez sur la section « Lexique », une nouvelle page s’ouvre dans 
votre navigateur et vous accédez au lexique des autorisations ministérielles 
et des déclarations de conformité. Il contient de nombreux termes pertinents 
pour remplir votre demande, ainsi que leur définition. 

Boutons au bas d’une section 
Les boutons Précédent, Enregistrer et Suivant présents au bas de chaque 
section vous permettent d’enregistrer les informations saisies dans le 
formulaire. Avant de changer de section, vous devez cliquer sur un des 
trois boutons pour enregistrer vos réponses. 

Le bouton Enregistrer permet aussi de valider la section en cours. 
Un avertissement en rouge apparaît pour toute question obligatoire restée 
sans réponse. Cependant, vous pouvez continuer à remplir un formulaire 
sans répondre aux questions, puis y revenir plus tard. 

 
 

Fonctionnalités de l’interface 
 

Aide à la navigation et compréhension 
des formulaires interactifs 
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Volet de navigation  

Volet de navigation 



 

 

Volet de navigation – section « Révision » 

Informations complémentaires 
Plusieurs questions ont des informations complémentaires. Il est recommandé de les consulter en cliquant sur 
l’icône (i). Il s’agit de précisions, de consignes ou d’exemples vous permettant de répondre aux questions. 

Les informations complémentaires des questions apparaîtront dans le PDF généré lors de la soumission de votre 
formulaire.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Révision  
Une section « Révision » est présente dans le volet de navigation du formulaire. Il y a également un bouton 
Révision dans la dernière section du formulaire. 

Après avoir révisé le formulaire, les questions obligatoires sans réponse apparaissent en rouge avec la mention 
« Le formulaire contient des erreurs ». Cliquez sur un élément en rouge pour atteindre une question qui nécessite 
une réponse. 

Après avoir répondu à toutes les questions obligatoires, vous pourrez cliquer sur le bouton Compléter. 
Le formulaire en ligne passera alors au statut « Prêt à soumettre » dans le tableau du contenu de la demande.  

Si le remplissage du formulaire est entamé, mais inachevé, le statut indiqué dans le tableau de contenu de la 
demande sera « En cours ». 

 

 

 

 

 

Demande déjà débutée 
Si votre demande est déjà créée dans le service en 
ligne et que vous souhaitez obtenir les formulaires 
interactifs, vous pouvez le faire en changeant de type 
de demande. Il vous suffit de sélectionner un autre 
type de demande (par exemple : une modification 
d’autorisation) que votre demande actuelle.  

Vous devrez ensuite sélectionner de nouveau le type 
de demande de votre demande initiale et les 
formulaires interactifs vont s’ajouter. 

Attention! Une fois les formulaires interactifs 
ajoutés, il ne sera plus possible de les retirer. 
Vous devrez donc les remplir avant de pouvoir 
soumettre la demande. 

L’ajout des formulaires généraux interactifs n’est 
possible qu’à l’étape de la sélection du type de 
demande. 
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