Environnement,
Lutte contre

les changements
climatiques,
Faune et Parcs

GUIDE D’INSTRUCTIONS

P b
Que €c Pour remplir les formulaires de demande d’aide financiére - RMVF

Ce document a pour but d’aider les organismes qui désirent soumettre une demande d’aide
financiére a remplir adéquatement le formulaire de demande d’aide financiére (pages 1 a 4) et
le formulaire de montage financier (pages 5 a 6). Nous vous invitons aussi a consulter le cadre
normatif du programme Reléve et mise en valeur de la faune (RMVF) disponible en ligne.

Formulaire de demande d’aide financiere

1. Renseignements généraux

1.1 Identification de I'organisme

Nom de I'organisme Veuillez indiquer le nom de l'organisme tel qu’inscrit au
reqgistre des entreprises du Québec.

Adresse Veuillez indiquer l'adresse postale de l'organisme pour
recevoir des lettres du Ministére.

Région administrative Veuillez inscrire la région administrative de I'organisme.

Numeéro d’entreprise du Veuillez inscrire le numéro d’enregistrement de I'organisme

Québec (NEQ) au registre des entreprises du Québec.

Prénom, nom et coordonnées | Veuillez indiquer le nom et le prénom du président du conseil
du président d’administration de I'organisme.

Prénom, nom et coordonnées | Veuillez indiquer le nom et le prénom du directeur général de
du directeur général 'organisme.

1.2 Identification de la personne autorisée

Il s’agit des informations sur la personne autorisée a agir au nom de l'organisme dans la
résolution du conseil d’administration. Cette résolution doit étre jointe a la demande.

Les sections suivantes permettront au comité de sélection d’évaluer votre projet
adéquatement. Pour obtenir un maximum de points, vous devez remplir toutes les cases.
La qualité du montage financier et la pertinence de la cible fixée seront également
évaluées. Si un des critéres exigés ne s’applique pas a votre projet, vous devez en donner
la ou les raisons.

1.3 Identification du projet

Titre du projet Inscrivez le titre du projet.

Résumé du projet Faites un résumé du projet dans un maximum de quatre
lignes.

Région(s) administrative(s) Inscrivez la ou les régions administratives ou le projet se

touchée(s) par le projet déroulera.

Codt du projet Inscrivez le colt global du projet.

Aide financiére demandée Inscrivez le montant d’aide financiere demandé.

Date de début Inscrivez la date de début du projet.
Si le projet est accepté, cette date sera inscrite dans la
convention de subvention a signer par les deux parties. Elle
ne peut précéder le 1°" avril 2024.

Date de fin Inscrivez la date de fin du projet.
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Si le projet est accepté, cette date sera inscrite dans la
convention de subvention a signer par les deux parties. Elle
ne peut excéder le 31 mars 2025.

2. Description du projet

2.1 Objectifs du projet

Décrivez brievement 'objectif général, les objectifs spécifiques et les objectifs opérationnels
du projet. Ces objectifs doivent correspondre a ceux du programme (consultez le cadre
normatif a la section 2).

2.2 Quels sont les besoins a l'origine de la demande et comment ont-ils été
déterminés?

Décrivez brievement les besoins a I'origine de la demande et 'importance de ces besoins selon
les enjeux de renouvellement des clientéles de chasseurs, pécheurs et piégeurs, ainsi que les
enjeux de mise en valeur des activités de prélévement de la faune. Veuillez également décrire
brievement la maniére dont ces besoins ont été établis.

2.3 Activités a réaliser et échéancier

Décrivez précisément chaque activité qui sera réalisée pour atteindre les objectifs spécifiques
du projet et indiquez I'échéancier (date de début et date de fin) de chacune. Prenez note que
la description des activités doit permettre de comprendre concrétement la démarche qui sera
réalisée pour élaborer ou mettre en ceuvre le projet.

3. Résultats attendus

3.1 Sélection des résultats attendus

La demande soumise doit atteindre au moins I'un des résultats attendus en regard des objectifs
du programme RMVF. Veuillez cocher parmi les quatre résultats attendus celui ou ceux qui
s’appliquent a votre demande. Pour chaque indicateur, veuillez fournir une estimation des
cibles chiffrées que le projet permettra d’atteindre.

L’attribution d’indicateurs et la fixation de cibles permettront a la fois aux organismes et au
Ministere de vérifier si les activités ont obtenu I'achalandage escompté et de mesurer l'intention
des participants de pratiquer de nouveau une activité de chasse, de péche ou de piégeage.
L’intention des participants de devenir de futurs chasseurs, pécheurs ou piégeurs devra étre
mesurée par I'organisme, de préférence a la fin de I'activité. Le moyen utilisé est laissé a la
discrétion de I'organisme (questionnaire a la fin de I'activité, sondage en ligne a la suite de la
consultation d’une page promotionnelle, etc.).

A titre d’exemple :

Résultat attendu Indicateurs Cible
Informer et  éduquer les I\{on?b(e d’activités  d’éducation 5
clientéles realisees
Nombre de personnes jointes 100 jeunes
Nombre d’activités de releve
O | Former la releve réalisées
Nombre de personnes formées
o yar s Nombre de produits promotionnels 3
erl):;;:gslr/ offre d’activités réalisés
Nombre de personnes jointes 300
T Acquérir des connaissances sur | Nombre de produits d’acquisition
les clienteles de connaissances realisés
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3.2 Description des résultats attendus, des indicateurs utilisés et des cibles fixées

Fournissez une description des résultats attendus, des indicateurs utilisés et des cibles
chiffrées fixées dans le tableau précédent.

3.3 Le projet a-t-il été financé par le programme RMVF par le passé?

Indiquez si OUI ou NON la demande a obtenu un financement dans le cadre du programme
RMVF dans le passé. Si OUI, veuillez décrire brievement le projet, les résultats obtenus et,
s’il y a lieu, les différences apportées au projet soumis cette année.

4. Criteres d’évaluation

4.1 Pertinence et aspect prioritaire du projet relativement aux orientations du
programme

Dans un premier temps, démontrez de quelle fagon le projet contribue a solutionner une
problématique. Par la suite, veuillez démontrer la pertinence des moyens proposés et la
qualité des moyens retenus pour joindre les clientéles visées.

4.2 Mise en ceuvre des principes de développement durable dans le cadre du projet
Expliquer la maniére dont votre projet intégre un critére écoresponsable.

Un critére écoresponsable vise I'adoption de pratiques qui sont a la fois viables sur le plan
économique et responsables sur les plans social et environnemental.

Un critére environnemental favorise le maintien de I'intégrité de I'environnement, et il est
généralement lié a au moins un des principes de développement durable suivants: la
protection de I'environnement; la préservation de la biodiversité; le respect de la capacité de
support des écosystemes; la production et la consommation responsables.

Un critére social favorise plutdt I'équité sociale, et il est généralement lié a au moins un des
principes de développement durable suivants : I'équité et la solidarité sociales; la participation
et 'engagement; la protection du patrimoine culturel; la production et la consommation
responsables.

Au Québec, on entend par « développement durable » : « Un développement qui repond aux
besoins du présent sans compromettre la capacité des générations futures a répondre aux
leurs. Le développement durable s’appuie sur une vision a long terme qui prend en compte
le caractere indissociable des dimensions environnementale, sociale et économique des
activités de développement. ». Les 16 principes! de la Loi sur le développement
durable sont :

a. Santé et qualité de vie i. Prévention
b. Equité et solidarité sociales j. Précaution
c. Protection de I'environnement k. Protection du patrimoine culturel
d. Efficacité économique |. Préservation de la biodiversité
e. Participation et engagement m. Respect de la capacité de support des
f. Accés au savoir écosystemes
g. Subsidiarité n. Production et consommation responsables
h. Partenariat et coopération 0. Pollueur payeur
intergouvernementale p. Internalisation des codlts

4.3 Faisabilité technique, expérience et capacité de I’organisme a réaliser le projet

Décrivez vos réalisations antérieures, la formation et I'expérience du responsable du projet
et la capacité de I'organisme a encadrer et gérer le projet.

L voir la définition de chaque principe ici : principes.pdf (gouv.qgc.ca).
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4.4 Partenariats établis

Décrivez la qualité et la crédibilité des appuis obtenus. Quels sont les réles et les contributions
de ces partenaires dans le cadre du projet.

4.5 Autofinancement et bénévolat

Démontrez I'autofinancement d’une partie des activités du projet et la place du bénévolat
dans la mise en ceuvre du projet.

4.6 Mobilisation des bénévoles et prestations gratuites en nature

Soulignez le dynamisme de I'organisme en mettant en évidence sa capacité a mobiliser des
bénévoles et a obtenir des prestations gratuites en nature.

4.7 Estimation de la valeur du bénévolat dans le cadre du projet

Evaluez la valeur totale (en dollars) du bénévolat qui sera effectué dans le cadre du projet.
Précisez le nombre de bénévoles et le temps moyen offert par ceux-ci.

Valeur totale du Salaire moyen ($/h) Nombre d’heures total (h)
bénévolat ($)

4.8 Retombées économiques

Décrivez les retombées économiques attendues sur les clientéles visées ou la visibilité des
produits réalisés, les bénéfices durables pour la faune, I'importance régionale ou nationale,
le nombre de personnes touchées, 'augmentation de la fréquentation, 'augmentation de la
rétention, la diminution des colts sociaux, etc.

4.9 Rapport colts-bénéfices

Décrivez les colts engagés par rapport aux résultats obtenus et précisez la maniére dont
I'effort financier permet la réalisation d’initiatives a valeur ajoutée. Pour les activités prévues,
précisez le colt par personne participante.

5. Taxes

Indiquez si OUI ou NON l'organisme recgoit un remboursement des taxes de la part du
gouvernement. Si OUI, veuillez inscrire les pourcentages de remboursement de taxes que
I'organisme obtient au provincial et au fédéral.

6. Déclaration et signature

Cette section doit étre remplie par la personne autorisée a agir au nom de I'organisme par
résolution de son conseil d’administration. Ce document doit étre transmis en version
électronique. Advenant l'utilisation d’une signature manuscrite, veuillez ajouter a votre envoi
la section 6 numérisée.

7. Piéces a joindre avec la demande
Cochez les documents inclus dans votre demande :
e Le montage financier du projet au format Excel

e La résolution du conseil d’administration désignant la personne autorisée a agir au nom
de l'organisme
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Formulaire de montage financier du projet

Vous devez transmettre le montage financier au format Excel par courriel avec votre demande

d’aide financiére.

Cellules Titre Instructions

B4 Nom de I'organisme (cellule B3) | Indiquez le nom de [l'organisme tel
gu’inscrit au reqistre des entreprises du
Québec.

F3 Forme juridique de I'organisme | Sélectionnez le pourcentage d’aide

financiére auquel votre organisme a
droit selon sa forme juridique.
Pour un organisme a but non lucratif,
laide financiére peut représenter
jusqu’a 75 % des dépenses admissibles
du projet. Une contribution minimale en
argent de 25% des dépenses
admissibles est exigée comme
financement autonome du projet. Dans
le cas d’'un organisme a but lucratif, le
bénéficiaire et ses partenaires locaux
doivent financer un minimum de 50 %
du total des dépenses admissibles.

B7 Titre du projet (cellule B6) Inscrivez le titre du projet.

B10 a B34 Elément de dépense du projet | Sélectionnez un élément de projet par

(cellule B9) ligne dans la liste déroulante. Il est
possible de faire des regroupements et
de les détailler dans la colonne C
suivante.

C10a C34 Détaillez I'élément de dépense | Précisez les articles et les montants

et ventilez le montant associé | inclus dans chacun des éléments de
(cellule C9). dépense de la colonne B.
D10 a D34 Dépenses estimées ($) | Estimez le co(t total pour chacun des
(cellule D9) eléments de la colonne B avant les
taxes.

B35 Frais de gestion (max. 5 %) Les frais sont a préciser dans les
cellules C35 (détails) et D35 (montant).

C35 Détaillez I'élément de dépense | Précisez a quoi serviront les frais de

et ventilez le montant associé | gestion (B35) et les montants ventilés.
aux frais de gestion.

D35 Dépenses estimées ($) Estimez le montant total des frais de
gestion (B35) avec les taxes. Ce
montant doit représenter au
maximum 5 % des dépenses estimeées.

B36 Frais de déplacement, Précisez a quoi serviront les frais a C36

d’hébergement et de repas des | et D36.
employés et des bénévoles de
I'organisme (max. 5 %)

C36 Détaillez I'élément de dépense | Précisez a quoi serviront les frais de B36

et ventilez le montant associé. et les montants estimés ventilés.
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Cellules Titre Instructions

D36 Dépenses estimées ($) Estimez le cout total pour I'élément de
B36 avant les taxes. Ce montant doit
représenter un maximum de 5 % des
dépenses estimées.

B40 Précisions Indiquez, si nécessaire, des éléments
du projet qui pourraient avoir besoin de
plus de précision pour aider a la
compréhension du montage financier.

E10 et F10 Nom de l'organisme Ces cellules se remplissent
Financement estimé ($) automatiquement.
E12a E17 Partenaires Inscrivez le nom des autres sources de
financement (gouvernemental ou privé),
s'il'y a lieu.
F12 a F17 Financement estimé ($) Estimez les montants des autres
sources de financement

(gouvernemental ou privé), s'il y a lieu.

E18 Aide financiere demandée au | Indiquez a F18 le montant estimé pour
MELCCFP chaque source de financement.
F19 Total du projet Se remplit automatiquement.

Le montant total du projet se calcule
automatiquement. Ce montant sera
identique au montant de D37.

E25 et E26 Frais de gestion (max. 5 %) Se remplit automatiquement.

F25 et F26 Frais de déplacement, Indiquez le montant maximal pour les
d’hébergement et de repas des | frais de gestion selon les dépenses
employés et des bénévoles de estimées. La cellule sera verte lorsque
I'organisme (max. 5 %) la valeur indiquée est inférieure ou égale
aux 5 % maximum permis. La cellule
sera rouge si le montant des frais de
gestion indiqué est supérieur aux 5 %
maximum permis.

E27 et F27 Aide financiére maximale du Se remplit automatiquement.

MELCCFP* Indiquez le montant maximal d’aide

financiére selon les dépenses estimées.
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