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Renseignements généraux

Sous réserve des exceptions prévues à la Loi sur l’accès aux documents des organismes publics et sur la protection des renseignements 
personnels, Francisation Québec n’est pas autorisée à communiquer vos renseignements personnels à une autre personne sans votre 
consentement. Si vous souhaitez qu’une personne (appartenant ou non à un organisme ou à une entreprise) puisse avoir accès à des 
renseignements concernant votre demande d’admission à un cours de français et à l’aide financière, le cas échéant, ou permettre à cette 
personne d’agir en votre nom dans le cadre d’une demande pour un cours de français, vous devez remplir cette autorisation. Une autorisation 
est valable pour la durée du traitement de votre demande et pendant votre formation, à moins d’être révoquée par écrit.

Important 

Ce formulaire contient deux types d’autorisation :

•	 « Autorisation de communiquer des renseignements personnels » :
	– permet de transmettre à cette personne des renseignements relatifs à ma demande, et ce, tout au long de son traitement  

et pendant ma formation.
	– ne confère pas à la personne que vous désignez, le pouvoir de vous représenter ou d’agir en votre nom auprès  

de Francisation Québec. Si vous souhaitez accorder un mandat de représentation à une personne pour agir en votre nom  
ou vous représenter, vous devez plutôt choisir l’option « Agir en mon nom dans le cadre de ma demande ».

•	 « Agir en mon nom dans le cadre de ma demande » : 
	– permet à cette personne de me représenter et de lui transmettre des renseignements sur ma demande, et ce, tout au long  

de son traitement et pendant ma formation. 
	– vous permet de désigner une personne pour vous représenter (agir en votre nom) dans une demande  

auprès de Francisation Québec. Lorsque ce type d’autorisation est choisi, vous autorisez cette personne à avoir accès aux 
renseignements qui sont contenus dans votre demande auprès de Francisation Québec.

Transmission de la demande

Ce formulaire dûment rempli et signé doit être transmis de la façon suivante :

Situation au Canada
Vous êtes inscrits  

dans une formation à
Moyen de transmission

Personne canadienne  
de naissance

Temps partiel
Dans votre compte Apprendre le français :

•	 Accédez à votre dossier dans la plateforme Apprendre le français.  
Suivez les indications afin de procéder au dépôt de votre document.

•	 Une fois le document déposé, une notification vous sera transmise  
par courriel et vous recevrez un message de confirmation de dépôt  
du document dans le centre de messagerie d’Apprendre le français.

Si vous avez un compte Apprendre le français, vous devez nous 
transmettre vos documents dans ce compte. Aucune demande  
par la poste ne sera acceptée.

Temps complet

Personne immigrante

Temps partiel

Temps complet

Par la poste à l’adresse suivante :

Ministère de l’Immigration, de la Francisation et de l’Intégration (MIFI) 
Direction des admissions et inscriptions de Francisation Québec 
1200, boulevard Saint-Laurent, bureau 2.200 
Montréal (Québec)  H2X 0C9
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Pour plus d’information

Consultez notre site Web à l’adresse : Québec.ca/francais.

Vous pouvez aussi communiquer avec notre Centre de contacts clientèle au 514 864-9191, si vous êtes de la région de Montréal,  
ou au 1 877 864-9191 (sans frais) de partout ailleurs au Québec.

Instructions pour ajouter une signature électronique au document PDF

1.	 Naviguez jusqu’à la page où vous souhaitez insérer votre signature.

2.	 Cliquez sur l’onglet Outils.

3.	 Cliquez sur l’icône Remplir et Signer.

4.	 Dans le panneau supérieur des fonctions, cliquez sur Signer soi-même.

5.	 Sélectionnez Ajouter une signature dans le menu déroulant. Une boîte contextuelle s’ouvrira. 
Sélectionnez l’option « Taper » pour écrire votre nom à l’aide du clavier ou l’option « Tracer » 
pour tracer votre signature à l’aide de la souris.

6.	 Cliquez sur Appliquer.

7.	 Cliquez de nouveau sur Signer soi-même dans le panneau supérieur des fonctions.

8.	 Sélectionnez votre signature et défiler avec le curseur pour la déposer à l’endroit souhaité.
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https://www.quebec.ca/education/apprendre-le-francais
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1.	 Renseignements sur votre identité

 
Nom de famille à la naissance	 Prénom(s)

Genre :  Féminin   Masculin

 
Numéro de référence individuel ou numéro de dossier Apprendre le français	 Date de naissance (année/mois/jour)

2.	 Renseignements sur votre représentant

 
Nom de famille	 Prénom(s)

Genre :  Féminin   Masculin

     
Numéro	 Rue	 Appartement	 Ville

   
Province	 Code postal	 Pays

 
Téléphone au domicile	 Téléphone (autre)

Courriel

Nom de l’organisme ou de l’entreprise (s’il y a lieu)

3.	 Autorisation

Type d’autorisation (un seul choix possible) :

 �Autorisation de communiquer des renseignements personnels  : J’autorise Francisation Québec à transmettre les 
renseignements personnels me concernant à la personne désignée à la section 2.

OU

 �Agir en mon nom dans le cadre de ma demande : J’autorise Francisation Québec à communiquer à la personne désignée 
à la section 2 tout document ou renseignement personnel nécessaires. Je confie à cette personne le mandat de me 
représenter, auprès de Francisation Québec, pour toute question relative à ma demande, et ce, tout au long de leur 
traitement et pendant ma formation.

Je reconnais que la présente autorisation ou mandat de représentation annule toute autre autorisation précédente.

 
Signature	 Date (année/mois/jour)

Vous devez inscrire vos noms  
et prénoms en lettres majuscules 

comme ils figurent sur votre 
document d’immigration ou sur 

votre document d’identité.

Vous devez inscrire votre numéro 
de référence individuel tel 

qu’indiqué sur votre Certificat  
de sélection du Québec  

ou votre numéro de dossier 
Apprendre le français, si connu.

Indiquez les nom(s) et prénom(s) 
de la personne à qui Francisation 

Québec devra communiquer  
les renseignements vous 

concernant ou la personne  
qui agira en votre nom.

Vous devez choisir un seul type 
d’autorisation parmi les deux 

choix possibles et indiquer la date 
de début de cette autorisation.  

La date de début prend effet à la 
date de signature du formulaire.

Lisez attentivement le texte  
et signez l’autorisation.
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