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INTRODUCTION

OBJECTIF DU DOCUMENT

Ce document a pour objectif de soutenir les pilotes/super utilisateurs dans la gestion de la plateforme
d’avis de grossesse via le service d’acheminement de formulaires informatisés et de suivi de requétes
(SAFIR).

PORTEE

La portée du document se limite au role de pilote/super utilisateur dans un contexte d’avis de grossesse.

AUDITOIRE CIBLE

Ce document s’adresse aux :

. Personnes désignées comme étant pilote « avis de grossesse » par leur établissement.

PROCESSUS D’EVOLUTION DU CONTENU/ GOUVERNANCE

Le ministére de la Santé et des Services sociaux (MSSS) a mandaté le Centre intégré universitaire de
santé et des services sociaux de I'Estrie - Centre hospitalier universitaire de Sherbrooke (CIUSSS de
I'Estrie - CHUS) pour la mise en place de la présente solution. De ce fait, la responsabilité de la mise a
jour de ce document appartient au CIUSSS de I'Estrie - CHUS. Les établissements seront informés des
modifications apportées a ce document et recevront la version la plus récente en respect de la procédure
établie.



GESTION DES ACCES

DONNER ACCES A UN INTERVENANT

Afin de donner accés a un nouvel intervenant, le pilote pourra lui-méme créer un compte dans SAFIR.

S / ‘Fl R Requétes Créer~ Imprimer la sélection  Archives

Avis de grossesse - Mes 0
assignations

v B Avis de grossesse

Avis de grossesse - En Avis de grossesse

attente d'assignation . . . .
9 Avis de grossesse - Bottin suivi obstétrical

Avis de grossesse - Tous les v @ Gestion des utilisateurs

avis en cours
Avis de grossesse - Bottin des intervenants iour.c
Avis de grossesse - Historique

Zoran Kovrlija kovrlijas@msss.gouv.qe.c:

Avis de grossesse - Bottin des [— 1@naab

intervenants

TR TEST shgghgdghgsdhsd@ssss.¢

S ) FlR Requ

Bottin - Ajouter une ressource

Identification de la ressource

Accés ™
Intervenant () Statistiques () Pilote
Courriel dsshantfcation
[bc@domaine.xy | [@ssss.gouv.qc.ca v
@gmf.gouv.qc.ca
@msss.gouv.qc.ca
@inesss.qc.ca
Informations
Nom de famille * Prénom *
Test | [Intervenant

Soumettre

Sélectionnez le RTS
o—b [] 051 - RTS de I'Estrie



Cliquer sur le menu « Créer »

Choisir le formulaire « Avis de grossesse - Bottin des intervenants »

Choisir le type d’accés que vous voulez attribuer a la personne.
e Intervenant : permet de gérer les avis de grossesse
e Statistiques : permet d’accéder aux statistiques de la région
e Pilote : permet de gérer les avis de grossesse et de gérer les accés

Inscrire I'adresse courriel de I'intervenant a ajouter. Seules les adresses courriels du réseau de la
santé sont acceptées. Il est important de NE PAS utiliser une adresse générique ou partagée par
plusieurs intervenants.

Dans la liste déroulante, sélectionner le domaine du réseau de la santé.

Inscrire le nom et le prénom de l'intervenant a ajouter.

Sélectionnez le RTS auquel I'intervenant doit avoir accés. A moins d’étre pilote pour plusieurs
CISSS/CIUSSS, vous n'aurez qu’un seul choix.

En cliquant sur soumettre, dans les minutes suivantes, l'intervenant recevra un courriel I'invitant a
réinitialiser son mot de passe.




RETIRER L’ACCES A UN INTERVENANT

Pour retirer les accés a un intervenant, vous devez premiérement visualiser sa fiche a partir du bottin des
intervenants.

S@FIR Requétes cCréer~ Imprimerla sélection  Archives TE STAT (Externe) ~

Avis de grossesse - Bottin des intervenants
Y B T @
Nom | Courriel RTS T Accés Y
Q Q
zz zoran@normandlamour.com 999 - RTS Provincial Intervenant
eI Zoran Kovrlija kovrlijas@msss.gouv.qc.ca 063 - RTS du Centre-Sud-de-I'lle-de-Montréal Intervenant,
i de grossesse - Bottin des Statistiques
e 1@naab 162 - RTS de la Montérégie-Est Intervenant
bl shgghgdghgsdhsd@ssss.gouv.ge.ca 021 - RTS du Saguenay-Lac-St-Jean Intervenant
obetiirical ~
Bottin - Informations sur la ressource
Intervenant L'utilisate
Nom de famille * Prénom *
Cloutier intervenant 2 ‘ ‘Pierre

Courriel d'authentification

Sélectionnez le RTS
051 - RTS de I'Estrie

Enregistrer = Désactiver cette ressourcet—a

Cliquer sur le portail « Avis de grossesse - Bottin des intervenants »

Pour retrouver plus facilement la fiche de I'intervenant, vous pouvez inscrire son nom ou son courriel
dans la boite de recherche,

Cliguer sur le nom de I'intervenant pour lequel vous voulez modifier les acces.

Cliquer sur le bouton « Désactiver cette ressource » pour retirer les accés de I'intervenant.




BOTTIN SUIVI OBSTETRICAL

AJOUT D’UN PROFESSIONNEL

Les pilotes ont d’office les accés nécessaires pour ajouter de nouveaux professionnels au bottin de suivi
obstétrical. Cette fonctionnalité est désormais disponible a I’ensemble des intervenants, qu’ils soient
pilotes AG ou non.

Avis de grossesse - Mes e
assignations

Avis de grossesse - En @

&*@ Médecin de famille O Gynécologue O IPS

S’ ‘FI R Requétes Créer~ Version imprimable de la sélection  Archives

~ @ Avis de grossesse

Avis de grossesse

Avis de grossesse - Bottin suivi obstétrical <—°

attente d'assignation

Avis de grossesse - Tous les @ ~ @ Gestion des utilisateurs

avis en cours
Avis de grossesse - Bottin des intervenants

Bottin de suivi obstétrical - Ajouter une ressource Etat : En rédaction

Identification de la ressource

Mom de famille * Prénom *

Courriel

Cliniques

°—+ Sélectionner une clinique

Soumettre

Cliquer sur le menu « Créer »

Choisir le formulaire « Avis de grossesse - Bottin suivi obstétrical »

Cliquer sur le type de ressource souhaitée

Inscrire les informations concernant le professionnel

10




Cliquer sur le bouton « Sélectionner une clinique » pour choisir la ou les cliniques dans lesquels le
professionnel effectue les suivis et/ou les accouchements.

11




Sélectionner une clinique

a—ﬂeehe;eber—:l-i rives x)
(Recherche minimale de 3 caractéres pour obtenir des résultats)

Clinique 4 Adresse Téléphone Poste

CLINIQUE PRIVA SANTE - .

SOINS DE SANTE PRIVEs 1270, Boulevard Diomne, 44 36 260

(SAINT-GEORGES) aINt-aeorges,

CLINIQUE PRIVA SANTE - 774, Rue Etienne-

SOINS DE SANTE PRIVES ~ Raymond, Sainte-Marie, 418-386-2698

(SAINTE-MARIE) G6EOK6

GMF DES DEUX-RIVES 8, Rue Speid, Sherbrooke, e
e (CLSC SPEID) 11M1R6 819-780-2222

GMF DES DEUX-RIVES 1200, Rue King Est,

(UMF DE L'ESTRIE) Sherbrooke, J1G1E4 el

LE CARREFOUR SOINS

1013, Autoroute
INFIRMIERS PRIVES !
(TENNIS 13) Chomedey, Laval, H7W4V3

Afficher : 20 w

450-934-1313

Vous pouvez inscrire les informations de la clinique (nom, adresse, téléphone) afin de faciliter la
recherche.

Cliquer sur la clinique souhaitée.
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Identification de la ressource
® Médecin de famille O Gynécologue O IPS

Nom de famille * Prénom *
|CIOutier | |P'|erre
Courriel

Cliniques

°—> Sélectionner une clinique

>

GMF DES DEUX-RIVES (CLSC SPEID)
8, Rue Speid, Sherbrooke, JIM1R6
Téléphone Poste

810-780-2222 | | |
Services *

() Suivi obstétrical
Accouchement

oumettre

Vous pouvez sélectionner jusqu’a 5 cliniques pour un méme professionnel.

Il est possible de changer le numéro de téléphone associ€ a la clinique afin de rejoindre le
professionnel.

Sélectionner selon que le médecin fait des suivis et/ou des accouchements a cette clinique/hopital.
Si un professionnel fait ses suivis a son GMF et effectue les accouchements a I’hdpital de la région, il
faudrait mettre deux cliniques dans la fiche en cliquant sur « Sélectionner une clinique » autant de fois
que nécessaire.

Une fois toutes les informations inscrites, cliquez sur le bouton « Soumettre »
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MODIFICATION OU RETRAIT D’UN PROFESSIONNEL

Pour modifier les informations concernant un professionnel ou complétement retirer le professionnel du
bottin, vous devez utiliser le portail « Avis de grossesse - Bottin suivi obstétrical ».

Imprimer

Avis de grossesse - Bottin suivi obstétrical

grossesse - Mes

amignations RTS [ Tous v| RLS:| Tous v
= B 2 O
556 - 1S 165 vy Etat  |T Nom Courriel Ace... T Type b 4
& cloutier
sse - Historique !
Actif Cloutier Pierre testingmd@quebecca Oui Médecin de famille
- Bottin des

Actif Pierre Cloutier Qui Médecin de famille

Actif Jul Oui Médecin de famille

Actif q—letler Oui Médecin de famille

1 (25 50 100 1

Cliquer sur le portail « Avis de grossesse - Bottin suivi obstétrical »

souhaité.

a Vous pouvez utiliser les filtres et la boite de recherche pour retrouver plus facilement le professionnel
e Cliguer sur le lien du professionnel pour lequel vous voulez apporter des modifications.
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Bottin de suivi obstétrical - Informations sur la ressource

Médecin de famille

Nom de famille * Prénom *
|C|0utier | |Pierre
Courriel

Cliniques

Sélectionner une clinique

0 -

?

GMF DES DEUX-RIVES (CLSC SPEID)
8, Rue Speid, Sherbrooke, JIM1R6
Téléphone Poste
819-780-2100 | | |
Services *
Suivi obstétrical
[ Accouchement

ACCES PHYSIO SAINT-LUC
440, Boulevard Saint-Luc, Saint-Jean-sur-Richelieu, J2WO0E2
Teléphone Poste
450-359-8575 | | |
Services *
[ Suivi obstétrical
Accouchement

Enregistrer ~ Désactiver cette ressource

Apporter les modifications au niveau des informations du professionnel si désiré.

Ajouter, retirer ou modifier les informations concernant une clinique.

Pour enregistrer les modifications, simplement cliquer sur le bouton « Enregistrer ». Par contre, si vous
souhaitez retirer le professionnel du bottin, vous devez utiliser le bouton « Désactiver cette

ressource ».
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PERSONNALISATION REGIONALE

Vous avez accés a un portail vous permettant de personnalisée certains parameétres pour votre
établissement. Vous pourrez changer I'url de votre site internet régional en lien avec les suivis de
grossesse. Vous pouvez aussi indiquer si vous souhaitez rappeler toutes les femmes qui ont acheminé un
avis, que des services soient nécessaires ou non.

Créer~  Imprimer Ia sélection ~ Archives @ - [)- O TestAG PILOTE STAT (Exteme) ~

SAFIR - RTS

Etat |V Nom Région
Q

Actif ¢—°\a\ 999 - Provincial

S FIR Requétes Créer~  Archives

SAFIR - RTS
Avis de grossesse
URL du site web |https:{)’wm'\.r. santeestrie.qc.ca/soins-services/theme/fonder-une-famille
s Contacter
systématiquement toutes O Oui @ Non

les personnes enceintes *

/8 Enregistrer

Cliquer sur le portail «<SAFIR - RTS ».

Cliquer sur le lien « Actif » de votre établissement.

Apporter les modifications souhaitées.

Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour appliquer les modifications.
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SOUTIEN

Les intervenants ayant le role de pilote peuvent communiquer directement avec I'équipe SAFIR en cas de
problémes techniques avec la plateforme. Nous vous invitons @ communiquer avec nous en utilisant I’
adresse suivante : soutiensafir@ssss.gouv.qc.ca
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