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INTRODUCTION 

OBJECTIF DU DOCUMENT 

Ce document a pour objectif de soutenir les pilotes/super utilisateurs dans la gestion de la plateforme 

d’avis de grossesse via le service d’acheminement de formulaires informatisés et de suivi de requêtes 

(SAFIR). 

PORTÉE 

La portée du document se limite au rôle de pilote/super utilisateur dans un contexte d’avis de grossesse. 

AUDITOIRE CIBLE 

Ce document s’adresse aux : 

 Personnes désignées comme étant pilote « avis de grossesse » par leur établissement. 

PROCESSUS D’ÉVOLUTION DU CONTENU/GOUVERNANCE 

Le ministère de la Santé et des Services sociaux (MSSS) a mandaté le Centre intégré universitaire de 

santé et des services sociaux de l’Estrie – Centre hospitalier universitaire de Sherbrooke (CIUSSS de 

l’Estrie – CHUS) pour la mise en place de la présente solution. De ce fait, la responsabilité de la mise à 

jour de ce document appartient au CIUSSS de l’Estrie – CHUS. Les établissements seront informés des 

modifications apportées à ce document et recevront la version la plus récente en respect de la procédure 

établie.  
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GESTION DES ACCÈS 

DONNER ACCÈS À UN INTERVENANT 

Afin de donner accès à un nouvel intervenant, le pilote pourra lui-même créer un compte dans SAFIR. 
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1
 

Cliquer sur le menu « Créer » 

2
 

Choisir le formulaire « Avis de grossesse – Bottin des intervenants » 

3
 

Choisir le type d’accès que vous voulez attribuer à la personne.  

 Intervenant : permet de gérer les avis de grossesse 

 Statistiques : permet d’accéder aux statistiques de la région 

 Pilote : permet de gérer les avis de grossesse et de gérer les accès 

4
 

Inscrire l’adresse courriel de l’intervenant à ajouter. Seules les adresses courriels du réseau de la 

santé sont acceptées. Il est important de NE PAS utiliser une adresse générique ou partagée par 

plusieurs intervenants. 

5
 

Dans la liste déroulante, sélectionner le domaine du réseau de la santé. 

6
 

Inscrire le nom et le prénom de l’intervenant à ajouter. 

7
 

Sélectionnez le RTS auquel l’intervenant doit avoir accès. À moins d’être pilote pour plusieurs 

CISSS/CIUSSS, vous n’aurez qu’un seul choix. 

8
 

En cliquant sur soumettre, dans les minutes suivantes, l’intervenant recevra un courriel l’invitant à 

réinitialiser son mot de passe. 
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RETIRER L’ACCÈS À UN INTERVENANT 

Pour retirer les accès à un intervenant, vous devez premièrement visualiser sa fiche à partir du bottin des 

intervenants. 

 

4

 

 

1
 

Cliquer sur le portail « Avis de grossesse – Bottin des intervenants » 

2
 

Pour retrouver plus facilement la fiche de l’intervenant, vous pouvez inscrire son nom ou son courriel 

dans la boîte de recherche, 

3
 

Cliquer sur le nom de l’intervenant pour lequel vous voulez modifier les accès. 

4
 

Cliquer sur le bouton « Désactiver cette ressource » pour retirer les accès de l’intervenant.  
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BOTTIN SUIVI OBSTÉTRICAL 

AJOUT D’UN PROFESSIONNEL 

Les pilotes ont d’office les accès nécessaires pour ajouter de nouveaux professionnels au bottin de suivi 

obstétrical. Cette fonctionnalité est désormais disponible à l’ensemble des intervenants, qu’ils soient 

pilotes AG ou non. 

 

 

3

4

5

 

 

1
 

Cliquer sur le menu « Créer » 

2
 

Choisir le formulaire « Avis de grossesse – Bottin suivi obstétrical » 

3
 

Cliquer sur le type de ressource souhaitée 

4
 

Inscrire les informations concernant le professionnel 
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5
 

Cliquer sur le bouton « Sélectionner une clinique » pour choisir la ou les cliniques dans lesquels le 

professionnel effectue les suivis et/ou les accouchements. 
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4

5

 

4
 

Vous pouvez inscrire les informations de la clinique (nom, adresse, téléphone) afin de faciliter la 

recherche. 

5
 

Cliquer sur la clinique souhaitée. 
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6
 

Vous pouvez sélectionner jusqu’à 5 cliniques pour un même professionnel. 

7
 

Il est possible de changer le numéro de téléphone associé à la clinique afin de rejoindre le 

professionnel. 

8
 

Sélectionner selon que le médecin fait des suivis et/ou des accouchements à cette clinique/hôpital. 

Si un professionnel fait ses suivis à son GMF et effectue les accouchements à l’hôpital de la région, il 

faudrait mettre deux cliniques dans la fiche en cliquant sur « Sélectionner une clinique » autant de fois 

que nécessaire. 

9
 

Une fois toutes les informations inscrites, cliquez sur le bouton « Soumettre » 
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MODIFICATION OU RETRAIT D’UN PROFESSIONNEL 

Pour modifier les informations concernant un professionnel ou complètement retirer le professionnel du 

bottin, vous devez utiliser le portail « Avis de grossesse – Bottin suivi obstétrical ». 

 

 

 

1
 

Cliquer sur le portail « Avis de grossesse – Bottin suivi obstétrical » 

2
 

Vous pouvez utiliser les filtres et la boîte de recherche pour retrouver plus facilement le professionnel 

souhaité. 

3
 

Cliquer sur le lien du professionnel pour lequel vous voulez apporter des modifications. 
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4

5

6

 

 

4
 

Apporter les modifications au niveau des informations du professionnel si désiré. 

5
 

Ajouter, retirer ou modifier les informations concernant une clinique. 

6
 

Pour enregistrer les modifications, simplement cliquer sur le bouton « Enregistrer ». Par contre, si vous 

souhaitez retirer le professionnel du bottin, vous devez utiliser le bouton « Désactiver cette 

ressource ».  
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PERSONNALISATION RÉGIONALE 

Vous avez accès à un portail vous permettant de personnalisée certains paramètres pour votre 

établissement.  Vous pourrez changer l’url de votre site internet régional en lien avec les suivis de 

grossesse. Vous pouvez aussi indiquer si vous souhaitez rappeler toutes les femmes qui ont acheminé un 

avis, que des services soient nécessaires ou non. 

 

 

 

3

4

 

 

1
 

Cliquer sur le portail «SAFIR – RTS ». 

2
 

Cliquer sur le lien « Actif » de votre établissement. 

3
 

Apporter les modifications souhaitées. 

4
 

Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour appliquer les modifications. 

  



 

17 

SOUTIEN 

Les intervenants ayant le rôle de pilote peuvent communiquer directement avec l’équipe SAFIR en cas de 

problèmes techniques avec la plateforme. Nous vous invitons à communiquer avec nous en utilisant l’ 

adresse suivante : soutiensafir@ssss.gouv.qc.ca 

 

 

 

mailto:soutiensafir@ssss.gouv.qc.ca

