Outil 22 : Modèle de facturation

Une facturation claire et précise pour la clientèle devrait au moins indiquer l’information suivante :

· nom et coordonnées de l’entreprise (nom et coordonnées du client selon les services)

· description du service ou du produit vendu (ex. : forfait XYZ)

· date et numéro de la facture

· prix du service

· taxes applicables (TPS, TVQ)

Les autres frais applicables (charges supplémentaires, services non inclus, etc.)
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La Baleine saumonée

368, rue de la Fabrique

Saint-Fanon (Québec)  H2X 2K5

Téléphone : 418 524-7421 – Télécopieur : 418 521-5224

Courriel : info@baleinesaumonee.com 


	FACTURE

	
	FACTURE n° [X]
Date : [XX/XX/XXXX]8/13/2012

	À l’attention de :

[Nom]
[Nom de la société]

[Adresse]

[Ville, code postal]

[Téléphone]
	Objet :

[Intitulé du projet de service]

[Bon de commande no]
[TVA intracommunautaire no]

	DÉSIGNATION
	MONTANT

	
	

	
	

	Nature et quantité des biens livrés ou étendue des services fournis :
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	TAXES
	

	
	

	TOTAL TTC
	

	Veuillez établir les chèques à l’ordre de [Nom de la société]

Les règlements doivent être effectués dans les 30 jours.

Pour toute question relative à cette facture, veuillez communiquer avec [Nom, numéro de téléphone, courriel]

Avec nos remerciements!


[image: image1.png]


[image: image2.png]









